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1. INTRODUCCION

El Programa de Monitoreo y Control de Condiciones Ambientales constituye el
instrumento mediante el cual la Entidad evalla, registra y gestiona las variables
ambientales que inciden directamente en la conservacion de los documentos de
archivo. Factores como la temperatura, la humedad relativa, la iluminacién, la
ventilacion y la presencia de contaminantes atmosféricos determinan la estabilidad
fisica, quimica y biolégica de los distintos soportes documentales. Por ello, el
programa se constituye como una herramienta esencial de conservacion preventiva
orientada a mantener condiciones ambientales adecuadas en los espacios donde
se almacenan, gestionan y consultan documentos, reduciendo la vulnerabilidad del
acervo documental frente a riesgos ambientales.

La importancia de este programa se acentla en el contexto archivistico de la
Camara de Representantes, dado el volumen y la diversidad de documentacion
generada por la actividad legislativa y administrativa, asi como por la alta frecuencia
de consulta interna y la necesidad de garantizar su preservacion a largo plazo. El
Diagnéstico Integral de Archivos (2023)' evidencié variaciones ambientales,
deficiencias estructurales y ausencia de monitoreo sistematico en varios
repositorios, lo que refuerza la necesidad de contar con un sistema institucional que
permita identificar oportunamente riesgos ambientales y orientar decisiones
preventivas o correctivas.

Este programa forma parte del Plan de Conservacion Documental, adoptado dentro
del Sistema Integrado de Conservacion establecido mediante el Acuerdo 001 de
2024 del AGNZ?. En este marco, se reconoce como uno de los seis programas
obligatorios que operan de manera articulada para asegurar la conservacion
preventiva de los documentos en soporte fisico. Su funcion es transversal, en tanto
proporciona informacion ambiental critica para la adecuada implementacién de los
demas programas, entre ellos almacenamiento, saneamiento ambiental, inspeccion
y mantenimiento, manipulacién y atencién de emergencias.

lcamara de Representantes. Diagnéstico Integral de Archivos - 2023. Disponible en:
https://www.camara.gov.co/wp-content/uploads/2025/06/Diagnostico-Integral-de-Archivos-Camara-de-Representantes-F. pdf
2 Archivo General de la Nacién — AGN. Acuerdo 001 de 2024, por el cual se establece el Sistema Integrado de Conservacion

- SIC. Disponible en:
https://normativa.archivogeneral.gov.co/acuerdo-no-001-del-2024/
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El enfoque del programa se fundamenta en la gestion del riesgo. Las variaciones
ambientales fuera de los rangos recomendados® pueden desencadenar procesos
de deterioro como debilitamiento del papel, proliferacion de hongos, deformacién de
materiales fotograficos, alteracion de tintas o acumulacion de particulas abrasivas.

Un sistema de monitoreo continuo permite detectar tempranamente estas
condiciones, comprender el comportamiento ambiental de cada espacio y activar
acciones preventivas o correctivas antes de que se produzcan dafios irreversibles.

El presente documento establece los criterios, procedimientos y responsabilidades
necesarios para implementar un modelo institucional de monitoreo ambiental
robusto, confiable y sostenido. La consolidacion de este programa fortalece el
enfoque de conservacion preventiva de la CaAmara de Representantes y contribuye
a garantizar la preservacion del acervo documental y la continuidad de las funciones
publicas.

Condiciones criticas identificadas en los repositorios documentales

A partir del Diagnéstico Integral de Archivos de la Camara de Representantes, se
identificaron las siguientes condiciones ambientales y operativas que fundamentan
la implementacién del Programa de Monitoreo y Control de Condiciones
Ambientales:

Categoria Problematicas identificadas
Temperaturay Fluctuaciones marcadas entre dias y semanas; ausencia de
humedad relativa control continuo; variabilidad entre sedes; puntos de calor

por equipos 0 exposicion solar; humedad elevada en
espacios cerrados o con poca ventilacion.

Ventilacion Circulacion de aire insuficiente; acumulacion de aire
caliente; repositorios sin renovacion de aire; obstrucciéon de
rejillas y ductos; espacios con ventilacion natural limitada.

lluminacién Exposicion directa de documentos a fuentes de luz;
luminarias no técnicas; incremento de temperatura por
iluminacién; falta de control en intensidad y tiempo de
exposicion; uso de luz blanca intensa en areas de
almacenamiento.

Contaminantes Acumulacion de polvo por circulacion constante o ingreso

atmosféricos de material particulado desde el exterior; ausencia de filtros;
particulas acumuladas en estanterias; riesgo de abrasion y

3 Los rangos ambientales se fundamentan en la NTC 5921:2012, la ISO 11799 y las directrices técnicas del Archivo General
de la Nacion.
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contaminacion quimica.

Factores Presencia esporadica de hongos en espacios con humedad

biologicos elevada; incremento de riesgo microbiologico por falta de
control ambiental; condiciones propicias para proliferacion
de insectos.

Infraestructura Filtraciones puntuales; condensacion en muros; deficiencia

asociada en sellos de puertas y ventanas; variabilidad ambiental
derivada de materiales constructivos y ubicacion de los
repositorios.

Gestion del Falta de dataloggers en sedes secundarias; registros

mantenimiento incompletos o inexistentes; monitoreo no sistematico;

ambiental acciones reactivas en lugar de preventivas; ausencia de

analisis comparativo de datos.
Tabla 1. Condiciones criticas identificadas en los repositorios documentales

2. JUSTIFICACION

El Programa de Monitoreo y Control de Condiciones Ambientales se fundamenta en
la necesidad de contar con informacion técnica continua y confiable sobre las
variables ambientales que inciden directamente en el deterioro de los documentos
de archivo. Las alteraciones ocasionadas por factores fisicos o bioldgicos suelen
detectarse tardiamente, cuando ya han generado dafios en los soportes
documentales.

La implementacion de un sistema institucional de monitoreo permite identificar
variaciones, activar alertas tempranas, orientar intervenciones preventivas y
consolidar registros trazables que respaldan la toma de decisiones. Asi mismo,
proporciona insumos técnicos para priorizar adecuaciones de infraestructura y para
organizar los fondos documentales con base en criterios de riesgo ambiental.

En conjunto, el Programa contribuye a anticipar procesos de deterioro, reducir la
vulnerabilidad del acervo documental y fortalecer las practicas de conservacion
preventiva de la Entidad, en coherencia con los lineamientos del Plan de
Conservacion Documental y del Sistema Integrado de Conservacion.

3. Objetivos

3.1. Objetivo General
Establecer los lineamientos técnicos, metodologicos y operativos para la
evaluacion, monitoreo y registro de las condiciones ambientales en los repositorios
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documentales de la Camara de Representantes, con el fin de garantizar la
identificacion oportuna de riesgos y orientar la toma de decisiones para la
conservacion preventiva de los documentos de archivo.

3.2. Objetivos Especificos

e Establecer y mantener un sistema institucional de medicion y registro de las
condiciones ambientales —temperatura, humedad relativa, iluminacion,
ventilacion y presencia de contaminantes— mediante el uso de equipos
adecuados y procedimientos estandarizados de monitoreo.

e Analizar periédicamente la informacion ambiental registrada para identificar
variaciones y riesgos que puedan afectar los documentos, y generar
recomendaciones técnicas oportunas basadas en dicho analisis.

e Orientar y articular la implementacion de acciones preventivas y correctivas
de control ambiental, en coordinacién con los demas programas del Plan de
Conservacién Documental y con las dependencias responsables, con el fin
de mantener condiciones estables y adecuadas en los espacios de
almacenamiento y consulta.

4. Alcance

El Programa de Monitoreo y Control de Condiciones Ambientales aplica a todos los
repositorios y espacios de la Camara de Representantes destinados al
almacenamiento, gestion y consulta de documentos en soporte fisico, incluidos el
Archivo Central, los archivos de gestidbn de cada dependencia, los depdsitos
intermedios y cualquier area institucional donde se resguarde documentacién de
manera temporal o permanente. Su implementacion considera las particularidades
ambientales de cada sede, las condiciones de ocupacion de los espacios y la
heterogeneidad de infraestructura identificada en los procesos de diagndstico
institucional.

El alcance del programa comprende las actividades de medicion, registro,
verificacion y analisis de las variables ambientales que influyen en la conservacion
documental —temperatura, humedad relativa, iluminacion, ventilacion y presencia
de contaminantes— mediante procedimientos estandarizados y con equipos
adecuados que aseguren la generaciéon de datos confiables y trazables.
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Asi mismo, el programa incorpora la identificacion de variaciones ambientales y la
deteccién de posibles riesgos para los documentos, con el fin de orientar la
implementacion de medidas preventivas o correctivas que permitan mantener las
variables dentro de los rangos recomendados para la conservacion.

Finalmente, el programa incluye la gestion técnica de los equipos de monitoreo, que
abarca su instalacion, mantenimiento, calibracion y la custodia de los registros
generados como parte del seguimiento ambiental institucional.

5. Finalidad del Programa

La finalidad del Programa de Monitoreo y Control de Condiciones Ambientales es
asegurar la disponibilidad de informacion técnica confiable sobre las variables
ambientales que inciden en la preservacion de los documentos de archivo de la
Camara de Representantes, con el proposito de sustentar la toma de decisiones
institucionales en materia de conservacion preventiva. Para ello, el programa
establece un sistema de medicion, registro y andlisis que permite identificar
variaciones, detectar riesgos y orientar la aplicacibn de medidas preventivas o
correctivas en los repositorios documentales. Su implementacion fortalece la
gestibn del riesgo ambiental y apoya la adecuada ejecucion del Plan de
Conservacién Documental en el marco del Sistema Integrado de Conservacion.

6. Marco Normativo

El Programa de Monitoreo y Control de Condiciones Ambientales se fundamenta en
el marco normativo que regula la conservacién documental en Colombia y en las
disposiciones internas que estructuran el Sistema Integrado de Conservacién de la
Camara de Representantes. Las siguientes normas y lineamientos constituyen la
base legal y técnica para su formulacion, implementacién y seguimiento:

Norma / Referencia

Ley 594 de 2000 — Ley
General de Archivos

Contenido relevante

Establece la responsabilidad
de las entidades publicas en

la conservacion de
documentos y en el
aseguramiento de
condiciones ambientales

adecuadas durante todo el
ciclo vital documental.

Aplicacion al

Programa
Fundamenta la
obligacion de
controlar las
variables
ambientales y de
implementar el

Sistema Integrado de
Conservacion.
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Ley 1712 de 2014 — Ley
de Transparenciay
Acceso a la Informacién
Pablica

Decreto 1080 de 2015 -
Decreto Unico
Reglamentario del
Sector Cultura

Acuerdo 001 de 2024 -
Establece el Sistema
Integrado de
Conservacioén y define el

Plan de Conservacion
Documental y los
programas que lo
conforman

Plan de Conservacion
Documental de la
Camarade
Representantes

Diagnostico Integral de
Archivos (2023). Camara
de Representantes

NTC 5921:2012 —
Conservacioén de
documentos. Requisitos
para almacenamiento

Tabla 2. Marco Normativo

Establece el deber de las

entidades  publicas de
garantizar acceso,
disponibilidad y
preservacion de la
informacion.

Reglamenta  lineamientos

del AGN sobre diagnostico,
conservacion y condiciones
de almacenamiento.

Define la estructura del SIC
y establece los seis

programas obligatorios del
Plan de  Conservacion
Documental, incluyendo

este programa.

Desarrolla las directrices del
programa: proposito,
alcance, variables a medir,
parametros de referencia y
mecanismos de control.

Identifica deficiencias
ambientales, ausencia de
monitoreo  sistemético 'y
riesgos para la

conservacion.

Define parametros técnicos
de temperatura, humedad
relativa, iluminacion,
ventilacion y control de
agentes contaminantes.

Refuerza la
necesidad de
conservar

documentos en
condiciones fisicas
gue aseguren su

integridad y consulta
futura.

Sirve de referencia
para las
evaluaciones
ambientales y para
determinar requisitos
técnicos de los
repositorios.

Es la norma interna
principal que obliga a
implementar este
programa y reportar
sus resultados dentro
del SIC.

Determina el marco
operativo que debe
cumplir el programa
dentro del PCD.

Justifica la necesidad

de implementar un
programa
estructurado de

monitoreo y control
ambiental.

Establece los rangos
y criterios técnicos
gue deben adoptarse
en el monitoreo
ambiental.
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7. Responsables

La implementacion, seguimiento y mejora continua del Programa de Monitoreo y
Control de Condiciones Ambientales requiere la participacion coordinada de
diversas areas de la Entidad, cada una en el marco de sus funciones y
competencias. Las responsabilidades asignadas permiten garantizar la correcta
ejecucion de las actividades de medicion, registro, analisis y control ambiental, asi
como la adecuada toma de decisiones derivada de los resultados del monitoreo.

Responsable Nivel
Planeacion y Sistemas/  Principal
Grupo de Gestion
Documental

Unidad Infraestructura/ Apoyo
Mantenimiento técnico

Dependencias Apoyo
productoras y archivos operativo
de gestion

Funciones dentro del Programa

* Coordina la implementacién del
programa.

* Realiza mediciones ambientales y
garantiza la trazabilidad de los
registros.

* Analiza los datos obtenidos y elabora
informes técnicos.

+ Emite alertas y recomendaciones
sobre riesgos ambientales.

. Gestiona la calibracion,
mantenimiento y actualizacion de
equipos de medicion.

» Verifica el cumplimiento de los
parametros ambientales establecidos.
* Define lineamientos para fortalecer la
conservacion preventiva.

* Ejecuta acciones preventivas o
correctivas derivadas del monitoreo.

. Atiende recomendaciones
relacionadas con ventilacion,
iluminacion y control de humedad.

* Realiza ajustes fisicos menores en
repositorios documentales.

« Garantiza el funcionamiento
adecuado de sistemas eléctricos, de
ventilacion y luminarias.

* Facilitan el acceso a espacios para la
toma de mediciones.

* Adoptan las recomendaciones
técnicas emitidas por  Gestion
Documental.

+ Mantienen el orden, limpieza y

Elaboré:

Reviso:

IAprob6:




CAMARA DE REPRESENTANTES
OFICINA DE PLANEACION Y SISTEMAS

Codigo: 3-GD-GGDA-Pr-7
PROGRAMA DE MONITOREO Y CONTROL DE

CONDICIONES AMBIENTALES ersion: 1 Pag: 10 de 41

AQUIVIVE LA DEMOCRACIA igente desde: 26/03/2026

condiciones basicas recomendadas
para las unidades de conservacion.

. Reportan irregularidades
ambientales observadas.
Secretaria General / Estratégico e+ Garantiza los recursos necesarios
Alta Direccion para su ejecucion.

« Toma decisiones institucionales

basadas en los informes del programa.
Comité Institucional de  Estratégico + Aprueba el programa como parte del
Gestion y Desempefio Plan de Conservacién Documental.

» Supervisa el cumplimiento del

programa en el marco del SIC.

» Evalua informes periodicos y solicita

acciones de mejora.

Tabla 3. Responsables

8. Metodologia

La metodologia del Programa de Monitoreo y Control de Condiciones Ambientales
establece los procedimientos, técnicas, instrumentos y criterios para la medicion, el
registro, el andlisis y la intervencion de las variables ambientales que influyen en la
conservacion de los documentos de archivo. Su aplicacion responde a las
condiciones identificadas en los repositorios documentales de la Camara de
Representantes, donde el Diagndstico Integral de Archivos evidencié variaciones
ambientales, ausencia de medicion sistematica y heterogeneidad en las condiciones
fisicas entre dependencias.

La metodologia se estructura en cuatro componentes: monitoreo, registro, analisis
y control ambiental, los cuales se desarrollan de forma articulada y continua.

8.1. Monitoreo de condiciones ambientales

El monitoreo consiste en la medicién peridédica y sistematica de las variables
ambientales que determinan la estabilidad del material documental: temperatura,
humedad relativa, ventilacion, iluminacién y contaminantes atmosféricos.

8.1.1. Equipos de medicion
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La Entidad utilizara equipos especializados tales como:

» Dataloggers para registro continuo de temperatura y humedad relativa.

» Higrometros y termdmetros digitales para mediciones puntuales.

» Luxoémetros para evaluar niveles de iluminacion en depositos y areas de consulta.
» Medidores de calidad del aire y particulas cuando se requiera evaluar presencia
de polvo o contaminantes.

De acuerdo con el Diagnéstico Integral de Archivos (2023), se identificaron
variaciones significativas en los niveles de temperatura y humedad relativa en
distintos espacios de archivo, asi como diferencias en las condiciones de control
ambiental. Estos resultados orientan la seleccion de equipos con capacidad de
registro continuo y precision técnica acorde con las condiciones ambientales
detectadas.

8.1.2. Frecuenciay tipo de mediciones

La periodicidad del monitoreo se basa en las practicas definidas en el Plan de
Conservacion Documental:

Medicién continua (dataloggers): depésitos principales del Archivo Central.
Medicion puntual semanal: archivos de gestion y oficinas productoras.
Revisibn mensual de iluminacién y ventilacion: todos los repositorios.
Registros extraordinarios: cuando se presenten fluctuaciones identificadas,
alertas internas o condiciones anémalas.

8.1.3. Registro de la informacion ambiental

Todas las mediciones deben documentarse en formatos establecidos por la Entidad
y consolidarse en el repositorio del Sistema Integrado de Conservacion.

Los registros deben contener, como minimo:

Fecha y hora de la medicién.

Tipo de variable medida.

Valor registrado.

Equipos utilizados.

Observaciones sobre condiciones del espacio.

) Reviso: i
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El Diagnostico Integral de Archivos (2023) evidencié la ausencia de registros
consolidados y series histéricas de informacidon ambiental, lo que limita la
trazabilidad y el andlisis preventivo. En respuesta a esta condicion, el Programa
establece un sistema estandarizado de registro que permita documentar y analizar
la evolucidén de las condiciones ambientales en los repositorios documentales

8.1.4. Analisis de lainformacioén

El andlisis se orienta a identificar fluctuaciones, tendencias, desviaciones y riesgos.
Para ello, se comparan los valores registrados con los rangos recomendados
definidos en el Plan de Conservacion (con base en NTC 5921:2012 e ISO 11799):

* Temperatura: 18°C — 22°C

* Humedad relativa: 45% — 60%

* lluminacion: < 50 lux en depdsitos

» Ventilacion: flujo estable

« Contaminantes: baja concentracion de particulas.

El analisis considera la estacionalidad climatica de Bogota y las particularidades de
los espacios donde el diagnostico reportd acumulacién de calor, deficiencias de
ventilacion y fluctuaciones marcadas de humedad.

El resultado del anélisis se incluira en:

+ Informes semestrales de monitoreo ambiental, obligatorios para el SIC.
 Alertas internas cuando se detecten desviaciones criticas.
* Recomendaciones técnicas para acciones preventivas o correctivas.

8.2. Control Ambiental

El control ambiental comprende las acciones orientadas a corregir o estabilizar las
condiciones ambientales cuando estas se encuentran fuera de los parametros
establecidos.

Entre las medidas posibles se encuentran:

» Mejorar ventilacion natural o mecanica.
» Adecuar puntos de iluminacion o instalar filtros UV.
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» Reorganizar mobiliario para favorecer la circulacion del aire.

+ Aislar equipos que generen calor.

* Realizar mantenimiento en unidades de conservacion en mal estado.
Atender filtraciones, condensacion u obstrucciones.

Estas acciones se alinean con el Plan de Conservacion Documental y responden a
las condiciones criticas identificadas en el diagndstico, como variaciones extremas
de humedad y exposicién directa a la iluminacion.

8.3. Paradmetros ambientales y medidas de intervencién

Para la interpretacion de los resultados del monitoreo y la definicion de acciones
preventivas o correctivas, el Programa adopta los pardmetros de referencia
establecidos en la normativa técnica vigente sobre conservacion de documentos en
soporte fisico, en particular la NTC 5921:2012 y los lineamientos del Archivo
necesidad de mantener condiciones ambientales adecuadas en los repositorios
documentales, y este Programa operacionaliza dicha directriz mediante la
aplicacién de los rangos recomendados y las acciones asociadas.

La siguiente tabla presenta los pardmetros ambientales de referencia, los riesgos
asociados a sus desviaciones y las medidas de intervencibn que deben
considerarse en los espacios de almacenamiento documental de la Entidad.

Rango , :
9 Riesgo Riesgo
. recomenda , .
Variable . cuando cuando Acciones | Acciones
. do segun : . \
ambiental . supera el | desciende |preventivas| correctivas
normativa
o rango del rango
técnica
Aceleracion Mantener  [Mejorar
del deterioro|Condensacio jventilacion |ventilacion;
guimico; n; estable; aislar fuentes
18 °C —22 (fragilidad |proliferacion |evitar de calor;
Temperatura |, . . I .

C del papel;[de hongos;proximidad areorganizar
deformacionfrigidez delequipos quemobiliario;
de soportes;papel generen verificar
aumento de calor; funcionamien
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Rango . .
9 Riesgo Riesgo
. recomenda . .
Variable . cuando cuando Acciones | Acciones
. do segln ) . \
ambiental . supera el | desciende |preventivas| correctivas
normativa
o rango del rango
técnica
actividad controlar to de
biolégica exposicion asistemas de
luminarias [refrigeracion
pasiva
Identificar
. ., Controlar filtraciones;
Proliferacion N
. o ventilacion; |ajustar
de hongos;[Fragilidad del|” . NN
o ) evitar ventilacion;
deformacion papel; .
) saturacion |secado
Humedad 0 o, [de unidadesffractura  de
) 45 % — 60 % . ) de controlado
relativa (HR) de tintas; , : ,
., documentos;|del ambiente;
conservacio [curvatura . ) C,
) > . revisar sellos|intervencion
n; adhesidénexcesiva
) de puertas y|de
de hojas _
ventanas mantenimient
(o]
Evitar luz
directa; usar|Reubicar
Foto- . )
e filtros UV;/documentos
oxidacion; ) :
<50 lux en . instalar expuestos;
- decoloracio : :
depdsitos < . , cortinas olajustar
. ., n de tintas; . ) ] S
lluminacion |200 lux en = . "INo aplica difusores; |luminarias;
. debilitamien ) .
areas de o apagar instalar filtros
consulta luminarias |UV;
estructural S
cuando nofredistribuir
del papel ;
haya estanterias
consulta
Mantener .
) ., Despejar
.. |circulacion o
.. |Condensacio . [rejillas;
) Acumulacio |~ adecuada; i
Flujo estable ; . ajustar
. n de calor vy, .___levitar N
G sin ~ 7lestancamient . ventilacion;
Ventilacion . humedad; . |lobstruccione L
corrientes . !, lo de aire;_. .___Iredistribuir
) proliferacion ., S; revisar e
directas retencion de mobiliario
de hongos . entradas vy "
particulas ) para permitir
salidas de . )
. el flujo de aire
aire
Contaminant |Nivel bajo; |Abrasion delNo aplica Rutinas Limpieza

Elaboré:

Reviso:

IAprob6:

Pag: 14 de 41




AQUIVIVE LA DEMOCRACIA

CAMARA DE REPRESENTANTES
OFICINA DE PLANEACION Y SISTEMAS

PROGRAMA DE MONITOREO Y CONTROL DE
CONDICIONES AMBIENTALES

Codigo: 3-GD-GGDA-Pr-7

ersion: 1 Pag: 15 de 41

igente desde: 26/03/2026

Rango , :
9 Riesgo Riesgo
. recomenda . .
Variable . cuando cuando Acciones | Acciones
. do segun : . .
ambiental . supera el | desciende |preventivas| correctivas
normativa
L rango del rango
técnica
es (polvo, superficies |papel, periodicas  |profunda;
particulas) |limpias; deposito de de limpieza;mejorar
minima polvo; unidades dejsellado de
acumulacion |deterioro conservacié |espacios;
de particulas |quimico n cerradas;evaluar filtros
acelerado control  de|de aire; retirar
acceso focos de
suciedad

Tabla 4. Parametros ambientales y medidas de intervencion

9. Actividades del Programa

El Programa de Monitoreo y Control de Condiciones Ambientales se desarrolla a
través de un conjunto de actividades orientadas a evaluar de manera sistematica el
comportamiento de las variables ambientales en los repositorios documentales de
la Camara de Representantes, registrar la informacion obtenida, analizar los
resultados y aplicar las acciones necesarias para garantizar condiciones estables y
adecuadas para la conservacién documental. Estas actividades se estructuran
conforme a los lineamientos del Plan de Conservacién Documental y responden a
las necesidades identificadas en el Diagnéstico Integral de Archivos.

A continuacion, se describen las actividades que conforman el Programa:

Actividad

Descripcion

Periodicidad

Responsables

1. Identificacion

Reconocimient
o0 de depositos
y archivos de

y

caracterizacion
de espacios de
almacenamiento

documental

gestion,

fisicas,

ubicaciéon

incluyendo
condiciones

ventilacion,
iluminacion

y
de

Anual / Cuando haya
cambios en los
espacios

Gestion Documental
(lidera); Dependencias
productoras (apoyo)
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Actividad

Descripcion

Periodicidad

Responsables

unidades de
conservacion.

Permite definir
la distribuciéon
de equipos y el

2. Instalacion,
configuracion y
mantenimiento
de equipos de
medicion

esquema de
monitoreo.
Ubicacién
estratégica vy

calibracion de
dataloggers,
higrometros,
termoémetros y
luxébmetros.
Garantiza
medicién
continua
periodica
segun el tipo
de espacio.

la

o

Semestral(verificacio
n) / Anual
(calibracion)

Gestion Documental
(instalacion 'y  control);
Infraestructura/Mantenimie
nto (apoyo técnico)

3. Medicion y
registro de
condiciones
ambientales

Captura
sistematica de
datos de
temperatura,
humedad
relativa,
iluminacion,
ventilacion
contaminantes.
Incluye
mediciones
continuas
periddicas
segun
repositorio.

y

el

Y

Continda  (Archivo
Central) / Semanal
(archivos de gestion)
Extraordinaria
(cuando se detecten
fluctuaciones)

Gestion Documental

4.
Consolidacion y
trazabilidad de
los registros

Diligenciamient
o de formatos
institucionales

y
almacenamient

Mensual

Gestion Documental
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Actividad

Descripcion

Periodicidad

Responsables

o de datos para|
garantizar una
linea base vy
trazabilidad del
comportamient
0 ambiental.

5. Andlisis de la
informacion
registrada

Identificacion
de
fluctuaciones,
tendencias,
desviaciones Y|
riesgos
ambientales
mediante
comparacion
con rangos
técnicos
definidos en el
PCD.

la

Trimestral

Gestion Documental
(lidera); Comité
Institucional de Gestion y
Desempefio (revision)

6. Emision de
alertas y
recomendacion
es técnicas

Comunicacion
formal cuando
las variables
ambientales se
encuentran
fuera de
rangos
establecidos o
se detectan
riesgos
ambientales.

los

Cuando
presenten
desviaciones

se

Gestién Documental

7. Aplicacion de
acciones
preventivas y
correctivas

Medidas para
estabilizar
condiciones
ambientales:
ajustes
ventilacion,
control
iluminacion,
aislamiento de

de

de

fuentes de

Segun necesidad /
Cuando se generen

alertas

Infraestructura/Mantenimie
nto (ejecucion); Gestion
Documental (orientacién)
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Actividad Descripcion Periodicidad Responsables

calor,
reorganizacion
de mobiliario,
entre otras.

Informes

técnicos que

consolidan Semestral

mediciones, |(ordinarios) / Anual
8. Elaboracion |andlisis, alertas|(consolidado) /|Gestion Documental,
de informes del |y medidas|Extraordinarios Secretaria General
programa ejecutadas. (cuando se|(revision)

Alimentan  elpresenten  riesgos

Sistema criticos)

Integrado  de
Conservacion.
Verificacion del
cumplimiento y
eficacia de las

9. Seguimiento [acciones Gestion Documental,
alas acciones |preventivas of[Trimestral Infraestructura/Mantenimie
implementadas [correctivas nto

adoptadas en
los repositorios

documentales.
Revision
técnica del
programa con
10. base en los ., )
. ., Gestion Documental;
Actualizacion resultados del L, o
Anual Comité Institucional de

del programay |monitoreo,
mejora continua|nuevas
necesidades y
avances
tecnologicos.
Tabla 5. Actividades, periodicidad y responsables del Programa de Monitoreo y
Control de Condiciones Ambientales

Gestion y Desempefio

10.Productos del Programa
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El Programa de Monitoreo y Control de Condiciones Ambientales genera productos
documentales que evidencian su ejecucion y permiten hacer seguimiento al
cumplimiento de los lineamientos establecidos en el Plan de Conservacion
Documental. Estos productos constituyen insumos para la toma de decisiones
institucionales y para la mejora continua de las condiciones ambientales en los
repositorios documentales.

Uso dentro
del Plan de
Producto Descripcion Generado por Conservacio
n
Documental
o Sirven como
Compilacion de . .
L . evidencia del
. mediciones periodicas y .
Registros . .. _lcomportamien
. continuas sobre|Grupo de Gestion :
ambientales to ambiental y|
. temperatura,  humedadDocumental .
consolidados . S como insumo
relativa, iluminacién vy v
L para analisis y
ventilacion. o
seguimiento.
Reportes de Permiten
P Archivo digital con datos identificar
descargade |. ... : .
) histéricos registrados .. _[fluctuaciones,
equipos de s Grupo de Gestion .
. automaticamente por los tendencias vy
medicion : ) Documental .
. equipos instalados en los riesgos
continua : .
depasitos. ambientales
(dataloggers) .
en el tiempo.
Es un insumo
Documento que presenta : :
g i obligatorio
Informe el analisis de los registros,
. .. _|para el
semestral dejvariaciones detectadas y/Grupo de Gestion _—
) seguimiento
monitoreo estado general de losDocumental
. o del Plan de
ambiental repositorios durante el .
Conservacion
semestre.
Documental.
Reporte emitido cuando Activa
Informes .
.. |se detectan valores fuera acciones
extraordinario L, ;
S Orde los rangos|Grupo de Gestion|preventivas o
. PO comendados que|Documental correctivas 'y
desviaciones . . L
. requieren intervencién documenta
criticas : . . :
inmediata. situaciones
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Uso dentro
del Plan de
Producto Descripcion Generado por Conservacio
n
Documental
atipicas.
Evidencian la
Documentacion de las atencion a
Reqistros deintervenciones realizadas alertas
acc?iones por Infraestructura/Mantenimi |emitidas Y|
reventivas Infraestructura/Mantenimijento y Dependenciasipermiten
gorrectivas Yento o] por las|productoras verificar la
dependencias mejora de
productoras. condiciones
ambientales.
. Garantizan g
.__ . |Ajustes aprobados a la .
Actualizacion . .. _|mejora
metodologia, Grupo de Gestion :
es del| .~ : . .lcontinua  del
periodicidad, equipos oDocumental y Comité
Programa de o o programa vy la
. procedimientos del|Institucional . )
Monitoreo pertinencia de
programa. :
Sus acciones.

Tabla 6. Productos y Registros del Programa

11.Periodicidad del Programa

El Programa de Monitoreo y Control de Condiciones Ambientales opera de manera
continua a lo largo de la vigencia, dado que las variables ambientales presentan
fluctuaciones permanentes que requieren seguimiento sistematico. Su ejecucion
combina actividades de medicion regular, revision periddica de datos e informes de
analisis en diferentes intervalos de tiempo, definidos segun la naturaleza de los
repositorios y la criticidad de las variables evaluadas.

La periodicidad se estructura en tres niveles:

* Monitoreo permanente, mediante registros instrumentales continuos vy
observacion sistemética de las condiciones ambientales.

* Revisiones periodicas, realizadas en intervalos definidos para analizar la
informacion recolectada, verificar la estabilidad de las condiciones ambientales y
ajustar acciones preventivas o correctivas.
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* Evaluacion anual, que consolida los resultados del programa, identifica
tendencias de riesgo y formula recomendaciones para la toma de decisiones
institucionales.

Esta periodicidad asegura que la gestion ambiental sea sostenida, oportuna y
orientada a la conservacion preventiva, articulandose con las actividades y
mecanismos de seguimiento definidos en el presente Programa.

12. Recursos

La implementacion del Programa de Monitoreo y Control de Condiciones
Ambientales requiere la disponibilidad de recursos humanos, técnicos, fisicos e
informaticos que permitan ejecutar las actividades de medicion, registro, andlisis e
intervencion definidas en el Plan de Conservacion Documental. Estos recursos
garantizan la continuidad del monitoreo, la confiabilidad de los datos obtenidos y la
capacidad institucional para aplicar medidas preventivas o correctivas frente a las
variaciones ambientales que puedan afectar los repositorios documentales.

A continuacién, se relacionan los recursos necesarios para el adecuado
funcionamiento del programa, asi como los responsables de su gestion y su
finalidad dentro del proceso de conservacion preventiva.

. Perfil requerido | . _,.
Tipo de L Responsable q Finalidad dentro
Descripcion g parala
recurso de gestion |. 2 del Programa
implementacion
Profesional en
Personal Archivistica,
técnico Conservacion vy .
., Realizar
encargado de la Restauracion, -
iy L o mediciones,
medicion, Gestion Gestion
) documentar
Recurso registro y[Documental |Documental o~ .
humano andlisis de las profesional aﬁnregIStrOS y_anallzar
) . datos ambientales.
variables con formacién en
ambientales. conservacion
preventiva.
Personal Infraestructura [Técnico o|Atender
encargado de|/ tecnélogo enjvariaciones
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Tipo de

Responsable

Perfil requerido

Finalidad dentro

Descripcion g parala
recurso de gestion |. 2 del Programa
iImplementacion
ejecutar Mantenimiento [mantenimiento, |ambientales
acciones ventilacion oldetectadas
correctivas electricidad. (ventilacion,
derivadas  del luminarias,
monitoreo filtraciones
ambiental. menores).
Auxiliar de archivo|Facilitar acceso y
Apoyo en .__|o administrativolaplicar
. Dependencias ) .
archivos de capacitado enfrecomendaciones
. productoras " :
gestion. conservacion ambientales
preventiva. minimas.
Dataloggers .
ggers Archivista 0 .
para medicion Registrar
. . restaurador o
continua de|Gestion ) variaciones
capacitado en uso ,
temperatura y|Documental . ambientales  de
de instrumentos .
humedad ) forma continua.
) de monitoreo.
relativa.
o Personal técnico o
Higrometros vy ” -
. auxiliar con(Verificar y
termometros ., .
i Gestion conocimiento complementar los
digitales para - .
- Documental |basico en(datos  obtenidos
mediciones .
Recurso conservacion por dataloggers.
o puntuales. :
técnico preventiva.
. Técnico 0
Luxometros . Controlar
. profesional  con o,
para  evaluar/Gestion - exposicion
: formacion en L.
niveles de/Documental L luminica en
LT medicién o
iluminacion. P repositorios.
luminica.
. Detectar niveles
Medidores de -
. ., Personal técnico|de polvo o]
particulas Gestion Sy .
en conservacion|particulas
(cuando Documental : ) .
. preventiva. asociados a riesgo
aplique). .
ambiental.
Software para Profesional o|Procesar y
Recurso descarga, Gestién técnico analizar
informatico |visualizacion y|Documental |capacitado enitendencias
analisis de software delambientales.
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Tipo de o Responsable Perfil requerido Finalidad dentro
Descripcion g, parala
recurso de gestion |. 2 del Programa
iImplementacion
datos de monitoreo
equipos de ambiental.
monitoreo.
;eﬁglsltorlo Garantizar
digtal Gestion Analista TIC oftrazabilidad y
institucional : .
Documental /|profesional defresguardo digital
para almacenar|; i
) Area TIC archivo. de los productos
registros y
. : del programa.
evidencias.
Recursos para
adquisicion,
mantenimiento
y reposicion de
equipos deSecretaria Garantizar
Recurso monitoreo, asiGeneral / . sostenibilidad del
. 4 iy No aplica
financiero* [como para la/Gestion programa en el
compra deDocumental tiempo.
insumos
asociados al
control
ambiental.

Tabla 7. Recursos

13. Seguimiento y Evaluacién del Programa

El seguimiento y evaluacion del Programa de Monitoreo y Control de Condiciones
Ambientales permite verificar el cumplimiento de las actividades definidas, la
estabilidad de las variables ambientales y la eficacia de las acciones preventivas y
correctivas implementadas. Esta evaluacion es fundamental para el fortalecimiento
del Plan de Conservacion Documental y para asegurar la mejora continua de las
practicas de conservacion preventiva en la Entidad.

El proceso de seguimiento se realiza de manera periddica y esta orientado a:

4 Los recursos financieros para el Programa de Monitoreo y Control de Condiciones Ambientales deben
contemplarse en los Planes Operativos Financieros Anuales, de acuerdo con el presupuesto asignado al PINAR
(Plan Institucional de Archivos), asegurando la disponibilidad para adquisicién, mantenimiento y actualizacion
de los equipos e insumos requeridos para el monitoreo ambiental.
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* Analizar el comportamiento de las variables ambientales en los repositorios
documentales.
* Verificar la ejecucion de las actividades del programa segun la periodicidad

establecida.

* Evaluar la eficacia de las acciones preventivas y correctivas adoptadas.
* |dentificar necesidades de ajuste metodoldgico, técnico o procedimental.
* Proveer informacion para la toma de decisiones por parte de la Entidad.

A continuacion, se presenta la tabla de indicadores y mecanismos de seguimiento
que permiten evaluar el desempefio del programa.

Aspecto a| Indicador | Férmulade Meta(;eeallsta Periodicida|Responsabl
evaluar (KPI) medicion L d e
cumplimiento
- : ici >80 ¢
Medicione |Porcentaje (Me_dlc:|one§ 80 % durante
realizadas + |el primer afio .
S de - Gestion
. . Mediciones |[de Mensual
ambientalelmediciones . . Documental
: programadas)implementacio
S realizadas 5
x 100 n
(Registros
. . completos + 290 % de
Registros |Registros ) .
. Total de registros Gestion
ambientalelcompletos y . > ) Mensual
registros diligenciados Documental
S trazables
generados) x |correctamente
100
(Informes > 90 % de
Entrega entregados a |.
fpe : _ informes .
Analisis  |oportuna del tiempo + , Gestion
. entregados Trimestral
de datos |informe Informes Documental
. dentro del
trimestral programados) lazo
x 100 P
(Alertas > a0 o Gestion
Alertas - atendidas + |~ 80 % de Documental
: Atencion de alertas ,
ambientale Alertas ) Trimestral |/
alertas atendidas en el
S generadas) x | . Infraestructu
trimestre
100 ra
Acciones |Cumplimient |(Acciones 270 % de Trimestral |Infraestructu

> *La meta podra ajustarse en ciclos posteriores segun resultados del programa.
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Aspecto a| Indicador | Férmulade Metacrltzallsta Periodicida|Responsabl
evaluar (KPI) medicion L d e
cumplimiento
correctiva |o de ejecutadas + |acciones ra/
S acciones Acciones implementadas Dependenci
recomendad [recomendada|(capacidad real as
as s) x 100 de
infraestructura)
(Espacios
con Meta
- Reduccion [fluctuaciones |cualitativa:
Estabilida , .
de recurrentes + [reduccion Gestion
d . Semestral
. fluctuacione [Total de gradual Documental
ambiental :
espacios semestre a
monitoreados |[semestre
) x 100
. Actualizacié e 1~ajusFe bor Gestion
Mejora Verificacion |afio, si los
. n del Anual Documental
continua documental |resultados lo 2
programa . / Comité
requieren

Tabla 8. Indicadores de seguimiento del Programa

14. Riesgos

El Programa de Monitoreo y Control de Condiciones Ambientales identifica los
riesgos que pueden afectar el cumplimiento de sus actividades y la eficacia de las
medidas orientadas a mantener condiciones adecuadas en los repositorios
documentales. Estos riesgos estan asociados principalmente a la variabilidad de las
condiciones ambientales, a la disponibilidad de equipos de medicién, a la atencién
oportuna de desviaciones y a la continuidad operativa de las actividades del

programa.

Con el fin de prevenir afectaciones en la conservacion documental, se presentan a
continuacion los riesgos asociados al programa, junto con sus controles y los
responsables de gestionarlos.

Medidas de

Riesgo ... |Probabilid|Impact|Nivel de Responsab
. - Descripcion . control /
identificado ad o] riesgo SRR le
mitigacion
1. Ausencia\Los equipos\Media \Alta \Alto \Calibracién \Gestic')n
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Riesgo .., _|Probabilid|{Impact|Nivel de Medidas de Responsab
. - Descripcion : control /
identificado ad o] riesgo A le
mitigacion
o falla en los|(dataloggers anual; Documental
equipos de| mantenimien |/
medicion higrometros, to preventivo;|Infraestruct
luxémetros) reposicion  |ura
pueden programada;
deteriorarse, revision
descalibrars mensual de
e 0 no estar funcionamien
disponibles. to.
No se Programacié
realizan n mensual;
todas las verificacion
... _Imediciones de
2. Medicién . L
: g programada . . IModera |cumplimiento|Gestion
insuficiente Media Media _
) s por falta de do ; Documental
o incompleta o
personal, redistribucion
equipos o del personal
acceso al cuando sea
repositorio. necesario.
Los formatos
0 registros Capacitacion
3. Registro digitales per_m_z;nente, 3
. pueden revision Gestion
incompleto o . Modera
o guedar Baja Alto mensual de/Documental
pérdida de| do ) <
. .. incompletos, formatos; / Area TIC
informacion
mal respaldo
diligenciado digital.
S 0 perderse.
Se detectan Alertas
condiciones inmediatas;
4. No L .
. fuera de coordinacién |Gestion
atencion )
oportuna del@ngo  pero _ dlrecta_ con Documental
o no seMedia Alto  |Alto Mantenimien |/
desviacione |. )
S implementan to; Infraestruct
. acciones verificacion |ura
ambientales ; :
correctivas a del cierre de
tiempo. acciones.
5. No seMedia Medio [Modera [Planificacion |Secretaria
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. - . Medidas de
Riesgo .., _|Probabilid|{Impact|Nivel de Responsab
. - Descripcion : control /
identificado ad o] riesgo A le
mitigacion
Limitaciones|cuenta con do anual delGeneral /
presupuesta presupuesto PINAR; Gestion
les suficiente inclusion en|Documental
para adquirir POA;
0 mantener priorizacion
equipos de de compras.
monitoreo.
Las
6. -
. .__ |condiciones Reporte
Deficiencias . L
ambientales formal alGestion
en laj
G pueden InfraestructurDocumental
ventilacion ol _ - . . |Modera |_. .
. ) . |variar  por|Media Medio a, ajustes|/
iluminacion - do .
condiciones menores; Infraestruct
que afectan| . -
las fisicas seguimiento |ura
- ajenas al mensual.
mediciones
programa.
El personal
ue realiza o,
que | Capacitacion
mediciones T
0 registros inicial Y
7. Falta de . reforzamient .,
. .. _Ino dominal, . . . |Gestion
capacitacion Baja Medio Bajo 0s anuales;
los . Documental
del personal - guias de
procedimient -
procedimient
0s o]
. 0.
instrumentos
Coordinacion
Por revia,
actividades P ' o L
programacio |Gestion
8. de o
. . n flexible;Documental
Interrupcion |[dependencia N
. . . comunicacioé |/
de acceso as, Media Bajo |Bajo .
. - n constante|Dependenci
espacios mantenimien
. con as
para medir [to u .
. dependencia |productoras
ocupacion S
del espacio.
productoras.

Tabla 9. Matriz de riesgos del Programa de Monitoreo y Control de Condiciones

Ambientales
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15. Lineamientos de Operacion del Programa
El Programa de Monitoreo y Control de Condiciones Ambientales opera de acuerdo
con los criterios técnicos, actividades, responsables e indicadores establecidos en
los capitulos anteriores. Su implementacion se basa en:

a. Aplicacion estricta de los parametros ambientales de referencia,
definidos segun la normativa técnica vigente.

b. Ejecucion periddica de las mediciones y registros, conforme a la
metodologia institucional del Programa.

c. Analisis continuo de lainformacién generada, para identificar variaciones
y riesgos ambientales.

d. Coordinacion con las areas responsables para la adopcién de acciones
preventivas y correctivas cuando se requiera.

e. Documentacion sisteméatica mediante los formatos oficiales del Programa.

Evaluacion permanente del desempefio, mediante los indicadores

definidos en el capitulo de seguimiento y evaluacion.

—h

Estos lineamientos garantizan que el Programa funcione como un ciclo continuo de
monitoreo, andlisis, intervencion y mejora, articulado con los demas programas del
Plan de Conservacion Documental y con las necesidades operativas de la Entidad.

16. Consideraciones Finales

El Programa de Monitoreo y Control de Condiciones Ambientales es un instrumento
técnico elaborado en el marco del Plan de Conservacién Documental y administrado
por la Oficina de Planeacion y Sistemas, a través del Grupo Gestion Documental.
Su propoésito es orientar la medicion, el registro y el andlisis de las condiciones
ambientales en los repositorios documentales de la Camara de Representantes, y
apoyar la toma de decisiones para la conservacion preventiva.

La Oficina de Planeaciéon y Sistemas — Grupo Gestion Documental liderara la
implementacion, seguimiento y actualizaciéon del programa, en coordinacién con las
dependencias que intervienen en la gestion de los espacios de almacenamiento
documental. Los resultados obtenidos durante el monitoreo serviran como insumo
para mejorar practicas, ajustar procedimientos y fortalecer los procesos
archivisticos internos.

Este documento podra ser revisado periédicamente con el fin de asegurar su
pertinencia técnica, su adecuacion a las necesidades operativas de la Entidad y su
articulacion con el Plan de Conservacion Documental y demas instrumentos del
Sistema Integrado de Conservacion.
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17. Anexos

El formato anexo al Programa de Monitoreo y Control de Condiciones Ambientales
constituye su instrumento operativo principal. Este formato fue elaborado conforme
a los modelos establecidos en la Guia del Sistema Integrado de Conservacion
(AGN, Version 8), adaptando sus estructuras técnicas a las necesidades de la
Camara de Representantes. En él se registran las mediciones ambientales, las
observaciones de campo, las alertas detectadas y las acciones preventivas o
correctivas implementadas.

Su uso es obligatorio en todas las etapas del programa —medicion, registro,
analisis, seguimiento y control— y garantiza la trazabilidad de la informacién, la
estandarizacion institucional de los procedimientos y la consolidacién de datos
comparables entre sedes y repositorios. Asi mismo, este formato constituye una
evidencia técnica fundamental para la toma de decisiones en el marco del Plan de
Conservacion Documental y del Sistema Integrado de Conservacion.

F1: Formato Monitoreo y Control de Condiciones Ambientales
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llustracién 1. Formato de Monitoreo y Control de Condiciones Ambientales

18. Glosario
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ACCION CORRECTIVA: Medida aplicada para corregir una desviacion ambiental.
Se ejecuta cuando temperatura, HR, iluminacion u otra variable esta fuera del rango
recomendado e implica intervencion técnica o ajuste operativo.

ACCION PREVENTIVA: Medida destinada a evitar la apariciéon de condiciones

re-

ambientales de riesgo.st! Incluye ajustes menores, control de ventilacién, revision

(Ll

de luminarias o reacomodo de materiales para prevenir fluctuaciones.

ALERTA AMBIENTAL: Comunicacién emitida cuando se detecta una desviacion
ambiental critica.Activa la intervencién inmediata de Gestion Documental y/o
Infraestructura para reducir riesgo de deterioro documental.

ANALISIS AMBIENTAL: Evaluacion de los datos obtenidos en las mediciones.
Permite identificar tendencias, fluctuaciones, ciclos de comportamiento ambiental y
posibles riesgos.

C

CALIBRACION: Ajuste técnico de los equipos de medicion para asegurar lecturas
confiables. Se realiza de manera anual o segun recomendaciones del fabricante
para garantizar precision en los registros.

CONDICIONES AMBIENTALES: Variables del entorno que afectan la conservacion
de documentos. Incluyen temperatura, humedad relativa, iluminacion, ventilacion y
presencia de particulas o contaminantes.

CONSERVACION PREVENTIVA: Estrategias orientadas a evitar el deterioro
documental. Se basa en el control del ambiente, manipulacibn adecuada y
mantenimiento de condiciones estables.

CONTAMINANTES (PARTICULAS EN SUSPENSION): Polvo o particulas
presentes en el ambiente que pueden depositarse sobre los documentos. Generan
erosion, degradacion quimica y aceleran el deterioro.

D

DATALOGGER: Dispositivo electronico que registra temperatura y humedad en
intervalos programados.Permite obtener mediciones continuas y analizar
variaciones ambientales en periodos prolongados.

Reviso:

Elaboro: IAprob6:




CAMARA DE REPRESENTANTES
OFICINA DE PLANEACION Y SISTEMAS

Codigo: 3-GD-GGDA-Pr-7
PROGRAMA DE MONITOREO Y CONTROL DE

CONDICIONES AMBIENTALES ersion: 1 Pag: 32 de 41

AQUIVIVE LA DEMOCRACIA igente desde: 26/03/2026

DESVIACION AMBIENTAL: Valor ambiental que se encuentra fuera del rango
recomendado. Indica riesgo potencial y la necesidad de aplicar acciones
preventivas o correctivas.

H

HIGROMETRO: Instrumento utilizado para medir humedad relativa de manera
puntual. Es util para mediciones periddicas y verificacion de equipos continuos.

ILUMINACION: Cantidad de luz presente en un repositorio. La luz excesiva provoca
foto-oxidacion, decoloracion y deterioro estructural en papel y tintas.

INFORME TRIMESTRAL: Documento que consolida los resultados de monitoreo
ambiental del periodo. Incluye analisis, tendencias, desviaciones detectadas y
recomendaciones para la Entidad.

L

LUXOMETRO: Instrumento que mide la intensidad luminica en un espacio. Se
utiliza para verificar que los niveles de iluminacion no excedan lo recomendado para
conservacion.

M

MEDIDOR DE PARTICULAS: Equipo que cuantifica particulas suspendidas en el
aire. Ayuda a identificar niveles de polvo que pueden representar riesgo para los
documentos.

MEDICION PERIODICA: Registro manual de variables ambientales en momentos
especificos. Complementa la medicién continua y permite control en zonas sin
equipos automaticos.

MONITOREO AMBIENTAL: Proceso sistematico de medicion y registro de
variables ambientales. Su objetivo es detectar fluctuaciones y riesgos ambientales
para la conservacion documental.
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RANGO DE REFERENCIA: Valores ambientales recomendados por normativa
técnica. Sirven como criterio para evaluar si las condiciones del repositorio son
adecuadas para conservacion.

REGISTRO AMBIENTAL:Concepto: Documento oficial que contiene las

_____

seguimiento.
S

SEGUIMIENTO: Verificacion continua del cumplimiento del programa. Evalla
mediciones, registros, alertas y acciones para identificar mejoras necesarias.

T

TERMOMETRO DIGITAL: Instrumento para medir la temperatura ambiental de
manera puntual. Se usa para verificaciones rapidas o para complementar medicion
continua.

TERMOHIGROMETRO: Equipo que mide simultineamente temperatura vy
humedad relativa. Facilita mediciones rapidas y eficientes durante controles
manuales.

\%

VENTILACION: Circulacion controlada del aire en los repositorios. Una adecuada
ventilacion evita condensacion, humedad acumulada y proliferacion de hongos.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
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6. ANEXOS

N/A

7. CONTROL DE CAMBIOS

Ne° ,
VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO

1 26/03/2026 Creacion del documento

2

3
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