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 Registro de asistencia

 Los docurmentos de esta agrupacion documental, al ser evidencia de las
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'decasmnes tomadas sobre la accion contable en la entidad, pueden
rconstituir pruebas en procesos judiciales, fiscales o disciplinarios. Desde
runa perspectiva disciplinaria, la fundamentacion se basa en el Articulo 32
 de la Ley 1952 de 2019, referente a las "Causales de extincion de la accion

,dtscaplmarla y otras normativas afines. El plazo de prescripcion de la
+accion disciplinaria se establece en cinco (5) afios, 0 dos (2) afios desde la
! notificacion del fallo de primera instancia sin notificacion de segunda

lmstanma

' Una vez declarado el cierre archivistico de las unidades documentales, que
r constituye el término mas proximo evidenciando la presunta ocurrencia o
» consumacion del hecho, se debe conservar la agrupacion en términos de
+la accion disciplinaria por un periodo minimo de cinco (5) afios. Ademas,
1 esta agrupacion documental se configura como fuente de testimonio de la
ractuacion  administrativa, considerando la caducidad de la facultad
| ' sancionatoria segun el Articulo 52 de la Ley 1437 de 2011, la cual se da a
Ios tres (3) afios.

Segun el Régimen de Contabilidad Publica adoptado por el articulo 1° de la
1 Resolucion 156 de 2018, emitida por la Unidad Administrativa Especial
+ Contaduria General de la Nacion, se establece en el numeral 353 que el
plazo de conservacion de soportes, comprobantes y libros de contabilidad
1es de diez (10) afios, contados a partir del 31 de diciembre del periodo
rcontable correspondiente, sin perjuicio de las normas especificas de
; conservacion documental que indiquen las autoridades competentes.
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1Los documentos de esta-agrupacion documental pueden ser utilizados
' como evidencia en investigaciones y procesos fiscales, de acuerdo con lo
 dispuesto en la Ley 610 de 2000. Segin el Articulo 9 de dicha ley, la accion
ofiscal caducara si, transcurridos cinco (5) afios desde la ocurrencia del
» hecho'generador del dafio al patrimonio publico, no se ha proferido auto de
" apertura del proceso de responsabilidad fiscal.

5 ' Una vez iniciada la investigacion, conforme al articulo 9 de la Ley 610 de
: 12000, con el auto de apertura del proceso de responsabilidad fiscal,
E rcomienzan a correr los términos de prescripcion, establecidos en cinco
; vafios (5). En consideracion a esto, se requiere disponibilidad de los
3 ' documentos de archivo de esta agrupacion documental durante otros cinco
E rafios (5) para respaldar el desarrollo normal del proceso de investigacion y
; 1su respectiva decision. Los documentos de esta subserie documental
: 'justifican la asignacion y ejecucion de recursos piblicos y demuestran la
: rejecucion de los mismos. En virtud de los términos de la accion fiscal y
;  disciplinaria, el tiempo de retencion minimo es de 10 afios.

' Las actas son un registro de las decisiones tomadas por el comité en el
rejercicio de sus funciones. Estas decisiones pueden tener un impacto
' significativo en el funcionamiento de la Camara, por lo que su registro es
rimportante para preservar la historia de la institucion.

1 Son una fuente de informacién sobre las politicas y practicas de gestion
financiera de la Camara. Este tipo de informacion puede ser til ya que, al
»comparar las actas de diferentes periodos, se puede observar como la
» corporacion ha cambiado sus métodos de gestion financiera para adaptarse
+a las nuevas realidades.

'En conclusion, una vez cerradas las unidades documentales de esta
+agrupacion, lo cual solo se puede hacer con la finalizacion de la del afio de
 gestion en el cual fueron emitidas, se comenzarén a contar los tiempos de
' retencion para que puedan ser conservados por un (1) afio en el Archivo de
' Gestion. Luego, se transferiran al Archivo Central de la entidad, donde
' permaneceran por nueve (9) afios. La entidad preservara el documento
» conforme a las estrategias registradas en el Plan de Preservacion a Largo
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E E | Boletin de deudores ' Npdf | : E © 11 iconstituir pruebas en procesos judiciales, fiscales o disciplinarios. Desde
!« Reporte (Incumplimiento de acuerdo de pago) E pdf ; f runa perspectiva disciplinaria, la fundamentacion se basa en el Articulo 32
3 g |  Reporte (De retiros del boletin de deudoresamblosos dell E pdf | | | | ; gd_e Ig L.ey 1952 de 2019, referente a las "Causales de extincion de la accion
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: : . Vs e (Cancelacion de-acuerdos de pago PE i opdf 5 b i inotificacion del fallo de primera instancia sin nofificacion de segunda
| i« Reporte (De actualizacion de reporte de pago) " E pdf | | ' | | instancia,

. ' Una vez declarado el cierre archivistico de los expedientes, que constituye
rel término mas proximo evidenciando la presunta ocurrencia o
r consumacion del hecho, se debe conservar el expediente en términos de la

; accion disciplinaria por un periodo minimo de cinco (5) afios. Ademas, esta

»agrupacion documental se configura como fuente de testimonio de la

ractuacion administrativa, considerando la caducidad de la facultad

r sancionatoria segun el Articulo 52 de la Ley 1437 de 2011, la cual se da a

! Ios tres (3) afios.

Segun el Régimen de Contabilidad Publica adoptado por el articulo 1° de la
' Resolucion 156 de 2018, emitida por la Unidad Administrativa Especial
' Contaduria General de la Nacion, se establece en el numeral 353 que el
+ plazo de conservacion de soportes, comprobantes y libros de contabilidad
»es de diez (10) afios, contados a partir del 31 de diciembre del periodo
 contable correspondiente, sin perjuicio de las normas especificas de
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r conservacion documental que.indiquen las autoridades competentes.

'Los documentos de-esta agrupacion documental pueden ser utilizados
: como evidencia en investigaciones y procesos fiscales, de acuerdo con lo
"dispuesto en la Ley 610 de 2000. Segun el Articulo 9 de dicha ley, la accion
fiscal caducara si, transcurridos cinco (5) afios desde la ocurrencia del
+ hecho generador del dafio al patrimonio publico, no se ha proferido auto de
1 apertura del proceso de responsabilidad fiscal.

+Una vez iniciada la investigacion, conforme al articulo 9 de la Ley 610 de
12000, con el auto de apertura del proceso de responsabilidad fiscal,
rcomienzan a correr los términos de prescripcion, establecidos en cinco
rafios (5). En consideracion a esto, se requiere disponibilidad de los
» documentos de archivo de esta agrupacion documental durante otros cinco
1afios (5) para respaldar el desarrollo normal del proceso de investigacion y
'su respectiva decision. Los documentos de esta subserie documental
 justifican la asignacién y ejecucion de recursos publicos y demuestran la
' ejecucion de los mismos. En virtud de los términos de la accion fiscal y
+disciplinaria, el tiempo de retencion minimo es de 10 afios.

'En conclusion, una vez cerrados los expedientes de esta agrupacion
+documental, lo cual solo se puede hacer con la finalizacion del afio de
» gestion en el cual fueron emitidas, se comenzaran a contar los tiempos de
! retencion para que puedan ser conservados por un (1) afio en el Archivo de
+ Gestion. Luego, se transferiran al Archivo Central de la entidad, donde
1 permaneceran por nueve (9) afios. Posteriormente, se llevara a cabo el
' procedimiento de eliminacion de documentos establecido en el Articulo
14.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de La Nacion, proceso
1 que sera ejecutado por el Grupo de Gestion Documental.

| COMPROBANTES CONTABLES

+« Comprobante contable

La Subserie tiene valor administrativo toda vez que evidencia el
r cumplimiento de las funciones asignadas a la dependencia, en el marco del
rcumplimento de las disposiciones en esta materia y las dispuestas en la
rLey 5 de 1992 “Por la cual se expide el Reglamento del Congreso; el
1 Senado y la Camara de Representantes’. Los Comprobantes de Egreso
»son los documentos de registro contable de los hechos, transacciones y
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iLos documentos de esta agrupacion documental, al ser evidencia del
1 proceso contable en la entidad, pueden constituir pruebas en procesos
'Judiciales, fiscales o disciplinarios. Desde una perspectiva disciplinaria, la
: fundamentacion se basa en el Articulo 32 de la Ley 1952 de 2019, referente
ra las "Causales de extincion de la accion disciplinaria', y otras normativas
» afines. El plazo de prescripcion de la accion disciplinaria se establece en
cinco (5) afios, o dos (2) afios desde la notificacion del fallo de primera
rinstancia sin notificacion de segunda instancia.

' Una vez declarado el cierre archivistico de las unidades documentales, que
rconstituye el término mas proximo evidenciando la presunta ocurrencia o
» consumacion del hecho, se debe conservar la agrupacion en términos de
la accion disciplinaria por un periodo minimo de cinco (5) afios. Ademas,
+esta agrupacion documental se configura como fuente de testimonio de la
ractuacion administrativa, considerando la caducidad de la facultad
 sancionatoria segin el Articulo 52 de la Ley 1437 de 2011, la cual se da a
‘los tres (3) afios.

1 Segun el Régimen de Contabilidad Publica adoptado por el articulo 1° de la
'Resolucion 156 de 2018, emitida por la Unidad Administrativa Especial
: Contaduria General de la Nacion, se establece en el numeral 353 que el
' plazo de conservacion de soportes, comprobantes y libros de contabilidad
res de diez (10) afios, contados a partir del 31 de diciembre del periodo
rcontable correspondiente, sin perjuicio de las normas especificas de
; conservacion documental que indiquen las autoridades competentes.

1Los documentos de esta agrupacion documental pueden ser utilizados
» como evidencia en investigaciones y procesos fiscales, de acuerdo con lo
+dispuesto en la Ley 610 de 2000. Segun el Articulo 9 de dicha ley, la accion
fiscal caducara si, transcurridos cinco (5) afios desde la ocurrencia del
» hecho generador del dafio al patrimonio publico, no se ha proferido auto de
rapertura del proceso de responsabilidad fiscal.

' Una vez iniciada la investigacion, conforme al articulo 9 de Ia Ley 610 de
12000, con el auto de apertura del proceso de responsabilidad fiscal,
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}comienzan a correr los-términos de prescripcion, establecidos en cinco
ranos (5). En consideracion a esto, se requiere disponibilidad de los
 documentos de archivo de esta agrupacion documental durante otros cinco

1anos (5) para respaldar el desarrollo normal del proceso de investigacion y
1Su respectiva decision. Los documentos de esta subserie documental

' justifican la asignacion y ejecucion de recursos publicos y demuestran la

rejecucion de los mismos. En virtud de los términos de la accién fiscal y

 disciplinaria, el tiempo de retencion minimo es de 10 afios.

+En conclusién, una vez cerradas las unidades documentales de esta
»agrupacion, lo cual solo se puede hacer con la finalizacion de la del afio de
' gestion en el cual fueron emitidas, se comenzaran a contar los tiempos de
' retencion para que puedan ser conservados por un (1) afio en el Archivo de
1 Gestion. Luego, se transferiran al Archivo Central de la entidad, donde
» permaneceran por nueve (9) afios. Posteriormente, se llevara a cabo el
+procedimiento de eliminacion de documentos establecido en el Articulo
14.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de La Nacion, proceso
: que ser4 ejecutado por el Grupo de Gestion Documental.

'
............... P
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i Comprobantes contables de ingreso
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La Subserie tiene valor administrativo toda vez que evidencia el
: cumplimiento de las funciones asignadas a la dependencia, en el marco del
» cumplimento de las disposiciones en esta materia y las dispuestas en la
.Ley 5 de 1992 "Por la cual se expide el Reglamento del Congreso; el
Senado y la Camara de Representantes’. Los Comprobantes de Egreso
rson los documentos de registro contable de los hechos, transacciones y
roperaciones en la entidad del pago de obligaciones.

ELos documentos de esta agrupacion documental, al ser evidencia del
1proceso contable en la entidad, pueden constituir pruebas en procesos
Judlmales fiscales o disciplinarios. Desde una perspectiva disciplinaria, la
 fundamentacion se basa en el Articulo 32 de la Ley 1952 de 2019, referente
1a las "Causales de extincion de la accion disciplinaria’, y otras normativas
afmes El plazo de prescripcion de la accion disciplinaria se establece en
rcinco (5) afios, o dos (2) afios desde la notificacion del fallo de primera

+instancia sin notificacion de segunda instancia.
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+Una vez declarado el cierre archivistico de las unidades documentales, que

consmuye el término mas proximo evidenciando la presunta ocurrencia o

 consumacién del hecho, se debe conservar la agrupacion en términos de
-la accion disciplinaria por un periodo minimo de cinco (5) afos. Ademas,
Lesta agrupacion documental se configura como fuente de testimonio de la
tactuacion administrativa, considerando la caducidad de la facultad
' sancionatoria segun el Articulo 52 de la Ley 1437 de 2011, la cual se da a
11os tres (3) afios.

+ Seguin el Régimen de Contabilidad Publica adoptado por el articulo 1° de la
1 Resolucion 156 de 2018, emitida por la Unidad Administrativa Especial
 Contaduria General de la Nacion, se establece en el numeral 353 que el
1 plazo de conservacion de soportes, comprobantes y libros de contabilidad
res de diez (10) afos, contados a partir del 31 de diciembre del periodo
contable correspondiente, sin perjuicio de las normas especificas de
conservamon documental que indiquen las autoridades competentes.

: Los documentos de esta agrupacion documental pueden ser utilizados
r como evidencia en investigaciones y procesos fiscales, de acuerdo con lo
dlspuesto enlalLey 610 de 2000. Segun el Articulo 9 de dicha ley, la accion
fiscal caducara si, transcurridos cinco (5) afos desde la ocurrencia del
+hecho generador del dafio al patrimonio publico, no se ha proferido auto de
+apertura del proceso de responsabilidad fiscal.

+Una vez iniciada la investigacién, conforme al articulo 9 de la Ley 610 de
12000, con el auto de apertura del proceso de responsabilidad fiscal,
»comienzan a correr los términos de prescripcion, establecidos en cinco
rafios (5). En consideracion a esto, se requiere disponibilidad de los
: + documentos de archivo de esta agrupacion documental durante otros cinco
|  afios (5) para respaldar el desarrollo normal del proceso de investigacion y
'su respectiva decision. Los documentos de esta subserie documental
+justifican la asignacion y ejecucion de recursos piblicos y demuestran la
1 ejecucion de los mismos. En virtud de los términos de la accion fiscal y
' d|SC|pI|nar|a el tiempo de retencion minimo es de 10 afios.

:En conclusion, una vez cerradas las unidades documentales de esta
+agrupacion, lo cual solo se puede hacer con la finalizacion de la del afio de
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1 Estos documentos, al representar evidencia del proceso contable en la
ventidad, pueden ser utilizados como pruebas en procesos judiciales,
'fiscales o disciplinarios. Desde una perspectiva disciplinaria, la
+fundamentacion se basa en el Articulo 32 de la Ley 1952 de 2019, que
raborda las "Causales de extincion de la accion disciplinaria”, y otras
» normativas afines, con un plazo de prescripcion de cinco (5) afios o dos (2)
1aos desde la notificacion del fallo de primera instancia sin notificacion de
1 segunda instancia.
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: i 5 : : 5 : — 5 +gestion en el cual fueron emitidas, se comenzaran a contar los tiempos de
: : 1 1 : : : b : :  retencion para que puedan ser conservados por un (1) afio en el Archivo de
i E E i ; E E E E ; ' Gestion. Luego, se transferiran al Archivo Central de la entidad, donde
; ; ? E i ; 5 ; : vpermaneceran por nueve (9) afios. Posteriormente, se llevara a cabo el
: : ' ; | : : ; ' » procedimiento de eliminacion de documentos establecido en el Articulo
'; i : E E ; . E 14.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de La Nacion, proceso
i § : ; : i ' f 1 que sera ejecutado por el Grupo de Gestion Documental.
! i : f : ; 1 , ' ] 1 Esta subserie documental de "Conciliaciones Bancarias" tiene un valor en
832 : 250 : : CONCILIACIONES BANCARIAS : Sopor  Fornk. E ' 111 el ambito administrativo, ya que refleja el cumplimiento de las funciones
““““““ T T T T T . ate o R 9 ! ; LY +asignadas a la entidad en relacion con la gestion financiera y contable.
832 ' 250 ' 186 Conciliaciones bancarias : : : ; | ; 5 i Las conciliaciones bancarias constituyen un conjunto de documentos que
O e o fa®— ! ! ' : + evidencian la comparacion y conciliacion entre los registros contables
, i E E } : E ; E : rinternos y los estados de cuenta proporcionados por las entidades
E E R4 Extracto bancario . E . .pdf ; ; 5 5 +bancarias con las que la entidad mantiene relaciones financieras.
g i Conciliacion Bancaria E . pdf A

» Una vez declarado el cierre archivistico de las unidades documentales, que
»representa el término méas proximo evidenciando la presunta ocurrencia o
» consumacion del hecho, se debe conservar la agrupacion en términos de
1a accion disciplinaria por un periodo minimo de cinco (5) afios. Ademas,
+esta agrupacion documental se configura como fuente de testimonio de la
»actuacion administrativa, considerando la caducidad de la facultad
1 sancionatoria segln el Articulo 52 de la Ley 1437 de 2011, la cual se da a
+los tres (3) affos.

' Segun el Régimen de Contabilidad Pdblica adoptado por la Resolucion 156
+de 2018 de la Contaduria General de la Nacion, el plazo de conservacion
1 de soportes, comprobantes y libros de contabilidad es de diez (10) afios,
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» contados a partir del. 31 de diciembre del periodo contable correspondiente.

' Estos documentos también pueden ser utilizados como evidencia en
+investigaciones y procesos fiscales, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley
1610 de 2000, que establece una caducidad de cinco (5) afios desde el
 hecho generador del dafio al patrimonio publico si no se ha proferido auto
+de apertura del proceso de responsabilidad fiscal.

+Una vez iniciada la investigacion, con el auto de apertura del proceso de
i responsabilidad fiscal, comienzan a correr los términos de prescripcion,
»establecidos en cinco afios (5). Considerando esto, se requiere
'disponibilidad de los documentos de archivo de esta agrupacion
» documental durante otros cinco afios (5) para respaldar el desarrollo normal
» del proceso de investigacion y su respectiva decision. Los documentos de
 esta subserie documental justifican la asignacion y ejecucion de recursos
 publicos y demuestran la ejecucion de los mismos. En virtud de los términos
1 de la accion fiscal y disciplinaria, el tiempo de retencion minimo es de 10
+afos.

'En conclusion, una vez cerradas las unidades documentales de esta
Eagrupacién, lo cual solo se puede hacer con la finalizacion del afio de
1 gestion en el cual fueron emitidas, se comenzaran a contar los tiempos de
: retencion para que puedan ser conservados por un (1) afio en el Archivo de
' Gestion. Luego, se transferiran al Archivo Central de la entidad, donde
' permaneceran por nueve (9) afios. Posteriormente, se llevara a cabo el
+ procedimiento de eliminacion de documentos establecido en el Articulo
+4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de La Nacion, proceso
' que sera ejecutado por el Grupo de Gestion Documental.

+ Declaracion tributaria -

Fo
rm
ato

' Estos documentos, al representar evidencia del proceso contable y fiscal
ren la entidad, pueden ser utilizados como pruebas en procesos judiciales,
‘fiscales o disciplinarios. Desde una perspectiva disciplinaria, la
' fundamentacion se basa en el Articulo 32 de la Ley 1952 de 2019, que
raborda las "Causales de extincion de la accion disciplinaria”, y otras
»normativas afines, con un plazo de prescripcion de cinco (5) afios o dos (2)
| afios desde la notificacién del fallo de primera instancia sin notificacion de
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1 segunda instancia,

1 Una vez'declarado el Cierre archivistico de las unidades documentales, que
Lrepresenta el término mas proximo evidenciando la presunta ocurrencia o
‘consumamon del hecho, se debe conservar la agrupacion en términos de

1 la accion disciplinaria por un periodo minimo de cinco (5) afios. Ademas,
resta agrupacion documental se configura como fuente de testimonio de la
+actuacion administrativa, considerando la caducidad de la facultad
' sancionatoria segtn el Articulo 52 de la Ley 1437 de 2011, la cual se da a
1los tres (3) afios.

1 Segun el Régimen de Contabilidad Publica adoptado por la Resolucion 156
1de 2018 de la Contaduria General de la Nacion, el plazo de conservacion
' de soportes, comprobantes y libros de contabilidad es de diez (10) afios,
i contados a partir del 31 de diciembre del periodo contable correspondiente.
1Estos documentos también pueden ser utilizados como evidencia en
| mvestlgamones y procesos fiscales, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley
1610 de 2000, que establece una caducidad de cinco (5) afios desde el
rhecho generador del daio al patrimonio pablico si no se ha proferido auto
1 de apertura del proceso de responsabilidad fiscal.

+Una vez iniciada la investigacion, con el auto de apertura del proceso de
.responsabllldad fiscal, comienzan a correr los términos de prescripcion,
'establemdos en cinco afios (5). Considerando esto, se requiere

disponibilidad de los documentos de archivo de esta agrupacion

» documental durante otros cinco afos (5) para respaldar el desarrollo normal
' del proceso de investigacion y su respectiva decision. Los documentos de
 esta subserie documental justifican la asignacion y ejecucion de recursos
' publicos y demuestran la ejecucion de los mismos. En virtud de los términos
'de la accién fiscal y disciplinaria, el tiempo de retencién minimo es de 10
" afos.

'
'
'

+En conclusion, una vez cerradas las unidades documentales de esta
1agrupacion, lo cual solo se puede hacer con la finalizacion del afio de
1 gestion en el cual fueron emitidas, se comenzaran a contar los tiempos de
1 retencion para que puedan ser conservados por un (1) afio en el Archivo de
| Gestion. Luego, se transferiran al Archivo Central de la entidad, donde
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: ! ! ! 4 : : , ] i : 14.5.4..del Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de La Nacion, proceso
! : i 3 i ; 5 } ; rque sera ejecutado por el Grupo de Gestion Documental.
832 : 300 : ! : DECLARACIONES TRIBUTARIAS E E : E ; ... 'Estos documentos, al representar evidencia del proceso contable y fiscal
S U AN SRR g . . ; s’-’tP°' ! F°t"“a: i 5 " g X . ienlaentidad, pueden ser utiizados como pruebas en procesos judiciales,
' : : - | ' ; g , fiscales o disciplinarios. Desde una perspectiva disciplinaria, la
832300 266 _______ P ec'arac'oneSderetenc'éne" - fuente _____________ o i i : . 1 1 1 ifundamentacion se basa en el Articulo 32 de la Ley 1952 de 2019, que
f k v ! ; ; 5 ' 1 1 1aborda las "Causales de extincion de la accion disciplinaria’, y otras
; 5 + Declaracion tributaria LB Lepdf ; ' normatlvas afines, con un plazo de prescripcion de cinco (5) afios o dos (2)

i
'
1
'

' aftos desde la notificacion del fallo de primera instancia sin notificacién de
1 segunda instancia.

 Una vez declarado el cierre archivistico de las unidades documentales, que
1representa el término mas proximo evidenciando la presunta ocurrencia o

» consumacion del hecho, se debe conservar la agrupacion en términos de
'1a accion disciplinaria por un periodo minimo de cinco (5) afios. Ademas,

resta agrupacion documental se configura como fuente de testimonio de la
! actuacion administrativa, considerando la caducidad de la facultad
' sancionatoria segtin el Articulo 52 de la Ley 1437 de 2011, la cual se da a
los tres (3) afios.

 Seglin el Régimen de Contabilidad Publica adoptado por la Resolucion 156
+de 2018 de la Contaduria General de la Nacién, el plazo de conservacion
1 de soportes, comprobantes y libros de contabilidad es de diez (10) afios,
! contados apartir del 31 de diciembre del periodo contable correspondiente.

'Estos documentos también pueden ser utilizados como evidencia en
| investigaciones y procesos fiscales, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley
1610 de 2000, que establece una caducidad de cinco (5) afios desde el
+ hecho generador del dafio al patrimonio publico si no se ha proferido auto
'de apertura del proceso de responsabilidad fiscal. Una vez iniciada la
Hinvestigacion, con el auto de apertura del proceso de responsabilidad fiscal,
fcomienzan a correr los términos de prescripcion, establecidos en cinco
+afos (5). Considerando esto, se requiere disponibilidad de los documentos
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 de archivo de esta agrupacion-documental durante otros cinco afios () para
' respaldar el desarrollo normal del proceso de investigacion y su respectiva
' decisién. Los documentos de esta subserie documental justifican la
vasignacion y ejecucion de recursos plblicos y demuestran la ejecucion de
+los mismos. En virtud de los términos de la accién fiscal y disciplinaria, el
' tiempo de retencion minimo es de 10 afios.

'En conclusion, una vez cerradas las unidades documentales de esta
ragrupacion, lo cual solo se puede hacer con la finalizacion del afio de
1 gestion en el cual fueron emitidas, se comenzaran a contar los tiempos de
' retencion para que puedan ser conservados por un (1) afio en el Archivo de
' Gestion. Luego, se transferiran al Archivo Central de la entidad, donde
' permaneceran por nueve (9) afios. Posteriormente, se llevaré a cabo el
 procedimiento de eliminacion de documentos establecido en el Articulo
14.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de La Nacion, proceso
' que sera ejecutado por el Grupo de Gestion Documental.

 DERECHOS DE PETICION

+ Comunicacion oficial recibida (Derecho de Peticion)
+« Comunicacion oficial interna
+ Comunicacion oficial enviada

______________________________________________________________________________________

mmm

 Los derechos de peticion son documentos que reflejan la atencion y

' resolucion de las peticiones recibidas en la corporacion, motivadas por
“intereses generales o particulares, en cumplimiento del Articulo 23 y 74 de
11a Constitucion Politica de Colombia, en relacion con las funciones y

| misién de la entidad.

' Los documentos de esta agrupacion documental, al evidenciar la

» proteccion de los derechos fundamentales de los ciudadanos y las

" actuaciones administrativas de la entidad, pueden constituir pruebas en

» procesos judiciales o disciplinarios. Desde una perspectiva disciplinaria, la
: fundamentacion se basa en el Articulo 32 de la Ley 1952 de 2019,
'referente a las "Causales de extincion de la accion disciplinaria', y otras
'normativas afines. El plazo de prescripcion de la accion disciplinaria se

» establece en cinco (5) afios, o dos (2) afios desde la notificacion del fallo

' de primera instancia sin notificacion de segunda instancia.

1 Una vez declarado el cierre archivistico de la unidad documental, que en
' todo caso para esta agrupacion sera cuando finalice el procedimiento
+ administrativo, que constituye el término méas proximo evidenciando la
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' presunta ocurrencia 0 consumacion del hecho, se debe conservar la

+ unidad documental en términos de la accion disciplinaria por un periodo

' minimo'de ¢inco (5) afios. Ademas, esta agrupacion documental se
reonfigura como fuente de testimonio de la actuacion administrativa,

: considerando la caducidad de la facultad sancionatoria segun el Articulo
152 de la Ley 1437 de 2011, la cual se da a los tres (3) afos de ocurrido el
+hecho, la conducta u omision que pudiere ocasionarlas. Teniendo en
rcuenta lo anterior se estima, agregar cinco (5) afios adicionales como

» plazo precaucional antes de aplicar la disposicion final, en prevision de

1 acciones resultantes del proceso, como consultas sobre la actuacion
historica de la entidad en peticiones recibidas y contestadas. En

» consecuencia, de acuerdo con lo anterior y con base en el Banco

: Terminolégico de series y subseries documentales comunes en la
+administracion del Estado colombiano del AGN se requiere conservar los
» documentos de esta agrupacion documental durante diez (10) afios.

+En conclusion, una vez cerradas las unidades documentales de esta
ragrupacion y conforme al Articulo 4.3.2.4. Acuerdo 001 del 2024 del AGN,
1 se comenzaran a contar los tiempos de retencion por lo cual deberan ser
+ aplicados asi, un (1) afio en el Archivo de Gestion. Luego, se transferiran
+al Archivo Central de la entidad, donde permaneceran por nueve (9) afios.

» Por otro parte, algunas unidades documentales de esta agrupacion

' permiten evidenciar la manera en que la entidad historicamente ha
 recibido, gestionado y atendido las peticiones relacionadas con solicitudes
» de acceso a informacion, consultas generales o solicitudes de acceso a

» documentos.

' Se realizara una seleccion del 2 % de la produccion anual, esto en

t relacion con el volumen documental. Con respecto a la parte cualitativa de
+la muestra corresponderé a los derechos de peticion en los cuales se
 identifiquen asuntos estrictamente relacionados con temas de los cuales

' conozca la dependencia.

A las unidades documentales a conservar se les realizara un proceso de
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: : 1 : : 1 : ; ! : ' la entidad. Para aquellas que no fueron seleccionadas, se llevara a cabo
E i E E E E E ! E E el procedimiento de eliminacion de documentos establecido en el Articulo
} f : ! : } f f ; ; { 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de La Nacion,
: : : : ; " : : , ' » proceso que sera ejecutado por el Grupo de Gestion Documental de la
5 : . : : i i L N % entidad.
832 320 5 ESTADOS FINANCIEROS : ; : :  Los estados financieros de propésito especial son aquellos que se preparan
________ pqs"tPO" Fotrma 1 ; 9 : X : : para satisfacer necesidades especificas de ciertos usuarios de la
! : vte o tol : AR 'informacion contable. Se caracterizan por tener una circulacion o uso
632 : 529 i 270 : Estados financleros de propésito especial : E E E { i ! tlimitado y por suministrar un mayor detalle de algunas partidas u
"""" E ! ; 3 ; ; .operamones Estos son presentados a las autoridades de control, como la
' |  Balance iOE hepdf ' : ] : Contralorla General de la Republica o la Contaduria General de la Nacion.
+ Estado financiero E -pf | ! Los documentos de esta agrupacion documental, al evidenciar la forma en
] : + Estado de costos ] E : pof ! : ! i : ‘la cual se ejecutan recursos publicos, pueden constituir pruebas en
? : i i E E E -pof i i i ] ' procesos fiscales o disciplinarios. Desde una perspectiva disciplinaria, la
. ' + Estado de inventario E df :
5 3  Estado financiero ; E ; .gd ’ ; g ; | + fundamentacion se basa en el Articulo 32 de la Ley 1952 de 2019, referente
: ) < Eaadode lagidacl : E f :pdf i ' 5 : ] +alas "Causales de extincion de la accion disciplinaria’, y otras normativas

+afines. EI plazo de prescripcion de la accion disciplinaria se establece en
rcinco (5) afios, o dos (2) afios desde la notificacion del fallo de primera
' instancia sin notificacion de segunda instancia.

1 Una vez declarado el cierre archivistico de los expedientes, que constituye
el término mas proximo evidenciando la presunta ocurrencia o

» consumacion del hecho, se debe conservar el expediente en términos de la
+accion disciplinaria por un periodo minimo de cinco (5) afios. Ademas, esta
ragrupacion documental se configura como fuente de testimonio de la

“actuacion  administrativa, considerando la caducidad de la facultad
1 sancionatoria segun el Articulo 52 de la Ley 1437 de 2011, la cual se da a
' los tres (3) afios de ocurrido el hecho, la conducta u omisién que pudiere
rocasionarlas.

f Segln el Régimen de Contabilidad Publica adoptado por el articulo 1° de la
' Resolucion 156 de 2018, emitida por la Unidad Administrativa Especial
+ Contaduria General de la Nacion, se establece en el numeral 353 que el
» plazo de conservacion de soportes, comprobantes y libros de contabilidad
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res de diez (10) afios, contados a partir del 31 de diciembre del periodo
icontable correspondiente; sin perjuicio de las normas especificas de
rconservacion documental que indiquen las autoridades competentes.

"Los documentos de esta agrupacion documental pueden ser utilizados
1 como evidencia en investigaciones y procesos fiscales, de acuerdo con lo
+dispuesto en la Ley 610 de 2000. Segun el Articulo 9 de dicha ley, la accion
fiscal caducar si, transcurridos cinco (5) afos desde la ocurrencia del
' hecho generador del dafio al patrimonio plblico, no se ha proferido auto de
1 apertura del proceso de responsabilidad fiscal.

'Una vez iniciada la investigacion, conforme al articulo 9 de la Ley 610 de
+2000, con el auto de apertura del proceso de responsabilidad fiscal,
1comienzan a correr los términos de prescripcion, establecidos en cinco
' afios (5). En consideracion a esto, se requiere disponibilidad de los
rdocumentos de archivo de esta agrupacion documental durante otros cinco
» afios (5) para respaldar el desarrollo normal del proceso de investigacion y
' su respectiva decision.

! Los documentos de esta subserie documental justifican la asignacion y
' gjecucion de recursos plblicos y demuestran la ejecucion de los mismos.
+En virtud de los términos de la accion fiscal y disciplinaria, el tiempo de
1 retencion minimo es de 10 afios.

+Por otro lado, los documentos de esta agrupacion documental incluyen
1 informacion sobre: Recursos financieros de la entidad, como los ingresos,
ilos gastos y el patrimonio, ejecucion de los recursos, como los
r compromisos adquiridos y los bienes y servicios adquiridos y los resultados
1 de la gestion de la entidad, como los ingresos, los gastos y la rentabilidad.
' Esta informacion permite evaluar histéricamente la situacion financiera y el
» desempefio de la entidad.

'En conclusién, una vez cerrados los expedientes de esta agrupacion
+documental, lo cual solo se puede hacer con la finalizacion de cada afio de
1 gestion, se comenzaran a contar los tiempos de retencion para que puedan
'ser conservados por un (1) afio en el Archivo de Gestion. Luego, se
transferiran al Archivo Central de la entidad, donde permaneceréan por
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832 320 éESTADOS FINANCIEROS 3 iLos estados financieros de proposito general son aquellos emitidos para
........ SRR, 1 .on; Wipusy. TR sotP°f:F°t"“a: TN ; | » cumplir con los requisitos de la Ley 1474 de 2011, que establece que todas
: i f ; ; : oo s W% E f . e e las entidades publicas deben preparar y publicar sus estados financieros
o Feudosfnancesdopopdsitageneral L it oL e maneracenay oporuns
E E i E ! i E E E E ' Los documentos de esta agrupacion documental, al evidenciar la forma en
g ; R 4 Balance ! E ; pdf ; 3 ; ; ; ; rla cual se ejecutan recursos pulblicos, pueden constituir pruebas en
' | .« Estado de resultados ! E . paf 1 : : : ' : » procesos fiscales o disciplinarios. Desde una perspectiva disciplinaria, la
E E i Estado de cambios . E Lopdf ! f 3 E ;  fundamentacion se basa en el Articulo 32 de la Ley 1952 de 2019, referente
i 5 i Estado de cambios i 5 { pf 5 ; 3 § 5 ; +a las "Causales de extincion de la accion disciplinaria”, y otras normativas
: : ' v Estado de flujos .E | .paf ; : 1 1 | : + afines. El plazo de prescripcion de la accion disciplinaria se establece en
; ; ; o Emito tancu : E : ESI E ! E f f ; rcinco (5) afios, o dos (2) afios desde la notificacion del fallo de primera

' Una vez declarado el cierre archivistico de los expedientes, que constituye
vel término mas proximo evidenciando la presunta ocurrencia o
» consumacion del hecho, se debe conservar el expediente en términos de la
+accion disciplinaria por un periodo minimo de cinco (5) afios. Ademas, esta
ragrupacion documental se configura como fuente de testimonio de la
ractuacion administrativa, considerando la caducidad de la facultad
' sancionatoria sequn el Articulo 52 de la Ley 1437 de 2011, la cual se da a
+los tres (3) afios de ocurrido el hecho, la conducta u omision que pudiere
rocasionarlas.

+ Segun el Régimen de Contabilidad Pablica adoptado por el articulo 1° de la
' Resolucion 156 de 2018, emitida por la Unidad Administrativa Especial
i Contaduria General de la Nacion, se establece en el numeral 353 que el
rplazo de conservacion de soportes, comprobantes y libros de contabilidad
res de diez (10) afios, contados a partir del 31 de diciembre del periodo
»contable correspondiente, sin perjuicio de las normas especificas de
r conservacion documental que indiquen las autoridades competentes.

'Los documentos de esta agrupacion documental pueden ser utilizados
: como evidencia en investigaciones y procesos fiscales, de acuerdo con lo
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1 dispuesto en la Ley 610 de 2000. Segun el Articulo 9 de dicha ley, la accion
‘fiscal caducarassi, transcurridos cinco (5) afios desde la ocurrencia del
" hecho generador del dafio al patrimonio pablico, no se ha proferido auto de
. apertura del proceso de responsabilidad fiscal.

: Una vez iniciada la investigacion, conforme al articulo 9 de la Ley 610 de
12000, con el auto de apertura del proceso de responsabilidad fiscal,
' comienzan a correr los términos de prescripcion, establecidos en cinco
rafios (5). En consideracion a esto, se requiere disponibilidad de los
» documentos de archivo de esta agrupacion documental durante otros cinco
+ afos (5) para respaldar el desarrollo normal del proceso de investigacion y
' su respectiva decision.

 Los documentos de esta subserie documental justifican la asignacion y
“ejecucion de recursos publicos y demuestran la ejecucion de los mismos.
+En virtud de los términos de la accion fiscal y disciplinaria, el tiempo de
i retencion minimo es de 10 afios.

+Por otro lado, los documentos de esta agrupacion documental incluyen
“informacion sobre: La situacion financiera de la entidad, como los activos,
'los pasivos y el patrimonio, el rendimiento financiero de la entidad, como
tlos ingresos, los gastos y la rentabilidad; y Los flujos de efectivo de la
+ entidad, como los ingresos, los gastos y las inversiones.

vEn conclusion, una vez cerrados los expedientes de esta agrupacion
» documental, lo cual solo se puede hacer con la finalizacién de cada afio de
 gestion, se comenzaran a contar los tiempos de retencion para que puedan
rser conservados por un (1) afio en el Archivo de Gestion. Luego, se
itransferirén al Archivo Central de la entidad, donde permaneceran por
‘nueve (9) afios. La entidad preservara el documento conforme a las
1 estrategias registradas en el Plan de Preservacion a Largo Plazo.

L o e e e e e e m e e e e e e e o e e e e e e e e e e e e e e e e e e m- - - - o

' Los Informes de gestion contienen informacion detallada sobre el progreso
1 de metas, fines, objetivos y actividades planificadas por la entidad en su
: plan de accion, plan de desarrollo o plan estratégico, en cumplimiento de
rsus funciones, incluyendo en algunos casos datos sobre la ejecucion
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+ Informe B pdf 'transparenma control ciudadano y apoyo a la toma de decisiones
 Comunicacion oficial interna E .pdf : estratégicas, administrativas y técnicas, representan una herramienta clave

ien la rendicion de cuentas de la entidad.

' Dada la naturaleza de la informacion que albergan, especialmente por ser
+evidencia procesada sobre el quehacer y cumplimiento de las funciones de

+laentidad, podrian constituir pruebas en procesos judiciales o disciplinarios.

' En términos disciplinarios, la fundamentacion se basa en el Articulo 32 de
la Ley 1952 de 2019 sobre las "Causales de extincion de la accion
+disciplinaria” y otras normativas aplicables. El tiempo de prescripcion de la
+ accion disciplinaria se establece en cinco (5) afios, o dos (2) afios desde la
1notificacion del fallo de primera instancia sin notificacion de segunda
vinstancia.

+Una vez declarado el cierre archivistico de los expedientes, que representa
rel término mas cercano evidenciando la presunta ocurrencia o
' consumacion del hecho, se propone conservar el expediente en términos
+ de la accion disciplinaria por un periodo minimo de cinco (5) afios. Ademas,
1 esta agrupacion documental se configura como fuente de testimonio de la
1actuacion administrativa, considerando la caducidad de la facultad
1 sancionatoria segun el Articulo 52 de la Ley 1437 de 2011, la cual se da a
+1os tres (3) afios de ocurrido el hecho, la conducta u omision que pudiere
 ocasionarlas.

'En consecuencia, se requiere conservar los documentos de esta
' + agrupacion documental durante diez (10) afios, incluyendo cinco (5) afios
radicionales como precaucion antes de aplicar la disposicion final, ya que
+ puede servir de fuente primaria de informacion para la toma de decisiones
.estrateg|cas cambios de periodo legislativo y la proyeccion de nuevos
' planes estratégicos en la entidad.

+ Por otro lado, los documentos que conforman esta agrupacion documental
rcontienen informacion consolidada, analizada y procesada sobre el
1 funcionamiento completo y el estado de cumplimiento de las estrategias y
.Ob]etIVOS planteados por esta corporacion. Pueden proporcionar datos
rcruciales sobre el funcionamiento histérico de la entidad, asi como
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" procesos fiscales o disciplinarios. Desde una perspectiva disciplinaria, la
 fundamentacion se basa en el Articulo 32 de la Ley 1952 de 2019, referente

'alas "Causales de extincion de la accion disciplinaria”, y otras normativas
" afines. El plazo de prescripcion de la accion disciplinaria se establece en
rcinco (5) afos, o dos (2) afios desde la notificacion del fallo de primera
1 instancia sin notificacion de segunda instancia.
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-___-;-__T——_é__—____——_-—___—_--——_______—-—{-_-i—_- : E : ; E ! vinformacion relevante.sobre el ejercicio de la accion constitucional y legal
| g | E 5 | E | E 5 5 + de su mision aliada en el pais.
En conclusion, una vez cerrados los expedientes de esta agrupacion
3 3 ; ; E | ; ; i ' : rdocumental, 1o cual solo se puede hacer al finalizar el afio de gestion, se
: : \ ! : ! : : f E ' comenzaran a contar los tiempos de retencion para que puedan ser
: : E i i E } 5 ; ; : conservados por un (1) afio en el Archivo de Gestion. Luego, se transferiran
| E 5 ; i 5 5 | | 5 ] + al Archivo Central de la entidad, donde permaneceran por nueve (9) afios.
, : ; y : : : : : ' La entidad preservara el documento conforme a las estrategias registradas
E ; ; : 5 ; ; ' 5 ven el Plan de Preservacion a Largo Plazo.
832 | 400 ! INFORMES . & PP | E : E ; ; ! Los informes exdgenos son aquellos que son presentados por entidades
. we - b e e g W ; ; ; ': lajenasaIaCamara como el Gobierno Nacional, las entidades de control,
832 | 400 | 362 5 Informes exogenos e ¢ ato ! 1 5 9 ; X ‘: :  las organizaciones de la sociedad civil, los organismos internacionales, etc.
R R e RN gl 4 i i ! ] ) ' E 'Estos informes pueden referirse a temas de interés publico, como la
H H o ~ ; ; ; | oo gsituacién economica, social o politica del pais, el desempefio de la
E E L Informe ' E 0 opdf ; ; E | + administracion publica, o el cumplimiento de los derechos humanos.
v Comunicacion oficial interna E pdf ' 5 Los documentos de esta agrupacion documental, al evidenciar la forma en
| | i« Comunicacion oficial enviada E i pdf E ;

Una vez declarado el cierre archivistico de los expedientes, que constituye
el término mas proximo evidenciando la presunta ocurrencia o
' consumacion del hecho, se debe conservar el expediente en términos de la
+accion disciplinaria por un periodo minimo de cinco (5) afos. Ademas, esta
agrupacmn documental se configura como fuente de testimonio de la
'actuacion administrativa, considerando la caducidad de la facultad
1 sancionatoria segln el Articulo 52 de la Ley 1437 de 2011, la cual se da a
tlos tres (3) afios de ocurrido el hecho, la conducta u omisién que pudiere
| ocasionarlas.
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+ Segun el Régimen de Contabilidad Publica adoptado por el articulo 1° de la
' Resolucion 156 de 2018, emitida por la Unidad Administrativa Especial
' Contaduria General de la Nacion, se establece en el numeral 353 que el

“plazo de conservacion de soportes, comprobantes y libros de contabilidad
1es de diez (10) afios, contados a partir del 31 de diciembre del periodo
' contable correspondiente, sin perjuicio de las normas especificas de
conservacnon documental que indiquen las autoridades competentes.

: Los documentos de esta agrupacion documental pueden ser utilizados
rcomo evidencia en investigaciones y procesos fiscales, de acuerdo con lo
dlspuesto en laLey 610 de 2000. Segun el Articulo 9 de dicha ley, la accion
fiscal caducara si, transcurridos cinco (5) afios desde la ocurrencia del
+ hecho generador del dafio al patrimonio pablico, no se ha proferido auto de
' apertura del proceso de responsabilidad fiscal.

! Una vez iniciada la investigacion, conforme al articulo 9 de la Ley 610 de

’2000 con el auto de apertura del proceso de responsabilidad fiscal,
:comienzan a correr los términos de prescripcion, establecidos en cinco
rafios (5). En consideracion a esto, se requiere disponibilidad de los
documentos de archivo de esta agrupacion documental durante otros cinco
! afios (5) para respaldar el desarrollo normal del proceso de investigacion y
su respectiva decision.

Los documentos de esta subserie documental justifican la asignacion y
rejecucion de recursos plblicos y demuestran la ejecucion de los mismos.
+En virtud de los términos de la accion fiscal y disciplinaria, el tiempo de
' retenci()n minimo es de 10 afios.

.En conclusion, una vez cerrados los expedientes de esta agrupacion
' documental, lo cual solo se puede hacer con la finalizacion de cada afio de
' gestion, se comenzaran a contar los tiempos de retencion para que puedan
rser conservados por un (1) afio en el Archivo de Gestion. Luego, se
transfenran al Archivo Central de la entidad, donde permaneceran por
‘nueve (9) afios. La entidad preservara el documento conforme a las
restrategias registradas en el Plan de Preservacion a Largo Plazo.
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E ! ! . gL Fo ® 9 i & Luvyx i idelcumplimento delas disposiciones en esta materia y las dispuestas en
________ S S T, (. 't bl | | } | ilaley5de 1992 “Por la cual se expide el Reglamento del Congreso; el
: E 5 : e ato 3 | 5 | | : Senado y la Camara de Representantes”. Los libros contables auxiliares
: | : : : : ' p ; 1son libros que complementan a los libros contables principales y que se
-------- ! : f 1 1 utilizan para registrar informacion detallada de ciertos aspectos de la
: T ; E ; odf ; ; i i ; actividad economica.

rLos documentos de esta agrupacion documental, al ser evidencia del
1 proceso contable en la entidad, pueden constituir pruebas en procesos
'judiciales, fiscales o disciplinarios. Desde una perspectiva disciplinaria, la
» fundamentacion se basa en el Articulo 32 de la Ley 1952 de 2019, referente
1alas "Causales de extincion de la accion disciplinaria”, y otras normativas
+afines. El plazo de prescripcion de la accion disciplinaria se establece en
rcinco (5) afios, 0 dos (2) afios desde la notificacion del fallo de primera
1instancia sin notificacion de segunda instancia.

+Una vez declarado el cierre archivistico de los expedientes, que constituye
vel término mas proximo  evidenciando la presunta ocurrencia o
: consumacion del hecho, se debe conservar el expediente en términos de la
+accion disciplinaria por un periodo minimo de cinco (5) afios. Ademas, esta
1agrupacion documental se configura como fuente de testimonio de la
ractuacion administrativa, considerando la caducidad de la facultad
' sancionatoria segun el Articulo 52 de la Ley 1437 de 2011, la cual se da a
1los tres (3) afios.

' Segun el Régimen de Contabilidad Piblica adoptado por el articulo 1° de la
i Resolucion 156 de 2018, emitida por la Unidad Administrativa Especial
' Contaduria General de la Nacion, se establece en el numeral 353 que el
' plazo de conservacion de soportes, comprobantes y libros de contabilidad
res de diez (10) afios, contados a partir del 31 de diciembre del periodo
»contable correspondiente, sin perjuicio de las normas especificas de
' conservacién documental que indiquen las autoridades competentes.

' Los documentos de esta agrupacion documental pueden ser utilizados
' como evidencia en investigaciones y procesos fiscales, de acuerdo con lo
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+dispuesto en la Ley 610 de 2000. Segun el Articulo 9 de dicha ley, la accién
i fiscal caducara i, transcurridos cinco (5) afios desde la ocurrencia del
' hecho generador del dafio al patrimonio publico, no se ha proferido auto de
vapertura del proceso de responsabilidad fiscal.

1 Una vez iniciada la investigacion, conforme al articulo 9 de la Ley 610 de
+2000, con el auto de apertura del proceso de responsabilidad fiscal,
comlenzan a correr los términos de prescripcion, establecidos en cinco
rafios (5). En consideracion a esto, se requiere disponibilidad de los
» documentos de archivo de esta agrupacion documental durante otros cinco
+afios (5) para respaldar el desarrollo normal del proceso de investigacion y
1su respectiva decision. Los documentos de esta subserie documental
'justifican la asignacion y ejecucion de recursos publicos y demuestran la
rejecucion de los mismos. En virtud de los términos de la accion fiscal y
d|s<:|pI|nar|a el tiempo de retencion minimo es de 10 afios.

'En conclusion, una vez cerrados los expedientes de esta agrupacion
' documental, lo cual solo se puede hacer con la finalizacion de la del afio de
1 gestion en el cual fueron emitidas, se comenzaran a contar los tiempos de
1 retencion para que puedan ser conservados por un (1) afio en el Archivo de
! Gestion. Luego, se transferiran al Archivo Central de la entidad, donde
' permaneceran por nueve (9) afios. Posteriormente, se llevara a cabo el
+ procedimiento de eliminacion de documentos establecido en el Articulo
' 4 5.4. del Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de La Nacion, proceso
que sera ejecutado por el Grupo de Gestion Documental.

LIBROS CONTABLES PRINCIPALES

« Libro mayor

+ La Subserie tiene valor administrativo toda vez que evidencia el
cumpllmlento de las funciones asignadas a la dependencia, en el marco
 del cumplimento de las disposiciones en esta materia y las dispuestas en
+laLey 5 de 1992 “Por la cual se expide el Reglamento del Congreso; el
' Senado y la Camara de Representantes”. Los libros mayores son los que

reglstran la informacion financiera genera

.Los documentos de esta agrupacion documental, al ser evidencia del
' proceso contable en la entidad, pueden constituir pruebas en procesos
judiciales, fiscales o disciplinarios. Desde una perspectiva disciplinaria, la
+ fundamentacion se basa en el Articulo 32 de la Ley 1952 de 2019, referente
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1alas "Causales de extincion de la accion disciplinaria”, y otras normativas
+ afines. El plazo'de prescripcion de la accion disciplinaria se establece en
rcinco (5)afios, o dos (2) afios desde la notificacion del fallo de primera
.instancia sin notificacion de segunda instancia.

: Una vez declarado el cierre archivistico de los expedientes, que constituye
vel término mas préximo evidenciando la presunta ocurrencia o
' consumacion del hecho, se debe conservar el expediente en términos de la
raccion disciplinaria por un periodo minimo de cinco (5) afios. Ademas, esta
ragrupacion documental se configura como fuente de testimonio de la
ractuacion administrativa, considerando la caducidad de la facultad
' sancionatoria segun el Articulo 52 de la Ley 1437 de 2011, la cual se da a
1los tres (3) afios.

1 Seguin el Régimen de Contabilidad Publica adoptado por el articulo 1° de la
' Resolucion 156 de 2018, emitida por la Unidad Administrativa Especial
EContaduria General de la Nacion, se establece en el numeral 353 que el
' plazo de conservacion de soportes, comprobantes y libros de contabilidad
res de diez (10) afios, contados a partir del 31 de diciembre del periodo
icontable correspondiente, sin perjuicio de las normas especificas de
' conservacion documental que indiquen las autoridades competentes.

' Los documentos de esta agrupacion documental pueden ser utilizados
' como evidencia en investigaciones y procesos fiscales, de acuerdo con lo
+dispuesto en la Ley 610 de 2000. Segun el Articulo 9 de dicha ley, la accion
Efiscal caducara si, transcurridos cinco (5) afios desde la ocurrencia del
' hecho generador del dafio al patrimonio publico, no se ha proferido auto de
+apertura del proceso de responsabilidad fiscal.

' Una vez iniciada la investigacion, conforme al articulo 9 de la Ley 610 de
12000, con el auto de apertura del proceso de responsabilidad fiscal,
1comienzan a correr los términos de prescripcion, establecidos en cinco
rafios (5). En consideracion a esto, se requiere disponibilidad de los
+ documentos de archivo de esta agrupacion documental durante otros cinco
1 afios (5) para respaldar el desarrollo normal del proceso de investigacion y
'su respectiva decision. Los documentos de esta subserie documental
'justifican la asignacion y ejecucion de recursos plblicos y demuestran la
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rejecucion de los'mismos. En-virtud de los términos de la accion fiscal y
+ disciplinaria, el tiempo de retencion minimo es de 10 afios.

. En conclusion, una vez cerrados los expedientes de esta agrupacion
documental lo cual solo se puede hacer con la finalizacién de la del afio de
 gestion en el cual fueron emitidas, se comenzaran a contar los tiempos de
 retencion para que puedan ser conservados por un (1) afio en el Archivo de
Gestron Luego, se transferiran al Archivo Central de la entidad, donde
| permaneceran por nueve (9) afios. Posteriormente, se llevara a cabo el
,procedtmlento de eliminacion de documentos establecido en el Articulo
14.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de La Nacion, proceso
| que sera ejecutado por el Grupo de Gestion Documental.

LIBROS CONTABLES PRINCIPALES

« Libro diario

Fo

ato

pf

iLa Subserie tiene valor administrativo toda vez que evidencia el

cumphmlento de las funciones asignadas a la dependencia, en el marco del
cumpllmento de las disposiciones en esta materia y las dispuestas en la
rLey 5 de 1992 “Por la cual se expide el Reglamento del Congreso; el
' + Senado y la Camara de Representantes”. Los Libros Diarios registran todas
' las transacciones financieras de una empresa en orden cronolégico. Cada
+ transaccion se registra en el libro diario mediante un asiento contable, que
1 €8 una anotacion que incluye la fecha, la descripcion de la transaccion, las
5 cuentas afectadas y los valores registrados en cada cuenta.

rLos documentos de esta agrupacion documental, al ser evidencia del
1 proceso contable en la entidad, pueden constituir pruebas en procesos
'judiciales, fiscales o disciplinarios. Desde una perspectiva disciplinaria, la
+ fundamentacion se basa en el Articulo 32 de la Ley 1952 de 2019, referente
1 las "Causales de extincion de la accion disciplinaria”, y otras normativas
" afines. El plazo de prescripcion de la accion disciplinaria se establece en
rcinco (5) afos, o dos (2) afios desde la notificacion del fallo de primera
1 instancia sin notificacion de segunda instancia.

1 Una vez declarado el cierre archivistico de los expedientes, que constituye
:el término mas proximo evidenciando la presunta ocurrencia o
 consumacion del hecho, se debe conservar el expediente en términos de la

+accion disciplinaria por un periodo minimo de cinco (5) afios. Ademas, esta
:agrupacién documental se configura como fuente de testimonio de Ia
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ractuacion administrativa, - considerando la caducidad de la facultad
+ sancionatoria segun el Articulo 52 de la Ley 1437 de 2011, lacual sedaa
+los tres (3) afios.

: Seglin el Régimen de Contabilidad Publica adoptado por el articulo 1° de la
1 Resolucion 156 de 2018, emitida por la Unidad Administrativa Especial
»Contaduria General de la Nacion, se establece en el numeral 353 que el
» plazo de conservacion de soportes, comprobantes y libros de contabilidad
res de diez (10) afios, contados a partir del 31 de diciembre del periodo
rcontable correspondiente, sin perjuicio de las normas especificas de
 conservacion documental que indiquen las autoridades competentes.

iLos documentos de esta agrupacion documental pueden ser utilizados
» como evidencia en investigaciones y procesos fiscales, de acuerdo con lo
' dispuesto en la Ley 610 de 2000. Segtn el Articulo 9 de dicha ley, la accion
fiscal caducara si, transcurridos cinco (5) afios desde la ocurrencia del
+ hecho generador del dafio al patrimonio piblico, no se ha proferido auto de
+ apertura del proceso de responsabilidad fiscal.

! Una vez iniciada la investigacion, conforme al articulo 9 de la Ley 610 de
12000, con el auto de apertura del proceso de responsabilidad fiscal,
rcomienzan a correr los términos de prescripcion, establecidos en cinco
vafios (5). En consideracion a esto, se requiere disponibilidad de los
' documentos de archivo de esta agrupacion documental durante otros cinco
rafios (5) para respaldar el desarrollo normal del proceso de investigacion y
1su respectiva decision. Los documentos de esta subserie documental
'justifican la asignacion y ejecucion de recursos publicos y demuestran la
rejecucion de los mismos. En virtud de los términos de la accién fiscal y
 disciplinaria, el tiempo de retencion minimo es de 10 afios.

rEn conclusion, una vez cerrados los expedientes de esta agrupacion
+ documental, lo cual solo se puede hacer con la finalizacion de la del afio de
* gestion en el cual fueron emitidas, se comenzaran a contar los tiempos de
' retencion para que puedan ser conservados por un (1) afio en el Archivo de
EGestk’)n, Luego, se transferiran al Archivo Central de la entidad, donde
' permaneceran por nueve (9) afios. Posteriormente, se llevaré a cabo el
' procedimiento de eliminacion de documentos establecido en el Articulo
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gLa Subserie tiene valor administrativo toda vez que evidencia el
832 5 460 : LIBROS DE CONTABILIDAD PRESUPUESTAL “'So | Fo ! i i 5 : ; r cumplimiento de las funciones asignadas a la dependencia, en el marco del
-------- po i m . 4. g | = rcumplimento de las disposiciones en esta materia y las dispuestas en la
: 5 . rte. ! ato | : : 3 : 5 'Ley 5 de 1992 “Por la cual se expide el Reglamento del Congreso; el
E ; : } ! f E f 1Senado y la Camara de Representantes’. Los libros de contabilidad
B . W Y e . Y . . Ipresupuestal son los libros que se utilizan para registrar la informacion
: | « Libes ssnaiie YE 1 pdf ; :  financiera relacionada con el presupuesto de la entidad.

'Los documentos de esta agrupacion documental, al ser evidencia del
iproceso contable en la entidad, pueden constituir pruebas en procesos
1 judiciales, fiscales o disciplinarios. Desde una perspectiva disciplinaria, la
fundamentacmn se basa en el Articulo 32 de la Ley 1952 de 2019, referente
1alas "Causales de extincion de la accion disciplinaria”, y otras normativas
aflnes El plazo de prescripcion de la accion disciplinaria se establece en
'cmco () afios, o dos (2) afios desde la notificacion del fallo de primera
mstanma sin notificacion de segunda instancia.

Una vez declarado el cierre archivistico de los expedientes, que constituye
el término mas préximo evidenciando la presunta ocurrencia o
» consumacion del hecho, se debe conservar el expediente en términos de la
+ accion disciplinaria por un periodo minimo de cinco (5) afios. Ademas, esta
ragrupacion documental se configura como fuente de testimonio de la
ractuacion administrativa, considerando la caducidad de la facultad
» sancionatoria segun el Articulo 52 de la Ley 1437 de 2011, la cual se da a
' los tres (3) afios. Segtin el Régimen de Contabilidad Pablica adoptado por
vel articulo 1° de la Resolucion 156 de 2018, emitida por la Unidad
+ Administrativa Especial Contaduria General de la Nacion, se establece en
rel numeral 353 que el plazo de conservacion de soportes, comprobantes y
tlibros de contabilidad es de diez (10) afios, contados a partir del 31 de
; diciembre del periodo contable correspondiente, sin perjuicio de las normas
' especificas de conservacion documental que indiquen las autoridades
' competentes. Los documentos de esta agrupacion documental pueden ser
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i utilizados como evidencia en_investigaciones y procesos fiscales, de
+acuerdo con lo-dispuesto-en la Ley 610 de 2000. Segun el Articulo 9 de
' dicha ley, la accion fiscal caducara si, transcurridos cinco (5) afios desde la
Locurrencia del hecho generador del dafio al patrimonio publico, no se ha
 proferido auto de apertura del proceso de responsabilidad fiscal. Una vez
tiniclada la investigacion, conforme al articulo 9 de la Ley 610 de 2000, con
vel auto de apertura del proceso de responsabilidad fiscal, comienzan a
rcorrer los términos de prescripcion, establecidos en cinco afios (5). En
' consideracion a esto, se requiere disponibilidad de los documentos de
rarchivo de esta agrupacion documental durante otros cinco afios (5) para
1respaldar el desarrollo normal del proceso de investigacion y su respectiva
' decision. Los documentos de esta subserie documental justifican la
1asignacion y ejecucion de recursos plblicos y demuestran la ejecucion de
+los mismos. En virtud de los términos de la accion fiscal y disciplinaria, el
| tiempo de retencion minimo es de 10 afos.

1En conclusion, una vez cerrados los expedientes de esta agrupacion
+ documental, lo cual solo se puede hacer con la finalizacion de |a del afio de
rgestion en el cual fueron emitidas, se comenzaran a contar los tiempos de
1 retencion para que puedan ser conservados por un (1) afio en el Archivo de
' Gestion. Luego, se transferiran al Archivo Central de la entidad, donde
" permaneceran por nueve (9) afios. Posteriormente, se llevara a cabo el
rprocedimiento de eliminacion de documentos establecido en el Articulo
+4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de La Nacion, proceso
' que sera ejecutado por el Grupo de Gestion Documental.

CONVENCIONES

APROBACION

Cadigo:

Retencion: Disposicion Final:

Acta del CIGD Ne 003 de 2021

Resolucién Ne 1068 de 2022

OP: Oficina Productora | AG: | Archivo de gestion CT: | Conservacion total

Fecha: 16 de diciembre de 2021

Fecha: 09 de mayo de 2022

S: Serie

AC: |Archivo central S: Seleccién

ACTUALIZACION: Afio 2023

SB: Subserie

E: Eliminacion
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Jorge Edis r ]alcedo JAIME LUIS LACOUTURE PENALOZ
Jefe Oficina aneacion y Sistemas 1%, ﬂﬁ Secretar\o General
Z }
CONTROL DE dA&dBIOS
Fecha Cambio Version
12/2023 Documento nuevo primera version
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