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+ Notificacion por edicto
+ Citacion

' desde la notificacion del fallo de primera instancia sin notificacién de
' segunda instancia.

'Una vez declarado el cierre archivistico de los expedientes, que
rconstituye el término méas proximo evidenciando la presunta
» ocurrencia o consumacion del hecho, se debe conservar el expediente
' en términos de la accion disciplinaria por un periodo minimo de cinco
1(5) afios. Ademas, esta agrupacion documental se configura como
ifuente de testimonio de la actuacién administrativa, considerando la
» caducidad de la facultad sancionatoria segtn el Articulo 52 de la Ley
11437 de 2011, la cual se da a los tres (3) afios.

' Los documentos de esta agrupacion documental pueden ser utilizados
»como evidencia en investigaciones y procesos fiscales, de acuerdo
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rcon lo dispuesto ena Ley-610 de 2000. Segun el Articulo 9 de dicha
ley, laaccion fiscal caducara si, transcurridos cinco (5) afios desde la
» ocurrencia del hecho generador del dafio al patrimonio publico, no se
‘ha proferido auto de apertura del proceso de responsabilidad fiscal.

 Una vez iniciada la investigacion, conforme al articulo 9 de la Ley 610
* de 2000, con el auto de apertura del proceso de responsabilidad fiscal,
rcomienzan a correr los términos de prescripcion, establecidos en
»cinco afios (5). En consideracion a esto, se requiere disponibilidad de
'los documentos de archivo de esta agrupacién documental durante
rotros cinco afios (5) para respaldar el desarrollo normal del proceso
1 de investigacion y su respectiva decision. En virtud de los términos de
' la accion fiscal y disciplinaria, el tiempo de retencién minimo es de 10
1 afos.

! Los documentos relacionados con acciones constitucionales pueden
' mostrar cémo desde la camara, los derechos fundamentales han sido
+ protegidos y promovidos, asi como los desafios que han tenido que
» enfrentar. También pueden ser Utiles para la investigacion académica.
'Pueden proporcionar informaciéon sobre una serie de temas
rrelacionados con los derechos fundamentales y colectivos, como la
' jurisprudencia constitucional, la gestion publica, y la cultura
E organizacional. Por ejemplo, un documento de una accién de
rinconstitucionalidad que fue presentada contra una ley que regula la
iprotesta  social, puede proporcionar informacion sobre la
vinterpretacion de la Constitucion en relacion con el derecho a la
' protesta.

1 En conclusion, una vez cerrados los expedientes de esta agrupacion
+documental, lo cual solo se puede hacer cuando se emita fallo en
1 primera 0 segunda instancia o se declare por parte de un juez que lo
' solicitado por el tipo de vinculacion ha sido atendido, se comenzaran
1a contar los tiempos de retencion para que puedan ser conservados
rpor un (1) afio en el Archivo de Gestion. Luego, se transferiran al
» Archivo Central de la entidad, donde permaneceran por nueve (9)
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 desde la notificacion del fallo de primera instancia sin notificacion de
segunda instancia.

Una vez declarado el cierre archivistico de los expedientes, que
.constltuye el término mas préximo evidenciando la presunta
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' ocurrencia 0 consumacion del hecho, se debe conservar el expediente
"en términos de la accion disciplinaria por un periodo minimo de cinco
1(5) anos. Ademas, esta agrupacion documental se configura como
“fuente de testimonio de la actuacion administrativa, considerando la
vcaducidad de la facultad sancionatoria segun el Articulo 52 de la Ley
11437 de 2011, la cual se da a los tres (3) afios.

' Los documentos de esta agrupacion documental pueden ser utilizados

1como evidencia en investigaciones y procesos fiscales, de acuerdo
. ' con lo dispuesto en la Ley 610 de 2000. Segun el Articulo 9 de dicha
i ey, la accion fiscal caducara si, transcurridos cinco (5) afios desde la
; ' ocurrencia del hecho generador del dafio al patrimonio publico, no se

‘ha proferido auto de apertura del proceso de responsabilidad fiscal.

|  Una vez iniciada la investigacion, conforme al articulo 9 de la Ley 610
' de 2000, con el auto de apertura del proceso de responsabilidad fiscal,
‘comienzan a correr los términos de prescripcion, establecidos en
i cinco afios (5). En consideracion a esto, se requiere disponibilidad de
'los documentos de archivo de esta agrupacion documental durante
rotros cinco afios (5) para respaldar el desarrollo normal del proceso
+ de investigacion y su respectiva decision. En virtud de los términos de

'a accion fiscal y disciplinaria, el tiempo de retencion minimo es de 10

f " afios.

' Los documentos relacionados con acciones constitucionales pueden
' mostrar como desde la camara, los derechos fundamentales han sido
1 protegidos y promovidos, asi como los desafios que han tenido que

i » enfrentar. También pueden ser Utiles para la investigacion académica.

L ' Pueden proporcionar informacién sobre una serie de temas

' protesta  social,

' protesta.

puede proporcionar informacion  sobre

i relacionados con los derechos fundamentales y colectivos, como la
+jurisprudencia - constitucional, la gestion pulblica, y la cultura
rorganizacional. Por ejemplo, un documento de una accion de
rinconstitucionalidad que fue presentada contra una ley que regula la

la

':interpretacién de la Constitucion en relacion con el derecho a la
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'Una vez declarado el cierre archivistico de los expedientes, que
'consmuye el término mas proximo evidenciando la presunta
' ocurrencia o consumacion del hecho, se debe conservar el expediente
1 en términos de la accion disciplinaria por un periodo minimo de cinco
(5) afios. Ademas, esta agrupacion documental se configura como
' fuente de testimonio de la actuacion administrativa, considerando la
 caducidad de la facultad sancionatoria segun el Articulo 52 de la Ley
1437 de 2011, la cual se da a los tres (3) afos.

. Los documentos de esta agrupacion documental pueden ser utilizados
1como evidencia en investigaciones y procesos fiscales, de acuerdo
con lo dispuesto en la Ley 610 de 2000. Segun el Articulo 9 de dicha
'ley, la accion fiscal caducara si, transcurridos cinco (5) afios desde la
rocurrencia del hecho generador del dafio al patrimonio publico, no se
'ha proferido auto de apertura del proceso de responsabilidad fiscal.

1 Una vez iniciada la investigacion, conforme al articulo 9 de la Ley 610
' de 2000, con el auto de apertura del proceso de responsabilidad fiscal,
' comienzan a correr los términos de prescripcion, establecidos en
1 cinco afios (5). En consideracion a esto, se requiere disponibilidad de
'los documentos de archivo de esta agrupacion documental durante
" otros cinco afios (5) para respaldar el desarrollo normal del proceso
1 de investigacion y su respectiva decision. En virtud de los términos de
'la accion fiscal y disciplinaria, el tiempo de retencion minimo es de 10
! afios.

1 Los documentos relacionados con acciones constitucionales pueden
" mostrar como desde la camara, los derechos fundamentales han sido
i protegidos y promovidos, asi como los desafios que han tenido que
" enfrentar. También pueden ser Utiles para la investigacion academica.
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:Pueden proporcionar . informacion sobre una serie de temas
1 relacionados con los derechos fundamentales y colectivos, como la
vjurisprudencia constitucional, la gestion publica, y la cultura
; organizacional. Por ejemplo, un documento de una accion de
rinconstitucionalidad que fue presentada contra una ley que regula la
iprotesta  social, puede proporcionar informacion sobre |la
vinterpretacion de la Constitucion en relacion con el derecho a la
:protesta

' En conclusion, una vez cerrados los expedientes de esta agrupacion
» documental, lo cual solo se puede hacer cuando se emita fallo en
1 primera o segunda instancia o se declare por parte de un juez que lo
solncnado por el tipo de vinculacién ha sido atendido, se comenzaran
 a contar los tiempos de retencion para que puedan ser conservados
rpor un (1) afio en el Archivo de Gestion. Luego, se transferiran al
1Archivo Central de la entidad, donde permaneceran por nueve (9)
1afios. Posteriormente se realizara una seleccion del 10% de la
;produccnon anual, esto en relacion con el volumen documental. Con
1Tespecto a la parte cualitativa de la muestra correspondera a aquellas
'aCC|ones que se caractericen por una notable defensa judicial por
iparte de la entidad. También, aquellas que impliquen multas y
rsanciones a la entidad y todas las acciones de tutela que refieran a la
' violacion de derechos humanos o derecho internacional humanitario,
1sobre las cuales se llevara a cabo el proceso de digitalizacion con
fines de consulta, seglin el procedimiento adoptado en la entidad, para
' fmalmente ejecutar la transferencia documental secundaria al Archivo
: General de la Nacion. Aquellas que no fueron seleccionadas se llevara
+ a cabo el procedimiento de eliminacion de documentos establecido en
el Articulo 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de La
' Nacion, proceso que sera ejecutado por el Grupo de Gestion
+ Documental.

ACCIONES CONSTITUCIONALES

For

iLa Subserie tiene valor administrativo toda vez que evidencia el




FORMATO

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL — TRD

Codigo: A-E.PS.1-F12

Version: 01

Vigencia desde: 01/10/2021

+ Notificacion por edicto
+ Citacion

Unidad : Péagina 8 de 52
administrativa: 800 — DIRECCION ADMINISTRATIVA
Oficina 820 - DIVISION JURIDICA
Productora:
TIEMPO DE . DI@QSIC%E‘
cODIGO sopo | FO' | RETENCION ___FINAL
SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES i ma 1 PROCEDIMIENTO
oP| S | B o | Acpd B> NC S | E
' E : . ote : mat . {1 ! 9 * cumplimiento-de las funciones asignadas a la Division Juridica en el
820 : 100 ; 22 Acciones populares I P ' ; ' marco del. cumplimento de las disposiciones en esta materia y las
-------- T R E T PR R EE PP EE Y o T ' : idispuestas en la Ley 5 de 1992 “Por la cual se expide el Reglamento
: E : 5 : f 5 1 del Congreso; el Senado y la Camara de Representantes’, esto en
; 5 i« Demanda pE o pdf ' i rrelacion a lo expuesto en el Articulo 87 de la Constitucion Politica
' ; I« Auto de admision de la demanda 5 E ; pdf ; ' 3 11991. Los documentos que conforman esta agrupacion documental
: : I+ Notificacion 5 E E -pdf | | 1muestran | representacion de la corporacién en los asuntos
5 : |« Contestacién demanda ; E 5 pg; E ; Eadministrativos 0 judjciales, en los cuales se involucre como como
; |« Auto decretando pruebas E :Edf . f 22:1(:) etc;mgasrcero vinculado oficiosamente por las autoridades
: ; i Fallo primera instancia ©E 1 pdfd i f '
; E i« Escrito de recurso v E pdf } i Los documentos de esta agrupacion documental, el ser evidencia de
: : !« Auto de admision de recurso VTR pdf : i 1como la entidad gestiona los derechos fundamentales y colectivos
: f I Notificacion ' % ED | pdf ! ' rcuando se le vincula como parte tercero, puede constituir prueba en
| i 5  Contestacion recurso . E i opdf i 5 rprocesos judiciales, fiscales, disciplinarios. Desde una perspectiva
' ' \ - . E pdf : : ' disciplinaria, la fundamentacién se basa en el Articulo 32 de la Ley
| | }  « Autode resolucion de recurso CE pof : ; 11952 de 2019, referente a las "Causales de extincion de la accion
| | v Notificacion electronica ' E pdf 5 | disciplinaria", y otras normativas afines. El plazo de prescripcion de la
: : v Notificacion por aviso L E i pdf ; raccion disciplinaria se establece en cinco (5) afios, o dos (2) afios

' desde la notificacion del fallo de primera instancia sin notificacion de
1 segunda instancia.

'Una vez declarado el cierre archivistico de los expedientes, que
rconstituye el término mas proximo evidenciando la presunta
' ocurrencia o consumacion del hecho, se debe conservar el expediente
“en términos de la accion disciplinaria por un periodo minimo de cinco
1(5) afios. Ademas, esta agrupacion documental se configura como
+ fuente de testimonio de la actuacion administrativa, considerando la
' caducidad de la facultad sancionatoria segun el Articulo 52 de la Ley
11437 de 2011, la cual se da a los tres (3) afios.

' Los documentos de esta agrupacion documental pueden ser utilizados
rcomo evidencia en investigaciones y procesos fiscales, de acuerdo
» con lo dispuesto en la Ley 610 de 2000. Segn el Articulo 9 de dicha
'ley, la accion fiscal caducara si, transcurridos cinco (5) afios desde la
rocurrencia del hecho generador del dafio al patrimonio publico, no se
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7 ha proferido auto de apertura del proceso de responsabilidad fiscal.

Una vez iniciada la investigacion, conforme al articulo 9 de la Ley 610
' de:2000, con el auto de apertura del proceso de responsabilidad fiscal,
icomienzan a correr los términos de prescripcion, establecidos en
rcinco afios (5). En consideracion a esto, se requiere disponibilidad de
los documentos de archivo de esta agrupacion documental durante
-otros cinco afios (5) para respaldar el desarrollo normal del proceso
' 1 de investigacion y su respectiva decision. En virtud de los términos de
+la accion fiscal y disciplinaria, el tiempo de retencién minimo es de 10
afios,

1 Los documentos relacionados con acciones constitucionales pueden

' mostrar como desde la camara, los derechos fundamentales han sido
- protegidos y promovidos, asi como los desafios que han tenido que
. * enfrentar, También pueden ser Utiles para la investigacion académica.
' Pueden proporcionar informacion sobre una serie de temas
1 relacionados con los derechos fundamentales y colectivos, como la
jurisprudencia  constitucional, la gestion pablica, y la cultura
! organizacional. Por ejemplo, un documento de una accion de
rinconstitucionalidad que fue presentada contra una ley que regula la
iprotesta  social, puede proporcionar informacién sobre |la
vinterpretacion de la Constitucion en relacion con el derecho a la
:protesta

'En conclusion, una vez cerrados los expedientes de esta agrupacion
rdocumental, lo cual solo se puede hacer cuando se emita fallo en
1 primera o segunda instancia o se declare por parte de un juez que lo
 solicitado por el tipo de vinculacién ha sido atendido, se comenzaran
i a contar los tiempos de retencion para que puedan ser conservados
rpor un (1) afio en el Archivo de Gestion. Luego, se transferiran al
! Archivo Central de la entidad, donde permaneceran por nueve (9)
'anos

: Teniendo en cuenta que la produccion anual en volumen es minima
 (aproximadamente 1 metro lineal), se conservara totalmente, en razon
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' de los intereses de la entidad. En el marco del articulo 75 de la Ley
1446 de 1998, reglamentado por Decreto 1716 del 2009 establece que
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________ v : . E . ' ademas, a que las-acciones representan una notable defensa judicial
5 E ; : , 2 i } E i i ipor parte de la entidad, pueden implicar multas y sanciones, o se
| 5 5 5 : ; ; E ; ; E ipueden referir a la violacion de derechos humanos o derecho
' " ' 1 ' : ] ’ ' ' "internacional humanitario. La entidad preservara el documento
E E } E , : E : ! ; E i'conforme a las estrategias registradas en el Plan de Preservacion a
. oy et iLegoPla
820 E 110 : f ACTAS : : E ; ; 5 ‘1 5 'Esta agrupacion documental contiene los documentos que son
: . . . . For : : . | : '
SR WA | T— s;P " mat i | 9 ; X : | i " evidencia de las sesiones de este comité, el cual esta encargado de
1 1 ? . I . orte ; ; : : 1 : ' realizar el estudio, analisis y formulacion de politicas sobre prevencion
i ! ! ! ! 0o ! I ] ‘ \ . )
820 ; 110 f 58 : Act—as d_ejl c?_rfl_'t? deconCIllaCIon . . W : ; : i E :  del dafio antijuridico y defensa de los intereses de la entidad. a su vez
"""" T ) ; ; | | 3 3 | tes evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas a la
: i E C icacion oficial int | ] | ': ': | | ‘. Edependencia a través de la Resolucion 1120 de 2020 por la cual se
; ' ' : Azg lé:rsg::;éo ciatinterna . E pg; ; ! ! ! ' ! » modifica la Resolucion MD 0780 de 2012, que entre otras cosas tiene
: E Reqi i , : E : P o 3 ': ; ; ; ; » como funciones formulares y ejecutar politicas de prevencion del dafio
: 4 | ?g'sm de asistencia ; E Igdf : : : : : ' antijuridico y disefiar las politicas generales que orientaran la defensa
'« Informe : . ! ! : : :

'“Las entidades y organismos de derecho publico del orden nacional,
' departamental, distrital y de los municipios capital de departamento y
'os entes descentralizados de estos mismos niveles, deberan integrar
' un Comité de Conciliacion, conformado por los funcionarios del nivel
directivo que se designen y cumplira las funciones que se sefialen’”.

: Los documentos de esta agrupacion documental, el ser evidencia de
'las decisiones tomadas por la entidad en relacion con la prevencion
1 del dafio antijuridico y defensa de los intereses de la entidad, puede
‘ constituir prueba en procesos judiciales, fiscales o disciplinarios.
' Desde una perspectiva disciplinaria, la fundamentacion se basa en el
i Articulo 32 de la Ley 1952 de 2019, referente a las "Causales de
vextincion de la accion disciplinaria”, y otras normativas afines. El plazo
'de prescripcion de la accion disciplinaria se establece en cinco (5)
+afios, o dos (2) afios desde la notificacion del fallo de primerainstancia
 sin notificacion de segunda instancia.

‘Una vez declarado el cierre archivistico de las unidades
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' documentales; que constituye el término mas proximo evidenciando la
1 presunta ocurrencia o consumacion del hecho, se debe conservar la
;agrupaci()n en términos de la accion disciplinaria por un periodo
: minimo-de cinco (5) afios. Ademas, esta agrupacion documental se
“eonfigura como fuente de testimonio de la actuacion administrativa,
:con3|derando la caducidad de la facultad sancionatoria segin el
| Articulo 52 de la Ley 1437 de 2011, la cual se da a los tres (3) afios.

+ Los documentos de esta agrupacion documental pueden ser utilizados
» como evidencia en investigaciones y procesos fiscales, de acuerdo
rcon lo dispuesto en la Ley 610 de 2000. Segun el Articulo 9 de dicha
+ley, la accion fiscal caducara si, transcurridos cinco (5) afios desde la
 ocurrencia del hecho generador del dafio al patrimonio publico, no se
ha proferido auto de apertura del proceso de responsabilidad fiscal.

Una vez iniciada la investigacion, conforme al articulo 9 de la Ley 610
+de 2000, con el auto de apertura del proceso de responsabilidad fiscal,

: comienzan a correr los términos de prescripcion, establecidos en
 cinco afios (5). En consideracion a esto, se requiere disponibilidad de

1los documentos de archivo de esta agrupacion documental durante
rotros cinco afios (5) para respaldar el desarrollo normal del proceso
' de mvestlgac:on y su respectiva decision. En virtud de los términos de

'la accion fiscal y disciplinaria, el tiempo de retencion minimo es de 10
1 afios.

1Estos documentos contienen informacion sobre decisiones que
r pueden tener un impacto significativo en la gestion de las entidades
publlcas por lo que su registro es importante para comprender el
+desarrollo juridico de la Camara. Ofrecen informacion sobre las
,relacsones entre las entidades publicas y los ciudadanos. Las actas
.pueden documentar los casos de conflicto entre ambas partes, asi
» como las soluciones encontradas. Esta informacion puede ser til para
rcomprender las dinamicas sociales y politicas que afectan a las
rentidades publicas.

+En conclusion, una vez cerradas las unidades documentales de esta
+agrupacion, lo cual solo se puede hacer cuando finalice el afio de
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________ v E ! ': ! ' gestion en el-cual fueron.emitidas las actas, se comenzaran a contar
; ; E ; E } E : ; i los tiempos de retencion para que puedan ser conservados por un (1)
5 5 ; ; ; 5 E ; E : vafioen el Archivo de Gestion. Luego, se transferiran al Archivo Central
; : \ ‘ ! b 1 ! : . ' de la-entidad, donde permaneceran por nueve (9) afios. La entidad
5 E : i ; : E i ; i ipreservara el documento conforme a las estrategias registradas en el
E | i 3 ' z | 5 i 5 1 Plan de Preservacion a Largo Plazo.
820 180 CERTIFICADOS For Esta agrupacion documental contiene los documentos que acreditan
SN S — saP ' mat { | 9 i | | X | que una persona 0 empresa ha celebrado un contrato con la
: : ' - — . orte | ; : ; : : : ' Corporacion. Estos certificados se expiden a solicitud de los
! ! . . 0 ! . ! . I I
820 ': 180 ‘: 114 | Certificados de experiencla contractual e ; : } } i : rcontratistas o excontratistas, y sirven para acreditar su experiencia,
5 ‘: ! : & 3 | ; 5 ; 1 capacidad y cumplimiento en el cumplimiento de sus obligaciones
1 Comunicacion oficial recibida (Solicitud de certificado) E ! .pdf E f ;?g;?;:ggle;mgs\}gﬁ da(r:elglféif)i(r)isén;gny g;'g;ggzz e%a;ocil;g;sgz
: : g:x:zlaija: L S E Eg; . : ; ' Econtratacién publica, respaldar solicitudes de prestaciones sociales,

" entidades publicas o privadas. Regidos por un marco legal, incluyendo
1la Ley 80 de 1993, estos certificados son expedidos de acuerdo con
; el Manual de Contratacién de la Camara de Representantes.

' Los documentos de esta agrupacion documental, al ser evidencia de
' la atencion de solicitudes de expedicion de certificados contractuales,
‘puede constituir prueba en procesos judiciales, fiscales o
+disciplinarios. Desde una perspectiva disciplinaria, la fundamentacion
'se basa en el Articulo 32 de la Ley 1952 de 2019, referente a las
+"Causales de extincion de la accion disciplinaria”, y otras normativas
+afines. El plazo de prescripcion de la accion disciplinaria se establece
ven cinco (5) afos, o dos (2) afios desde la notificacion del fallo de
' primera instancia sin notificacion de segunda instancia.

'Una vez declarado el cierre archivistico de las unidades
' documentales, que constituye el término mas proximo evidenciando la
» presunta ocurrencia o consumacion del hecho, se debe conservar la
»agrupacion en términos de la accion disciplinaria por un periodo
rminimo de cinco (5) afios. Ademas, esta agrupacion documental se
+configura como fuente de testimonio de la actuacion administrativa,
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: considerando Ja caducidad de la facultad sancionatoria segln el
! Amculo 52 de la.Ley 1437 de 2011, la cual se da a los tres (3) afios.

Los documentos de esta agrupacion documental pueden ser utilizados
ucomo evidencia en investigaciones y procesos fiscales, de acuerdo

rcon lo dispuesto en la Ley 610 de 2000. Segun el Articulo 9 de dicha

Iey, la accion fiscal caducara si, transcurridos cinco (5) afios desde la
+ ocurrencia del hecho generador del dafio al patrimonio publico, no se
+ ha proferido auto de apertura del proceso de responsabilidad fiscal.

. Una vez iniciada la investigacion, conforme al articulo 9 de la Ley 610
1 de 2000, con el auto de apertura del proceso de responsabilidad fiscal,
! comienzan a correr los términos de prescripcion, establecidos en
rcinco afios (5). En consideracion a esto, se requiere disponibilidad de
1los documentos de archivo de esta agrupacion documental durante
! otros cinco afios (5) para respaldar el desarrollo normal del proceso
+ de investigacion y su respectiva decision. En virtud de los términos de
. ' la accién fiscal y disciplinaria, el tiempo de retencion minimo es de 10
 afios.

1 En conclusion, una vez cerradas las unidades documentales de esta
'agrupaC|on lo cual solo se puede hacer cuando finalice el afio de
+ gestion en el cual fueron emitidos, se comenzarn a contar los tiempos
.de retencion para que puedan ser conservados por un (1) afio en el
 Archivo de Gestion. Luego, se transferiran al Archivo Central de la
 entidad, donde permaneceran por nueve (9) afios. Posteriormente se
‘llevard a cabo el procedimiento de eliminacion de documentos
| ' establecido en el Articulo 4.5.4, del Acuerdo 001 de 2024 del Archivo
' General de La Nacion, proceso que sera ejecutado por el Grupo de
. Gestlon Documental.

___________________________________________________________________

| CONCEPTOS

..................

Sop
orte

For
mat

EEsta agrupacion documental contiene los documentos que emite la
+ Division Juridica en relacién con la aplicacion de una norma juridica a
! un caso concreto. Tienen como objetivo brindar asesoria y orientacion
tjuridica a la Camara de Representantes, sus rganos y funcionarios,
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E ': i« Comunicacion oficial interna E g .pdf ' : 5 E +|a interpretacion de la normatividad aplicable a la Corporacién, lo cual
E '  Concepto juridico C g ! pdf : i : contnbuye a la seguridad juridica y la eficiencia de sus actuaciones.

'Esto en el marco de la Ley 5% de 1992: Esta ley establece el
"Reglamento del Congreso de la Republica, el cual regula, entre otras

icosas, las funciones de la Division Juridica de la Cémara de

| Representantes. En el articulo 20 de Ia ley se establece que la Division
+ Juridica tiene como funcion "asesorar en materia juridica a la Mesa
i Directiva y a la Direccion administrativa en los asuntos que sean de
1su competencia".

. ' Los documentos de esta agrupacion documental, al ser evidencia de
'Ia atencion de solicitudes de expedicion de conceptos juridicos,
ipueden constituir prueba en procesos judiciales, fiscales o
+ disciplinarios. Desde una perspectiva disciplinaria, la fundamentacion
'se basa en el Articulo 32 de la Ley 1952 de 2019, referente a las
i "Causales de extincion de la accion disciplinaria', y otras normativas
afines. El plazo de prescripcion de la accion disciplinaria se establece
ren cinco (5) afios, o dos (2) afios desde la notificacion del fallo de
E primera instancia sin notificacion de segunda instancia.

'Una vez declarado el cierre archivistico de los expedientes, que
:constltuye el término mas proximo evidenciando la presunta
rocurrencia o consumacion del hecho, se debe conservar el expediente
| ! en términos de la accion disciplinaria por un periodo minimo de cinco
'(5) afios. Ademas, esta agrupacion documental se configura como
1 fuente de testimonio de la actuacion administrativa, considerando la
! caducidad de la facultad sancionatoria segiin el Articulo 52 de la Ley
11437 de 2011, la cual se da a los tres (3) afios.

' Los documentos de esta agrupacion documental pueden ser utilizados
'como evidencia en investigaciones y procesos fiscales, de acuerdo
i con lo dispuesto en la Ley 610 de 2000. Segun el Articulo 9 de dicha
; |ey, la accion fiscal caducara si, transcurridos cinco (5) afios desde la
" ocurrencia del hecho generador del daio al patrimonio pblico, no se
+ha proferido auto de apertura del proceso de responsabilidad fiscal.
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' : : 3 : ; ! !  Una vez iniciada la investigacion, conforme al articulo 9 de la Ley 610
; E i ' i ; ; ; ;  de 2000, con el auto de apertura del proceso de responsabilidad fiscal,
: ; I ; i ; : : ; : ; rcomienzan a correr los términos de prescripcion, establecidos en
: ' ' ; cinco afios (5). En consideracion a esto, se requiere disponibilidad de
rlos documentos de archivo de esta agrupacion documental durante
! . . . , : ; :otros cinco afios (5) para respaldar el desarrollo normal del proceso
y | . i ] ! ) : ; i : + de investigacion y su respectiva decision. En virtud de los términos de
: : ! E f ' 1a accion fiscal y disciplinaria, el tiempo de retencion minimo es de 10
: ; i | i i i + afos.

E ! E 1 Estos conceptos constituyen una fuente de informacion valiosa sobre
: : i + la evolucion del derecho en Colombia, asi como sobre lainterpretacion

| : . ; que la Division Juridica ha dado a las normas juridicas aplicables a la
: : : | 5 : 5 5 5 5 ' Camara de Representantes.

; | ' | ' ' ' ' Los conceptos juridicos pueden ser utilizados para realizar
: ' : : : : : : : f 'lnvesngacmnes sobre temas juridicos, como la evolucion de un
' ; E ‘ i E ; f  determinado derecho o la interpretacion de una norma juridica
i : ; ; ; i ; espemﬂca También pueden ser utilizados para analizar la actuacion
: ' : : : : : ! de la Camara de Representantes en el cumplimiento de sus funciones.
E : ! : ; E E f f E  Un investigador podria utilizar los conceptos juridicos para analizar la
; : 5 ! : ; ; ; ; ; +interpretacion que la Division Juridica ha dado a una norma juridica
. | : ] : | : | | : especifica.

; : . ; l . 7 . : ; ' En conclusion, una vez cerrados los expedientes de esta agrupacion
1 ' ! : 'documental lo cual solo se puede hacer cuando finalice el afio de
: : ' gestion en el cual fueron emitidos, se comenzaran a contar los tiempos
: de retencion para que puedan ser conservados por un (1) afo en el
‘ | ! Archivo de Gestion. Luego, se transferiran al Archivo Central de la
! ! ' : ! ! : : : 'entldad donde permaneceran por nueve (9) afios. La entidad
, ; ; : f : ; ; 1 ; . ' preservara el documento conforme a las estrategias registradas en el
| | : : ; : . | | 5 | ; Plan de Preservacion a Largo Plazo.

820 | 240 CONCEPTOS 3 Sop ' For | E ] : f : : Esta agrupacion documental contiene los documentos que emite la
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'Esto en el marco de la Ley 5° de 1992: Esta ley establece el
' Reglamento del Congreso de la Republica, el cual regula, entre otras
icosas, las funciones de la Division Juridica de la Cémara de
Representantes En el articulo 20 de laley se establece que la Division
+Juridica tiene como funcion "asesorar en materia juridica a la Mesa
i Directiva y a la Direccién administrativa en los asuntos que sean de
1Su competencia".
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820 | 240 @ 182 Conceptos técnicos 1 L o ! 5 | ; | f ! un caso concreto. Tienen como objetivo brindar asesoria y orientacion
-------- r : 5 ; ; ;urudlcaaIaCamaradeRepresentantes sus 6rganos y funcionarios,
: : o : : | : ! : ! 4 + asi como alos terceros que lo soliciten. También sirven para uniformar
| v Comunicacion oficial interna . g ¢ -pdf g : ; ' } H1a interpretacion de la normatividad aplicable a la Corporacion, lo cual
g + Concepto técnico C g 1 pdf | . 5 i contnbuye a la seguridad juridica y la eficiencia de sus actuaciones.

Los documentos de esta agrupacion documental, al ser evidencia de
'la atencion de solicitudes de expedicion de conceptos juridicos,
‘pueden constituir prueba en procesos judiciales, fiscales o
1 disciplinarios. Desde una perspectiva disciplinaria, la fundamentacion
'se basa en el Articulo 32 de la Ley 1952 de 2019, referente a las
E "Causales de extincion de la accion disciplinaria', y otras normativas
v afines. El plazo de prescripcion de la accion disciplinaria se establece
ren cinco (5) afios, o dos (2) afios desde la notificacion del fallo de
pnmera instancia sin notificacion de segunda instancia.

.Una vez declarado el cierre archivistico de los expedientes, que
‘constituye el término méas proximo evidenciando la presunta
rocurrencia o consumacion del hecho, se debe conservar el expediente
' en términos de la accion disciplinaria por un periodo minimo de cinco
1(5) afios. Ademas, esta agrupacion documental se configura como
1 fuente de testimonio de la actuacion administrativa, considerando la
i caducidad de la facultad sancionatoria segun el Articulo 52 de la Ley
11437 de 2011, la cual se da a los tres (3) afos.

+ Los documentos de esta agrupacion documental pueden ser utilizados
'como evidencia en investigaciones y procesos fiscales, de acuerdo

*con lo dispuesto en la Ley 610 de 2000. Segun el Articulo 9 de dicha
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: : ! ! ! ; ! ! tley, la accion fiscal caducara i, transcurridos cinco (5) anos desde la
; ; 5 + ocurrencia del hecho generador del dafio al patrimonio publico, no se
; ; ; . : ; . 5 . ; : : ha proferido auto de apertura del proceso de responsabilidad fiscal.

‘ . Una vez iniciada la investigacion, conforme al articulo 9 de la Ley 610
| i +de 2000, con el auto de apertura del proceso de responsabilidad fiscal,

: : : comienzan a correr los términos de prescripcion, establecidos en
1 i cinco afios (5). En consideracion a esto, se requiere disponibilidad de
' . +los documentos de archivo de esta agrupacién documental durante
: : ! : : 'otros cinco aios (5) para respaldar el desarrollo normal del proceso
! : : E i : : de investigacion y su respectiva decision. En virtud de los términos de
; 5 : ; ‘ ; : ; | +la accion fiscal y disciplinaria, el tiempo de retencion minimo es de 10

| | | ' » anos.

; ; ; ; 5 5 .  Estos conceptos constituyen una fuente de informacion valiosa sobre
' : : : | : ' ' Ia evolucion del derecho en Colombia, asi como sobre lainterpretacion
! ! E E E ! ; E ; + que la Division Juridica ha dado a las normas juridicas aplicables a la
j i ; ; ' ; ; . ; ; . Camara de Representantes.

: : ! f , ! : f : f : Los conceptos juridicos pueden ser utilizados para realizar
; f i f ; ; ; ; E ; ; rinvestigaciones sobre temas juridicos, como la evolucién de un

: | : . | 5 ; : ; 1 determinado derecho o la interpretacion de una norma juridica
| ' : ] ! 'especmca También pueden ser utilizados para analizar la actuacion

: ' de la Camara de Representantes en el cumplimiento de sus funciones.

' ; | + Un investigador podria utilizar los conceptos juridicos para analizar la
| i . : : mterpretacnon que la Division Juridica ha dado a una norma juridica
: : : : ] Cb b especfica

! ' En conclusion, una vez cerrados los expedientes de esta agrupacion
: : ; : 5 ; ; ; ; .documental lo cual solo se puede hacer cuando finalice el afio de
; . ' ] : : | : : : ; gestlon en el cual fueron emitidos, se comenzaran a contar los tiempos
: ! ! f i ! E E ; de retencion para que puedan ser conservados por un (1) afio en el

: ; ; ; ; ; 'Archlvo de Gestion. Luego, se transferiran al Archivo Central de la
' ' : : : 'entldad donde permaneceran por nueve (9) afios. La entidad

E ; E : f E ; ; ;  preservara el documento conforme a las estrategias registradas en el
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+ Comunicacion oficial enviada

' Asimismo, los documentos en esta serie pueden ser relevantes en
E investigaciones fiscales de acuerdo con la Ley 610 de 2000. El Articulo
19 de dicha ley establece que la accion fiscal caduca en cinco (5) afios
'desde la ocurrencia del hecho generador del dafio patnmomal Una
' vez iniciada la investigacion, se inicia el computo de la prescripcion de
rcinco (5) afios, requiriendo la disponibilidad de los documentos
+ durante este periodo.

' Desde la perspectiva contractual, el articulo 55 de la Ley 80 de 1993

| establece que la accion civil derivada de acciones y omisiones en
'contratamon prescribe en veinte (20) afios. Concluido el expediente,
'los documentos deben retenerse un (1) afio en el Archivo de Gestion
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' Teniendo en cuenta que la produccion anual en volumen es minima
| (aproximadamente 1 metro lineal), se conservara totalmente. La
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+ Estudio previo
'« Analisis del sector econdmico y de los oferentes
! Estudio de mercado
« Certificado de disponibilidad presupuestal
i« Fichatécnica
RS Matriz de riesgos
.« Aviso de convocatoria publica
1« Proyecto de pliego de condiciones
.« Observaciones al proyecto pliego de condiciones

+ Pliego de condiciones definitivo
+ Observaciones al pliego de condiciones definitivo

+ Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones | pf 5
] definitivo : E ! ! ! ! :
|« Adendas ; pdf :
: « Actas de manifestacion de interés para participar en el ;pdf | i |
proceso :
 Ofertas '

+ Acta de diligencia de cierre del proceso

 Respuesta a observaciones al pliego de condiciones ‘
+ Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion

mmmmmmmmmmmmmmm
Bl
Q.
=

: +la transferencia de propiedad de bienes. La Ley 1150 de 2007, en su
! Articulo 2, permite la contratacion para adquirir bienes, siendo estos
' contratos una herramienta valida.

' Desde una perspectiva disciplinaria, los documentos de esta serie
'pueden constituir pruebas en procesos disciplinarios conforme al

 Articulo 32 de la Ley 1952 de 2019 y normativas relacionadas. La
! retencion de estos documentos por al menos cinco (5) afios, contados
E desde el cierre archivistico, se justifica en el plazo de prescripcion de
+la accion disciplinaria.

' En el ambito de investigaciones fiscales, de acuerdo con la Ley 610

+ de 2000, estos documentos pueden ser esenciales. El Articulo 9 de
'd|cha ley establece que la accion fiscal caduca en cinco (5) afios
rdesde la ocurrencia del hecho generador del dafio patrimonial.
Iniciada la investigacion, los términos de prescripcion de cinco (5)
.anos requieren la disponibilidad de los documentos durante este
'penodo

: Desde la perspectiva contractual, la accion civil derivada de contratos
' de compraventa, segin el Articulo 55 de la Ley 80 de 1993, prescribe
ren un término de veinte (20) afios. Tras el cierre archivistico, los
' documentos deben retenerse por un (1) afio en el Archivo de Gestion,
' sequido de diecinueve (19) afios en el Archivo Central.
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i f 1 Estudio previo . E 1 pdf f 5 : ' Desde la perspectiva disciplinaria, los documentos de esta serie
E E i« Andlisis del sector economico y de los oferentes P E o pdf ! f f ;  pueden ser cruciales en procesos disciplinarios segun el Articulo 32
E : ¢« Estudio de mercado ; E ; pdf . l ; 1de la Ley 1952 de 2019 y normativas afines. La retencion de estos
E 5 ! Certificado de disponibilidad presupuestal E E : paf 5 | 3 + documentos por al menos cinco (5) afos, contados desde el cierre
: ; ! Fichatécnica ! . pdf ! : : +archivistico, se justifica en el plazo de prescripcion de la accion
: 5 : o v E 0 pdf ; l | + disciplinaria.
! ! '« Matriz de riesgos L E 0 pdf ! ! ! ! !
3 ; i« Aviso de convocatoria pablica CE pdf f E ; ; ; 1En el &mbito de investigaciones fiscales, de acuerdo con la Ley 610
: : '« Proyecto de pliego de condiciones E pdf E E E } +de 2000, estos documentos pueden ser fundamentales. El Articulo 9
E ; i« Observaciones al proyecto pliego de condiciones E ' pdf : ; 5 ; + de dicha ley establece que la accion fiscal caduca en cinco (5) aftos
| | ! Respuesta a observaciones al pliego de condiciones E L pdf ! | f 5dgs|de la olcurrer.wcia_,del hecr)o generador del' dgﬁo patrlimonial.
f S I« Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion ! E | pdf f E ! 3 Iniciada la investigacion, los términos de prescripcion de cinco (5)
| | : Plic56 B Snbcianes dehRiiED v E 0 pdf ! | ; : +afios requieren la disponibilidad de los documentos durante este
: ' i ¥ Megode . L - E | .pdf ! : : : + periodo.
! + « Observaciones al pliego de condiciones definitivo [ ' : ! !
| |+ Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones! o | ' + Desde la perspectiva contractual, la accion civil derivada de contratos
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f i '« Adendas : ; ; ; ; ; f 1término de. veinte (20) afios. Sin embargo, y ante eventuales
5 5 !« Actas de manifestacion de interés para participar en eI E" " .pdf 5 ; i | : rsolicitudes que pueda requerir un contratista para obtener el
| | | proceso . E : pdf 5 3 ! f 3 .: : certificado de obligaciones o productos, tras el cierre archivistico, los
: : !« Ofertas 5 E 5 pdf ; ! 5 : 5 ; + documentos deben retenerse por un (1 ano‘en el Archivo de Gestion,
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| 5 |« Respuesta a observaciones de los oferentes Sobre Ia' | ! 5 5 f 5 1para la entidad, ya que los contratos de obra se pueden haber
5 : ; evaluacion POE ! pdf ! ' ' ! ' ! + efectuado sobre las distintas sedes de la Camara de Representantes
: : |« Informe de evaluacién y habilitacion definitiva de Ias. E. | pdf | | ; 3 ; ; .como el Capitolio, el Edificio Nuevo del Congreso, la Casa Santa
| ; E propuestas A% pdf | | | | | ' CIara siendo estos bienes de interés cultural, que generan lazos de
; : 5 v Acta de audiencia de adjudicacion E- ! pdf | : f f 5 ; rmemoria, identidad y pertenencia para la nacion, la agrupacion se
: : : o R L E 0 pdf | : : ; : ; » conservara totalmente. La entidad preservara el documento conforme
: : : ¥ Acto administrativo de adjudicacion - g : : : : : + a las estrategias registradas en el Plan de Preservacion a Largo Plazo.
i 5 i« Acto administrativo de declaracion de desierto | P ; | | | ; 5 5
L v como IR -1 N R
| | i« Registro presupuestal E | :pdf 5 | 5 ; ; 5 |
5 5 1« Garantia (nica y/o de responsabilidad civil extracontractual ' E pdf ! : 5 5 ; ; 3
5 5 i« Acta de aprobacion de la garantia ¢ E 0 pdf o ; ; 5 ; | |
; ; |« Actadeinicio LB L pdf i A
5 ; i« Otrosi o modificaciones al contrato E 1 pdf | | | | | | 5
; 5 !« Cronograma estimado de obra . E 1 pdf ; ! 5 5 : : :
; 5 i« Informes de interventoria ; E ; pof 5 5 ; ;
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E : .« Orden de pago E i : E AN B A
; ; | Actade liquidacion ! 5 5 : 1 T A
; 5 i« Comunicacion oficial recibida f 5 ; 5 5 ; f ; ;
; i i« Comunicacion oficial interna 5 5 ; ; ; | ; 5
| | « Comunicacion oficial enviada | i i | l | :
; ; E f 5 ; E ' 1Esta agrupacion documental contiene los documentos que son
820 E 270 1 CONTRATOS i Sop i For | ' | . ewdenc?a de la celebracion de un contrato entre una entldadqestatal y
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———————— '. 3 g g 3 .Estos contratos se caracterizan por su temporalidad, ya que tienen
| i | ) . - ' : y : ] 4 ' una duracion limitada, y por su naturaleza civil, lo que significa que no
; E i« Estudio previo COE pdf : ; ; | Egeneran vinculo laboral entre la entidad y el contratista. Estos se
E i« Analisis del sector econdmico y de los oferentes VOB 4 pdf ; : | ': ': icelebran en el marco del Decreto 1082 de 2015, Articulo
' .« Estudio de mercado N paf : ' : : :2.2.1.2.1.4.9.. en donde se dispone que Las Entidades Estatales
: | . Certificado de disponibilidad presupuestal A .pd: : : ! E 3 'pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la
3 ! ' Fichatécnica L FE ~pgf § ! 5 ; ; + prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la
': | ; « Matriz de riesgos CE Ipdf ; ; | | : | persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto
' ' '  Aviso de convocatoria piblica ' RE o pare, ' ' ! ; 1del contrato. Por otra parte, La Ley 1150 de 2007 establece la
: ] : - ot 1% pdf '; : E ; obligacion legal que tienen las Entidades del Estado de publicar su
: : .« Proyecto de pliego de condiciones -\ : : : :  actividad contractual en el SECOP ya sea | o I, siempre y cuando el
; ; i« Observaciones al proyecto pliego de condiciones Phep 1opdf : ‘contrato o convenio que se suscriba tenga como fuente de
g !« Respuesta a observaciones al pliego de condiciones P pdf ; f 5 ; financiacion dineros piblicos. En la actualidad, el SECOP Il es
3 3 I« Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion S pf ; E ; 3 5 obllgatono para las entidades de la Rama Ejecutiva del orden
] ; | Pliego de condiciones definitivo e M | P © {Nacional.
: } 1« Observaciones al pliego de condiciones definitivo Rl : i | I | . o
; : |« Respuesta a las observaciones al pliego de condmones E " ; ; E : ; 1Los documentos de esta agrupacion documental, al evidenciar la
; E E definitivo E 'pdf | | | 5 E ' celebracion de estos contratos y de |Qs compromisos asumidos por
' ' :  Adendas popdt o : ! ' ' ‘las partes contratantes en cumplimiento de las obligaciones
3 ! E S : } i 5 5 + contractuales, pueden constituir pruebas en procesos disciplinarios o
: : |« Actas de manifestacion de interés para participar en eI g pdfo : : ] ; ' de acciones de responsabilidad contractual. Desde una perspectiva
E ’, ; proceso : g pdf '; ; E ' ' disciplinaria, la fundamentacién se basa en el Articulo 32 de la Ley
2 E 1 W Ofertas POE o pdf 1 5 ': 11952 de 2019, referente a las "Causales de extincion de la accion
: : i« Actade diligencia de cierre del proceso E o opd o : ! : ! disciplinaria”, y otras normativas afines. El plazo de prescripcion de la
': : ' Informe de evaluacion y habilitacién de las propuestas . pdf : | ! ! accion disciplinaria se establece en cinco (5) afios, o dos (2) afios
; ; I Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion E E y 1 5 1desde la potifica;ic’m del fallo de primera instancia sin notificacion de
f ': | Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la' PP I | segandainsiancs.
E E : evaluacion ' ! odf : i ? . oy .
! E | Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las E | o ! ; Una vez declarado el cierre archivistico de los expedientes, que
| | propuestas . E ; Ipdf ; | .constltuye el término mas proximo evidenciando la presunta
! ' Ktide audisnsis de adlidicaie C E P : : ' ocurrencia o consumacion del hecho, se debe conservar el expediente
; : v o uiiCacc . E i pdf " en términos de la accién disciplinaria por un periodo minimo de cinco
+ Acto administrativo de adjudicacion g 0 pdf ! ! ‘

1(5) afios. Ademas, esta agrupacion documental se configura como
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fuente de testimonio de la actuacion administrativa, considerando la
+ caducidad de lafacultad sancionatoria segin el Articulo 52 de la Ley
11437 de 2011, la cual se da a los tres (3) afios de ocurrido el hecho,
: la conducta u omision que pudiere ocasionarlas.

! Los documentos de esta agrupacion documental pueden ser utilizados
' como evidencia en investigaciones y procesos fiscales, de acuerdo
i con lo dispuesto en la Ley 610 de 2000. Segtn el Articulo 9 de dicha
1ley, la accion fiscal caducara si, transcurridos cinco (5) afios desde la
+ocurrencia del hecho generador del daio al patrimonio publico, no se
' ha proferido auto de apertura del proceso de responsabilidad fiscal.

Una vez iniciada la investigacion, conforme al articulo 9 de la Ley 610
+de 2000, con el auto de apertura del proceso de responsabilidad fiscal,
. 1comienzan a correr los términos de prescripcion, establecidos en
 cinco afios (5). En consideracion a esto, se requiere disponibilidad de
11os documentos de archivo de esta agrupacion documental durante
+otros cinco afios (5) para respaldar el desarrollo normal del proceso
 de investigacion y su respectiva decision. En virtud de los términos de
1a accion fiscal y disciplinaria, el tiempo de retencion minimo es de 10
1 afios.

 Ahora bien, desde la perspectiva contractual y segun el articulo 55 de
+la Ley 80 de 1993, la accion civil derivada de acciones y omisiones
! relacionadas con la contratacion prescribira en un término de veinte
1 (20) afios. Muchas de las acciones que se ejecutan para mantener
roperativo una solucion tecnoldgica son contratadas debido a la
5 especialidad y tecnicidad que demanda dicha operacién.

+ En conclusién, una vez cerradas las unidades documentales de esta
' 1agrupacion y ante eventuales solicitudes que pueda requerir un
' contratista para obtener el certificado de obligaciones o productos, los
+ documentos deben retenerse por un (1) afio en el Archivo de Gestion,
! seguido de veintinueve (29) afios en el Archivo Central.
 Posteriormente, se llevara a cabo el procedimiento de seleccion de
+ documentos establecido en el Articulo 4.5.3. del Acuerdo 001 de 2024
+ del Archivo General de La Nacion, proceso que sera ejecutado por el
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i E 5 i ; 3 ; E ; : . vque contribuyan al cumplimiento de la mision institucional. Contratos
: ' : ! : : b : : : ! ' relacionados con disefios de estrategias, politicas y programas.
E E E E E E E ' E ; "Contratos que reflejen estudios y caracterizacion de orden juridico.
; 3 ; : 5 E | 5 |  Contratos que reflejen estudios organizacionales.
E : E i E 5 ! ; ' E 1 Ademas, se debera seleccionar un porcentaje de aquellos contratos
5 5 : g 5 ; . g ': 5 5  de prestacion de servicios que involucren altos recursos econémicos.
: ! ; ' g ; : ! : ! ' Los que se encuentren sujetos a litigios o procesos judiciales. Los que
E ! ! ' ; E E E i '; i ' contienen clausulas excepcionales o condiciones especiales. Los que
i ] E ; | ; 5 g + estan asociados a proyectos estratégicos, historicos o de alto impacto
' \ \ : : : : : rinstitucional. La muestra deberé garantizar la representatividad (por
: ! ' i { E ; ; ;  tipo de servicio, objeto, montos, dependencia)
820 | 270 ' CONTRATOS 5 ' For : : : : E ' Esta agrupacion documental abarca los documentos relativos a la
-------- Sop i at E E E E ' celebracion de contratos de seguros entre entidades estatales y
820 | 270 234 Contratos de seguros ; orte o 1 19 | X | E | ;ggguradoras, regidos por el Decreto 1082 de 2015 y la Ley 1150 de
. ' . | : . ' . : ' . Estos contratos tienen como finalidad garantizar la proteccion
Tty i ! ' f ! i i ' de bienes, personas o actividades de la entidad estatal.
5 : i« Estudio previo . E 0 opdfo : : E E ' Desde una perspectiva disciplinaria, los documentos de esta serie
E E !« Andlisis del sector economico y de los oferentes P Eoopdt ; | E ! pueden ser esenciales en procesos disciplinarios segun el Articulo 32
'. 3 i« Estudio de mercado } E 5 pdf ; | ; ; 1 de la Ley 1952 de 2019 y normativas relacionadas. Se sugiere retener
5 5 i« Certificado de disponibilidad presupuestal | E | pg; 3 | | | | e§tos docum'en'tos por un periodo minimo de cincp (§) afios desdg ’el
5 i ! Fichatécnica LB :Bdf 5 2 5 ; ; cierre archivistico, conforme al plazo de prescripcion de la accion
Q ; !« Matriz de riesgos CE L opdf 5 E ' 5 disciplinaria.
: E i« Aviso de convocatoria piblica ¢ E 1 opdf ! | E 1En el 4mbito de investigaciones fiscales, de acuerdo con la Ley 610
; 5 1« Proyecto de pliego de condiciones v E o pdf o 5 ': 1de 2000, estos documentos son fundamentales. El Articulo 9 de dicha
5 ; !« Observacion al proyecto de pliego de condiciones B pdf | | | ley estab]ece que la accién fiscal caduca en cinc_o (5)_aﬁos desde la
3 5 ! Respuesta a observaciones al pliego de condiciones v Eo0opdfo 5 Epcurre,:n(:la”del hecho generador del dafio patrimonial. Iniciada la
i !« Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion ! E o opdf ' { IAvestigacion, WS 1EnTinGs B8 prestripaidr te Sinca (5,) i
: . - s . E 1 pdf ' la disponibilidad de los documentos durante este periodo.
i« Pliego de condiciones definitivo E odf | !
i« Observaciones al pliego de condiciones definitivo E :p of | + Desde la perspectiva contractual, la accion civil derivada de contratos
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+ Comunicacion oficial interna
+ Comunicacion oficial enviada

 cooperacion internacional deben aplicar las normas o reglamentos de
r contratacion del cooperante. Este marco legal se complementa con el
' Decreto 2474 de 2008, que reglamenta la Ley 80 de 1993 y, en su
+ articulo 85, dispone que las entidades publicas que celebren contratos
1derivados de cooperacion internacional deben publicar dichos
»contratos en el SECOP, garantizando transparencia y acceso a la
' informacion publica.
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' Desde el punto de vista disciplinario, se sugiere conservar estos
+ documentos por un periodo minimo de cinco (5) afios desde el cierre
varchivistico, de acuerdo con el Articulo 32 de la Ley 1952 de 2019 y
 normativas asociadas. Ademas, los documentos de esta agrupacion
rson relevantes para investigaciones fiscales, segin la Ley 610 de
12000, donde la accion fiscal caduca en cinco (5) afios desde la
g ocurrencia del hecho generador del dafio patrimonial.

1En consideracion a las normativas contractuales, la accion civil
» derivada de convenios de cooperacion especial, bajo el Articulo 55 de
'1a Ley 80 de 1993, prescribe en un término de veinte (20) afios. Tras
1€l cierre archivistico, los documentos deben retenerse por un (1) afio
ven el Archivo de Gestion, seguido de diecinueve (19) afios en el
+ Archivo Central.

! Teniendo en cuenta que la produccion anual en volumen es minima
 (aproximadamente 1 metro lineal), y en razon a que los convenios
1 pueden estar relacionados con disefios de estrategias, politicas y
» programas, o reflejan estudios, caracterizacion de orden juridico, o
restudios organizacionales, o su argumentacion juridica presenta
1 casuisticas especiales o legislacion particular relacionada con la
» mision de la entidad, o cuya urgencia o especialidad versa en temas
i relativos a DDHH y DIH, la agrupacion se conservara totalmente. La
rentidad preservara el documento conforme a las estrategias
1 registradas en el Plan de Preservacion a Largo Plazo.

.....................................................................................

i Convenios de cooperacion internacional

Sop

orte | mat 3

« Estudios previos

+ Solicitud elaboracion de contrato

« Certificados de disponibilidad presupuestal
« Minuta de convenio

NPEE

mmmm

.pdf

T

+ Esta compilacion documental engloba los registros asociados a la
»celebracion de convenios de cooperacion internacional entre
'entidades estatales y organismos extranjeros, guiandose por el
1 Decreto Ley 393 de 1991. Este decreto, especificamente en sus
rarticulos 6, 7 y 8, establece las condiciones bajo las cuales estos
' convenios pueden ser formalizados, brindando un marco normativo
1 para estas colaboraciones internacionales.

' De manera particular, el Decreto Ley 591 de 1991, en su articulo 17,
1 define los convenios de cooperacion internacional como acuerdos
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tvoluntarios ‘celebrados,_entre la Nacion o sus entidades
» descentralizadas y entidades publicas o privadas extranjeras. Estos
. tienen como finalidad aportar recursos en dinero, especie o industria
Epara facilitar, fomentar o desarrollar actividades de ciencia o
‘tecnologia.

'Para asegurar la legalidad y coherencia con los principios
1 fundamentales, los convenios de cooperacion internacional deben
rcumplir con las disposiciones de la Constitucion Politica de Colombia,
respecialmente en sus articulos 9, 13 y 227, que establecen los
+ principios de soberania, igualdad y cooperacion internacional.

' Adicionalmente, a Ley 80 de 1993, en su articulo 20, especifica que
‘las entidades publicas que celebren contratos derivados de
1 cooperacion internacional deben aplicar las normas o reglamentos de
» contratacion del cooperante. Este marco legal se complementa con el
' Decreto 2474 de 2008, el cual reglamenta la Ley 80 de 1993 y, en su
+articulo 85, establece que las entidades piblicas deben publicar los
rcontratos derivados de cooperacion internacional en el SECOP,
' garantizando asi la transparencia y accesibilidad a la informacion
' publica.

' Desde una perspectiva disciplinaria, se sugiere la conservacion de
restos documentos por un periodo minimo de cinco (5) afios desde el
 cierre archivistico, conforme al Articulo 32 de la Ley 1952 de 2019 y
'normativas afines. Asimismo, estos documentos son fundamentales
1para investigaciones fiscales, segun la Ley 610 de 2000, donde la
+ accion fiscal caduca en cinco (5) afios desde la ocurrencia del hecho
 generador del dafio patrimonial.

 Son documentos que reflejan las relaciones entre los paises a lo largo
1del tiempo. Los convenios internacionales pueden ayudar a los
vhistoriadores a comprender las politicas, los intereses y las
» prioridades de los paises en diferentes épocas. Pueden proporcionar
rinformacién sobre eventos historicos importantes. Los convenios
rinternacionales pueden documentar acuerdos entre paises, tratados
» de paz, acuerdos comerciales o cualquier otro tipo de acuerdo que
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820 f 280 : ECONVENIOS For gEsta agrupacion documental engloba los documentos relativos a la
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820 : 280 i 250 Convenios de cooperacion nacional i 3 3 | ; : 'Iegal colombiano. Estos convenios, regidos por el Decreto 393 de
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5 2 |« Estudios previos f E D opdf ; 5 ! . ren los articulos 6, 7 y 8 de dicho decreto.
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5 ; '« Minuta de convenio E pdf | 5 | 1sus entidades descentralizadas y particulares o entidades publicas,
: : !« Hoja de vida de la funcién publica para personas naturales o E L i ; | 1con el proposito de aportar recursos en dinero, especie o industria
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+ Informe de actividades del convenio E

« Actas de finalizacién del convenio | E : ;
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+ Comunicacién oficial recibida ' E . ;
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rarticulos 9, 13-y 227 de_la Constitucion Politica de Colombia, que
restablecen  los principios de soberania, igualdad y cooperacion
| internacional, deben ser respetados en la celebracion y ejecucién de
! estos acuerdos.

» En el ambito contractual, se debe tener en cuenta la Ley 80 de 1993,
rcuyo articulo 20 dispone que las entidades publicas que celebren
» contratos derivados de cooperacion nacional deben aplicar las normas
10 reglamentos de contratacion del cooperante. Asimismo, el Decreto
1 2474 de 2008, que reglamenta la Ley 80 de 1993, exige la publicacion
+ de estos contratos en el SECOP (Sistema Electronico de Contratacion
+ Pablica).

' Desde una perspectiva disciplinaria, se recomienda la conservacion
+ de estos documentos por un periodo minimo de cinco (5) afios desde
el cierre archivistico, conforme al Articulo 32 de la Ley 1952 de 2019
1y otras disposiciones asociadas. Ademas, en el ambito fiscal, la Ley
1610 de 2000 establece que la accion fiscal caduca en cinco (5) afios
»desde la ocurrencia del hecho generador del dafio al patrimonio
' publico.

'En el contexto de la prescripcion de acciones civiles derivadas de
' convenios de cooperacion nacional, el articulo 55 de la Ley 80 de 1993
restablece un término de veinte (20) afios. Después del cierre
» archivistico, los documentos deben retenerse por un (1) afio en el
' Archivo de Gestion y luego ser trasladados al Archivo Central de la
rentidad, donde se conservaran por diecinueve (19) afios.

' Teniendo en cuenta que la produccion anual en volumen es minima
 (aproximadamente 1 metro lineal), y en razén a que los convenios
' pueden estar relacionados con disefios de estrategias, politicas y
rprogramas, o reflejan estudios, caracterizacion de orden juridico, o
restudios organizacionales, o su argumentacion juridica presenta
' casuisticas especiales o legislacion particular relacionada con la
' mision de la entidad, o cuya urgencia o especialidad versa en temas
rrelativos a DDHH y DIH, la agrupacion se conservara totalmente. La
rentidad preservara el documento conforme a las estrategias
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' , i i . orte ' , : : ' rentre diferentes entidades administrativas en Colombia. Estos
; . ; og™ . . . .
820 280 : 254 : Convenios interadministrativeg : : : : h » convenios se regulan principalmente por el marco legal colombiano,
! ; N E E E : especrflcamente el Decreto 1082 de 2015 y la Ley 80 de 1993.
i i« Estudios previos Dopet pdf : E : : | El Decreto 1082 de 2015, en su articulo 2.2.1.2.1.4.3, establece las
{ i« Solicitud elaboracion de contrato wie opdf o f : f : rcondiciones y reglas para la celebracion de convenios
! i« Certificados de disponibilidad presupuestal N S < 5 ! ! f rinteradministrativos. Dichos convenios pueden abarcar distintos
. | '« Minuta de convenio  E it pdf ; | ; | 1ambitos y propositos, desde el intercambio de servicios hasta la
i f | Hoja de vida de la funcion piblica para personas naturales o | | E Pl E E ' i + ejecucion conjunta de proyectos o programas.
: 5 5 personas juridicas : 2 : pdf 3 5 5 Asmsmo laLey 80 de 1993, en su articulo 32, regula laforma en que
E E i« Registro presupuestal E E ; pdf | i E E 'las entidades estatales deben realizar contratos interadministrativos,
5 g i« Acto administrativo de establecimiento del convenio CE pdf ; ; ; 5 +especificando las normas aplicables a este tipo de acuerdos. De
: ' I« Actade iniciacion del convenio B pdf | : : ; +acuerdo con esta ley, los contratos interadministrativos deben cumplir
+ Informe de actividades del convenio OB pdf : ; : i 'con los principios de eficiencia, economia, celeridad, imparcialidad y
; ; |« Actas de finalizacion del converiio : E L opdf : S : publicidad.
i { i« Solicitud de adicion o prorroga del convenio L E pdf E ! : : ' Ademas, es crucial considerar las disposiciones constitucionales y
{ 5 i« Actade liquidacion del convenio LB pof ; ; 3 ; ' +legales que rigen la actuacion de las entidades estatales. Los articulos
. ' .« Comunicacion oficial recibida E ! pdf : ' ' | 209, 13 y 227 de la Constitucion Politica de Colombia establecen los
i« Comunicacion oficial interna ;  principios  de  eficacia,

1 ejecucion de los convenios interadministrativos.

'Desde una perspectiva disciplinaria, se sugiere conservar los
documentos relacionados con estos convenios por un periodo minimo
+ de cinco (5) afios desde el cierre archivistico, conforme al Articulo 32
+de laLey 1952 de 2019 y otras normativas aplicables.

' En cuanto al ambito fiscal, los documentos de esta agrupacion pueden
1ser utilizados como evidencia en investigaciones y procesos fiscales,
+segn lo dispuesto en la Ley 610 de 2000. El articulo 9 de esta ley
' establece que la accion fiscal caduca si, transcurridos cinco (5) afios
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'desde la_ocurrencia del”hecho generador del dafio al patrimonio
1plblico, no se ha proferido auto de apertura del proceso de
rresponsabilidad fiscal.

"Posteriormente, una vez iniciada la investigacion, los términos de
1 prescripcion, establecidos en cinco (5) afios, segun el articulo 9 de la
: Ley 610 de 2000, deben ser considerados. Por lo tanto, se requiere la
+disponibilidad de los documentos de archivo de esta agrupacién

 documental durante otros cinco (5) afios para respaldar el desarrollo

' normal del proceso de investigacion y su respectiva decision.

.En el contexto de la prescripcion de acciones civiles derivadas de

»convenios, el articulo 55 de la Ley 80 de 1993 establece un término
+de veinte (20) afios. Después del cierre archivistico, los documentos
deben retenerse por un (1) afo en el Archivo de Gestion y luego ser
trasladados al Archivo Central de la entidad, donde se conservaran
" por diecinueve (19) afios.

' Teniendo en cuenta que la produccién anual en volumen es minima
' (aproximadamente 1 metro lineal), y en razon a que los convenios
+pueden estar relacionados con disefios de estrategias, politicas y
1 programas, o reflejan estudios, caracterizacion de orden juridico, o
restudios organizacionales, o su argumentacion juridica presenta
1 casuisticas especiales o legislacion particular relacionada con la
' mision de la entidad, o cuya urgencia o especialidad versa en temas
i relativos a DDHH y DIH, la agrupacion se conservara totalmente. La
rentidad preservard el documento conforme a las estrategias
reglstradas en el Plan de Preservacion a Largo Plazo.

....................................................................................

:CONVENIOS

Convenios interinstitucionales

4

11 19

La agrupacion documental de convenios interinstitucionales abarca
rlos documentos que certifican acuerdos celebrados entre diferentes
1instituciones en Colombia. Estos convenios se rigen principalmente
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; ; E ; i E E 'desde la ocurrencia del hecho generador del dafio al patrimonio
; | ; 3 ; 5 | 5 1publico, no se ha proferido auto de apertura del proceso de
: : ' ! : ) : : ! ' ' responsabilidad fiscal.
f iPosteriormente, una vez iniciada la investigacion, los términos de
! ! ! ] : ' ' prescripcion, establecidos en cinco (5) afios segun el articulo 9 de la
________________ 1 : ' Ley 610 de 2000, deben ser considerados. Por lo tanto, se requiere la
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' disponibilidad'de los documentos de archivo de esta agrupacion
+ documental durante otros cinco (5) afios para respaldar el desarrollo
vnormal del proceso de investigacion y su respectiva decision.

+En el contexto de la prescripcion de acciones civiles derivadas de
» convenios, el articulo 55 de la Ley 80 de 1993 establece un término
! de veinte (20) afios. Después del cierre archivistico, los documentos
+ deben retenerse por un (1) afio en el Archivo de Gestion y luego ser
1 trasladados al Archivo Central de la entidad, donde se conservaran
: por diecinueve (19) arios.

' Teniendo en cuenta que la produccion anual en volumen es minima
! (aproximadamente 1 metro lineal), y en razén a que los convenios
ipueden estar relacionados con disefios de estrategias, politicas y
1programas, o reflejan estudios, caracterizacion de orden juridico, o
restudios organizacionales, o su argumentacion juridica presenta
i casuisticas especiales o legislacion particular relacionada con la
»mision de la entidad, o cuya urgencia o especialidad versa en temas
‘relativos a DDHH y DIH, la agrupacion se conservara totalmente. La
rentidad preservara el documento conforme a las estrategias
1 registradas en el Plan de Preservacion a Largo Plazo.

'
'
'

|« Comunicacion oficial recibida (Derecho de Peticion)
+« Comunicacion oficial interna
« Comunicacién oficial enviada

' Los derechos de peticion son documentos que reflejan la atencion y
1resolucion de las peticiones recibidas en la corporacion, motivadas

' por intereses generales o particulares, en cumplimiento del Articulo
123y 74 de la Constitucion Politica de Colombia, en relacion con las
+funciones y mision de la entidad.

' Los documentos de esta agrupacién documental, al evidenciar la

+ proteccion de los derechos fundamentales de los ciudadanos y las

» actuaciones administrativas de la entidad, pueden constituir pruebas
ren procesos judiciales o disciplinarios. Desde una perspectiva
+disciplinaria, la fundamentacién se basa en el Articulo 32 de la Ley
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11952 de 2019, referente-alas "Causales de extincion de la accion
+disciplinaria”, y otras normativas afines. El plazo de prescripcion de
vla accién disciplinaria se establece en cinco (5) afios, o dos (2) afios
 desde la notificacion del fallo de primera instancia sin notificacién de
“'segunda instancia.

 Una vez declarado el cierre archivistico de la unidad documental,

1 que en todo caso para esta agrupacion sera cuando finalice el

+ procedimiento administrativo, que constituye el término mas proximo
» evidenciando la presunta ocurrencia o consumacion del hecho, se

+ debe conservar la unidad documental en términos de la accion
+disciplinaria por un periodo minimo de cinco (5) afios. Ademas, esta

» agrupacion documental se configura como fuente de testimonio de la
' actuacion administrativa, considerando la caducidad de la facultad

1 sancionatoria segun el Articulo 52 de la Ley 1437 de 2011, la cual se
+da alos tres (3) afios de ocurrido el hecho, la conducta u omision

! que pudiere ocasionarlas. Teniendo en cuenta lo anterior se estima,
ragregar cinco (5) afios adicionales como plazo precaucional antes de
+aplicar la disposicion final, en prevision de acciones resultantes del

| proceso, como consultas sobre la actuacion histérica de la entidad
ren peticiones recibidas y contestadas. En consecuencia, de acuerdo
»con lo anterior y con base en el Banco Terminologico de series y

' subseries documentales comunes en la administracion del Estado

: colombiano del AGN se requiere conservar los documentos de esta
+agrupacion documental durante diez (10) afios.

' En conclusién, una vez cerradas las unidades

» documentales de esta agrupacion y conforme al Articulo 4.3.2.4.

+ Acuerdo 001 del 2024 del AGN, se comenzaran a contar los tiempos
+de retencion por lo cual deberan ser aplicados asf, un (1) afio en el

+ Archivo de Gestion. Luego, se transferiran al Archivo Central de la
'entidad, donde permaneceran por nueve (9) afios.

+ Por otro parte, algunas unidades documentales de esta agrupacion

: permiten evidenciar la manera en que la entidad historicamente ha
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' '

' recibido, gestionado y atendido las peticiones relacionadas con
1solicitudes de aceeso a informacion, consultas generales o
rsolicitudes de acceso a documentos.

1 Se realizara una seleccion del 2 % de la produccion anual, esto en
rrelacion con el volumen documental. Con respecto a la parte
 cualitativa de la muestra correspondera a los derechos de peticion
ren los cuales se identifiquen asuntos estrictamente relacionados con
rtemas de los cuales conozca la dependencia.

' A las unidades documentales a conservar se les realizara un
rproceso de digitalizacion con fines de consulta, segun el

» procedimiento adoptado en la entidad. Para aquellas que no fueron

' seleccionadas, se llevara a cabo el procedimiento de eliminacion de
r documentos establecido en el Articulo 4.5.4. del Acuerdo 001 de

1 2024 del Archivo General de La Nacion, proceso que sera ejecutado

________ e e N T .1 SOp

+ Informe
+ Comunicacion oficial interna

For

ote | Mt g4 1 o9

I »o.pdf ;
CE . pdfo :

' por el Grupo de Gestién Documental de la entidad.

'Los Informes de gestion contienen informacion detallada sobre el
1 progreso de metas, fines, objetivos y actividades planificadas por la
'entidad en su plan de accion, plan de desarrollo o plan estratégico, en
rcumplimiento de sus funciones, incluyendo en algunos casos datos
1 sobre la ejecucion presupuestal. Estos documentos, fundamentales
» para ejercicios de transparencia, control ciudadano y apoyo a la toma
'de decisiones estratégicas, administrativas y técnicas, representan
runa herramienta clave en la rendicion de cuentas de la entidad.

' Dada la naturaleza de la informacion que albergan, especialmente por
1ser evidencia procesada sobre el quehacer y cumplimiento de las
»funciones de la entidad, podrian constituir pruebas en procesos
'judiciales o disciplinarios. En términos  disciplinarios, la
rfundamentacion se basa en el Articulo 32 de la Ley 1952 de 2019
1 sobre las "Causales de extincion de la accion disciplinaria” y otras
inormativas aplicables. El tiempo de prescripcion de la accion
+disciplinaria se establece en cinco (5) afios, o dos (2) afios desde la
»notificacion del fallo de primera instancia sin notificacion de segunda
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“instancia.

1Una vez declarado el cierre archivistico de los expedientes, que
'representa el término mas cercano evidenciando la presunta
vocurrencia 0 consumacion del hecho, se propone conservar el
»expediente en términos de la accién disciplinaria por un periodo
' minimo de cinco (5) afios. Ademas, esta agrupacion documental se
«configura como fuente de testimonio de la actuacion administrativa,
rconsiderando la caducidad de la facultad sancionatoria segin el
' Articulo 52 de la Ley 1437 de 2011, la cual se da a los tres (3) afios
1 de ocurrido el hecho, la conducta u omision que pudiere ocasionarlas.

'En consecuencia, se requiere conservar los documentos de esta
+agrupacion documental durante diez (10) afios, incluyendo cinco (5)
+ afios adicionales como precaucion antes de aplicar la disposicion final,
1 ya que puede servir de fuente primaria de informacion para la toma de
 decisiones estratégicas, cambios de periodo legislativo y la proyeccion
1 de nuevos planes estratégicos en la entidad.

'Por otro lado, los documentos que conforman esta agrupacion
1documental  contienen informacion  consolidada, analizada
'procesada sobre el funcionamiento completo y el estado de
rcumplimiento de las estrategias y objetivos planteados por esta
rcorporacion.  Pueden  proporcionar  datos  cruciales sobre el
: funcionamiento historico de la entidad, asi como informacion relevante
1 sobre el ejercicio de la accion constitucional y legal de su mision aliada
ren el pais.

1 En conclusion, una vez cerrados los expedientes de esta agrupacion
+documental, lo cual solo se puede hacer al finalizar el afio de gestion,
1 se comenzaran a contar los tiempos de retencion para que puedan ser
1 conservados por un (1) afio en el Archivo de Gestion. Luego, se
 transferiran al Archivo Central de la entidad, donde permaneceran por
i nueve (9) afos. La entidad preservara el documento conforme a las
' estrategias registradas en el Plan de Preservacion a Largo Plazo.

545 7o S 5 s s e OO O o s i i
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5 . 5 iLa serie de Manuales de Contratacion abarca documentos que
: : . : : ' establecen as pautas, normativas y procedimientos para la gestion y
820 | 470 | 386 | Manuales de contratacién ; orte o | 1 9 X ; {ejecucion de contratos en una entidad estatal. Estos manuales son

; ' ' ! ! ' ' . ' ! i resenciales para garantizar la transparencia, eficiencia y legalidad en
_______ : : : +los procesos contractuales.

820 | 470 | |MANUALES WAL 1y
' P mat

'
________________________ O e R

; E i Manual de contratacion boOp o pdfi 5 ; : ] | 1 Desde una perspectiva disciplinaria, los Manuales de Contratacion

i« Comunicacion Interna F % : ! : : : 'son fundamentales en investigaciones relacionadas con posibles

! i i : : f tirregularidades en procesos contractuales. Segun el Articulo 32 de la

. ‘ : { i ; ; 5 E 5 ; iLey 1952 de 2019 y normativas afines, la retencion de estos

: ' ' ; ; ; i ' | : : » documentos por al menos cinco (5) afios desde su cierre archivistico
: ' : ) : : : E E : :  es crucial para respaldar acciones disciplinarias.

. : ! . : : f ! ! 'En el ambito fiscal, la Ley 610 de 2000 establece que la accion fiscal
: : ! ! E E E E ' caduca en cinco (5) afios desde la ocurrencia del hecho generador del
: ! : i E { ; { 1 \ 1dafio patrimonial. La iniciacion de investigaciones conlleva términos

. : ' : . ; ; : . . »de prescripcion de cinco (5) afios, lo que implica la necesidad de
: ! E : E ' disponibilidad de los Manuales de Contratacién durante este periodo.

. f E 5 | ' : . f f f ' Desde una perspectiva de gestion documental, los Manuales de
' : E ! E : E : E E E | Contratacion deben mantenerse en el Archivo de Gestion por un (1)
i i ; : i i . 5 ; 5 +afo después del cierre archivistico, seguido de nueve (9) afios en el
; ; : | 5 ; ; . ; ; : ' Archivo Central. Posteriormente, se llevara a cabo el proceso de
| : ; : ! ' ' : 5 ' digitalizacion con fines de consulta, segun el procedimiento adoptado
‘ E E E E i } ren la entidad, para finalmente ejecutar la transferencia documental
| ; | . | | | ; ; 1 secundaria al Archivo General de la Nacion.

820 | 510 ! ' PROCESOS ' So ! For | E E : : E ‘La Subserie tiene valor administrativo toda vez que evidencia el
______ S e e eeeeecooood g mat | 1 i 5 } 5 : cumplimiento de las funciones asignadas a la dependencia, en el marco
820 | 510 | 476 | Procesos de cobro persuasivo | coactivo rte i o : { ; i 5 1 del cumplimento de las disposiciones en esta materia y las dispuestas
______ ; . E : ; ; renlaLey 5 de 1992 “Por la cual se expide el Reglamento del Congreso;

' ! \ ; { 5 . 5 : ; ; rel Senado y la Cémara de Representantes’ y en relacion con lo

+ Resolucion E @ .pdf ¢ . 5 5 E 5 1 dispuesto en la Ley 1066 de 2006 por la cual se dictan normas para la
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' normalizacion de la cartera plblica y se dictan otras disposiciones y en
'la cual se facultaa las entidades publicas que de manera permanente
vtengan a su cargo el ejercicio de las actividades y funciones
i administrativas y que en virtud de estas tengan que recaudar rentas o
+ caudales publicos tienen jurisdiccion coactiva para hacer efectivas las
+ obligaciones exigibles a su favor, asi mismo el Articulo 98 de la Ley
11437 de 2011 del Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Admimstratlvo enuncia el de deber de las entidades publicas recaudar
las obligaciones creadas en su favor.

;Esta Subserie no tiene valor contable, ya que la informacion que
 contiene los documentos que la componen no refleja movimientos
» economicos y/o financieros de la entidad, tampoco tiene valor fiscal, ya
1 que la informacion que contiene los documentos que la componen no
1 tienen valor alguno para dirimir conflictos de carécter fiscal.

1 Esta Subserie documental cuenta con valor Juridico toda vez que los
rdocumentos de esta agrupacion documental al ser evidencia de la
 proteccion de los derechos fundamentales de los ciudadanos y de las
+actuaciones administrativas y de la entidad pueden constituirse como
1 pruebas en procesos judiciales o investigaciones disciplinarias teniendo
ren cuenta los siguientes términos, Ley 1474 de 2011 que en el Articulo
1132 hace referencia a la caducidad y prescripcion de la accion
dtsmplmana la cual caducara si transcurridos cinco (5) afios desde la
rocurrencia de la falta, no se ha proferido auto de apertura de
lnvestlgacmn disciplinaria.

'En relacion al tiempo de caducidad de la facultad sancionatoria en
' +términos de la Ley 1437 de 2011 en el Articulo 52, la cual determina un
tlempo de tres (3) afios. Como plazo precaucional adicional para la
! atencion y defensa de la entidad en los procesos judiciales en los que
'pueden llegar a vincularse se adicionan dos (2) afios al tiempo de
retenuon maximo establecido por el articulo 52 de la ley 1437 de 2011.
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'En consecuengia, y-teniendo en cuenta las diferentes acciones que
'pueden devenir de este proceso, y atendiendo los dispuesto en el
+Banco Terminologico del Archivo General de La Nacion se fija como
tiempo.de retencion para esta Serie el término de diez (10) afios, una
1vez superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el iempo de
i prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales, en relacion
1 con el Articulo 4.3.2.4. del Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de
»la Nacion. El tipo documental que da cierre al expediente es el Auto de
terminacion de proceso y archivo.

+ El tiempo de retencion se aplicara de la siguiente manera; un (1) afio en
rarchivo de gestion, una vez cumplido este tiempo sera transferida al
+ Archivo central de la entidad, alli se conservara por nueve (9) afios.

' Teniendo en cuenta que la produccion anual en volumen es minima
i (aproximadamente 1 metro lineal), y en razén a que los procesos de
» cobro persuasivo / coactivo pueden reflejar el éxito en el cobro y en el
' recaudo, permiten a la entidad y a la ciudadania conocer la satisfaccion
+de las obligaciones derivadas del actuar administrativo ejecutoriado, y
tlos intereses y demas preceptos del ordenamiento juridico, la
ragrupacion se conservara totalmente. La entidad preservara el
rdocumento conforme a las estrategias registradas en el Plan de
1 Preservacion a Largo Plazo.

820 | 510 ' PROCESOS

: : '« Estudio previo y del sector
: : i« Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP
5 ! !« Aviso de convocatoria
: ; ! Constancia de publicacion
E + Pliego de condiciones

For§1§19

pdf
pdf
pdf
.pdf

‘La subserie de "Procesos Declarados Desiertos o No Adjudicados”
rcomprende documentos que registran situaciones en las cuales un
' proceso de contratacion, licitacién o concurso no ha sido exitoso, ya sea
1 porque no se presentaron oferentes o ninguna propuesta cumplié con
1los requisitos establecidos. Esta documentacion es esencial para la
‘transparencia y la rendicion de cuentas en la gestion contractual de la
rentidad.

'Desde la perspectiva disciplinaria, estos documentos pueden ser
rcruciales en investigaciones que buscan determinar las razones detrés
1 de procesos declarados desiertos. De acuerdo con el Articulo 32 de la
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; |« Comunicacién de respuesta a la observacion % B DY 5 : E E : + por al menos.cinco (5) afios desde su cierre archivistico es necesaria
f |« Resolucion de designacion comité evaluador OB b pdt f f 5 5 5 ¢ para respaldar acciones disciplinarias.
1 + Carta de manifestacion de interés : 'EE ; gg; ' ' ! . ; : vEn el dmbito fiscal, la Ley 610 de 2000 establece que la accion fiscal
; .« Informe de precalificacion g E ! Ipdf E ; ; 5 ; ; ! caduca en cinco (5) afios desde la ocurrencia del hecho generador del
: E 3 « Lista corta de proponentes . Ipdf ! ' ' : , : » dafio patrimonial. La iniciacion de investigaciones conlleva términos de
| | !« Resolucion de apertura - odf i } f ; 5 ; rprescripcion de cinco (5) afios, lo que implica la necesidad de
: : : ; v ' . : ' ' ' +disponibilidad de la documentacion relacionada con procesos
| . . «” Adenda B pdfos , : .
: : : . ; ' b 4 : declarados desiertos durante este periodo.
: | i« Acta de cierre del proceso p E ' -pf ! '
' : .« Propuesta o ; pdf 5 | ' ' ‘ : 'Encuantoala gestion documental, se sugiere mantener estos registros
: i |« Informe de evaluacién E . pdf ; : ; ; : ren el Archivo de Gestion por un (1) afio después del cierre archivistico,
; 5 | o Kelsde sudiencia i E Thetpdf | | f f | segutdo de diecinueve (19) afios en el Archivo Central.
i i« Resolucion de declaracion : : ! ! ! ! ,Temendo en cuenta que la produccion anual en volumen es minima
| | ; , ; i ; ; 5 5 (aproximadamente 1 metro lineal), y en razon a que los procesos son
: : ; | | ; | ; ; | 5 1significativos por su relacion con la transparencia y la rendicion de
E ' E ! ) ! ' ' ! ! . ‘cuentas en la gestion contractual de la entidad, la agrupacion se
5 ; 5 : ; : : 5 5 : ; conservara totalmente. La entidad preservara el documento conforme a
' ; | 5 ; ; ; | 5 ; ; las estrategias registradas en el Plan de Preservacion a Largo Plazo.
820 510 PROCESOS . . ! : 'La subserie de Procesos Disciplinarios comprende documentos
S J—— R | | 1 | 9 | X | : | ‘relamonados con las investigaciones y acciones disciplinarias
| i } e E ; ; : ; ! : } ! llevadas a cabo dentro de la entidad. Estos documentos son cruciales
820 | 510 E 481 | Procesosd|SCIpI|narlos . ; ; ; i f ; 5 [para_garantizar la transparencia, rendicion de cuentas y el
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: |« Queja : v pdf : ¥ & LA E B it " -
: | Aato inHibiton ; o ; : | ; | ' Desde una perspectiva disciplinaria, la retencion de los expedientes
: ' 4 uito-Jnhiblioeo ! P o : : ! : E : " de Procesos Disciplinarios durante al menos cinco (5) afios desde la
3 E N AthO .d'e apertura.\ N E i 'pd ¢ } i 5 ; : ; 1fecha de cierre archivistico es esencial, de acuerdo con el Articulo 32
| i i« Citacion de notificacion ' ; P of g ; 3 5 ; 3 1 de la Ley 1952 de 2019 y otras normativas pertinentes. Este plazo se
. ' L Edicto | P o ' ' ' ' . i restablece para respaldar la tramitacion y resolucion de acciones
] ! .« Préactica de pruebas ordenadas ! ! g of ; ' ' disciplinarias.
i« Recursos de apelacion v pdf f 5 : b | En el ambito fiscal, la Ley 610 de 2000 establece que la accion fiscal

. '« Auto de investigacion :
! E !« Auto de prorroga '
E ] !« Auto de pliego de cargos

: !« Auto de archivo
, : « Auto de pruebas :
E L« Recurso |

! ' . ! rcaduca en cinco (5) afios desde la ocurrencia del hecho generador
| H : ' i + del dafio patrimonial. Una vez iniciada la investigacion, los términos
' pdf ! : E b ' de prescripcion de cinco (5) afios requieren la disponibilidad de los
Copdf E i ; i ; i documentos de Procesos Disciplinarios para respaldar el desarrollo
| i | | ' rnormal del proceso de investigacion y su respectiva decision.
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. N L pdf | 5 1 ; { '; 1 Desde una perspectiva de gestion documental, una vez declarado el
5 i |« Alegatos de conclusion ! ! Ipdf i : 5 : ; } i cierre archivistico de los expedientes, que se da solamente si se
| | R Fallo de primera instancia ; ; :pdf ; ; ; 5 ; ; ; archiva el proceso o se emite fallo de sentencia, posteriormente se
| ; .« Recurso proceso disciplinario 3 topdf g 3 ; 5 ; gcomenzarén a contar los tiempos de retencion para que puedan ser
; E R 4 Fallo de segunda instancia ; iopdf : | : : : Econservados por un (1) afio en el Archivo de Gestion, seguido de
; i R4 Certificado . vopdf | 5 E | | | nueve (9) afios en el Archivo Central.
: : : i6 : Lopdf : : : : : :
i : ! : Egzzlcﬁ%; olpckiBiioa ' ; .gdf | | | | 3 5 ETenieqdo en cuenta que la prpduccién anual en volumen es minima
E 5 E + Notificacion por aviso 5 L opdf i 5 5 : ; E(a.prpx'tmafiamente 1 mgtro lineal), y en razon a que los procesos
: : : L ) i L opdf : : : : ;  disciplinarios son de alto impacto para la entidad por las acciones que
: ! t  Notificacion por edicto : L opdf : : ! Lo rconllevan, la agrupacion se conservara totalmente. La entidad
E : i« Citacion ; E i E E ' E E i preservara el documento conforme a las estrategias registradas en el

+ Comunicacion oficial interna 5 ; ; | -

, + Plan de Preservacion a Largo Plazo.
i« Comunicacion oficial enviada 1 ; 5 | : '

: EPROCESOS DE DEFENSA JUDIGIAL Sop Fo gEsta agrupacién documental contiene los documentos de los
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: Contencioso Administrativo, Ley 1437 de 2011 la entidad esta
-facultada para actuar como demandante o como sujeto procesal
»especial y podré intervenir en todos los procesos e incidentes que se
+ adelanten ante la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo en
 defensa del orden juridico, del patrimonio publico y de los derechos y
1 garantias fundamentales y tendra atribuciones especiales como
+ adelantar las conciliaciones prejudiciales o extrajudiciales.

+EI Numeral 3 de la Directiva Presidencial 05 de 2009 a propésito de
!la conciliacion extrajudicial, de conformidad con lo dispuesto en el
 parégrafo del Articulo 16 del Decreto 1716 de 2009, las decisiones
racerca de la viabilidad de conciliar no constituyen ordenacion del
gasto y que los acuerdos que se lleguen a celebrar tienen control de
 legalidad previo al desembolso de los dineros publicos, lo que brinda
1 seguridad y garantia al manejo fiscal. El Articulo 2, Paragrafo 1 del
i Decreto 1716 de 2009, “No son susceptibles de conciliacion
' extrajudicial en asuntos de lo contencioso administrativo. Los asuntos
 que versen sobre conflictos de carécter tributario.”

: Los documentos de esta agrupacion documental, al ser evidencia de
+1os acuerdos alcanzados entre partes para resolver disputas, pueden
consmwr prueba en procesos judiciales, fiscales o disciplinarios.
i Desde una perspectiva disciplinaria, la fundamentacion se basa en el
i Articulo 32 de la Ley 1952 de 2019, referente a las "Causales de
+extincion de la accion disciplinaria’, y otras normativas afines. El plazo
' de prescripcion de la accion disciplinaria se establece en cinco (5)
rafios, o dos (2) afios desde la notificacion del fallo de primera
5 instancia sin notificacion de segunda instancia.

rUna vez declarado el cierre archivistico de los expedientes, que
rconstituye el término més proximo evidenciando la presunta
rocurrencia o consumacion del hecho, se debe conservar el
1 expediente en términos de la accién disciplinaria por un periodo
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“minimo de cinco (5) afios. Ademas, esta agrupacion documental se
rconfigura como fuente de testimonio de la actuacion administrativa,
»considerando la caducidad de la facultad sancionatoria segun el
 Articulo 52 de |a Ley 1437 de 2011, la cual se da a los tres (3) afios.

'Los documentos de esta agrupacién documental pueden ser
' utilizados como evidencia en investigaciones y procesos fiscales, de
+acuerdo con lo dispuesto en la Ley 610 de 2000. Segun el Articulo 9
1 de dicha ley, la accion fiscal caducara si, transcurridos cinco (5) afios
‘desde la ocurrencia del hecho generador del dafio al patrimonio
ipublico, no se ha proferido auto de apertura del proceso de
1 responsabilidad fiscal.

» Una vez iniciada la investigacion, conforme al articulo 9 de la Ley 610
1de 2000, con el auto de apertura del proceso de responsabilidad
+fiscal, comienzan a correr los términos de prescripcion, establecidos
ren cinco afios (5). En consideracion a esto, se requiere disponibilidad
1de los documentos de archivo de esta agrupacién documental
' durante otros cinco afios (5) para respaldar el desarrollo normal del
' proceso de investigacion y su respectiva decision. En virtud de los
1términos de la accion fiscal y disciplinaria, el tiempo de retencion
| minimo es de 10 afios.

1 Desde el punto de vista historico, las conciliaciones extrajudiciales
' permiten documentar la resolucion de conflictos en Colombia, asi
rcomo las tendencias en la resolucion de conflictos a lo largo del
itiempo. Pueden ser utilizadas para estudiar la eficacia de los
» mecanismos alternativos de solucion de conflictos. Los documentos
' de conciliacion pueden proporcionar informacion sobre el porcentaje
rde conciliaciones exitosas, asi como sobre los factores que
»contribuyen al éxito o al fracaso de las conciliaciones. Esta
‘informacion puede ser utilizada por investigadores para evaluar la
refectividad de las conciliaciones como un mecanismo para resolver
+ conflictos.

+ En conclusion, una vez cerrados los expedientes de esta agrupacion
rdocumental, lo cual solo se puede hacer cuando se emita fallo en
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| | L Auto admisorio ddla demanda LE ! opdf ! | : ; | | 1 Contencioso Administrativo y la Ley 1437 de 2011, la entidad tiene la
5 5 L o Notificacion de |aemandi PE 1 opdf | ; ; 5 5 'facultad de actuar como demandante o sujeto procesal especial,
; ; ! . L E . opdf ! ! ! ; ! ! interviniendo en procesos e incidentes ante la Jurisdiccion de lo
: ’ . v Copia de la demanda B b opdf | : S { @ | Contencioso  Administrativo para defender el orden juridico,
3 : . Subsanacion de la demanda LB pdf | f L Lo | patrimonio publico y derechos fundamentales, incluyendo Ia
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