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612 310 DERECHOS DE PETICION S F 5 iLos Derechos de peticion son documentos que reflejan la
R e & e . 0 i oor : ' . ; . ' atencion y resolucion de las peticiones recibidas en la
, : : Pp ot omet 1090 P X " _icorporacion, motivadas por intereses generales o
} : poorilat ; ; i i particulares, en cumplimiento del Articulo 23 y 74 de la
| ' te, 0" | | | ; : Constitucion Politica de Colombia, en relacion con las
——————————————— oo R —————— i ! + funciones y mision de la entidad.
« Comunicacion oficial recibida (Derecho dei E pdf : : 'Los documentos de esta agrupacién documental, al
| : Peticion) E . .pdf . : : 1 evidenciar la proteccion de los derechos fundamentales de
' ' E ! .pdf i 1 ‘los ciudadanos y las actuaciones administrativas de la

+ Comunicacion oficial interna
+ Comunicacion oficial enviada

'
'

' entidad, pueden constituir pruebas en procesos judiciales o
' disciplinarios. Desde una perspectiva disciplinaria, la
: fundamentacion se basa en el Articulo 32 de la Ley 1952 de
12019, referente a las "Causales de extincion de la accion
rdisciplinaria”, y otras normativas afines. El plazo de
1 prescripcion de la accion disciplinaria se establece en cinco
1 (5) afios, o dos (2) afios desde la notificacion del fallo de
| primera instancia sin notificacion de segunda instancia.

1Una vez declarado el cierre archivistico de la unidad
' documental, que en todo caso para esta agrupacion sera
rcuando finalice el procedimiento administrativo, que
» constituye el término mas proximo evidenciando la presunta
' ocurrencia o consumacion del hecho, se debe conservar la
runidad documental en términos de la accion disciplinaria por
run periodo minimo de cinco (5) afios. Ademas, esta
» agrupacion documental se configura como fuente de
' testimonio de la actuacién administrativa, considerando la
' caducidad de la facultad sancionatoria segun el Articulo 52
1 de la Ley 1437 de 2011, la cual se da a los tres (3) afios de
rocurrido el hecho, la conducta u omision que pudiere
i ocasionarlas. Teniendo en cuenta lo anterior se estima,
' agregar cinco (5) afios adicionales como plazo precaucional
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! antes de aplicar la disposicion final, en prevision de acciones
' resultantes del proceso, como consultas sobre la actuacion
+ histérica de la entidad en peticiones recibidas y contestadas.
i En consecuencia, de acuerdo con lo anterior y con base en
el Banco Terminologico de series y subseries documentales
rcomunes en la administracion del Estado colombiano del
'AGN se requiere conservar los documentos de esta
' agrupaciéon documental durante diez (10) afios.

'En conclusion, una vez cerradas las unidades documentales
' de esta agrupacion y conforme al Articulo 4.3.2.4. Acuerdo
1001 del 2024 del AGN, se comenzaran a contar los tiempos
+ de retencion por lo cual deberan ser aplicados asi, un (1) afio
ren el Archivo de Gestion. Luego, se transferiran al Archivo
i Central de la entidad, donde permaneceran por nueve (9)
. anos.

:Por otro parte, algunas unidades documentales de esta
r agrupacion permiten evidenciar la manera en que la entidad
i histéricamente ha recibido, gestionado y atendido las
' peticiones relacionadas con solicitudes de acceso a
»informacion, consultas generales o solicitudes de acceso a
1 documentos.

» Se realizara una seleccién del 2 % de la produccién anual,
» esto en relacion con el volumen documental. Con respecto a
'la parte cualitativa de la muestra correspondera a los
rderechos de peticion en los cuales se identifiquen asuntos
estrictamente relacionados con temas de los cuales conozca
' la dependencia.

| A las unidades documentales a conservar se les realizara un
i proceso de digitalizacién con fines de consulta, segun el
: procedimiento adoptado en la entidad. Para aquellas que no
i fueron seleccionadas, se llevara a cabo el procedimiento de
' eliminacién de documentos establecido en el Articulo 4.5.4.
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612 400 INFORMES S F Los Informes de gestion contienen informacion detallada
EONEUEN WSS, ST N ih. B L A T EER . or 1 | 9 3 % ; i ; 1 sobre el progreso de metas, fines, objetivos y actividades
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612 3 400 5 326 ; Informes de gestion .or at ; i ' E i desarrollo o plan estratégico, en cumplimiento de sus
; ; E o te o 3 5 : i funciones, incluyendo en algunos casos datos sobre la
_____ Y e s R e e R & 5 5 4 : : » ejecucion presupuestal. Estos documentos, fundamentales
; ; | N L A | ; oo i para ejercicios de transparencia, control ciudadano y apoyo a
; i« Informe de gestion D e :ﬁdf § { | 5 ila toma de decisiones estratégicas, administrativas y

'Dada la naturaleza de la informacién que albergan,
' especialmente por ser evidencia procesada sobre el
quehacer y cumplimiento de las funciones de la entidad,
i podrian constituir pruebas en procesos judiciales o
' disciplinarios. En términos disciplinarios, la fundamentacion
1 se basa en el Articulo 32 de la Ley 1952 de 2019 sobre las
1 "Causales de extincion de la accion disciplinaria” y otras
' normativas aplicables. El tiempo de prescripcion de la accion
' disciplinaria se establece en cinco (5) afios, o dos (2) afios
desde la notificacion del fallo de primera instancia sin
| notificacién de segunda instancia.

; Una vez declarado el cierre archivistico de los expedientes,
'que representa el término mas cercano evidenciando la
presunta ocurrencia o consumaciéon del hecho, se propone
: conservar el expediente en términos de la accion disciplinaria
. por un periodo minimo de cinco (5) afios. Ademas, esta
ragrupacién documental se configura como fuente de
' testimonio de la actuacién administrativa, considerando la
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 caducidad de la facultad sancionatoria segun el Articulo 52
1 de'la Ley 1437 de 2011, la cual se da a los tres (3) afios de
tocurrido el hecho, la conducta u omisién que pudiere
g ocasionarlas.

; En consecuencia, se requiere conservar los documentos de
esta agrupacion documental durante diez (10) afios,
1 incluyendo cinco (5) afios adicionales como precaucion antes
+ de aplicar la disposicion final, ya que puede servir de fuente
pnmana de informacion para la toma de decisiones
 estratégicas, cambios de periodo legislativo y la proyeccion
+ de nuevos planes estratégicos en la entidad.

; Por otro lado, los documentos que conforman esta
fagrupacic’m documental contienen informaciéon consolidada,
» analizada y procesada sobre el funcionamiento completo y el
‘estado de cumplimiento de las estrategias y objetivos
' planteados por esta corporacion. Pueden proporcionar datos
» cruciales sobre el funcionamiento histérico de la entidad, asi
1 como informacion relevante sobre el ejercicio de la accién
constntucnonal y legal de su mision aliada en el pais.

En conclusion, una vez cerrados los expedientes de esta
ragrupacion documental, lo cual solo se puede hacer al
‘finalizar el afio de gestién, se comenzaran a contar los
' tlempos de retencion para que puedan ser conservados por
1un (1) afo en el Archivo de Gestion. Luego, se transferiran al
AI‘ChIVO Central de la entidad, donde permaneceran por
inueve (9) afos. La entidad preservara el documento
‘conforme a las estrategias registradas en el Plan de
» Preservacion a Largo Plazo.

612 | - 400

________________________

INFORMES s ik

' Subserie documental con valor administrativo que agrupa la
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"informacion~ consolidada de las Peticiones, Quejas,
' Reclamos, Sugerencias y Denuncias PQRSD, que atendi¢ la
1.Camara de Representantes en la anualidad, y que evidencia
. la gestion y el cumplimiento de la Entidad en materia de
"'servicio al ciudadano, Articulo 76, Ley 1474 de 2011.

'El tiempo de conservacion sera de diez (10) afios,
' establecidos de la siguiente manera, un (1) afio en el archivo
' de gestion, una vez cumplido este tiempo sera transferida al
: archivo central de la entidad, alli se conservara por nueve (9)
rafios. Los tiempos de retencién comenzaran a contar
 finalizado su tramite.

' Por ser una subserie de contenido homogéneo y de factico,
' que permite hacer analisis estadistico a través de muestras
: aleatorias por periodos de tiempos determinados, se
' seleccionaran aquellos informes bajo una muestra
' representativa del 20% de la produccion anual, teniendo en
' cuenta la diversidad de temas atendidos, la caracterizacion,
el medio de ingreso, el cumplimiento del tramite, y la
+ descripcion por oficinas y dependencias. Se dejard como
' muestra los informes correspondientes al cierre de cada
Esemestre.

iLa entidad preservara el documento conforme a las
' estrategias registradas en el Plan de Preservacion a Largo
' Plazo. Para aquellos que no fueron seleccionados, se llevara
a cabo el procedimiento de eliminacion de documentos
' establecido en el Articulo 4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 del
' Archivo General de La Nacion, proceso que sera ejecutado
» por el Grupo de Gestion Documental.

________________________

EPROGRAMAS

. Esta agrupacion documental contiene documentos que
revidencian la programacién y ejecucion de visitas
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612 5 530 3 514 f Programas de visitas guiadas al Ypiom E Z ; ;  organizados y publico en general. En las visitas presenciales,
5 | | congreso Loor i oat ; | .+ ilos visitantes recorren las instalaciones del Capitolio
, ; : . te Oal” ' : : i Nacional, sede del Congreso, acompafiados por guias
----- E-----:u----f-----------------——--—----—--—-——---—-——%——-—4 f E i ! especializados. Durante el recorrido, los visitantes aprenden
; ; f { } : ! 5 1 sobre la historia, la arquitectura y el funcionamiento del
| | v Programa de visitas guiadas al congreso P E L pdf ; | . Congreso.
i !« Encuesta de usuario i E pg; : : 5 P
! E i« Informe de seguimiento E E P ¢ : f : :  Estos programas se ejecutan en el marco de la Ley 1147 de
; ; 1« Comunicacion oficial interna : E ggf | | | ; 12007, "Por la cual se establecen mecanismos para la
: E + Comunicacién oficial enviada (Confirmacion visita) ! E :pdf : ! : | participacion ciudadana en el Congreso de la Republica y se

| promover la participacion publica y la incidencia de la

' ciudadania en la actividad legislativa y entre otras funciones
1 4. Desarrollar el Programa "Visitas Guiadas al Congreso".

' También, segun la Resolucion 065 de 2009, "Por la cual se
1 autoriza el ingreso de turistas nacionales y extranjeros al

1 Congreso de la Republica de Colombia".

'Los documentos de esta agrupacion documental, al
» evidenciar el acercamiento de la ciudadania al Congreso ya
1 su funcionamiento, pueden constituir pruebas en procesos
'judiciales o disciplinarios. Desde wuna perspectiva
rdisciplinaria, la fundamentacion se basa en el Articulo 32 de
ila Ley 1952 de 2019, referente a las "Causales de extincién
' de la accion disciplinaria”, y otras normativas afines. El plazo
rde prescripcion de la accion disciplinaria se establece en
1 cinco (5) afios, o dos (2) afios desde la notificacion del fallo
: de primera instancia sin notificacion de segunda instancia.

' Una vez declarado el cierre archivistico de los expedientes,
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' que constituye el término mas préximo evidenciando la
' presunta ocurrencia o consumacion del hecho, se debe
reonservar el expediente en términos de la accion disciplinaria
' por un periodo minimo de cinco (5) afios. Ademas, esta
“agrupacién documental se configura como fuente de
i testimonio de la actuacion administrativa, En atencion a los
' términos anteriormente expuestos los archivos de esta
' agrupacién documental deben ser conservado minimo 5 afios
' luego de su cierre archivistico, sin embargo, en atencion a las
i posibles consultas sobre el procedimiento que evidencian
' estos documentos en la corporacion se conservan 5 afios
» adicionales como plazo precaucional dejando s tiempo de
» conservacion final en 10 afios.

: Durante el plazo precaucional de conservacion adicional de 5
+ afios, pueden surgir diversas consultas para evaluar cémo
' otras administraciones se han acercado a la ciudadania.
' Adicionalmente, estos documentos permiten a los visitantes
rconocer la historia del Congreso de la Republica de
' Colombia, desde su creacion en 1821 hasta la actualidad. Los
' visitantes pueden conocer sobre los diferentes momentos
+ histéricos que ha vivido el pais y como el Congreso ha sido
. parte de estos. También, permite a los investigadores
' recopilar informacion sobre el Congreso de la Republica de
: Colombia.

'En conclusion, una vez cerrados los expedientes de esta
+ agrupacion documental, lo cual solo se dara una vez finalice
1cada afio de gestion respectivamente, se comenzaran a
rcontar los tiempos de retencion para que puedan ser
» conservados por un (1) afio en el Archivo de Gestion. Luego,
1se transferiran al Archivo Central de la entidad, donde
' permaneceran por nueve (9) afos. La entidad preservara el
 documento conforme a las estrategias registradas en el Plan
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