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'judiciales o disciplinarios. Desde una perspectiva disciplinaria, la
+ fundamentacion se basa en el Articulo 32 de la Ley 1952 de 2019, referente
+alas "Causales de extincion de la accion disciplinaria”, y otras normativas
1afines. El plazo de prescripcion de la accion disciplinaria se establece en
rcinco (5) afios, o dos (2) afios desde la notificacion del fallo de primera
vinstancia sin notificacion de segunda instancia.
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5 : 5 v Comunicacién oficial recibida (Derecho de Peticion) i E g pdf : i ;= 1 iLosdocumentos de esta agrupacion documental, al evidenciar la proteccion
| | 5 v Comunicacion oficial interna N P ; i1 ide los derechos fundamentales de los ciudadanos y las actuaciones
| | : + Comunicacion oficial enviada ; E ' pof ; | »administrativas de la entidad, pueden constituir pruebas en procesos

+Una vez declarado el cierre archivistico de la unidad documental, que en
itodo caso para esta agrupacion sera cuando finalice el procedimiento
radministrativo, que constituye el término mas proximo evidenciando la
1 presunta ocurrencia o consumacion del hecho, se debe conservar la unidad
» documental en términos de la accién disciplinaria por un periodo minimo de
cinco (5) afios. Ademas, esta agrupacion documental se configura como
1fuente de testimonio de la actuacion administrativa, considerando la
+ caducidad de la facultad sancionatoria segun el Articulo 52 de la Ley 1437
1de 2011, la cual se da a los tres (3) afios de ocurrido el hecho, la conducta
1u omision que pudiere ocasionarlas. Teniendo en cuenta lo anterior se
restima, agregar cinco (5) afios adicionales como plazo precaucional antes
+de aplicar la disposicion final, en prevision de acciones resultantes del
I proceso, como consultas sobre la actuacion histérica de la entidad en
 peticiones recibidas y contestadas. En consecuencia, de acuerdo con lo
ranterior y con base en el Banco Terminolégico de series y subseries
' documentales comunes en la administracion del Estado colombiano del
+AGN se requiere conservar los documentos de esta agrupacion documental
1 durante diez (10) afios.

+En conclusién, una vez cerradas las unidades documentales de esta
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ragrupacion y conforme al Articulo 4.3.2.4. Acuerdo 001 del 2024 del AGN,
' se comenzaran.a contar los tiempos de retencion por lo cual deberan ser
+aplicados.asf, un (1) afio'en el Archivo de Gestion. Luego, se transferiran al
1 Archivo Central de la entidad, donde permaneceran por nueve (9) afios.

1 Por otro parte, algunas unidades documentales de esta agrupacion
rpermiten evidenciar la manera en que la entidad histéricamente ha recibido,
' gestionado y atendido las peticiones relacionadas con solicitudes de
racceso a informacion, consultas generales o solicitudes de acceso a
» documentos.

1 Se realizara una seleccion del 2 % de la produccién anual, esto en relacion
rcon el volumen documental. Con respecto a la parte cualitativa de la
»muestra corresponderd a los derechos de peticion en los cuales se
ridentifiquen asuntos estrictamente relacionados con temas de los cuales
rconozca la dependencia.

'A las unidades documentales a conservar se les realizara un proceso de
 digitalizacion con fines de consulta, segin el procedimiento adoptado en la
»entidad. Para aquellas que no fueron seleccionadas, se llevara a cabo el
‘procedimiento de eliminacién de documentos establecido en el Articulo
+4.5.4. del Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de La Nacion, proceso
1que sera ejecutado por el Grupo de Gestion Documental de la entidad.
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1Esta agrupacion documental contiene documentos que evidencian la
rinformacion y andlisis técnico a las Comisiones Constitucionales y
1 Bancadas del Congreso sobre los proyectos de ley, de acto legislativo y de
i reforma constitucional que se tramitan en |a corporacion. Estos estudios se
» realizan con base en una metodologia que incluye la revision de la literatura
juridica y econdmica, la consulta de fuentes institucionales y laentrevista a
rexpertos en la materia.

1 Elmarco legal que regula los estudios técnicos de antecedentes legislativos
ren la Camara de Representantes de Colombia se encuentra respaldado por
ila Constitucion Politica de 1991 y el Reglamento del Congreso de la
' Republica, promulgado mediante la Ley 1147 de 2007. El articulo 150 de la
: Constitucion establece la responsabilidad del Congreso en la elaboracion
de leyes, destacando la importancia de contar con estudios de
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1 antecedentes legislativos para llevar a cabo esta funcion de manera mas
'informada y eficaz. Asimismo, el Reglamento del Congreso, en su articulo
158, asigna a la Unidad de Asistencia Técnica Leglslatlva (UATL) la tarea de
+ proporcionar servicios de apoyo juridico y asesoria técnica, siendo los
estudlos de antecedentes legislativos una de sus funciones especificas.

.Estos estudios, de acuerdo con el mismo reglamento, deben abordar
'aspectos clave, como un resumen del proyecto de ley, andlisis de la
'snuamon actual, revision de jurisprudencia y doctrina aplicables al tema, asi

como la evaluacién de costos y beneficios del proyecto. La UATL,
'compuesta por un equipo multidisciplinario de abogados, economistas e
'investigadores, se erige como un recurso especializado que garantiza la
irealizacion de estudios de antecedentes legislativos de alta calidad,
fundamentales para enriquecer el proceso de discusion y aprobacion de
'leyes al proporcionar a los legisladores informacion actualizada y objetiva
1 para la toma de decisiones.

'Los documentos de esta agrupacién documental, al ser evidencia del
rproceso legislativo colombiano y particularmente de esta corporacion,
.pueden constituir pruebas en procesos judiciales o disciplinarios. Desde
'una perspectiva disciplinaria, la fundamentacion se basa en el Articulo 32
1de la Ley 1952 de 2019, referente a las "Causales de extincion de la accion
dlsc1phnar|a“ y otras normativas afines. El plazo de prescripcion de la
raccion disciplinaria se establece en cinco (5) afios, 0 dos (2) afios desde la
lnotmcamon del fallo de primera instancia sin notificacion de segunda
1instancia.

1Una vez declarado el cierre archivistico de los expedientes, que constituye
rel término mas proximo evidenciando la presunta ocurrencia o
f consumacion del hecho, se debe conservar el expediente en términos de la
+accion disciplinaria por un periodo minimo de cinco (5) afios. Ademas, esta
1agrupacion documental se configura como fuente de testimonio de la
ractuacion  administrativa, considerando la caducidad de la facultad
' sancionatoria segan el Articulo 52 de la Ley 1437 de 2011, la cual se da a
.Ios tres (3) afios. En atencion a los términos anteriormente expuestos los
archivos de esta agrupacion documental deben ser conservados minimo 5
' afios luego de su cierre archivistico, sin embargo, en atencion a las posibles
' consultas sobre el procedimiento que evidencian estos documentos en la
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rcorporacion se conservan '5.afios adicionales como plazo precaucional.
' Durante este plazo de-conservacion precaucional sera posible atender
 consultas sobre lainformacion y analisis técnico sobre los proyectos de ley,
+ investigacion y el estudio de la legislacion colombiana en relacion con leyes
relacionadas a las que se estén tramitando en el congreso.

; 1 Los estudios de antecedentes legislativos proporcionan un registro historico
; 1de la actividad legislativa colombiana. Estos estudios documentan los
E ' proyectos de ley que se han presentado en el Congreso, los debates que
; 1se han generado sobre estos proyectos, y las decisiones que se han
: 1tomado sobre su aprobacion o rechazo. Estos registros pueden ser
i ' utilizados por historiadores para comprender la evolucion de la legislacion
E : colombiana, asi como los temas y problemas que han sido relevantes para
: 1la sociedad colombiana a lo largo del tiempo. También, son una valiosa
E 1fuente de informacion para investigadores que estudian la legislacion
; 1 colombiana. Estos estudios proporcionan informacion sobre los objetivos,
: 1alcances y disposiciones de los proyectos de ley, asi como sobre el analisis
f ¢ juridico y economico que se ha realizado sobre estos proyectos.

+En conclusién, una vez cerrados los expedientes de esta agrupacion
1documental, lo cual solo se puede hacer con la finalizacion de la
rconvocatoria, se comenzaran a contar los tiempos de retencion para que
' puedan ser conservados por un (1) afio en el Archivo de Gestion. Luego,
1 se transferiran al Archivo Central de la entidad, donde permaneceran por
inueve (9) afos. La entidad preservara el documento conforme a las
1 estrategias registradas en el Plan de Preservacion a Largo Plazo.

 Esta agrupacion contiene informacion y analisis sobre temas legislativos
Eespeciﬁcos. Estos informes se producen a solicitud de las Comisiones
: Constitucionales y Bancadas del Congreso, y pueden abordar una amplia
1gama de temas, como: aspectos juridicos de un proyecto de ley o Acto
: Legislativo, consecuencias economicas, sociales o politicas de una
iniciativa legislativa y recomendaciones para mejorar la calidad de un
 proyecto de ley 0 Acto Legislativo. Estos informes brindan a los legisladores
1informacion y andlisis objetivo que les puede ayudar a tomar decisiones
tinformadas sobre los proyectos de ley y Actos Legislativos que se

INFORMES So
.............................................................. ! po
Informes de asesorias legislativas B

+ Comunicacion oficial recibida
« Comunicacion oficial interna
+ Comunicacion oficial enviada
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EI marco legal o normativo de la Unidad Coordinadora de Asistencia
: ; : ' Técnica Legislativa, UATL, de la Camara de Representantes de Colombia
. . : : : : : ' esta establecido en'la Ley 1147 de 2007, "Por la cual se adiciona la Ley 5°
! f : : ! f E ide 1992 y se erean la Comision Especial de Modernizacion y las Unidades
: : ; i ; i ! } ; ; : Coordinadoras de Asistencia Técnica Legislativa y de Atencion Ciudadana
] ' ! ! ' ! : : ! 3 "del Congreso de la Republica”. El articulo 2 de la Ley 1147 de 2007
E E 2 : ' | L establece que la UATL tiene como objetivo "brindar servicios de apoyo
: ' ; ; . ; +juridico y asesoria técnica a las Comisiones Constitucionales y Bancadas
; ; ' E : : 1 del Congreso".

5 | : i iLos documentos de esta agrupacion documental, al evidenciar como se
' . : ! | brinda apoyo juridico y asesoria técnica a las Comisiones Constitucionales
' ': i ! E ' i ' E E 'y Bancadas del Congreso, pueden constituir pruebas en procesos judiciales
; Q : } ; 5 5 } ; 5 | 0 disciplinarios. Desde una perspectiva disciplinaria, la fundamentacion se
: ' ; : . : : : ' : "basa en el Articulo 32 de la Ley 1952 de 2019, referente a las "Causales de
: ! ; ! ' : E i E ' vextincion de la accion disciplinaria”, y otras normativas afines. El plazo de

: ' E . f 5 + prescripcion de la accion disciplinaria se establece en cinco (5) afios, o dos
| ' ' : : (2) afos desde la notificacion del fallo de primera instancia sin notificacion
: : : t© 1 1 idesegundainstancia.

E . : : : 5 : f 3 . : ' Una vez declarado el cierre archivistico de los expedientes, que constituye
' : E ! ! E : : i E ; :el término mas proximo evidenciando la presunta ocurrencia o
; '; 5 E } i i . : } ; 1 consumacion del hecho, se debe conservar el expediente en términos de la
: : : ; E 3 ': | ; : ' 1accion disciplinaria por un periodo minimo de cinco (5) afios. Ademas, esta

: : ! ! : : : ' : E ragrupacion documental se configura como fuente de testimonio de la
. ‘; ; : i : 5 i ; i ! lactuacion administrativa, En atencion a los términos anteriormente
| . | | | 5 5 ; ; g | 1expuestos los archivos de esta agrupacion documental deben ser
' ' . : ' ! : ! ] : ' conservado minimo 5 afios luego de su cierre archivistico, sin embargo, en

: ' E E ;atenmon a las posibles consultas sobre el procedimiento que evidencian
‘ : ; 1estos documentos en la corporacion se conservan 5 afos adicionales como
: : 3 . ' ' | | g f plazo precaucional dejando s tiempo de conservacion final en 10 afios.

' | | | | ; Durante el plazo precaucional de conservacion adicional de 5 afios, pueden

: . ' : ] ! : : ! 'surgir diversas consultas relacionadas con aclaraciones o precisiones
. | } ! i E ! E E E ; 'sobre el contenido del informe, orientacién sobre como aplicar las
| : : . : | i | ; | | ' recomendaciones del informe en un proyecto de ley o Acto Legislativo o
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rconocer como fueron- utilizados estos informes en otros periodos
: legislativos.

' Los Informes de Asesorias de la UATL brindan informacién sobre el
! proceso legislativo colombiano. Estos informes documentan los temas que
vhan_sido discutidos por el Congreso, las posiciones de los diferentes
1actores involucrados y las decisiones que se han tomado. Estos pueden
: utilizarse para estudiar los cambios en las politicas publicas, las tendencias
ren el proceso legislativo y las relaciones entre los diferentes actores
rpoliticos.

“En conclusién, una vez cerrados los expedientes de esta agrupacion
+documental, lo cual solo se dara una vez se emitan los informes y se cierre
1€l respectivo periodo legislativo, se comenzaran a contar los tiempos de
' retencion para que puedan ser conservados por un (1) afio en el Archivo de
1 Gestion. Luego, se transferiran al Archivo Central de la entidad, donde
1permaneceran por nueve (9) afios. La entidad preservara el documento
i conforme a las estrategias registradas en el Plan de Preservacion a Largo
' Plazo.

......................

INFORMES Sopor : Forma

, Informes de gestion

+ Informe E pdf
+ Comunicacién oficial interna . E o pdf 5

' Los Informes de gestion contienen informacién detallada sobre el progreso
+de metas, fines, objetivos y actividades planificadas por la entidad en su
iplan de accién, plan de desarrolio o plan estratégico, en cumplimiento de
'sus funciones, incluyendo en algunos casos datos sobre la ejecucion
rpresupuestal. Estos documentos, fundamentales para ejercicios de
1transparencia, control ciudadano y apoyo a la toma de decisiones
' estratégicas, administrativas y técnicas, representan una herramienta clave
ren la rendicion de cuentas de la entidad.

' Dada la naturaleza de la informacién que albergan, especialmente por ser
evidencia procesada sobre el quehacer y cumplimiento de las funciones de
+la entidad, podrian constituir pruebas en procesos judiciales o disciplinarios.
 En términos disciplinarios, la fundamentacion se basa en el Articulo 32 de
la Ley 1952 de 2019 sobre las "Causales de extincion de la accion
+disciplinaria” y ofras normativas aplicables. El tiempo de prescripcion de la
+accion disciplinaria se establece en cinco (5) afios, 0 dos (2) afios desde la
' notificacion del fallo de primera instancia sin notificacién de segunda
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: instancia

Una vez declarado el cierre archivistico de los expedientes, que representa
.el término ‘mas. cercano evidenciando la presunta ocurrencia 0
' consumacion del hecho, se propone conservar el expediente en términos
vde la accion disciplinaria por un periodo minimo de cinco (5) afios. Ademas,
: esta agrupacion documental se configura como fuente de testimonio de la
'actuamon administrativa, considerando la caducidad de la facultad
' sancionatoria segun el Articulo 52 de la Ley 1437 de 2011, la cual se da a
tlos tres (3) afios de ocurrido el hecho, la conducta u omisién que pudiere
' ocasionarlas. En consecuencia, se requiere conservar los documentos de
' esta agrupacion documental durante diez (10) afios, incluyendo cinco (5)
1afios adicionales como precaucion antes de aplicar la disposicion final, ya
1que puede servir de fuente primaria de informacion para la toma de
' decisiones estratégicas, cambios de periodo legislativo y la proyeccion de
| nuevos planes estratégicos en la entidad. Por otro lado, los documentos
1que conforman esta agrupacion documental contienen informacion
' consolidada, analizada y procesada sobre el funcionamiento completo y el
1estado de cumplimiento de las estrategias y objetivos planteados por esta
 corporacion. Pueden proporcionar datos cruciales sobre el funcionamiento
Mhistorico de la entidad, asi como informacion relevante sobre el ejercicio de
'1a accion constitucional y legal de su mision aliada en el pais.

'En conclusion, una vez cerrados los expedientes de esta agrupacion
' documental, lo cual solo se puede hacer al finalizar el afio de gestion, se
'comenzaran a contar los tiempos de retencion para que puedan ser
' conservados por un (1) afio en el Archivo de Gestion. Luego, se transferiran
' al Archivo Central de la entidad, donde permanecerén por nueve (9) afios.
' La entidad preservara el documento conforme a las estrategias registradas
'en el Plan de Preservacion a Largo Plazo.

' PROCESOS

_____________________________________________________________________________________

Procesos de postulacion y seleccion de Auxiliares
Juridicos Ad-honorem y Pasantes

« Plan de convocatoria

N TIEMPO DE DISPOSICION
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'Esta agrupacién documental contiene documentos que evidencian los
1procesos de seleccion que se realizan anualmente para vincular a
'estudlantes universitarios de Ultimo semestre de Derecho que quieran
'realizar su judicatura o pasantia en la Corporacion. El marco normativo que
irige los procesos de postulacion y seleccion de Auxiliares Juridicos Ad-
'honorem y Pasantes en la Camara de Representantes se compone de la
' Ley 1147 de 2007 y la Resolucion 0978 del 2009 emitida por la Camara de
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+ detallando requisitos, procedimientos de seleccion y funciones. Entre las
+funciones, se destaca que los Auxiliares Juridicos Ad-honorem brindan
 asesoria y realizan investigaciones, mientras que los Pasantes se enfocan
ren la investigacion y redaccion de documentos juridicos. El proceso de
1 postulacion que ocurre anualmente, se publica en la pagina web de la
 Corporacion.

'Los documentos de esta agrupacion documental, al ser evidencia del
' proceso de convocatoria y ejecucion de los procesos de seleccion de
1 Auxiliares Juridicos  Ad-honorem y Pasantes en la Camara de
i Representantes, pueden constituir pruebas en procesos judiciales o
Edisciplinarios. Desde una perspectiva disciplinaria, la fundamentacion se
 basa en el Articulo 32 de la Ley 1952 de 2019, referente a las "Causales de
rextincion de la accion disciplinaria", y otras normativas afines. El plazo de
 prescripcion de la accion disciplinaria se establece en cinco (5) afios, 0 dos
1 (2) afios desde la notificacion del fallo de primera instancia sin notificacion
+ de segunda instancia.

1 Una vez declarado el cierre archivistico de los expedientes, que constituye
rel término méas proximo evidenciando la presunta ocurrencia o
» consumacion del hecho, se debe conservar el expediente en términos de la
raccion disciplinaria por un periodo minimo de cinco (5) afios. Ademas, esta
ragrupacion documental se configura como fuente de testimonio de la
1actuacion administrativa, considerando la caducidad de la facultad
' sancionatoria sequn el Articulo 52 de la Ley 1437 de 2011, la cual se da a
+los tres (3) afios. En atencion a los términos anteriormente expuestos los
1archivos de esta agrupacion documental deben ser conservados minimo 5
+ afios luego de su cierre archivistico, sin embargo, en atencién a las posibles
rconsultas sobre el procedimiento que evidencian estos documentos en la
»corporacion se conservan 5 afios adicionales como plazo precaucional.

1 Durante este plazo de conservacion precaucional sera posible atender
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1 consultas para obtener detalles sobre el niimero de estudiantes que se han
'postulado, los requisitos que han cumplido y las funciones que han
+ desempefiado .como Auxiliares Juridicos Ad-honorem y Pasantes. Esta
vinformagién resulta valiosa para perfeccionar los procesos de seleccion y
' formacion; asi como para verificar el cumplimiento de los requisitos
 establecidos en las normativas que regulan la judicatura y las pasantias
ilegislativas. Ademas, esta informacion puede ser empleada para respaldar
+ los derechos de los Auxiliares Juridicos Ad-honorem y Pasantes.

 Los documentos proporcionan informacion sobre la formacion de los futuros
'abogados en Colombia. Los documentos de la postulacion y seleccion
rincluyen informacion sobre los requisitos académicos, las funciones
1 desempefiadas y las experiencias adquiridas por los Auxiliares Juridicos
' Ad-honorem y Pasantes. Esta informacion puede ser utilizada por los
'investigadores para estudiar la evolucion de la formacion juridica en
1 Colombia. Adicionalmente los documentos pueden ser utilizados para
‘estudiar el proceso de seleccion, formacion y trabajo de los Auxiliares
" Juridicos Ad-honorem y Pasantes, asi como su contribucion al trabajo
legislativo.

"En conclusion, una vez cerrados los expedientes de esta agrupacion
+ documental, lo cual solo se puede hacer con la finalizacion del proceso de
1 seleccion, se comenzaran a contar los tiempos de retencion para que
' puedan ser conservados por un (1) afio en el Archivo de Gestion. Luego,
1 se transferiran al Archivo Central de la entidad, donde permaneceran por
inueve (9) afos. La entidad preservara el documento conforme a las
' estrategias registradas en el Plan de Preservacion a Largo Plazo.

Codigo: Refencion: Disposicion Final: Acta del CIGD Ne 003 de 2021 Resolucion Ne 1068 de 2022
OP: Oficina Productora :AG Arive e gestcn CT: | Conservacion total Fecha: 16 de diciembre de 2021 Fecha: 09 de mayo de 2022
s: Seri AC | Archivo centra s: | Seleccion ACTUALIZACION: Afio 2023
SB: Subserie E: Eliminacion
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produccion. Jorge Edison/fstro-Salcedo JAIME LUIS LACOUTURE PENALOZ
Jefe Oficina de neacion.y Sistemas 4¢, ¢ Secretario‘ General
[ |
CONTROL DE CAI:II-ETOS ,
Fecha Cambio Version
12112023 Documento nuevo primera version

1




	Scanned Document
	Scanned Document
	Scanned Document
	Scanned Document
	Scanned Document
	Scanned Document
	Scanned Document
	Scanned Document
	Scanned Document
	Scanned Document

