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OBJETIVO: Materializar la decision judicial con la expedicion del acto administrativo que declara la falta temporal
del congresista afectado con la imposicion de la medida cautelar.

ALCANCE: Este procedimiento es aplicado por la secretaria general, la Comision Legal de Etica y Estatuto del
Congresista y la mesa directiva de la Cdmara de Representantes.

NORMAS: Constitucion Politica, Ley 5% de 1992, CPACA y demas normas concordantes.

TERMINOS Y DEFINICIONES

Suspension del acto de eleccion: Decision judicial en materia administrativa proferida por el Consejo de Estado
(Sala Plena o Seccion Quinta) en contra de un congresista que implica la suspension del ejercicio de su condicion
congresual.

Producto: La notificacion de la resolucion que acata la medida cautelar al representante a la Camara afectado con
la decision y la comunicacion a las entidades oficiales (Senado de la Republica, Ministerio del Interior, Consejo
de Estado y Consejo Nacional Electoral)

1. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
Inicio.
Recibe de la Jurisdiccion Contenciosa Presidencia —
Administrativa la decision que decreta secretario Privado
la suspension provisional del acto de
) eleccion del representante a la Camara
1 Recibe y traslada y latraslada a la secretaria general, via
correo electrénico.
] Recibe y asigna al Asesor 1l de la Funcionario
— secretaria general. encargado del correo
electronico
2
Revisa la medida de aseguramiento, | Asesor Il
en especial si contiene la constancia de
ejecutoria de la decision.
Sl: Procede a la proyeccién del oficio
3 remitiendo la decision judicial a la

Elaboré: Secretaria General

Sistemas

Reviso: Area de Calidad- Planeacion y

SECRETARIO TECNICO

IAprob6: COMITE INSTITUCIONAL DE
GESTION Y DESEMPERNO -
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No

ACTIVIDAD

DESCRIPCION RESPONSABLE

REGISTRO

Comision Legal de Etica y Estatuto
del Congresista.

NO: Proyecta oficio a la Corte
Suprema de Justicia — Sala Especial de
Instruccion, solicitando la constancia
de ejecutoria de la medida provisional.

Recibe, revisa y firma

Recibe, revisa y firma el oficio | Secretario General
dirigido a la Comision Legal de Etica
y Estatuto del Congresista

Emitir dictamen

Debe emitir dictamen en los términos | Comision Legal de
del articulo 277 de la Ley 5 de 1992. | Etica y Estatuto del
(5 dias) y comunicarlo a la Mesa Congresista
Directiva para ser considerado por la
plenaria de la Corporacién.

Emitir pronunciamiento

Plenaria de la Camara

. - de Representantes
Debe emitir pronunciamiento sobre el

dictamen de la Comision Legal de
Etica y Estatuto del Congresista,
dentro de los cinco (5) dias.

Ordenar Suspension

Si transcurridos estos términos no Mesa Directiva de la
hubiere pronunciamiento legal, Céamara de
ordenara la suspension en el gjercicio Representantes
de la investidura congresal, la cual se
extendera hasta el momento en que lo
determine la autoridad judicial
competente.

Recibe el dictamen y orden de la mesa | Secretario General

Emite orden

directiva de proceder a la suspension

de la condicion congresal y la
comunica al Asesor 1I.

Proyecta el acto administrativo y | Asesor Il

Proyecta Acto Administrativo

anexa los antecedentes

administrativos para revision y firma
del secretario general de la
Corporacién.

10

Recibe, revisa y firma

Recibe, revisa y firma el proyecto de | Secretario General
acto administrativo y entrega al
Asesor II.

Elaboré: Secretaria General

Reviso: Area de Calidad- Planeacion y
Sistemas

IAprob6: COMITE INSTITUCIONAL DE
GESTION Y DESEMPERNO -
SECRETARIO TECNICO
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No

ACTIVIDAD

DESCRIPCION RESPONSABLE

REGISTRO

11

Recibe, organiza y
entrega

Recibe, organiza y entrega el acto | Asesor Il
proyecto de acto administrativo al
mensajero.

12

Radica y entrega

Radica en el libro y entrega en la | Mensajero
presidencia para la firma de los
dignatarios de la Mesa Directiva.

13

Recibe, revisa, registra y
comunica

Recibe el proyecto de acto | Asesor Il
administrativo, revisa que este
firmado por los dignatarios de la mesa
directiva y procede a comunicar al
secretario general para su numeracion.

Registrado el acto administrativo,
procede a la elaboracion de los oficios
de notificacion y/o comunicacién al
representante 'y a las entidades
publicas.

14

Recibe, firmay entrega

Revisa, firma y entrega oficios al | Secretario General
Asesor |1

15

Recibe, organiza'y
entrega

Revisa y organiza la documentaciéony | Asesor Il
entrega al mensajero (medio fisico) o
al funcionario de correo electrénico
(medio magnético) para  su
notificacion y/o comunicacion oficial.

16

Entrega

Entrega y/o envia las comunicaciones, | Mensajero ylo
adjuntado copia del acto | funcionario  correo
administrativo. electrénico

17

Entrega y archiva .

Entrega el acto administrativo | Asesor Il
(ORIGINAL) para el protocolo y
copia del mismo con sus antecedentes

Elaboré: Secretaria General

Reviso: Area de Calidad- Planeacion y

Sistemas SECRETARIO TECNICO

IAprob6: COMITE INSTITUCIONAL DE
GESTION Y DESEMPERNO -




CAMARA DE REPRESENTANTES
SECRETARIA GENERAL
DECLARACION DE FALTA TEMPORAL —  Codigo: 2-LYC-SG-P-18
SUSPENSION DE LA CONDICION CONGRESUAL B ]
POR DECISION DE AUTORIDAD JUDICIAL ~ [Version:4  Pag. 4 de 4

ADMINISTRATIVA — CONSEJO DE ESTADO
AQUIVIVE LA DEMOCRACIA Vigente desde: 21/11/2024

No ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO

administrativos al funcionario
encargado para su archivo en la hoja
de vida del representante a la Camara.

Archiva Archiva acto administrativo original y | Funcionario Archivo
copia  con los  antecedentes
18 administrativos en la hoja de vida del
congresista.

2. DOCUMENTACION ASOCIADA

(Como formatos, plantillas, instructivos, tablas, y demés documentos que apoyan la ejecucién del
procedimiento)

3. CONTROL DE CAMBIOS

N° VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO

1 21/11/2024 | Creacién del documento

Aprob6: COMITE INSTITUCIONAL DE
GESTION Y DESEMPENO — SECRETARIO

) ; _ _ TECNICO.
Reviso: Area calidad Planeacion y | P/ Jorge Edison Castro — lJefe Oficina de
Elaboré: Secretaria General Sistemas Planeacion y Sistemas

IAprob6: COMITE INSTITUCIONAL DE
GESTION Y DESEMPERNO -
SECRETARIO TECNICO

Reviso: Area de Calidad- Planeacion y

Elaboré: Secretaria General )
Sistemas




