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FECHA DE EMISION | Dia:

DEL INFORME

28 Mes: 12 Afo: 2023

PROCESO / PROCEDIMIENTO
AUDITADO:

AUDITARIA DE SEGUIMIENTO AL PROCESO
DE GESTION DOCUMENTAL-PLAN
INSTITUCIONAL DE

ARCHIVO- “PINAR

LIDER PROCESO AUDITADO:

DR. JORGE CASTRO SALCEDO - Jefe (E)
Planeacién y sistemas.

DRA. SONIA DEL CARMEN MARTIN SANCHEZ -
Coordinadora Oficina de Gestion Documental.

DRA. ROSA ANEIX ESTEBAN MOJICA - Lider
de procesos técnicos de gestion documental y archivo.

OBJETIVO DE LA AUDITORIA:

Realizar seguimiento PROCESO DE GESTION
DOCUMENTAL-PLAN INSTITUCIONAL DE

ARCHIVO- “PINAR” vigencia 2022, verificando las
acciones que se han adelantado a la fecha.

ALCANCE DE LA AUDITORIA:

Modalidad a aditar: Plan de Mejoramiento Plan
Institucional de archivo PINAR.

Ubicaciéon: Sede Administrativa de la Camara de
Representantes.

Método: Se llevara a cabo un seguimiento al avance
del plan de  mejoramiento del PLAN
INSTITUCIONAL DE ARCHIVO — PINAR. Para total
cumplimiento y puesta en marcha en la Camara de
Representantes.

- Ley 594 de 2000 - “Por medio de la cual se dicta
la ley general de archivos y se dictan otras
disposiciones”

- Decreto 514 de 2006 “Por El Cual Se Establece
Que Toda Entidad Publica a Nivel Distrital debe
Tener Un Subsistema Interno De Gestion
Documental Y Archivos (Siga) Como Parte Del
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CRITERIOS DE LA AUDITORIA:

Sistema De Informacién Administrativa Del
Sector Publico”.

Ley 1437 de 2011. ‘por la cual se expide el
Cadigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo.

Ley 1564 de 20J'2 “por medio de la cual se
expide el Codigo General del Proceso y se
dictan otras disposiciones”

Ley 1712 de 2014 “por medio de la cual se crea
la Ley de Transparencia y del Derecho de
Acceso a la Informacion Publica Nacional y se
dictan otras disposiciones”

Decreto 2609 de 2012 “(diciembre 14) por el
cual se reglamenta el Titulo V de la Ley 594 de
2000, parcialmente los articulos 58 y 59 de la
Ley 1437 de 2011 y se dictan otras
disposiciones en materia de Gestidn
Documental para todas las Entidades del
Estado.

Decreto 2482 de 2012 “Por el cual se
establecen los lineamientos generales para la
integracion de la planeacién y la gestion”

Decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se
expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Cultura”

Resolucion 3135 de 2008 “Por la cual se crean
mecanismos para la implementacion de un
sistema de gestibn documental para la
honorable camara de representantes”

Ley 87 de 1993 "Por la cual se establecen
normas para el ejercicio del control interno en

las entidades y organismos del estado y se
dictan otras disposiciones"

Ley 1150 de 2007 “Por medio de la cual se
introducen medidas para la eficiencia y la
transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan
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otras disposiciones generales sobre la
contratacion con Recursos Publicos”

Ley 1711 de 2014 “Por medio de la cual se crea
la Ley de Transparencia y del Derecho de
Acceso a la informacién Publica Nacional y se
dictan otras disposiciones”.

Reunion de Apertura

Ejecucion de la Auditoria

Reuniéon de Cierre

Dia

15

16/08/2023 11/12/2023

Mes | 08 | Afo|2023| Desde

D/M/A

Hasta Dia | 19| Mes| 12| Afio

D/M/A

2023

Jefe oficina de Control Interno

Auditor Lider

Antonio Eduardo Vélez Otero

Nidia Clemencia Hernandez Baquero
Alvaro Ernesto Ospina Ramirez

EJECUCION DE LA AUDITORIA

Dando Dando cumplimiento al cronograma del Plan Anual de Auditorias Internas
Vigencia 2023, presentamos informe preliminar a la auditoria adelantada con

respecto al

SEGUIMIENTO AL PLAN DE MEJORAMIENTO PLAN

INSTITUCIONAL DE ARCHIVO- PINAR verificando las acciones que se han
adelantado a la fecha.

Calle 10 No 7-50 Capitolio Nacional

Carrera 7 N° 8 — 68 Ed. Nuevo del Congreso
Carrera 8 No. 12- 02 Tu. Administrativo
Bogota D.C - Colombia

WWW.camara.gov.co
twitter@camaracolombia

Facebook: @camaraderepresentantes
PBX 3823000/4000/5000

Linea Gratuita 018000122512



http://www.camara.gov.co/portal2011/index.php/servicios-al-ciudadano/servicios-de-atencion-en-linea/contactenos
http://www.camara.gov.co/

AQUIVIVE LA DEMOCRACIA

CAMARA DE REPRESENTANTES

OFICINA COORDINADORA DE CONTROL INTERNO

FORMATO INFORME DE AUDITORIA INTERNA

Codigo: 4-CE-OCCI-Ft-7

SUBPROCESO: N/A

Versién: 2

Pagina 4 de 8

PROCESO: 4CE

Vigente desde: 28/01/2022

INFORME FINAL — SEGUIMIENTO AL PLAN DE MEJORAMIENTO “PLAN INSTITUCIONAL DE

ARCHIVO PINAR”

ACTIVIDADES

CONFO
RMIDAD

OBSERVACIONES

C |NC

(C - CONFORME / NC - NO
CONFORME)

DOCUMENTOS
SOPORTE

1. REUNION
APERTURA

DE

El dia martes 15 de agosto de 2023,
a las 11:00 a.m. en la Oficina
Coordinadora de Control Interno se
da inicio a la apertura de la Auditoria
Interna de seguimiento al Plan de
Mejoramiento -Plan Institucional del
Archivo Pinar, de manera
semipresencial y virtual
htps:limeet.google.com/gmi-bbjv-rhf

Oficio OCCI 1.7.
161-2023 de
comunicado de
auditoria el dia 09
de agosto de
2023

y Acta
Reunioén

de Apertura.

de

2. SOLICITUD
INFORMACION

DE

Mediante Oficio OCCI.1.7.180-2023
del 04 de septiembre del 2023 dirigido
a la oficina de Planeacién y Sistemas
y a la seccion de Gestidn
Documental, se solicitd informacion
referente al avance al Plan de
mejoramiento  auditoria  interna,
cumplimiento PINAR, de la vigencia
2022, para lo cual se recibe respuesta
el 14 de septiembre de 2023 por
medio de correo electronico, donde
se indica que se realizara entrega del
PINAR acorte del 25 de septiembre
de la presente anualidad, adicional
informan que estan las cajas de
archivo y el personal especializado
para recogerlo.

Oficio
OCCI.1.7.180-
2023

3. METODOLOGIA
APLICADA

La Auditoria al SEGUIMIENTO AL
PLAN DE MEJORAMIENTO PLAN
INSTITUCIONAL DE ARCHIVO-
PINAR, se realizo acorde al Plan
Anual de Auditoria para la vigencia

SUBPROCESO:
3-GTH-S2

PROCESO:  3-
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2023, inicio en la fecha dispuesta y la
ejecucion se esta llevando a cabo; se
realizé mesa de trabajo el dia 19 de
octubre en la oficina de Gestion
Documental, donde el equipo de
trabajo informa que para la
actualizacion del proceso, este se
encuentra en estado de proyeccion y
analisis de presupuesto por parte de
las areas involucradas, adicional el
jefe de la seccion solicita ampliacion
del cronograma de la auditoria.

GTH

4. EQUIPO
AUDITOR

Auditores Lideres
Nidia Clemencia Hernandez Baquero
Alvaro Ernesto Ospina Ramirez

Plan Anual de
Auditoria Interna
vigencia 2023

5. DESARROLLO DE
LA AUDITORIA

1. Ficha técnica de negociacion
copra de bienes productos y/o
servicios de caracteristicas
técnicas uniformes y de comun
utilizacion (Bolsa Mercantil de
Colombia)

Se reviso el objeto, la modalidad de
adquisicién y un analisis total de la
propuesta presentada en el mes de
julio.

2. Documento emitido por la
oficina de planeaciéon vy
sistemas a través de la seccion

de Gestion Documental
(Levantamiento de la
informacion para la

actualizacion de la herramienta
diagnostico Integral de archivo
en la Camara de
Representantes).
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El  grupo auditor verifico la
importancia de la implementacion de
la funcién archivistica de la Camara
de Representantes a partir del

reconocimiento, organizacion,
conservacion y preservacion
documental.

3. Proyecto Plan Institucional de
archivo PINAR para la Camara
de Representantes.

Se reviso el documento remitido a la
oficina de Control Interno el 14 de
noviembre de 2023, por medio de
correo electronico, del cual, se extrajo
los términos para las acciones de
mejora, la proyeccion para la
actualizacion y el propésito que se
quiero alcanzar con la ejecucion del
PINAR en la Entidad.

Se observa, que si bien, desde la
seccion de Gestion Documental, se
envid el citado documento, este no
cuenta con el sustento para la validez
del mismo, dado que adolece de Acto
administrativo o acto de comité que
aprueba.

Ademas, el mencionado documento,
aunque cuenta con un cronograma de
cumplimiento, no estd diligenciado
para verificar los términos del
cumplimento.

4. Seguimiento - Cumplimiento
Plan Institucional de archivo
PINAR para la Camara de
Representantes.
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Se envié oficio con numero de
radicado 0221 el 15/11/2023, y correo
electrénico con solicitud de avance y
estado de ejecucion del Plan
Institucional de Archivo Pinar, a la
oficina de Gestion Documental
solicitando acto administrativo, el cual
da valides al proyecto remitido, para
la debida fuerza de ejecutoria del
documento, para continuar su
actualizacion, con el fin de consolidar
una gestion publica innovadora,
competente, transparente y de facil
acceso y comprension. La
dependencia remitié respuesta el dia
27 de diciembre indicando que
‘De manera atenta y conforme
al OCCI 1.7 234-2023, se informa lo
siguiente:

el Plan Institucional de Archivos
PINAR se va a presentar para
aprobacion ante el Comité
Institucional de Gestion

Desempefio, mismo que fue aplazado
para el mes de enero de 2024.
Conforme a los resultados de dicha
sesion informaremos la aprobacion y
enviaremos el acta.”

https://drive.qoog
le.com/file/d/1nIR
AcBYJMtF8eczN
Cl4o7YAotXtKx7t
7/view?usp=drive
_link
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RECOMENDACIONES Y CONCLUSIONES

Se recomienda dar pronta celeridad por parte de la Oficina de Planeacién y sistemas
en conjunto con la seccion de Gestion Documental, para realizar todas las
actuaciones correspondientes a la actualizacion y puesta en ejecucion del PLAN
INSTITUCIONAL DE ARCHIVO PINAR, ya que esta implementacion en la Entidad
garantizaria que la administracién de los documentos sea un proceso sistematico,
como instrumento archivistico garantizando un optimo desarrollo del mismo.

Para constancia se firma en Bogota D.C., el veintiocho (28) dias del mes de diciembre

del afno 2023.

APROBACION DEL INFORME DE AUDITORIA

Nombre Completo

Responsabilidad (cargo)

Compafiia

COORDINADOR OFICINA

ANTONIO EDUARDO | DE CONTROL INTERNO /

VELEZ OTERO ,

NIDIA CLEMENCIA PROFESIONAL | ,
HERNANDEZ BAQUERO UNIVERSITARIO OCCI lkﬂdm%#umdya-‘)
ALVARO ERNESTO PROFESIONAL

OSPINA RAMIREZ

UNIVERSITARIO OCCI

CONTROL DE CAMBIOS

A{mﬂ ¢ O?’M«::'n#?
! /

N° VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO
1 01/01/2016 Version inicial del formato
5 28/01/2022 La 2da version fue aprobada acta 1 Comité Institucional de Gestion y Desempefio llevado a
cabo el 28 de enero de 2022 y reformula todo el formato.
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