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1. OBJETIVO

Establecer las actividades necesarias para realizar el control y seguimiento a la inasistencia

parlamentaria.

2. ALCANCE

Inicia al recibir de la Comision de Acreditacion "Las actas de estudio y dictamen de las excusas de
inasistencia presentadas a la Comisién de Acreditacion documental de la Camara" y termina al
generar la resolucion para adoptar las medidas o al terminar el seguimiento del recurso de

reposicion.

3. NORMAS

Ley 52 de 1992, Ley 32 de 1992, Ley 974 de 2005 y Normograma.

4. TERMINOS Y DEFINICIONES

e Recurso de Reposicidn: es un recurso administrativo que tiene por objeto la impugnacion
de actos administrativos que agoten la via administrativa para su resolucién por el mismo

6rgano autor.

e Comisién de Acreditacion: &area de la Corporacion encargada de dar fe que un
documento es lo que representa o que esta facultada para una mision.

e Excusa: pretexto para eludir una obligacion. Descargo juridico.
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No. Actividad Descripcion Responsable Registro
Al recibir de la Comision de Acreditacion "Las actas de
estudio y dictamen de |as excusas de inasistencia
1 Solicitar presentadas a la Comisidn de Acreditacion documental Profesional Universitario Oficio
certificaciones dela Cadmara" solicitar por medio de oficio las
certificaciones a las Comisiones.
b al recibir las certificaciones Validar la informacion,
2 rers%)ﬁ?:tiz; valorar los descuentos y Proyectar la resolucién para Profesional Universitario Resolucion
aplicar los descuentos o medidas requeridas.
[
Revisar la resolucién y la pasa a la Mesa Directiva para . . . .
3 Revisarresolucion " Secretaria Privada de Presidencia
la firma.
|
NO ¢Presenta Recurso de Reposicion?
ﬁ?;:;;ﬁ;?"‘ie Si. Continua con la actividad 4
No. Continua con la actividad 5.
4 Regli;ar Realizar ‘segulmlento al tramite del recurso de Representante a la Camara
seguimiento reposicion. Termina procedimiento.
Notificaral Notificar al Representantey se informa por medio de
5 > Representante oficio a Division de Registro y Control, Division Juridica Profesional Universitario Oficio
y Seccion de Pagaduria.
A 4
Adoptar lo
6 establecidoenla Adoptar lo establecido en la resolucién. Representante a la Cdmara
resolucion
|
v
Manejo de
c Archlvzv - Guardar los documentos de acuerdo con lo establecido
orrespondencia N . . .
7 en el procedimiento "Manejo de correspondencia y Profesional Universitario
archivo".
FIN

6. DOCUMENTACION ASOCIADA
(Como instructivos, tablas, y demas documentos que apoyan la ejecucion del procedimiento).

7. CONTROL DE CAMBIOS
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8. ANEXOS
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