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FECHA DE EMISION DEL
INFORME

12023

Dia: 07 o :'

‘ Mes 07

PROCESO / PROCEDIMIENTO

AUDITADO:

PLANEACION Y SISTEMAS — GESTION
DOCUMENTAL — COTROL DOC

LiDER PROCESO AUDITADO:

Dr, Jorge Castro Salcedo-
Planeacion y sistemas (E)

jefe Oficina de

Dra, Sonia del Carmen Sanchez- Coordinadora
GESTION Documental

Objetivo de la Auditoria:

Verificar el cumplimiento de los requisitos
establecidos en normas legales, reglamentarias, y
en especial lo sefialado en el Decreto 1080 de 2015
Articulo 2.8.2.5.10, en cuanto al desarrollo de los
instrumentos archivisticos que son la base de la
gestion documental, en especifico el aplicativo

| Control Doc, a corto, mediano y largo plazo, como

parte del Plan Estratégico Institucional y del Plan de
Accién Anual.

Alcance de la Auditoria:

La auditoria se llevarda a cabo en la sede
administrativa de la Camara de Representantes,
oficina de planeacibn de sistemas gestion
documental.

Criterios de la Auditoria:

Ley 594 de 2000, Decreto 1080 de 2015 Articulo
2.8.2.5.10, Programa de Gestion Documental, en
cuanto al desarrollo de los instrumentos
archivisticos que son la base de la gestion
documental, en especifico el aplicativo Control doc
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~_ Reunion de Cierre

Mes Afo

JEFE OFICINADE CONTROLINTERNO |  LIDER AUDITOR

Dr. ARNULFO RONCANCIO SANABRIA | ALVARO E. OSPINA. Profesional Universitario.

EJECUCION DE LA AUDITORIA

Dando cumplimiento al cronograma del plan de auditorias Internas Vigencia 2023, presentamos
informe final de la auditoria adelantada con respecto a la informacién con las consultas
y pruebas a través del sistema de la informacion gestién documental, verificando las acciones
que se han adelantado a la fecha.

INFORME AUDITORIA GESTION DOCUMENTAL CONTROL DOC
ACTIVIDADES | CONFORMIDAD OBSERVACIONES DOCUMENTOS SOPORTE

C NC | (C-CONFORME/NC-NOCONFORME)

El dia 11 de abril del 2023 a las 10:00
am se inicia reunién de modo
presencial y virtual, en el siguiente
link: https://meet.google.com/rmv-
ggkg-kwe en la Oficina de Control
1.Reunién de Interno, con el jefe de area Arnulfo
Apertura Roncancio Sanabria y Dr, Andrés
Francisco Lozano Ocampo jefe de la
oficina de planeacion y sistemas y su
equipo de trabajo de gestion
documental, seguimiento al Aplicativo

Oficio OCCI 1.7 051-2023, Reunidn
Apertura, Auditoria Gestion
Documental Control Doc

Control Doc.
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° La oficina de planeacién de
a) El dia 03 de marzo se solicitd sistemas da respuesta al oficio 077
. L, .. informe solicitado sobre usuarios
informacidn, Oficio 031- OCCl a la activos en el directorio del
oficina planeacion y sistemas para la aplicativo. archivo en Excel de
Creacion Usuario auditor aplicativo usuarios z;ctivos ¥ N0 activos
Control Doc. .
quedando registrados en el
directorio.
. La oficina de planeacidn de
b) el dia 28 de marzo se solicitud de sistemas da respuesta al oficio 077
. L. informe solicitado sobre usuarios
informacién OCCI 1.7. — 077, para activos en el directorio del
verificar cuantos usuarios hay activos aplicativo. archivo en Excel de
en administracion de personas uspuarios e;ctivos y o activos
naturales y judiciales en funcién. quedando registrados en el
directorio.
X ¢Qué herramientas tiene o maneja el
software y/o la oficina de gestidn . -Planilla de distribucién del
documental para determinar o hacer | usuario.
el seguimiento del uso del aplicativo?
2. Solicitud de ) Radicados -anulados en un
informe periodo de tiempo.

. Radicados por (TRD) tabla de
retencion documental

° Pendientes por usuario.

. Radicados en un periodo de
tiempo.

. Radicado en un periodo de
tiempo por usuario.

) Informe: Tramites por
usuario.

° Informe: tramites por
Oficina.

. Informe: tramites de
radicados.

o Informe Documentos
PQRSD.

. Informe: Adjunto asociados

a documentos

. Informe.: Tareas
Documentales.

) Informe: Documentos
Entregados pendientes.
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. Informe. Correspondencia
Recibida.
. Generacién: FUID toda la
entidad
. Generacion: cuadros de
clasificacion.
) Generacidén: TRD segun
formato
o Tablero de control
° Bandeja de gestion.
° Consulta de expedientes
° Captura de expedientes
° Buscar documentos.
° Anexando Imagen con las
herramientas de seguimientos.
La metodologia utilizada en el proceso
3. X gzcisr:?eil::;tg:zlfs?sb;es?niI;rl;i\;lz;g: PLAN DE AUDITORIA INTERNA
Metodologia ’ . " | CONTROL DOC - vigencia -2023
pruebas y consultas a través de los
sistemas de informacion
AUDITOR LIDER:
ALVARO ERNESTO OSPINA RAMIREZ-
fesi . o
4. Equipo s Profesional Universitario PLAN DE AUDITORIA INTERNA
Auditor AUDITORES DE APOYO: CONTROL DOC - Vigencia - 2023
HELIDE RIVERO - Contratista
ASISTENCIAL DE APOYO:
ANGIE PAEZ HERNANDEZ- Contratista.
5. Desarrollo
dela X Visita Inspeccién del Aplicativos Reportes remitidos por el aplicativo
auditoria.

La oficina responsable donde se verifica cada una de las evidencias aportadas asi.

Explicacion de manejo del aplicativo.
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La oficina de planeacién de sistemas da respuesta al oficio 077 informe solicitado sobre usuarios activos
en el directorio del aplicativo. archivo en Excel de usuarios activos y no activos quedando registrados en el
directorio.
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HERRAMIENTAS QUE OFRECE EL APLICATIVO PARA DETERMINAR LA ACTIVIDADES O LA
INACTIVIDAD PARA REALIZAR EL SEGUMIENTO.

Anexo Imagen con las herramientas de seguimientos.

Sficing de Plansacitn y Sistarnns

o

[ R R e

Nota nterna

e, oo
ATy

R0 M B O AC A,
T

o0, e rotaci kis herr que ofrace of aplcative para determinar i
tldad, y reaftzar et o del useo del aplicativo:

acthvidad o i

Planiita de distribucion por Usuario.

Radicados anulados en un periado de tiompo.
Radicados por (TRD) Tablas de fetencion docomentad,
Pendientes por usuacio. H
Radicados en un periodo de tiempao.

Radicados an un periodo de tiginpo par ausuarto,
informe: Tramites por usuarios)
tnforme: Tramites por oficina,
informe: Tramitos de un radicado.
tnforme: Documentos PRRSD.
Informe: AWjuntes asociadas
tofor : Tureas d
Informe: Doc Entr o per
Informe: Careespond e r d
Geaeracidn FUID teda ta entidad,
Generacién Cuadras de i
Generacion TRD segun formato,
Bandeja de Gestidn,

Tablero de contcol.

Consuita de expadientes.
Captura de axpedientas.
Buscar Documentos.

(se anexa imagen c¢on jas ber de sept

Cordialmente,

==HED
ANDRES KRANCISCO LOZANO CAMPOS -

defe Ofilcio de PIaasicion v Sistemon
Chrnara oe Roprasentantes

Proyueim Sunla Matie - Rodrde Riveoa
Heveoy
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OBSERVACION

Una vez culminado la revision de los soportes del aplicativo, esta oficina observo que el aplicativo se
encuentra debidamente implementado, que esta en produccion.

RECOMENDACIONES

Esta oficina recomienda que se dé una amplia socializacién de este instrumento en la Camara de
Representante con el fin de sensibilizar a los funcionarios sobre la importancia y bondades del uso del
aplicativo y sus herramientas.

CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA

La Oficina Coordinadora de Control Interno en su proceso de evaluacion y revision al aplicativo CONTROL
DOC, Gestion documental de la Camara de Representantes, se encuentra en produccién y debidamente
implementado, es de resaltar, la gran labor del area de planeacion y Sistemas - Gestion Documental frente
a la implementacién y puesta en marcha del sistema CtriDoc -SGDE.

Para constancia se firma en Bogota D.G., el dia siete (7) del mes de julio del afio 2023.

_ APROBACION DEL INFORME DE AUDITORIA

NOMbi'e*Completo :

| Responsabilidad (cargo) = [ =

ARNULFO RONCANCIO

SANABRIA

COORDINADOR e —
OFICINA COORDINADORA DEL i q )
CONTROL INTERNO :

ALVARO ERNESTO OSPINA

RAMIREZ

PROFESIONAL UNIVERSITARIO // S~ Q
P L. DS e

HELIDE RIVERO PEREZ

CONTRATISTA
N s

ANGIE PAEZ HERNANDEZ

CONTRATISTA [ % >
aA

CONTROL DE CAMBIOS

1

N°VERSION|

01/01/2016

Version inicial del formato

28/01/2022

La 2da version fue aprobada acta 1 Comité Institucional de Gestion y
Desemperio llevado a cabo el 28 de enero de 2022 y reformula todo el
formato.
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