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PROCESO / PROCEDIMIENTO
AUDITADO:

DIVISION DE PERSONAL /

SECCION DE REGISTRO Y CONTROL

LIDER PROCESO AUDITADO:

Dr. DIEGO ENRIQUE RAMIREZ SANGUINO- Jefe
de la Divisiéon de Personal

Dra. MONICA RODRIGUEZ BARRERA- jefe
Seccion de Registro y Control

Objetivo de la Auditoria:

Realizar seguimiento AL SUBPROCESO DE
LIQUIDACION DE NOMINA VIGENCIA 2022,
verificando el registro de las situaciones administrativas
y novedades que afectan el pago del salario a los
funcionarios de la Camara de Representantes.

Alcance de la Auditoria:

El seguimiento se llevara a cabo en la sede
Administrativa de la Camara de Representantes
analizando la informacion con la Division de
Personal y/o Seccién de Registro y Control, en aras
de verificar la correcta ejecucién del Subproceso de
Liquidacién de Nomina para la vigencia 2022

Criterios de la Auditoria:

- Constitucion Politica de Colombia de
1991 Literal e) del numeral 19 del articulo
150.

- Decreto Ley 1042 de 1978 " Por el cual se
establece el sistema de nomenclatura y
clasificacion de los empleos de los
Ministerios, departamentos administrativos,
superinfendencias, establecimientos
publicos y unidades administrativas
especiales del orden nacional, se fijan las
escalas de remuneracién correspondientes
a dichos empleos y se dictan otras
disposiciones”.

- Ley 5 de 1992 "Por la cual se expide el
Reglamento del Congreso; el Senado y la
Camara de Representantes”.

- Ley 100 de 1993. “Por la cual se crea el
sistema de seguridad social integral y se
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dictan otras disposiciones”.

- Ley 186 de 1995, “Por la cual se modifica la
Ley Quinta de 1.992 que de acuerdo al
ARTICULO 1°. Modifica el Articulo 388 de la
Ley 5 de 1992

- Ley 797 de 2003. “Por la cual se reforman
algunas disposiciones del sistema general
de pensiones previstas en la Ley 100 de
1993 y se adoptan otras disposiciones”.

- Ley 995 de 2005, “Por medio de la cual se
reconoce la compensacioén en dinero de las
vacaciones a los trabajadores del sector
privado y a los empleados y trabajadores de
la administracion publica en sus diferentes
ordenes y niveles”.

- Decreto 1833 de 2016 “Por medio del cual
se compilan las normas del Sistema General
de Pensiones”.

- Decreto 1990 de 2016 “Por medio del cual
se modifica el articulo 3.2.1.5.se adicionan
articulos al Titulo 3 de la Parte 2 del Libro 3
y se sustituyen los articulos 3.2.2.1. ,3.2.2.2.
y 3.2.2.3 del Decreto 780 de 2016, Unico
Reglamentario del Sector Salud, en relacion
con las reglas de aproximacion de los
valores contenidos en la planilla de
autoliquidacion de aportes; se fijan plazos y
condiciones para la autoliquidacion y pago
de los aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral y parafiscales,
respectivamente”.

- Decreto 2405 de 2022 “Por el cual se
reajusta la asignaciéon mensual para los
miembros del Congreso de la Republica
para el afio 2022”.

- Procedimiento Liquidaciéon de Nomina 3-
GTH-S2-P-1
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14 ' Mes | 03 ‘ Aio|2023| Desde _15 0912025 _ 06/06/202 Dia | 23| Mes| 06

ridintermionl s e T :

Reinaldo de Jesus Funez Rivera
Arnulfo Roncancio Sanabria Nidia Clemencia Hernandez Baquero
Alvaro Ernesto Ospina Ramirez

U EJECUCION DE LA AUDITORIA

Dando cumplimiento al cronograma del Plan Anual de Auditorias Internas Vigencia
2023, presentamos informe final a la auditoria adelantada con respecto al
SEGUIMIENTO AL SUBPROCESO DE LIQUIDACION DE NOMINA VIGENCIA
2022, verificando las acciones que se han adelantado a la fecha.

INFORME AL SEGUIMIENTO AL SUBPROCESO DE LIQUIDACION DE NOMINA
VIGENCIA 2022

CONFO 4
RMIDAD OBSERVACIONES DOCUMENTOS
ACTIVIDADES
c Ine (C - CONFORME / NC - NO SOPORTE
CONFORME)

El dia martes 14 de marzo de 2023, a
las 10:30 am. en la Oficina | Oficio OCCI 1.7.
- Coordinadora de Control Interno se | 037-2023 de
1. REUNION DE da inicio a la apertura d_e I_a Auditoria com_um’cado ’ de

Interna de seguimiento al | auditoria el dia 10

APERTURA X SUBPROCESO DE LIQUIDACION |de marzo de
DE NOMINA VIGENCIA 2022, de | 2023 y Acta de
manera semi-presencial y virtual | Reunién de
https://meet.google.com/ctw-ynta- Apertura
[mn.

2. SOLICITUD DE| X Mediante Oﬁcio 0OCCI.1.7.040-2023 | Oficio
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INFORMACION

del 15 de marzo del 2023 dirigido a la
oficina de Registro y Control, se
solicitdé informacion referente al
proceso de liquidaciéon de ndmina de
la vigencia 2022, para lo cual se
recibe respuesta por medio del oficio
Ry C. 4.1.1.089 -2022 de fecha del
16 de marzo del afo 2023, en el que
se indica la ubicacién en el repositorio
Drive de la informacién de la
liquidacién de némina, novedades y
otros conceptos de los meses de
febrero-julio-agosto y diciembre del
afio 2022.

OCCI.1.7.040-
2023
Ry C.4.1.1.089 -
2022

3. METODOLOGIA

APLICADA

La Auditoria de seguimiento al
SUBPROCESO DE LIQUIDACION DE
NOMINA VIGENCIA 2022, se realizd
acorde al Plan Anual de Auditorias para
la vigencia 2023, inici6 en la fecha
dispuesta y la ejecucién se llevo a cabo
en el tiempo programado; incluyé el
examen de pruebas selectivas de las
evidencias y documentos que soportan la
auditoria realizada y el cumplimiento de
las disposiciones legales. Los estudios y
andlisis realizados se encuentran
debidamente documentados en papeles
de trabajo, los cuales reposan en los
archivos de la Oficina Coordinadora de
Control Interno.

Formato
procedimiento
liquidacion de
némina
subproceso:
3GTHS2
PROCESO:
3GTH

4. EQUIPO

AUDITOR

Auditores Lideres
Nidia Clemencia Hernandez Baquero
Alvaro Ernesto Ospina Ramirez
Reinaldo de Jesls Funez Rivera

Auditores de Apoyo
Karen Viviana Carrillo Rojas
Moénica Katherine Gémez Guecha
Mauricio Gamboa Gil
Maria José Diaz Carmona

Plan Anual de
Auditoria Interna
vigencia 2023

Calle 10 No 7-50 Capitolio Nacional
Carrera 7 N° 8 — 68 Ed. Nuevo del Congreso
Carrera 8 No. 12- 02 T4. Administrativo

Bogoté D.C - Colombia

WWW.Camara.gov.co
twitter@camaracolombia

Facebook: @camaraderepresentantes

PBX 3823000/4000/5000

Linea Gratuita 018000122512




AQU!VIVE LA DEMOCRACIA

CAMARA DE REPRESENTANTES

OFICINA COORDINADORA DE CONTROL INTERNO

FORMATO INFORME DE AUDITORIA INTERNA

Codigo: 4-CE-OCCI-Ft-7

SUBPROCESO: N/A

Version: 2

Pdgina5de 8

PROCESO: 4CE

\Vigente desde: 28/01/2022

Maria José Barrera Dominguez
Yiseth Paola Hernandez Vega
Martin Zuleta Galindo

5. DESARROLLO DE
LA AUDITORIA

5.1 Revision de Novedades

Se procedib a revisar las novedades,
que incluyen resoluciones de
nombramientos, retiros y
desvinculacibn de  funcionarios,
Horas extras, Embargos judiciales,
Incapacidades, Licencias por
maternidad y paternidad,
autorizaciones de cambios de EPS,
Fondos de pensiones, descuentos
autorizados para cooperativas y
Cuentas AFC.

5.2 Revisidn de calculos

El grupo auditor verifico la liquidacion
de aportes a seguridad social, aportes
parafiscales, retenciones en la fuente
por salarios, y otros conceptos.

La auditoria planteo algunas
inquietudes a la dependencia
auditada, las cuales fueron atendidas
y resueltas con prontitud.

5.3 Comprobacion de aplicacion de
la normatividad vigente sobre la
nomina

La auditoria constaté y verificé la
aplicabilidad de las normas vigentes
en:

v' Las bases de ingresos para
cotizaciones de aportes al
sistema general de seguridad
social.

v' Los porcentajes estipulados en

Link  repositorio
informacioén
nominas 2022
(hitps://drive.goo
gle.com/drive/fol
ders/166sarawzO
SdhPxUQ29hU87b
exGwxUPk2usp=s
hare link)

Procedimiento
Liquidacién  de
Retencién en la
Fuente
subproceso:  3-
GTH-S1-P-1
PROCESO:
3GTH
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la norma respecto a aportes al
sistema general de seguridad
social, topes maximos Yy
minimos para calcular sobre el
IBC.

5.4 Revision del aplicado de
némina SIGEP.

El grupo auditor pudo constatar la
parametrizacion de conceptos, bases
y porcentajes que el aplicativo genera
en cada planilla de liquidaciéon de
némina.

5.5 Revision del Plan de
Mejoramiento auditoria 2021-2022.

El equipo auditor pudo revisar y
constatar la implementacibn e
implantacion del procedimiento de
liguidacion de retenciones en la

fuente, sugerido por esta
Coordinacién producto de la auditoria
de 2021.

RECOMENDACIONES Y CONCLUSIONES

La Oficina Coordinadora de Control Interno, sugiere que la Divisién de Personal
continue efectuando los autocontroles asociados al subproceso.

Finalmente, analizando y verificando el cumplimiento del subproceso de liquidacion
de nomina de la Camara de Representantes ayudamos en la contribucion del
procedimiento exitoso en el calculo, liquidacion y pago de la némina.
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Para constancia se firma en Bogota D.C., a los veinte (20) dias del mes de junio de

ano 2023.

" APROBACION DEL INFORWE DE AUDITORIA

~ Nombre Completo Compaiiia
~ COORDINADOR | i
ARNULFO RONCANCIO | OFICINA DE CONTROL - L‘%————%;
SANABRIA INTERNO e
NIDIA CLEMENCIA HERNANDEZ PROFESIONAL
BAQUERO UNIVERSITARIO OCCI o sl asd?
ALVARO ERNESTO OSPINA PROFESIONAL -
RAMIREZ UNIVERSITARIO OCCI | fpeenr® £ «i”%’*?wa@é
REINALDO DE JESUS FUNEZ CONTRATISTA |~ =~ -
RIVERA “Wﬂ&@ii’d i
CONTRATISTA
KAREN VIVIANA CARRILLO
ROJAS KarerDwianoCorf ﬁ\@R}p
MONICA KATHERINE GOMEZ CONTRATISTA
GUECHA
‘ CONTRATISTA
MAURICIO GAMBOA GIL
CONTRATISTA )
MARIA JOSE DIAZ CARMONA Noruodsebior Ciweona
' ' CONTRATISTA
MARIA  JOSE  BARRERA M Doest? m@
DOMINGUEZ . p— | e
YISETH PAOLA HERNANDEZ CONTRATISTA ekl Mo,
VEGA cﬁ
CONTRATISTA
MARTIN ZULETA GALINDO
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CONTROL DE CAMBIOS

1 01/01/2016 \Version inicial del formato

2 28/01/2022

La 2da version fue aprobada acta 1 Comité Institucional de Gestién y Desempefio llevado a
cabo el 28 de enero de 2022 y reformula todo el formato.
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