AQUI VIVE LA DEMOCRACIA

INVITACION
PARA: FUNCIONARIOS DE CARRERA ADMINISTRATIVA.
DE: DIRECCION ADMINISTRATIVA
ASUNTO: INFORMACION DE CARGOS VACANTES PARA PROVEER CARGOS DE CARRERA

ADMINISTRATIVA POR ENCARGO

De conformidad con la Resolucién No. 1290 del 25 de junio de 2021, la Division de Personal de la Cdmara de
Representantes, se permite informar a los funcionarios de carrera administrativa, que existen las vacantes que
adelante se sefialan, para tal propdsito deberan cumplir todos los requisitos establecidos en el articulo 24 de
la Ley 909 de 2004, modificado por el articulo 1 de la ley 1960 de 2019:

Cargos Vacantes

DEPENDENCIA CARGO °G REQUIS
ITOS
SECRETARIA
GENERAL MECANOGRAFA 3 | Titulo de bachiller, formacién en sistemas

o secretariado comercial y un (1) afio de
experiencia relacionada.

Igualmente, se informa que los requisitos de los cargos y las funciones a cumplir se encuentran estipuladas en
el Manual de Requisitos y Funciones de la Entidad, Resolucién 1095 de 2010.

Es importante advertir, que, de conformidad con los lineamientos de la Funcién Publica y la jurisprudencia de
la jurisdiccion Contencioso Administrativo, el funcionario en encargo devengara el salario basico del empleo
en encargo, sin lugar a reconocimiento de la prima técnica en dicho encargo.

La presente invitacidn se publica a partir de hoy miércoles 08 de noviembre de 2022, a las 8:30 a.m. hasta el
dia 09 de noviembre del mismo afio, a las 5:30 p.m., conforme al presenten cronograma:

ACTIVIDADES FECHA HORA FECHA HORA
INICIAL FINAL
TERMINO PARA RADICAR DOCUMENTOS 10/11/2022 | 8:30 am | 10/11/2022 5:30 pm
LUGAR PARA RADICAR DOCUMENTOS Carrera 8 No. 12-03 piso3 ¢ al correo

personal@camara.gov.co

Fecha inicio de verificacién de 11/11/2022
documentos



mailto:personal@camara.gov.co
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ESTUDIO DE Fecha limite para estudio de 11/11/2022
VERIFICACION | verificacién de documentos

DOCUMENTOS

PUBLICACION DE RESULTADO DE ESTUDIOS DE | 1511/2022 8:30 am | 15/11/2022 5:30 pm
VERIFICACION DE DOCUMENTOS

TERMINO PARA SUBSANAR INCONSISTENCIAS | 16/11/2022 | 8:30am | 16/11/2022 5:30 pm

PUBLICACION DE LISTADO DEFINITIVO 17/11/2022 | 8:30 am | 17/11/2022 5:30 pm
Lugar: DIVISION DE PERSONAL, Ubicado Carrera 8 No.
12-03 piso 3

PRUEBA DE APTITUDES ( SE REALIZARA A 18/11/2022

TRAVES DE UNA ENTREVISTA) Segun programacion individual

NOTA: El lugar y hora podra ser modificado
previamente de acuerdo al numero de funcionarios

EVALUACION DE HOJA DE VIDA ( PARA EL
ANALISIS DE ESTE CRITERIO, SE TENDRA EN 21/11/2022
CUENTA LA INFORMACION REGISTRADA EN EL
APLICATIVO SIGEP )

PUBLICACION DE RESULTADO FINAL PRUEBA 22/11/2022 | 8:30am | 22/11/2022 5:30 pm
DE APTITUDES Y HABILIDADES

EN CASO PLURALIDAD DE SERVIDORES CON DERECHO

PRESENTACION DE TEMARIO DEL JEFE 23/11/2022 | 8:30am | 25/11/2022 5:30 pm
INMEDIATO

) Lugar de aplicacion de la prueba: DIVISION DE
APLICACION DE PRUEBA DE CONOCIMIENTOS | PERSONAL, Ubicado Carrera 8 No. 12-03 piso 3

BASICOS Y ESENCIALES Fecha de la Prueba: 28/11/2022

PUBLICACION RESULTADO DE CONOCIMIENTO | 29/11/2022 | 8:30 am | 29/11/2022 | 5:30 pm
BASICO ESENCIALES

SOLICITUD DE REVISION SI ALGUN 30/11/2022 | 8:30 am | 01/12/2022 | 5:30 pm
INTERESADO SE CONSIDERA AFECTADO.

Cordialmente;

' >
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DIEGO ENRIQUE RAMIREZ SANGUINO
Jefe de Personal

Proyectd: Marcela Torres



