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No. OPS.1.6_1068_2022

FECHA: 10 de Mayo de 2022.

PARA: Dr. John Abiud Ramirez Barrientos - Director Administrativo
Dr. Sergio Isnardo Mufioz Villarreal-Asesor Direccion Administrativa, delegado
Dr. Jorge Humberto Mantilla Serrano — Secretario General
Dra. Maria Isabel Carrillo Hinojosa - Jefe Division Juridica
Dr. Daniel Enrigue Cure Pérez - Jefe Division Financiera y Presupuesto
Dr. Jorge Edison Castro Salcedo - Jefe Divisidn Servicios
Dr. Juan Enrique Aardn Rivero - Jefe Division de Personal
Dr. Wilson Adolfo Moreno — Jefe Oficina de Informaciéon y Prensa
Dr. Plinio Enrique Ordofiez Villamizar — Jefe Oficina de Protocolo
Dra. Nadia Carolina Paéz Moya, Secretaria Privada Presidencia

Invitado: Dra. Leydy Lucia Largo Alvarado - Coordinadora Oficina de Control Interno

ASUNTO: Citacién Comité Institucional de Gestion y Desempeiio

URGENTE PROYECTAR RESPUESTA
PARA SU INFORMACION X | DAR RESPUESTA INMEDIATA
FAVOR DAR CONCEPTO FAVOR TRAMITAR

No. FOLIOS

Respetados Doctores:

En concordancia con el Art 52 Nim. 1 de la Resolucion No. 0150 del 28 de enero 2021, por la cual se
crea el Comité Institucional de Gestién y Desempefio, se reglamenta su funcionamiento en la Camara
de Representantes, y de acuerdo a la instruccion impartida por el Dr. John Abiud Ramirez Barrientos,
Director Administrativo de la Cdmara de Representantes y Presidente del aludido Comité, en mi calidad
de secretario técnico del mismo me permito:

1.- Convocar a sesién el dia 12 de mayo de 2022 a las 3:00 p.m. de manera virtual para lo cual se enviara ’

oportunamente el respectivo link de acceso a la reunidén.

Adicionalmente, se presenta el orden del dia que serd llevado a cabo:
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1. Llamado a lista, verificacion del quérum y aprobacién del orden del dia.

2. Lectura del Acta anterior.

3. Presentacion y aprobacion de los siguientes instrumentos de gestion:

v Oficina Coordinadora de Control Interno

e Procedimiento de PAAI- Plan Anual de Auditorias.
e Procedimiento de Auditorias Internas.

¢ Procedimiento de Seguimiento

e Procedimiento de Fomento Cultura de Control.

e Procedimiento de Informes de Ley.

v" Oficina Divisién Juridica
e Politica de PPDA - Politica de Prevencidn del Dafio Antijuridico (2022-2023)

v Presidencia

¢ Riesgo - Incumplimiento de los términos establecidos a las actividades contenidas en la
Resolucién 0665 de 2011

Esperamos su puntual atencién y los aportes oportunos sobre los temas a tratar a fin de evacuar de
manera eficiente lo planteado.

Cordial saludo,

admez Vélez
Secretario Técnico
Comité Institucional de Gestién y Desempefio

Proyectd: Edison Gracia OPS 1040- 2022 — Mariana Nufiez OPS 1220-2022
Reviso: Manuel Aleman
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Asunto: Comité Institucional Gestién de Desempefio
Fecha: 12 de Mayo de 2022
Hora iniciacién: 3:19 p.m. Hora terminaciéon: | 4:10 p.m.
Lugar: Reunion Virtual a través del link https://tel.meet/wvw—zdpv—efs?pih=9210861734927

PARTICIPANTES

Cargo

Nombre

Director Administrativo

Dr. John Abiud Ramirez Barrientos

Secretario General

Dr. Jorge Humberto Mantilla

Serrano

Jefe Division Juridica

Dra. Maria lsabel Carrillo Hinojosa %

Jefe Divisién de Personal -

Dr. Juan Enrique Aaron Rivero

Jefe Division Servicios

Dr. Jorge Edison Castro Salcedo

Jefe Divisidn Financiera y
Presupuesto

Dr. Daniel Enrique Cure Pérez/

Jefe de Planeacion vy

Sistemas, Secretario | Dr. Juan José Gomez Véiez
Técnico

Jefe Oficina de

Informacién y Prensa

Dr. Wilson Adolfo Moreno

Jefe Oficina de Protocolo

Dr. Plinio Ordofiez

Villamizar

Enrique
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Orden del dia

En cumplimiento de la Resolucién No. 0150 de 28 de Enero de 2021 “Por la cual se crea el Comité
Institucional de Gestion y Desempefio y se reglamenta su funcionamiento en la Camara de
Representantes”, previa convocatoria realizada por el secretario técnico del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio, Dr. Juan José Gdmez Vélez, Jefe de la Oficina de Planeacion y Sistemas, se
reunieron los miembros del mismo con el fin de desarrollar el siguiente orden del dia:

1. Llamado a lista, verificacién del quérum y aprobacién del orden del dia.
2. Lectura del Acta anterior.

3. Presentacién, socializacién, discusion, aprobacién y posterior divulgacion en la pagina web
Oficial y/o canales virtuales de los procedimientos, politicas, riesgos, formatos mapas y
manuales 2022 para dar cumplimiento al Art. 74 de Ley 1474 de 2011 que se relacionan a
continuacién:

3.1. Oficina coordinadora de Control Iinterno:
Procedimiento de PAAI — Plan Anual de Auditorias.
Procedimiento de Auditorias Internas.
Procedimiento de Seguimiento.

Procedimiento de Fomento Cultura de Control.
Procedimiento de Informes de Ley.

YVVVVYY

3.2. Oficina Division Juridica:

> Politica de PPDA — Politica de Prevencién del Dafio Antijuridico (2022 —2023).

3.3. Presidencia:

» Riesgo — Incumplimiento de los términos establecidos a las actividades establecidas.

4. Proposiciones y varios
De acuerdo con lo anterior, se da inicio con el desarrollo del orden del dia.

1. Llamado a lista, verificacién del quérum y aprobacién del orden del dia.

Calle 10 No 7-50 Capitolio Nacional . www.camara‘gov.co
Carrera 7 N° 8 — 68 Ed. Nuevo del Congreso twittercamaracolombia
Carrera 8 N° 12 B- 42 Dir. Administrativa Facebook: camaraderepresentantes
Bogoté D.C - Colombia PBX 4325100/5101/5102 Ext.

Linea Gratuita 018000122512



Oficina Planeacidn y Sistemas

SN CONGRESO cDIGO A-G.1-FO1
i ] DETAREPUBLICA
!""l"i DE COLOMBIA o ..
| Slncer | Acta 02 — 2022 Comité Institucional de Gestion y VERSION 012016

AQUIT VIVE A DEMO! 1A ~ -
NIT: 595590980 Desempefio en la Cdmara de Representantes

PAGINA 1lde

El Dr. Juan José Goémez Vélez, jefe de la Oficina de Planeacién y Sistemas inicia con el llamado a lista
de los integrantes y asistentes al comité con el fin de verificar la presencia de quérum en la reunién
que se lleva a cabo.  Se cuenta con quérum para deliberar y decidir la aprobacién del orden del
dia. Por tanto, se da inicio a la reunién después de ser aprobado el orden del dia.

2. Lectura del Acta anterior.

El Dr. Juan José Gémez Vélez, secretario del comité en desarrollo procede a dar lectura del acta
anterior que se desarroll6 el dia 28 de enero de 2022 con hora de inicio 9:30 amy finalizacion a las
12:30 am en la Sala de Juntas de la Direccién Administrativa de la Cdmara de Representantes, asi
como de manera virtual usando el link de la reunién.

3. Presentacién, socializacion, discusién, aprobacién y posterior divulgacién en la
pagina web Oficial y/o canales virtuales de los procedimientos, politicas, riesgos,
formatos mapas y manuales 2022 para dar cumplimiento al Art. 74 de Ley 1474 de
2011 que se relacionan a continuacion: ’

3.1. Oficina Coordinadora de Control Interno:
Procedimiento de PAAI — Plan Anual de Auditorias.
Procedimiento de Auditorias Internas.
Procedimiento de Seguimiento.

Procedimiento de Fomento Cultura de Control.
Procedimiento de Informes de Ley.

VVVVYY

La Dra. Lady Lucia Largo inicia su intervencién presentando los siguientes instrumentos al comité,
> Procedimiento de PAAI — Plan Anual de Auditorias.

Proponen ejecutar labores de auditoria interna, adoptando un enfoque basado en controles; se
inspeccionard y se verificara que los controles financieros si operan de acuerdo con un conjunto
establecido de criterios y se atiendan los requerimientos de cumplimiento normativo.

Resaltaron que la ejecucién de una auditorfa involucra una variedad de actividades, que incluyen:
realizar evaluaciones de riesgo, ejecutar procedimientos, revisar y analizar evidencia.

Por lo anterior, se propuso adoptar el formato en la Oficina de Control Interno para mayor eficiencia
en sus procedimientos.
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Se expone el instrumento en consideracion ante los miembros del Comité relacionados
anteriormente, dando un resultado aprobado por unanimidad.

» Procedimiento de Auditorias Internas.

Este procedimiento establece los lineamientos para el desarrollo de las auditorias internas
adelantadas por la Oficina Coordinadora de Control Interno, con el propdsito de agregar valor y
mejorar las operaciones de la Camara de Representantes, lo que contribuird con el cumplimiento
de los objetivos misionales de la entidad.

Este procedimiento se aplicara a las Auditorias internas programadas en el Plan Anual de Auditorias
Internas (PAAI) aprobado por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, iniciando la
planeacion de cada auditoria sobre la base de analisis de riesgos relevantes, la ejecucion, la
comunicacién de resultados (informe de auditoria) y el seguimiento a las acciones de mejora.

Se expone el instrumento en consideraciéon ante los miembros del Comité relacionados
anteriormente, siendo aprobado por unanimidad.

» Procedimiento de Seguimiento.

Establecer las actividades para coordinar el seguimiento permanente y a los planes de
mejoramiento para evidenciar avances o cumplimiento.

Se expone el instrumento en consideracidn ante los miembros del Comité relacionados
anteriormente, siendo aprobado por unanimidad.

> Procedimiento de Fomento Cultura de Control.

Es una estrategia para fortalecer en la Cdmara de Representantes el fomento de las practicas del
arte, la cultura y el patrimonio, que otorga recursos econémicos o en especie mediante concursos,
para promover propuestas realizadas o por realizar de personas naturales, agrupaciones o personas
juridicas.

Propusieron realizar Informes de Ley — écomo y cudndo se hace?, équé debe contener?, etc. Estos
son algunos ejemplos:

Certificado Rendicion de la Cuenta Fiscal a la Contraloria General de la Republica

Delitos contra la Administracién Publica.

Formulario de Reporte de Avances de la Gestién — FURAG

e

Z 4
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Informe de Austeridad Del Gasto

Informe de Atencién Al Ciudadano (PQRS)

Informe de Derechos de Autor Sobre Software

Informe de Evaluacion por Dependencia

Informe de Evaluacién Rendicién de Cuentas

Informe de Evaluacion del Sistema de Control Interno

Informe de Evaluacion del Sistema de Control interno Contable
Informes de Gestién y de Ejecucion del Plan de Accién

Informe de Seguimiento a Informacion Litigiosa del Estado (E-Kogui)
Informe de Seguimiento a la Ejecucién Presupuestal

Informe de Seguimiento a Mapas de Riesgo Corrupcién y por Procesos
Informe de Seguimiento al Plan Anticorrupcion y Atencién al Ciudadano
Informe de Seguimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico

Informe de Seguimiento al Plan de Mejoramiento Institucional
Informes Generales y/o Especiales de Control Interno

Informe Seguimiento Ley 1712

Obras Civiles inconclusas o sin uso

Seguimientos Gestion de la Contratacion

Se expone el instrumento en consideracion ante los miembros del Comité relacionados
anteriormente, siendo aprobado_por unanimidad.

> Procedimiento de Informes de Ley.

Este procedimiento tiene por objetivo definir las actividades para la revision y andlisis de la
informacién necesaria para la elaboracién de los informes de ley en el cumplimiento de la normativa
vigente, en pro del mejoramiento continuo de los procedimientos y adecuado funcionamiento de
la Entidad.

Este procedimiento iniciard con el establecimiento del cronograma de trabajo planteado para cada
informe de ley, se compilard la informacién necesaria para elaborar el respectivo informe y finaliza
con la entrega y publicacion del informe final.

Se expone el instrumento en consideracién ante los miembros del Comité relacionados
anteriormente, siendo aprobado_por unanimidad.
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3.2. Oficina Division Juridica:

.=l

‘> Politica de PPDA — Politica de Prevencion del Dafio Antijuridico (2022 — 2023).

La Dra. Maria Isabel Carrillo Hinojosa, jefe de la Division Juridica, expone a los miembros del Comité
la Politica de Prevencién del dafio antijuridico formulada y aprobada por el Comité de Conciliacién
en ejercicio de la responsabilidad establecida en el Decreto 1069 de 2015 y Resolucién 1120 del 14
de julio 2020. También advierte ésta cuenta con el aval de la Agencia Nacional de Defensa Juridica
en lo pertinente a la metodologia usada para la formulacién. (Circular externa 05 del 2019).

Sefiala que la Politica que se presenta es el resultado del analisis de litigiosidad de los 21 meses
anteriores a la formulacién, con corte a septiembre 30, en el que se llegé a la conclusion que las
reclamaciones via jurisdiccién contenciosa administrativa mas significativa en el periodo obedecen
a la causa eKOGUI “Muerte de Civil con Vehiculo Oficial” dado que Con ocasién de la ocurrencia de
accidentes de transito en el que se encontraron involucrados vehiculos al servicio de la entidad para
la seguridad de los Representantes a la Cdmara, se reporta para el periodo objeto de analisis la
existencia tres (3) demandas en medio de control de reparacién directa, en las que se pretende sea
la entidad declarada civil y extracontractualmente responsable de la muerte de dos exfuncionarios,
y un particular, por lo que se pretende se condene a un reconocimiento econémico que asciende
por los tres casos a Ocho mil millones de pesos.

En consecuencia, se deben adoptar las medidas necesarias para una eficaz prevencion, es asi que
para el caso y de acuerdo a la competencia al interior de la institucién involucra las Divisiones de
Servicios y de personal para la implementacion y cumplimiento del plan de accién formulado.
Soporte de lo anterior, y para que forme parte del acta, se envié el aplicativo que contiene la
formulacion de la PPDA '

Se expone el instrumento en consideracién ante los miembros del Comité relacionados
anteriormente, siendo aprobado por unanimidad.

3.3. Presidencia

> Riesgo — Incumplimiento de los términos establecidos a las actividades realizadas en la
resolucion 0665 del 2011.

La Secretaria Privada de Presidencia la Dra. Nadia Carolina Paez Moya expone el instrumento y

solicitd la aprobacion del mismo por dos principales razones:
e Incumplimiento de términos establecidos a las actividades de la Resolucién No. 665/2011—

demoras en los procedimientos y periodos cortos para los tramites.
(:-\ p o
y
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e Desconocimiento de los procesos por las diferentes dependencias y las unidades de trabajo.
Seguidamente manifest6 que un mapa o matriz de riesgos es un perfil que se disefia para identificar
y cuantificar la probabilidad de eventos y medir el impacto o dafio asociado a la ocurrencia en la
Camara de Representantes. Esta politica es producto de la auditoria del afio anterior.

La informacién de estos mapas se realiza periédicamente cuando lleguen las actas de comisién de
acreditacién con las comisiones y con Secretaria General.

Por ultimo, expresé que la responsabilidad de esta politica recae en la Presidencia.

Se .expone el instrumento en consideracién ante los miembros del Comité relacionados
anteriormente, siendo aprobado_por unanimidad.

4. Proposiciones y varios

El Secretario técnico del Comité pregunta a los asistentes si desean presentar alguna proposiciéon o
referirse a algiin tema aprovechando el momento

En respuesta el funcionario Whilbhert Tobias Martin Herrera de la Division de Servicios solicito sea
tenida en cuenta la actualizacién de los siguientes Indicadores de Gestién para su analisis y
aprobacion en dicho comité:

4.1, Divisién de Servicios

Actualizacién de Indicadores de Gestion

Capacitaciones talleres y socializaciones.

Generacién de residuos ordinarios.

Costo mensual pagado por el servicio de acueducto y alcantarillado en la Corporacion.

Costo mensual pagado por el servicio de energia en la Corporacion.

Residuos generados para reciclaje.

Acciones Implementadas para minimizar la contaminacién por vectores(fumigaciones)
Mantenimiento Correctivo y/o Preventivo de los Vehiculos del Parque Automotor de la
Corporacion

VVYVVYYYVY

Eliminacién del indicador:
» Entrega de bienes.
Los cuales se aprueba por unanimidad.

El Dr. Daniel Enrique Cure, Jefe de la Divisién Financiera y Presupuesto toma la palabra y asi mismo
Socializa el siguiente Procedimiento y Formato para someterlos a consideracién y aprobacion:
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4.2 Division Financiera

Actualizacion del Procedimiento
» Procedimiento Cuentas por Pagar.

Adoptar el formato

> Formato Unico para Pago's de Contratistas.

se aprueban por unanimidad.

4.3 Gestiéon Documental

la Dra. Aneix Esteban Mojica, Jefe de Gestion Documental a su vez se pronuncia y socializa los

siguientes formatos para someterlos a consideracién y aprobacion:

Formato PQRSD

YV V VYV

Formato de Autorizacién de Recepcién de PQRSD.
Formato Hoja de Control Documental.

‘Formato Buzdn de Quejas y Sugerencias.

Los cuales se aprueban por unanimidad.

>  Formato PQRSD

El Formato de diligenciamiento de PQRSD (Peticiones, Quejas, Reclamos, Solicitudes y Denuncias),
es el documento que genera el SGDEA (Sistema de Gestién de Documentos Electrénico de Archivo)
adoptado por la entidad, cuando el ciudadano genera el radicado de su (Peticion, Queja, Reclamo,

Solicitud y Denuncia).

Este formato contiene Nombre de la PQRSD (Peticiones, Quejas, Reclamos, Solicitudes y
Denuncias), fecha, unidad a la cual va dirigida, asunto, firma, cédula de ciudadania, namero de

contacto, direccion y correo electrénico del ciudadano.

No siendo otro el objeto de la presente reunién y siendo las 4:10 p.m. se da por terminado el Comité

y como constancia se suscribe el acta de la misma.
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4.4 Comision Legal de Cuentas

El Secretario General de la Comisién Legal de Cuentas Dr. Jaime Alberto Sepulveda Mufieton
socializa el procedimiento para someterlo a consideracion y aprobacion.

> PROCEDIMIENTO TRAMITE PARA EL FENECIMEINTO DE LA CUENTA GENERAL DEL
PRESUPUESTO Y DEL TESORO DEL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA (BALANCE GENERAL)
DE LA NACION, DE LA COMISION LEGAL DE CUENTAS.

Este procedimiento es el aplicado por la Comision Legal de Cuentas de la Camara de
Representantes, de acuerdo a sus funciones constitucionales y legales. Inicia con el envio de un
oficio a la Contaduria General de la Nacién solicitando la base de datos de las empresas, entidades,
fondos y patrimonios auténomos que hacen parte del Estado de la Situacién Financiera (Balance
General) de la Nacién y de la Ley de Presupuesto del afio inmediatamente anterior; se retoman las
unidades ejecutoras del mismo y se conforma la base de datos definitiva para esa vigencia fiscal y
termina con la remisién de copias de la Resolucion de Fenecimiento o No Fenecimiento y el acto
administrativo de la Mesa Directiva de la Cdmara de Representantes a las siguientes entidades para
su conocimiento y lo de su competencia, asi: Presidencia de la Republica, a los respectivos
Ministerios que conforman el Gobierno Nacional, Presidencia del Senado de la Republica,
Presidencia de la Cdmara de Representantes, Comision de Investigacion y Acusacion de la Camara
de Representantes (inciso tercero del paragrafo del articulo 310 de la Ley 52 de 1992 “Organica del
Reglamento del Congreso”, Secretaria de Transparencia de la Presidencia de la Republica,
Contraloria General de la Republica, Auditoria General de la Republica, Procuraduria General de la
Nacién, Fiscalia General de la Nacién, Contaduria General de la Naci6n, Departamento Nacional de
Planeaci6n, Junta Directiva del Banco de la Reptblica, Departamento Administrativo de la Funcion
Pablica, Direccion General de Presupuesto y a cada uno de los representantes legales u
ordenadores del gasto de las 341 (segln la vigencia fiscal) empresas, entidades, fondos y
patrimonios auténomos del Estado que hacen parte de la Cuenta.

Se expone el instrumento en consideracion ante los miembros el Comité relacionado
anteriormente, siendo aprobado por unanimidad.

Acuerdos y Compromisos Responsable Fecha de Entrega

Proyecté: Mariana S. NUfiez Vergara CPS _1220_2022/Edisson Garcia CPS_1040_2022
Revis6: Manuel Alemdn Arcos — Asistente Administrativo Oficina Planeacion y Sistemas.

Calle 10 No 7-50 Capitolio Nacional

Carrera 7 N° 8 — 68 Ed. Nuevo del Congreso
Carrera 8 N° 12 B- 42 Dir. Administrativa
Bogota D.C - Colombia

WWW.camara.gov.co
twittercamaracolombia
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