CAMARA DE REPRESENTANTES
DIVISION DE SERVICIOS

Caodigo: 3-GS-S1-P-6
PROCEDIMIENTO COMPARENDOS

SUBPROCESO: 3GSS1 Version: 3 |pag.: 1 de 6
PROCESO: 3GS

AQUIVIVE LA DEMOCRACIA

igente desde: 25/082022

1. OBJETIVO

Llevar el debido control del pago de comparendos (multas y sanciones por infracciones de
transito) del parque automotor perteneciente a la Camara de Representantes.

2. ALCANCE

Este procedimiento es aplicado por la Division de Servicios de la Camara de
Representantes en cumplimiento de sus funciones. Comprende la recepcion de érdenes de
comparendo de diferentes secretarias adscritas de transito a nivel nacional y SIMIT y el

seguimiento hasta el registro delpago.

3. NORMAS

Ley 52 de 1992, Por la cual se expide el Reglamento del Congreso; el Senado y la Camara
de Representantes. y Normograma (Servicios), Ley 769 de 2002 Cddigo Nacional de
Transito, Ley 1383 de 2010, Por la cual se reforma la Ley 769 de 2002 - Cddigo Nacional
de Transito, y se dictan otras disposiciones, Decreto Ley 019 de 2012, Por el cual se dictan
normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios
existentes en la AdministracionPublica, , Resolucion No. 2624 del 25 de octubre de 2012,
expedida por la Camara de Representantes, por medio de la cual se deroga la Resolucion
N0.3150 de 2010, se determina la responsabilidad de mantenimiento y otros gastos y se
establecen condiciones de conduccién de los vehiculos pertenecientes a la Camara de

Representantes.

4. TERMINOS Y DEFINICIONES

Comparendo: Orden formal de notificacion para que el presunto contraventor o implicado
se presente ante la autoridad de transito por la comisién de una infraccion.
SIMIT: Sistema Integrado de Informacién sobre Multas y Sanciones por Infracciones de

Transito (www.simit.org.co).

Cobro Coactivo: Es la actuacion administrativa mediante la cual la entidad de derecho

publico acreedora procede a dictar mandamiento de pago en contra del deudor a fin de
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obtener el pago de obligaciones contraidas.

Resolucién: Acto Administrativo mediante el cual se adjudica el vehiculo al responsable

fiscal parasu uso y cuidado.

Responsable Fiscal: El Representante a la Camara o funcionario que tiene asignado el

vehiculopor medio de Resolucién o provisionalmente mediante acta de préstamo.

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

N° DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
INICIO
Recibir las érdenes de comparendo Divisidn de Servicios
que fueron radicadas por (Asistente

1 1. Recepcidn de las 6rdenes correspondencia o que fueron Administrativo y/o Ordenes de

de comparendo obtenidas por consulta del sistema delegado por la Comparendo
SIMIT de las diferentes entidades de Jefatura Divisidn de P
transito a nivel nacional Servicios)
v Ingresar semanalmente a la pagina
web del SIMIT con el fin de revisar s -
- . . Divisién de Servicios
. descargando el listado que evidencia el .
2. Revisar semanalmente el (Asistente
. . . estado de los comparendos actuales y L .
listado que evidencia el L Administrativo y/o Pantallazos
2 la publicacion de los nuevos.
estado de los comparendos o . delegado porla consultaen el
Esta actividad se debe realizar o,
. Jefatura Division de SIMIT

consultando el NIT asociado a la

Cadmara de Representantes
(899999098).

Servicios)

No

¢éSe recibieron nuevas
ordenes de
comparendos, o se
encontraron en la
consulta de las paginas
web?

Si

éSe recibieron nuevas drdenes de
comparendos, o se encontraron en la
consulta de las paginas web?

Si. Continua con la actividad N°3

No. No da lugar a tramite

Division de Servicios
(Asistente
Administrativo y/o
delegado por la
Jefatura Divisidn de
Servicios)
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. Realizar oficio de primer requerimiento | Divisidn de Servicios
al responsable, al que le ha sido (Asistente
3 3. Realizar oficio de asignado el vehiculo incluyendo la | Administrativo y/o | Oficio de
notificacion orden comparendo, indicandole los delegado por la notificacion
plazos establecidos para el pago en el | Jefatura Division de
/_ ’ . . ’ . . .
Codigo Nacional de Transito. Servicios)
A4 Division de Servicios
Enviar el oficio  de primer (Asistente
4 4. Enviar el oficio del primer requerimiento para el pago de | Administrativoy/o | Primer
requerimiento comparendo al responsable del delegado por la requerimiento
vehiculo Jefatura Divisidn de
Servicios)
v
¢Se recibié ¢éSe recibié comprobante de pago de
comprobante de SI multas o comparendos?
pago de multas — | Si: Continua con la actividad No. 8
o comparendos? No: Continua con la actividad No.5
Pasados los 15 dias de la primera
A 4 notificacion, realizar oficio | Divisidn de Servicios
5. Realizar oficio reiterativo REITERATIVO de requerimiento al (Asistente Oficio
5 ' de notificacién responsable fiscal al que le ha sido | Administrativo y/o reiterativo de
asignado el vehiculo incluyendo la delegado por la notificacion
_— orden comparendo, indicandole los | Jefatura Divisidon de
plazos establecidos para el pago en el Servicios)
Cdédigo Nacional de Transito.
Divisién de Servicios
. » ] Enviar el oficio del segundo (Asistente
6 6. Enviar el oficio del primer requerimiento para el pago de | Administrativoy/o | Segundo

requerimiento

comparendo  al del

vehiculo

responsable

delegado por la
Jefatura Division de
Servicios)

requerimiento

Elabor6: Funcionarios/Contratistas
Division de Servicios.

Revisé: Jefe Division de Servicios

Apoyo: Oficina de Planeacion y Sistemas/Calidad

IAprob6: COM!TE INSTITUCIONAL DE GESTION
Y DESEMPENO — SECRETARIO TECNICO




CAMARA DE REPRESENTANTES
DIVISION DE SERVICIOS

Cddigo: 3-GS-S1-P-6

PROCEDIMIENTO COMPARENDOS

SUBPROCESO: 3GSS1 Version: 3 P4ag.:4de 6
PROCESO: 3GS
AQUIVIVE LA DEMOCRACI i
W LA DEWOCRACIA igente desde: 25/082022
N° DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
éSe recibio Si ¢éSe recibié comprobante de pago de
comprobante de multas o comparendos?
pago de multas Si: Continua con la actividad No. 8
o comparendos? No: Continua con la actividad No.7
Pasado un mes desde la primera
notificacion, Remitir oficio a la Divisién | Divisidn de Servicios
7. Enviar oficio a la Divisién Juridica .a,nexando ' 'toda la ('A'S|sten'te Oficio a la
7 Juridica para proceder en doc?u.mentaaon. v trazabllldafj.q? las | Administrativo y/o Division
proceso juridica actl\/.lc!adeS realizadas por la Division de delegadQ por la Juridica
Servicios, para que proceda con el | Jefatura Divisidon de
proceso juridico a responsables de Servicios)
comparendo que no pagan.
v
o . Divisién de Servicios
8. ReC|b.|r'y archivar los < Recibir 'y archivar los soportes (Asistente
3 soportes originales de pago de |« originales de pago de comparendos, en | Administrativo y/o | Carpetade
comparendos en la carpeta del la carpeta del vehiculo delegado porla cada vehiculo

vehiculo

correspondiente.

Jefatura Divisidn de
Servicios)
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v
9. Informar a pagaduria sobre Informar a pagaduria sobre Ia DIVISI&Z;:;?E;VICIOS
la realizacion del pago del realizacién del pago del comparendo, - . Copia del
, . s Administrativo y/o
9 comparendo, se envia para efectos de cruzar la informacién delegado por la comprobante
comprobante de pago con el reporte realizado (tesoro & . p de pago
. Jefatura Division de
nacional) -
Servicios)
A\ 4
f‘El ?"}AIT r'eerJa ¢El SIMIT refleja las infracciones, aun
as 'g racc[onss] después del pago?
aun ?espues € Si, Continua con la actividad No. 11
pago: No, Continua con la actividad No.10
No
Divisidn de Servicios
(Asistente
Tomar captura del paz y salvo en el Administrativo y/o | Captura de
10 10. Guardar comprobante de aplicativo SIMIT, respecto a los ¥ P
Ivo del aplicativo SIMIT comparendos y multas registrados delegado por la pantalla
pazy salvo del aplicativo P ¥ & Jefatura Divisién de
Servicios)
Division de Servicios
11. Enviar derecho de Enviar derecho de peticion a cada (Asistente
1 peticidn a cada secretaria de < secretaria de Movilidad con el fin de | Administrativoy/o | Derecho de
Movilidad solicitar el descargue de la infraccion delegado por la peticién
del aplicativo SIMIT Jefatura Division de
Servicios)
FIN
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6. CONTROL DE CAMBIOS

N2 VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO
1 30/12/2014 Version inicial del procedimiento.
5 30/11/2018 Se redefinio el Obj.et.IVO y alcance del procedimiento y se actualizaron las normas que
regulan el procedimiento
3 25/08/2022 Se modifico la totalidad del procedimiento
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