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1.

OBJETIVO

Verificar mensualmente que los valores reflejados en los extractos bancarios se encuentren
acordes con los movimientos en los libros de bancos del SIIF Nacion I, con el fin de
identificar las partidas conciliatorias y realizar los ajustes contables pertinentes.

2.

ALCANCE

Este procedimiento es aplicado por la Divisién Financiera (Seccion de Contabilidad) e Inicia
con la recepcidon de los extractos que las entidades bancarias envian a la entidad para ser
comparados con cada una de las partidas registradas en el libro auxiliar de bancos del
aplicativo SIIF NACION II, hasta la generacion de la conciliacion bancaria.

3.

NORMAS

Resolucion 425 de 2019 de la CGN, Por la cual se modifican las Normas para el
Reconocimiento, Medicién, Revelacién y Presentacién de los Hechos Econdmicos del
Marco Normativo para Entidades de Gobierno.

Resolucion 484 de 2017 de la CGN, Por la cual se modifican el anexo de la Resolucion
533 de 2015 en lo relacionado con las Normas para el Reconocimiento, Medicion,
Revelacion y Presentaciéon de los Hechos Econdmicos del Marco Normativo para
Entidades de Gobierno y el articulo 4° de la Resolucién 533 de 2015, y se dictan otras
disposiciones.

Resolucion 193 de 2016- CGN, por la cual se incorpora, en los Procedimientos
Transversales del Régimen de Contabilidad Publica, el Procedimiento para la
evaluacion del control interno contable.

Resolucion 533 de 2015 de la CGN, por la cual se incorpora en el Régimen de
Contabilidad Publica, el Marco Normativo aplicable a Entidades de Gobierno y se dictan
otras disposiciones.

Resolucion 620 de 2015 de la CGN, por la cual se Incorpora el Catalogo General de
Cuentas al Marco Normativo para entidades de gobierno.
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4. TERMINOS Y DEFINICIONES

Conciliaciéon bancaria: es un proceso que permite confrontar y conciliar los valores que la
Entidad tiene registrados, en las cuentas bancarias, con los valores que el banco suministra
por medio del extracto bancario.

Extracto Bancario: Son reportes de los movimientos de las cuentas de ahorro y corriente,
por concepto de consignaciones, transferencias, depdsitos, retiros, notas débitos o créditos,
remitido por las entidades financieras.

Nota debito: Movimiento que representa una salida de recursos de la cuenta bancaria.
Nota crédito: Movimiento que representa un ingreso de recursos en la cuenta bancaria.

Depésitos: Son los recursos que se poseen en la cuenta corriente o de ahorro de la Entidad.
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5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Imprimir libro auxiliar de banco de las )
cuentas bancarias de servicios Ingresar al sistema SIIF NACION I, modulo de]
personales y gastos generales. (Contabilidad- Consultas-Saldos y Movimientos- Auxilia
2 contable ‘detallado y qmgemar las casillas Asistente de contabilidad

comrespondientes, tales como: PCI, cuenta contable, y|

lescoger cuenta bancaria, generar reporte e imprimir.

' . "
Comparar los valores registrados en los libros de
3 Verificar saldos, extractos Vs. Libros contabilidad con las transacciones reportadas en el . "
oletines de tesoreria. Ve extracto bancario Asistente de contabilidad
Informacion
correcta?
Si la informacidn no es correcta establecer las partidas
que no cruzan entre si, y devolver el procedimiento a la
actividad 3, de lo contrario continuar con la actividad 4.
No. ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
Diligenciar el Formato de conciliacion y determinar los
ajustes a realizar por la seccion de Contabilidad o -,
4 seccion de pagaduria sobre las diferencias Asistente de contabilidad Formato de concifiacion
identificadas
Diligenciar el formato de conciliacion
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Elaborar la Conciliacion Bancaria Realizar el andlisis de la informacion y elaborar la|
5 conciliacion a fin de identificar las diferencias para) Asistente de contabilidad Conciliacién Bancaria
llegar a saldos iguales.
Gy |
6 B o ) erificar que los saldos en el libro auxiliar y el extracto| ~Asistente de contabilidad
Verifcar la Conciliacion Bancaria bancario se encuentren debidamente conciliados.
y
7 Imprimir el foBrmatolde Conciiacion Imprimir el formato de conciliaciones bancarias para Conciliacién Bancaria
ancara. revision y aprobacion Asistente de contabilidad
/_
—
A
Remitir la Conciliacion Bancaria para
aprobacion.
8 Remitir la conciliacion bancaria al jefe de seccion de
Contabilidad para su revision Asistente de contabilidad
No. ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
9 Verificar que la Conciliacion Bancaria se realizé Jefe de Seccidn de
correctamente Contabilidad
Verificar |a elaboracion de la
Conciliacién Bancaria
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'

Verificar la elaboracion de la
Conciliacion Bancaria

correctamente

Lontaoiiaaa

Y

Elaboracion NO
Correcta?

S|

Si hay inconsistencias en la elaboracion de Ia|
(Conciliacion Bancaria, se devuelve el procedimiento 4
la actividad 6, de lo contrario se continua con lg
actividad 10.

10 Firmar Conciliacién Bancaria Firmar la conciliacion Bancaria. Jefe de Seccién Contabildad
Archivar documentos . I
1 soporte (Organizar los documentos soporte de la conciliacidn, y
realizar el archivo. Asistente de contabilidad
A
Fin Fin
6. DOCUMENTACION ASOCIADA
e Extractos bancarios
e Boletines de tesoreria
e Formato de conciliacion
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7. ANEXOS

N/A

8. CONTROL DE CAMBIOS

N2 VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO
1 01/11/2008 Version inicial del procedimiento.
2 30/12/2014 Se actualiza el documento mediante la adopcién de la resolucién 3442 del 30 de
Diciembre del 2014.
3 30/11/2017 Se reformula todo el documento.
4 16/12/2021 Se reformula todo el documento.

Revis6: Danigl Enrique

Viaws Osprd acest P

Aprobo: COMITE
INSTITUCIONAL DE GESTION
Y DESEMPENO -
Elaboré: Vianis Ospino SECRETARIO TECNICO.
Ramirez  Contratista y/o P/ Juan José Gomez Vélez — lefe

delegado Division Financiera Oficina de Planeacion y Sistemas

Fecha: 16/12/2021 Fecha: 16/12/2021 Fecha: 16/12/2021 Fecha: 16/12/2021




