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1. OBJETIVO

Ejercer una adecuada defensa judicial frente a los procesos judiciales en los que la entidad actle

como parte demandante.

2. ALCANCE

El procedimiento inicia con el estudio sobre la procedencia y conveniencia de demandar y termina con

la ejecucion del fallo.

3. NORMAS

e Ley52de 1992 “Por la cual se expide el reglamento del Congreso”.
e Ley 270 de 1996 “Estatutaria de la Administracién de Justicia”

Ley 1285 de 2009 “Por medio de la cual se reforma la Ley 270 de 1996 Estatutaria de la
Administracion de Justicia”

Ley 1437 de 2011 “Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de
lo Contencioso Administrativo”

Ley 1564 de 2012 “Por medio de la cual se expide el Cédigo General del Proceso y se
dictan otras disposiciones”

Decreto 1069 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario
del Sector Justicia y del Derecho”

Ley 2080 de 2021 “Por medio de la cual se Reforma el Cdédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo —Ley 1437 de 2011- y se dictan otras
disposiciones en materia de descongestion en los procesos que se tramitan ante la

jurisdiccién”,

4. TERMINOS Y DEFINICIONES

Defensa judicial y extrajudicial: La defensa judicial es aquella que se ejerce y adelanta dentro del
tramite de un proceso judicial y ante el juez competente. La defensa extrajudicial se desarrolla en la
actuacion administrativa y en la conciliacién extrajudicial ante la Procuraduria General de la Nacion.

Demanda: Es el acto de iniciacién procesal por antonomasia. Se diferencia de la pretensién procesal
en que aquella se configura con motivo de la peticion formulada ante un érgano judicial para que
disponga la iniciacion y el trdmite del proceso.

Expediente: Conjunto de documentos que conforman todas las actuaciones procesales. Es decir,
por todas las resoluciones e instancias por las cuales ha pasado el pleito, los recursos interpuestos,
las piezas separadas y, por supuesto, los documentos aportados por las partes en conflicto y las
pruebas que se hayan practicado. Estos deben ser organizados cronolégicamente.
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Recurso de Reposicion: Medio de impugnacién que concede la ley a las partes dentro de un
procedimiento para reclamar ante la autoridad que emiti6 el acto administrativo o judicial, la
modificacidn, aclaracién o revocatoria de la decision proferida.

Recurso de Apelacion: Medio de impugnacion a través del cual se solicita al superior jerarquico de
quien emitié la decision, la revocatoria de una providencia que en el marco de su competencia
profirio.

eKOGUI: Es el Sistema Unico de Gestion e Informacion Litigiosa del Estado Colombiano. Es una
herramienta informéatica disefiada para gestionar la informacidon de la actividad litigiosa a cargo de
las entidades y organismos estatales del orden nacional cualquiera que sea su naturaleza juridica y
por aquellas entidades privadas que administran recursos publicos.

Esta herramienta tiene como objetivo gestionar los casos y procesos judiciales en curso de una forma
eficaz, eficiente y oportuna; brindar mecanismos focalizados a la generacién de conocimiento; y
producir informacién que permita formular politicas de prevencién del dafio antijuridico, generar
estrategias de defensa juridica y disefiar politicas para la optimizacion de los recursos requeridos
para la gestion del Ciclo de Defensa Juridica. Pero sobre todo, en el Sistema se registra la
informacién que permite hacer una adecuada gestion del riesgo fiscal asociado a los litigios contra
la Nacion.

Apoderado: Para la defensa judicial de la Camara de Representantes, es un profesional de Derecho
gue tiene la capacidad juridica para actuar en nombre y representacion de la Entidad.

Término: Plazo perentorio e improrrogable y/o oportunidad dentro del cual debe realizarse una
actividad judicial o extrajudicial.

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
No. ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
Inicio Inicio.

A partir del traslado de la informacién y/o solicitud de
demanda junto con los soportes correspondientes allegados
por las diferentes dreas ante la Divisidn Juridica, se realiza

Identificar el conflicto, afectaciéon o

el dafio causado a la Entidad Jefe Division Juridica

estudio del caso para identificar el conflicto, afectacion o el . Expediente
o . Asesor Juridica
dafio causado a la Entidad.
PUNTO DE CONTROL
Se deben verificar los términos procesales para actuar.
Abogado Defensa
Se hace entrega de los antecedentes recopilados hasta el g]udicial
Asignarel caso momento al abogado a quien se asignara el caso para estudio Nota interna de
., . Personal de apoyo . L
y elaboracion de concepto sobre la procedencia y . . asignacion
Lo administrativo -
conveniencia de demandar. .
Defensa Judicial
Comité de
Presentar el caso al Comité de Conciliacidn Conciliacién y/o Jefe Acta Comité y/o
3 y/o Jefe Juridico para que decida sobrela PUNTO DE C_C_’NTROL N . o Divisién Juridica  Aprobacién Jefe
procedenciay conveniencia de demandar Se debe verificar la aplicacion de politicas de defensa judicial. Abogado Asignado Juridico
A
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Recolectar pruebas al interior de la
entidad.

Estudiarel caso y definirla estrategia

Incorporar piezas procesales al
expediente - Elaborar poder para
representacion judicial

:

Constituir pruebas anticipadas

Preparar el proyecto de demanda

Presentar el caso ante los
profesionalesde apoyo de la
defensa judicial de la entidad

Ajustar el proyecto de demanday

El abogado a cargo de la atencién del proceso, proyecta oficio
para que el Jefe de la Division Juridica solicite al Jefe de la
Depentencia/Entidad respectiva, las piezas probatorias para
la atencién del proceso.

Una vez recopilada la informacién solicitada y las piezas
documentales aportadas por la dependencia respectiva, se
efectuara el analisis correspondiente con el propésito de
identificar la linea de defensa aplicable al caso correcto para
la elaboracion de la estrategia judicial.

Una vez la dependencia suministra las pruebas, seran
incorporadas en el expediente administrativo por el abogado
apoderado del caso.

De ser necesario, el abogado debe constituir pruebas
anticipadas.

Analizar la procedencia o no de la solicitud de medidas
cautelares y preparar proyecto de demanda.

Presentar en la fecha asignada el proyecto de demanda que
debera contener el analisis del caso, las estrategias de
defensa con las que se abordara el proceso, los medios
probatorios que se pretenden hacer valer y demas elementos
de fondo y forma necesarios para su admision (arts. 82y
siguientes del Cédigo General del Proceso y, 162 y siguientes
del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contensioso Administrativo).

PUNTO DE CONTROL
Se debe verificar el contenido de la demanda en cuanto a la

Abogado asignado

Abogado asignado

Abogado asignado
Personal de apoyo
administrativo -
Defensa Judicial

Abogado Apoderado

Abogado Apoderado

Abogado Apoderado

Solicitudes de
informacién y/o
piezas procesales

Expediente

Peticion

Demanda
Proyectada

Acta de reunion

Radicado en linea

Abogado Apoderado o Acta de
presentarla ante el despacho pertinencia de sus fundamentos facticos y juridicos. & P y/re arto
Presentarla ante el despacho judicial para reparto. P
Analizar auto inadmisoriode la Actualizar y estudiar las causales de inadmisidn y controlar el
demanda término legal para subsanar la demanda asi como la Abogado Apoderado
necesidad de requerir informacién adicional.
Radicar dentro del término judicial conferido, el memorial
Elaborar el me‘monalsubsanando la subsanando la demanda ante el Despacho Judicial Abogado Apoderado
demanda debidamente sustentado correspondiente.
v
Reallzar-el seg‘wm|ento del Hacer el seguimiento a la decision admisién o rehazo
memorialradicado ante el Abogado Apoderado
o demanda.
Despacho Judicial
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RECHAZA

Adelantar tramites internos para
pagar las expensas para notificar la
demanda

INADMITE
Decisién de
la demanda

ADMITE

Registrar el proceso en el
sistema eKOGUI

Analizarauto de rechazo de la
demanda

I

Hacer seguimiento a la oportunidadde la
contestacion de la demanday obtener
copias, asi como a la fjacién audiencia

inicial

Atender las actuaciones judiciales
correspondientes al decreto y practica
de pruebas

Preparar, ajustar y radicar alegatos de
conclusion de primerainstancia

Ingresar memorial al sistema eKOGUI

Analizar sentencia de primera o Unica
instancia

e

Realizar las gestiones administrativas que permitan obtener ~ Abogado Apoderado  Nota interna
los recursos econémicos necesarios para el pago de las Asesor Division solicitud caja
expensas. Juridica menor
Pieza Procesal
Abogado Apoderado

PUNTO DE CONTROL
Se debe verificar la informacién actualizada y confiable
respecto a su defensa judicial.

Registro eKOGUI
Abogado Apoderado egistro e

Analizar decision judicial y presentar recurso contra el rechazo

Pieza Procesal
de la demanda.

Abogado Apoderado

PUNTO DE CONTROL

Se debe verificar la oportunidad y preparacién de la actuacién Abogado Apoderado

judicial. Personal de apoyo
defensa judicial

Pieza Procesal
Matriz de
seguimiento

Interponer el recurso contra la negativa de pruebas
solicitadas en la audiencia inicial para procesos orales y
escriturarios.

Abogado Apoderado Pieza procesal

Preparar el proyecto de alegatos de conclusion con base en
los argumentos de la defensa y lo que resulté probado en el
proceso

PUNTO DE CONTROL

Se debe verificar el contenido argumentativo de los alegatos
de conclusidn en primera instancia y la calidad de la
intervencion y estrategia de defensa.

Abogado Apoderado .
Pieza procesal

El abogado apoderado actualizara el proceso en el sistema

eKOGUI con la piza procesal correspondiente. Abogado Apoderado Registro eKOGUI

Analizar el sentido del fallo y la procedencia de solicitar su
adicioén, aclaracién o correccién o, interponer recurso de
apelacién

PUNTO DE CONTROL

Se debe determinar la necesidad de recursos extraordinarios
y su cumplimiento.

Abogado Apoderado  Pieza procesal
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L—» seguimiento a la decisiéon de

¢Presentar recurso
de apelacién?

InformarallJefe de La
Division Juridica los
resultados del anélisis

Presentar recursoy realizar

admision del recurso

Preparar, ajustar y radicar alegatos de
conclusion de segundainstancia

!

Ingresar memorial al sistema al eKOGUI

Analizar la eventual interposicién de
recursos extraordinarios

Prepararel
recurso
extraordinario?

Prepararrecurso extraordinario,
presentacion y seguimiento

Hacer seguimiento al cumplimientode la
sentencia.

Verificar el estado del archivo fisico de la
Oficina Juridicay en eKOGUI reposan
todas las actualizaciones realizadas

Fin

Abogado Apoderado

De ser el caso, argumentar las razones por las cuales no
considera procedente la interposicién del recurso de Abogado Apoderado Informe
apelacion.

Hacer seguimiento a la admisidn recurso e interponer queja

., Abogado Apoderado  Pieza procesal
en el evento en que sea denegada la apelacidn.

Preparar el proyecto de alegatos de conclusion con base en
los argumentos de la defensa y lo que resulté probado en el Abogado Apoderado Pieza procesal
proceso.

El abogado apoderado actualizara el proceso en el sistema

Al A T Regist! KOGUI
eKOGUI con la piza procesal correspondiente. bogado Apoderado Registro e

El abogado apoderado realizard el estudio de cumplimiento
de los presupuestos necesarios de procebilidad de recurso Abogado Apoderado
extraordinario.

Abogado Apoderado

El abogado apoderado argumentara el recurso extraordinario,
realizard la presentacidn en términos y dard seguimiento ala Abogado Apoderado
admision del mismo.

Hacer seguimiento a la ejecucién de la decision y emplear las

acciones judiciales requeridas. Jefe Division Juridica Acto de
PUNTO DE CONTROL Asesor Division cumplimiento
Se debe hacer verificacion del cumplimiento de la sentencia. Juridica P

Personal de apoyo
administrativo -  Expediente - Lista
Defensa Judicial - de Chequeo
Division Juridica

Las actualizaciones deben reposar de acuerdo con las tablas
de retencién documental. Las plantillas adoptadas para el
procedimiento deben estar debidamente diligenciadas.

Fin.
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6. DOCUMENTACION ASOCIADA
(Como instructivos, tablas, y demas documentos que apoyan la ejecucion del procedimiento).

7. CONTROL DE CAMBIOS

N° VERSION| FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO
1 30-12-2014 | Creacioén del documento
2 18-07-2017 | Se adicioné la actividad 2 y su descripcion

Se complementé la informacién de responsable en las actividades
4,5,6,7,8,9,10,11

3 01-12-2021 | Se madifico el nombre del procedimiento (antes Defensa Judicial a
Favor de la Entidad), el objetivo, el alcance, las normas, los términos y
definiciones y las actividades de descripcion del procedimiento.

Se ajusto el codigo y la versién del procedimiento.

8. ANEXOS
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