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1. OBJETIVO

Ejercer una adecuada defensa judicial frente a los procesos judiciales en los que la entidad actle

como parte demandada.

2. ALCANCE

El procedimiento inicia con la notificacion de la demanda y termina con la ejecucion del fallo.

3. NORMAS

e Ley52de 1992 “Por la cual se expide el reglamento del Congreso”.
e Ley 270 de 1996 “Estatutaria de la Administracién de Justicia”

Ley 1285 de 2009 “Por medio de la cual se reforma la Ley 270 de 1996 Estatutaria de la
Administracion de Justicia”

Ley 1437 de 2011 “Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de
lo Contencioso Administrativo”

Ley 1564 de 2012 “Por medio de la cual se expide el Cédigo General del Proceso y se
dictan otras disposiciones”

Decreto 1069 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario
del Sector Justicia y del Derecho”

Ley 2080 de 2021 “Por medio de la cual se Reforma el Cdédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo —Ley 1437 de 2011- y se dictan otras
disposiciones en materia de descongestion en los procesos que se tramitan ante la

jurisdiccién”,

4. TERMINOS Y DEFINICIONES

Defensa judicial y extrajudicial: La defensa judicial es aquella que se ejerce y adelanta dentro del
tramite de un proceso judicial y ante el juez competente. La defensa extrajudicial se desarrolla en la
actuacién administrativa y en la conciliacion extrajudicial ante la Procuraduria General de la Nacion.

Demanda: Es el acto de iniciacién procesal por antonomasia. Se diferencia de la pretension procesal
en que aquella se configura con motivo de la peticion formulada ante un érgano judicial para que
disponga la iniciacion y el trdmite del proceso.

Expediente: Conjunto de documentos que conforman todas las actuaciones procesales. Es decir,
por todas las resoluciones e instancias por las cuales ha pasado el pleito, los recursos interpuestos,
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las piezas separadas y, por supuesto, los documentos aportados por las partes en conflicto y las
pruebas que se hayan practicado. Estos deben ser organizados cronolégicamente.

Recurso de Reposicion: Medio de impugnacién que concede la ley a las partes dentro de un
procedimiento para reclamar ante la autoridad que emiti6 el acto administrativo o judicial, la
modificacidn, aclaracién o revocatoria de la decision proferida.

Recurso de Apelacion: Medio de impugnacion a través del cual se solicita al superior jerarquico de
quien emitié la decision, la revocatoria de una providencia que en el marco de su competencia
profirio.

eKOGUI: Es el Sistema Unico de Gestion e Informacion Litigiosa del Estado Colombiano. Es una
herramienta informatica disefiada para gestionar la informacion de la actividad litigiosa a cargo de
las entidades y organismos estatales del orden nacional cualquiera que sea su naturaleza juridica y
por aquellas entidades privadas que administran recursos publicos.

Esta herramienta tiene como objetivo gestionar los casos y procesos judiciales en curso de una forma
eficaz, eficiente y oportuna; brindar mecanismos focalizados a la generacién de conocimiento; y
producir informacién que permita formular politicas de prevencién del dafio antijuridico, generar
estrategias de defensa juridica y disefiar politicas para la optimizacién de los recursos requeridos
para la gestion del Ciclo de Defensa Juridica. Pero sobre todo, en el Sistema se registra la
informacién que permite hacer una adecuada gestion del riesgo fiscal asociado a los litigios contra
la Nacion.

Apoderado: Parala defensa judicial de la CAmara de Representantes, es un profesional de Derecho
gue tiene la capacidad juridica para actuar en hombre y representacion de la Entidad.

Término: Plazo perentorio e improrrogable y/o oportunidad dentro del cual debe realizarse una
actividad judicial o extrajudicial.

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
Inicio Inicio.
Notificacién y/o
Asesor Division traslado de la
1 Recibir la notificacion y Registrar la notificacién de la demanda. Juridica/Contratista demanda /sistema de
traslado de la demanda informacion correo
de apoyo .
electrénico
Asociar |a notificacion de la El proceso recibido, debe ser asignado a un expediente en
demanda con el expediente fisico, en caso de existir, de lo contrario se debe abrir un _—
. X X A . Asesor Division .
2 administrativo ya abierto o crear expediente nuevo el cual debe ser actualizado conforme Juridica/Contratista Expediente
expediente. a las actuaciones y procedimientos que se vayan
. de apoyo
surgiendo.
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11

12

Asignar el caso profesional -
Otorgar Poder

Estudiarel caso

Incorporar piezas procesales al
expediente fisico y digital, y
sistema eKOGUI

Constituir pruebas anticipadas

Determinar la procedencia
del llamamiento en garantia
y/o llamamiento en garantia

con fines de repeticién

Evaluacién de oposicion a
las medidas cautelares
socilitadas

Preparar contestacion de
demanda

Ajustar el proyecto de
contestacion de la demanda

Hacer el reparto de la documentacion al Abogado de
Defensa Judicial para que asuma el caso y otorgar poder.

El Abogado apoderado debe preparar la defensa del
caso, haciendo uso de la politica de Defensa Judicial de
acuerdo con el tipo de accién y la normatividad vigente,
atendiendo los lineamientos de la Division Juridica y,
elaborar el proyecto de contestacidn de la demanda de
acuerdo a lineamientos de la Division Juridica.

Se debe gestionar la informacidn en el sistema eKOGUI, e
incorporar pieza procesal al expediente fisico que reposa
en la Divisién Juridica.

Si el caso lo amerita, por la existencia de peligro o algun
tipo de alteracidn o extincién de la prueba.

Del estudio del caso por parte del abogado apoderado de
la Entidad, se debe determinar la procedencia o no de
llamar en garantias a un tercero que tenga algun tipo de
ingerencia dentro del proceso.

Para los casos de llamamiento en garantia con fines de
repeticion, adelantar tramite de autorizacién ante el
Comite de Conciliacion.

El abogado apoderado de la entidad debe determinar la
procedencia o no de las medidas cautelares solicitadas
por la contraparte con el objetivo de oponerse a ellas.

El abogado apoderado de la entidad debe proceder a la
elaboracion del proyecto Contestacién de la demanda
conforme a lineamientos y politica de defensa judicial de
la entidad, Presentar el caso en mesa de trabajo de la
Division Juridica, con el objetivo de socializar la respuesta
y recibir las observaciones correspondientes.

Se debe hacer el ajuste al proyecto de contestacion de la
demanda de acuerdo con las observaciones hechas por el
jefe de la Division Juridica y profesionales de apoyo a la
defensa judicial de la entidad.

Presentar contestacion de la demanda dentro de los

Contratista de apoyo
Asesor Division
Juridica
Jefe Division Juridica

Asesor Division
Juridica
Abogado Apoderado

Abogado
Apoderado/
Contratsita de apoyo

Abogado Apoderado

Abogado Apoderado
Asesor Division
Juridica

Abogado Apoderado
Asesor Division
Juridica

Abogado Apoderado
Asesor Division
Juridica

Abogado Apoderado

Nota interna de
asignacion

Expediente Fisico y
Registro sistema
eKOGUI

Pieza Procesal

Pieza Procesal

Informe

Proyecto de
contestacién de
demanda

Pieza procesal con
sello de radicado y/o

.. L ) ) e Abogado Apoderado
Presentar contestacion de términos establecidos por Ley, realizar calificacion del & P constancia de envio
riesgo y calculo de la provisién contable. por medio de
empresas de
v
B
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19

20

21

22

23

Comité de conciliacion cuando se
convoque a audienciade
conciliacidn frente a un proceso
de naturaleza

Preparary Asistira la
audiencia inicial

Informar resultado

A

Prepararla audiencia de pruebas

Presentar alegatos de Conclusion

I

Ingresar actuacion al sistema
eKOGUI

Fallo de Primera instancia o Unica
instancia

Presentar Recurso y/o solicitud de
adicién, aclaracion o correccion

Preparary asistir audiencia de
conciliacién

Analizarla conveniencia del
recurso y realizar seguimientoala
decision de admision.

En los casos en los que se requiera conciliacién, el
Abogado Apoderado presentara el caso al Comité de
Conciliaciéon para la autorizacién y aprobacion
correspondiente.

El abogado apoderado de la entidad debe prepararse
para asistir a la audiencia inicial para defensa de la
entidad.

Se debe informar el resultado de la audiencia inicial e
ingresar actuacion al sistema eKOGUI.

En los casos correspondientes el abogado apoderado de
la entidad debe prepararse para asistir a la Audiencia de
Pruebas y defender alli los intereses de la entidad.

Preparar, ajustar y radicar alegatos de conclusién de
primera instancia.

Realizar la gestion de la informacién relacionada con la
actuacién procesal en el sistema eKOGUI.

Analizar sentido del fallo y la procedencia de solicitar su
adicion, aclaracion o correccion, o interponer recurso de
apelacién.

Decidida la interposicién del recurso en coordinacién con
el drea juridica, presentarla ente el despacho.

Realizar la gestidn correspondiente de preparacion para
asistir a la audiencia de conciliacién. En los casos en los
que se requiera conciliacién, el Abogado Apoderado
presentard el caso al Comité de Conciliacién para la
autorizacién v anrobacién correspondiente.

La providencia es susceptible de la interposicion de la
interposicién de algun recurso que mejore la posicién de
la entidad. En caso de que se interponga el recurso,
continuar con el siguiente paso, de lo contrario, termina
el procedimiento, previo cumplimiento de la sentencia si
el sentido de la misma lo sefiala.

Comité de
Conciliacién
Abogado Apoderado

Abogado Apoderado

Abogado Apoderado

Abogado Apoderado

Abogado Apoderado

Abogado Apoderado

Sistema eKOGUI

Abogado Apoderado

Abogado Apoderado

Abogado Apoderado

Abogado Apoderado

Presentar alegatos de conclusion Presentar, ajustar y radicar alegatos de conclusion de Abogado Apoderado Pi ' |
de segunda instancia segunda instancia. leza procesa
v
:C
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Todas las actuaciones deben ser registradas
” Ingresar memorial al sistema constantemenete ante la herramienta eKOGUI, es una Aborado Avoderad Registro eKOGUI
ogado Apoderado egistro e
eKOGUI obligacién del abogado revisarla y actualizarla & P g
contantemente durante todo el proceso.
Abogado Apoderado
Analizar la eventual interposicién de recursos Jefe Division Juridica
25 Presentar Recurso extraordinarios, prepararlo y presentarlo en forma Asesor Division Pieza procesal
Extraordinario oportuna. Juridica
Todas las actuaciones deben ser registradas
constantemenete ante la herramienta eKOGUI, es una
26 H ! Abogado Apoderad Regist KOGUI
Ingresar memorialal ekOGUI obligacién del abogado revisarla y actualizarla ogaco Apoderado egistro €
contantemente durante todo el proceso.
Las providencias, una vez ejecutoriadas deben ser
remitidas al area correspondiente, para que cumplan con Documento de
Remitir providencia parasu las obligaci I ; i
gaciones en ellas contenidas. remisién o acto
27 imi Abogado Apoderad
cumplimientoy hacer PUNTO DE CONTROL ogado Apoderado. . yministrativo de
seguimiento Cumplimiento Oportuno de la sentencia para evitar cumplimiento.
cauacion de intereses moratorios.
Verificar el estado del archivo
fisico de la Oficina Juridica y
que en el eKOGUI reposen Corroborar que tanto expediente fisico como digital Abogadf) Apoderado Expediente del
28 R . . Contratista de Apoyo
todas las actualizaciones contenga las piezas procesales completas y archivar. L. . Proceso.
. administrativo
realizadas
Fin Fin
6. DOCUMENTACION ASOCIADA
Se pueden consultar en el aplicativo xxx — Mapa de procesos — Documentos y formatos
7. CONTROL DE CAMBIOS
N° VERSION| FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO
1 30-12-2014 | Creacion del procedimiento
2 18-07-2017 | Se adicionaron y/o modificaron las actividades 1, 6, 8, 12
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Se modifico el nombre del procedimiento (antes: Defensa Judicial), el
objetivo, alcance, normas, los términos y definiciones, la descripcién del
procedimiento con todas sus actividades.

Se ajusto el codigo y la versién.

8. ANEXOS
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