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Presentacion

El presente manual va dirigido a los funcionarios de policia que tienen bajo su
responsabilidad la administracion de los usuarios a nivel municipal del Sistema
Unificado de Informacion de Convivencia Escolar- (SIUCE)-.

Esta publicacién tiene como objetivo presentar el Sistema Unificado de Informacion
de Convivencia Escolar, explicar en qué consiste el mismo, asi como también
detallar cémo se usa dicha herramienta. La misma busca ser un documento de
consulta al que puedan acudir los agentes de policia con el fin de aclarar dudas
respecto al funcionamiento del sistema y como se debe usar el mismo.

El manual tiene una estructura sencilla: Una primera parte donde se explica el
Sistema de Informacion de Convivencia Escolar en el marco del Sistema Nacional
de Convivencia Escolar, una segunda parte donde se explican los médulos
competencia de la Policia Nacional que son Convivencia Escolar y Embarazo en
Adolescencia. Una tercera parte que explica como se reportan situaciones, como
se descargan reportes y como se atienden casos anénimos, y una cuarta parte con
complementos de ayuda e informacion adicional para el rector.

El uso oportuno y adecuado del SIUCE permitird que la Policia pueda abordar de
forma mas ordenada y €ficiente las situaciones de presuntos delitos en el marco de
agresion escolar que se presenten en los establecimientos educativos, con el fin de
fortalecer la convivencia escolar, haciendo de nuestros colegios entornos para la
vida que permitan proteger los derechos de nuestros nifios, nifias y adolescentes,
asi como formar en ciudadania a los jévenes que representan el futuro del pais.
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¢, Que es el SIUCE?

¢Qué es el SIUCE?

El Sistema de Informacién Unificado de Convivencia Escolar -SIUCE- es el conjunto de procesos y
procedimientos que apoyan la identificacidn, consulta, registro y seguimiento de los casos de acoso,
violencia escolar, consumo de Sustancia Psicoactivas, embarazo en adolescencia y de vulneracidon de
derechos sexuales y reproductivos, que afecten a los nifios, nifias y adolescentes dentro de los
establecimientos educativos y su entorno.

éPor qué se crea el SIUCE?

El SIUCE surge dando cumplimiento a la ley 1620 de 2013, como una de las herramientas con que
cuenta el Sistema Nacional de Convivencia Escolar y Formacion para el Ejercicio de los Derechos
Humanos, la Educacion para la Sexualidad y la Prevencion y Mitigacion de la Violencia Escolar.

¢Como opera el SIUCE?

El SIUCE opera a través de una plataforma tecnoldgica que funciona articuladamente con el Sistema
de Informacién Misional -SIM- del ICBF.

La plataforma del SIUCE centraliza informacién de todas las situaciones (especialmente tipo Il y tipo
II) establecidas en la Ley 1620/2013, asi como situaciones de embarazo en adolescencia y consumo
de sustancias psicoactivas, reportados desde los Establecimientos Educativos o de forma andnima
por ciudadanos/as que tengan indicios de situaciones que vulneren los derechos de los/las
estudiantes con relacion a los asuntos mencionados.

La plataforma permite a los usuarios del SIUCE:

I.  Registrar los datos de las personas involucradas en la situacidén que se reporta, donde al menos
uno de los involucrados sea nifia, nifio o adolescente.

Il.  Describir circunstancias de tiempo, modo y lugar de los hechos.

Ill. Describir los protocolos implementados en el EE el marco de la ruta de atencién para la
convivencia escolar para la atenciéon de las situaciones reportadas.

IV. Seleccionar las entidades concernidas para la proteccion y garantia de derechos a los nifias,
nifios y adolescentes segun los temas de su competencia.

V. Guardar el reporte. Con ésta ultima accién quedara incorporada la informacion a la plataforma
del SIUCE y podran acceder a ella las diferentes entidades e instancias segin sus competencias.

En relacién con las situaciones reportadas de forma andnima por la ciudadania, cada
establecimiento educativo debera hacer seguimiento a los mismos y adelantar las acciones de su
competencia para confirmar el reporte de la situacién, tipificar el caso, hacer el seguimiento o cerrar
el registro, una vez confirme que se cumplen las condiciones que establece el SIUCE para ello.
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¢Cual es la importancia de registrar las situaciones que afectan la Convivencia Escolar en
la Plataforma del SIUCE?

El registro oportuno de la informacién sobre las situaciones que afectan la convivencia escolar en Ila
plataforma del SIUCE permite:

® Activar en las diferentes entidades -Ministerio de Educacién Nacional, ICBF y Policia de Infancia y
Adolescencia- las rutas de proteccion y garantia de los derechos a nifios, nifias y adolescentes
dentro del sistema escolar y

[ ]

Hacer seguimiento a las actuaciones que en el marco de sus competencias realiza cada una de las
entidades para la proteccion y garantia de los derechos a nifias, nifios y adolescentes.

Finalmente, el registro en la plataforma del SIUCE de las situaciones que afectan la convivencia escolar,
permite generar reportes con los cuales se facilita a las instancias del Sistema de Convivencia Escolar:
Comités Escolares, Territoriales y Nacional de Convivencia Escolar, el conocer, hacer el seguimiento y la
orientacién de politicas y estrategias para mejorar la convivencia escolar.

¢Qué informacion arroja el SIUCE?

Cada usuario del SIUCE, podra generar reportes de los estados y notas de seguimiento para cada
situacién registrada, asi como realizar los cierres -si ya son pertinentes- para las situaciones que se
encuentren en su jurisdiccién. También se cuenta con una serie de reportes que permite tener el detalle
de cierta informacion que es extraida del sistema en un archivo plano.

Maddulo Convivencia Escolar:

Reporte de orientaciéon sexual o identidad de género.
Reporte de Situaciones de convivencia tipo Il
Reporte de Situaciones de convivencia tipo IlI
Reporte de violencia fisica

Reporte de violencia sexual

Modulo Consumo de sustancias psicoactivas
C Reporte de consumo de sustancias psicoactivas

Moddulo de Embarazo adolescente
c Reporte de situaciones de embarazo adolescente
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¢, Quée modulos tiene el sistema?

CONVIVENCIA ESCOLAR

El Convivencia Escolar médulo se encuentra desarrollado con base en las exigencias directas de la Ley
1620 de 2013, el cual permite el reporte situaciones de agresidn escolar. La finalidad de este Médulo es
lograr la atencidn y el seguimiento a situaciones de hostigamiento escolar y posibles delitos en el marco
del contexto educativo.

Ademas de agresiones escolares, el médulo permite el registro de situaciones de violencia sexual que
afecten a nifos, nifias y adolescentes sea en el contexto escolar o fuera de este. La inclusidn de estos
registros responden a la necesidad de que el Colegio se consolide como una entidad protectora donde
se garantizan los derechos de nifios, niflas y adolescentes, a partir de la canalizacidn de casos de
violencia sexual de forma mas expedita.

Es necesario decir que el Sistema de Informacién Unificado de Convivencia Escolar no tiene como
objetivo que se desprendan acciones disciplinarias en contra de los y las estudiantes, estas deben darse
como indica los protocolos de atencidn de situaciones acuerdo a lo que desarrolla el manual de
convivencia escolar.

Uno de los principios que guia el sistema es el de confidencialidad de informacién, en particular se
refiere a la prohibicidn de vulnerar derechos de los nifios, nifias y adolescentes a partir de recoleccién
de informacién o publicacidn de esta que genere efectos negativos o los ponga en riesgo.

Con relacién a la construccién interna del mdédulo, el registro de casos exige que alguno de los
inmiscuidos (victima o agresor) en la situacién de convivencia escolar tenga el rol de estudiante, es
importante aclarar que en situaciones de agresion escolar los docentes o rectores pueden cumplir el rol
de victimas.

La construccién del mdédulo interrelaciona categorias e informacion para poder determinar el caracter
de la situacién, las categorias usadas en este mddulo son tipo de dafio, agresién escolar, evento
generador. De acuerdo con la seleccion que se haga de estas el sistema procede a validar la informacién
y tipificar el caso como situacion tipo 2 o 3.

Por otro lado, el evento generador resulta una categoria importante que permite identificar patrones
de discriminacion generadores de conflicto en la escuela, para plantear a partir de esta informacién el
desarrollo de acciones o estrategias que prevengan situaciones de discriminacion.

El registro de estas situaciones ayuda al establecimiento educativo a realizar un seguimiento
estructurado del caso y poder recibir apoyo de otras entidades cuando se requiera.

EMBARAZO EN ADOLESCENCIA

Este mdédulo tiene como finalidad que la escuela participe en la garantia del derecho a la salud y a la
permanencia de la educacion de las ninas y adolescentes que se encuentran situacién de embarazo por
medio de la atencidn del caso en el marco de las competencias del establecimiento educativo,
priorizando los derechos sexuales y reproductivos.

El sistema se centra en el registro de la nifia o adolescente embarazada para que el Colegio pueda
intervenir en la garantia de derechos de la nifia canalizando el caso al sector salud en el marco del
respeto de los derechos sexuales y reproductivos.

En cuanto al derecho a la educaciéon el mddulo tiene como meta hacer seguimiento al proceso
educativo de la adolescente o nifia gestante con miras a mantenerla en el ambito escolar y evitar la
desercién por causa del embarazo en adolescencia. Un elemento significativo de este mdédulo es que
permite automaticamente reportar a la policia las situaciones de embarazo en nifias menores de 14
afos, debido a que como indica la Ley penal es un indicio de la comisién de un presunto delito.

“Articulo 209. Actos sexuales con menor de catorce afos: El que realizare actos sexuales diversos del

acceso carnal con persona menor de catorce (14) afios o en su presencia, o la induzca a practicas
sexuales, incurrird en prisién de nueve (9) a trece (13) afios” Cédigo Penal.
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CONSUMO DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS

El consumo de sustancias psicoactivas en poblacion escolar es un flagelo que afecta a los
establecimientos educativos, por lo cual es necesario construir herramientas que permitan realizar un
seguimiento a las situaciones de consumo que se presenten en los colegios con miras a brindar atencién
de los nifios, nifas y adolescentes consumidores en el marco de un enfoque de salud.

Para esto el SIUCE construyé el médulo de sustancias psicoactivas en el cual se pueden registrar los
casos de consumo de sustancias psicoactivas de los y las estudiantes para lograr que se pueda hacer
seguimiento a estas situaciones.

Es necesario aclarar que este modulo no tiene una finalidad punitiva en el abordaje de las situaciones,
por el contrario, prioriza la atencidn en salud mediante una accidn conjunta con las familias de los
estudiantes.

Otro elemento es poder recoger informacion en campo con el fin de dimensionar el fenémeno del
consumo en los establecimientos educativos para lograr focalizar acciones de politica publica.

Con referencia al registro este médulo parte de una presuncién del consumo mas no de un hecho
cierto, con la intencion de reducir riesgos en la poblacion escolar y evitar posibles afectaciones al
derecho de la salud de los nifos, nifias y estudiantes.

NOTA: este mddulo no tiene acceso Policia debido que la situacion es de salud.

é¢Quiénes pueden ingresar a la Plataforma del SIUCE?

La plataforma permite el ingreso a entidades e instancias que hacen parte de la estructura del SIUCE,
segun lo establece el Art. 28 de la Ley 1620/2013, quienes tendran asignado un nombre de usuario y
contrasefia y seran los usuarios directos del Sistema de Informacion Unificado de Convivencia Escolar.

Entidad

Cargo Responsable

Comité Nacional de
Convivencia Escolar.

Presidente del Comité

Comité Territorial de
Convivencia Escolar.

Presidente del Comité

Secretaria de Educacion
Departamental

Secretario/a de Educacion o
su delegado

Secretaria de Educacion
Municipal (certificada)

Secretario/a de Educacion o su
delegado

Establecimiento Educativo

Rector/a

ICBF

Nivel Nacional que delega en
los regionales

Policia Nacional

Agentes Designados

Sector salud

A nivel territorial

Cada usuario tiene un rol diferente en el SIUCE. Los usuarios solo pueden tener acceso a informacién de
su competencia bajo compromisos de confidencialidad sobre las situaciones registradas, segun lo
establece el Art. 28 de Ley 1620/2013

Art. 28. “...Este Sistema garantizard el derecho a la intimidad y la confidencialidad de las

personas involucradas, de acuerdo con los pardmetros de proteccion fijados en la Ley
Estatutaria 1266 de 2008”.
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¢, Quée rol desempena la

Policia Nacional en el
SIUCE?




¢cQuée rol desempena la Policia
Nacional en el SIUCE?

Con relacion a la Policia en el Sistema Nacional de Convivencia y
especificamente en el Sistema Unificado de Convivencia Escolar, sus
responsabilidades se pueden dividir en dos:

1- Participacion en la Mesa Técnica del Sistema Unificado de
Convivencia Escolar: La policia es parte de esta mesa la cual es la
encargada de garantizar el funcionamiento del Sistema en el marco de lo
dispuesto por la Ley 1620 de 2013 y el Decreto Reglamentario 1965 de 2013
(Dcto 1075 de 2015).

2- Participacién en la ruta de atencién integral: La Policia de Infancia y
Adolescencia es el enlace con los rectores o directores de los
establecimientos educativos. (Ley 1620 de 2013, art 27) (Dcto 1965 de 2013,
art 44)

Realizar el seguimiento de la situacion y realizar el reporte en el SIUCE. (Dcto
1965 de 2013, art 45).

A partir de los articulos 40 y 44 del Decreto reglamentario 1965 las situaciones
tipo 3 el rector de forma inmediata debe informarle del evento a la policia, por
esto el Sistema genera un usuario especifico a Policia con el cual va a poder
acceder al sistema para realizar la funcion de recepcion de caso y
alimentacién acciones de seguimiento.

La informacion que se reporte al sistema y a la que acceda la policia no
suplanta ni cumple con la funcion de la querella o denuncia (En la fase
de implementacion), el sistema lo que garantiza es que la policia pueda
conocer de un hecho y adelantar su labor en el marco del apoyo al
establecimiento educativo, mas no que este reporte es una querella o se
asigne un numero de noticia criminal.

Como se menciono, la Policia es competente cuando existen situaciones que
se enmarcan en presuntos delitos y estos se den en virtud con agresiones
escolares, las acciones a realizar se encuentran descritas en el articulo 45 del
Decreto Reglamentario 1965 de 2013 (Compilado en el Decreto 1075 de
2015):

“...) Adelantar la actuacion e imponer de inmediato las medidas de
verificacién, prevencion o de restablecimiento de derechos de las partes
involucradas en la situacion reportada a que hubiere lugar, acorde con las
facultades que para tal efecto les confiera la Constitucion y la ley, y conforme
a los protocolos internos o procedimientos que para el efecto tengan
implementados las respectivas entidades.

Realizar el reporte en el aplicativo que para el efecto se haya implementado
en el Sistema de Informacion Unificado de Convivencia Escolar.

Realizar el seguimiento a la situacion puesta bajo su conocimiento hasta que
se logre el restablecimiento de los derechos de los involucrados (...).
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Con esto, es claro que la policia debe disponerse a investigar la situacion y
canalizarla en debida forma acuerdo a los protocolos que maneja,
especialmente cuando existe un nifio, nifia o adolescente involucrado. Después
de realizar la accion pertinente la policia debera subir al sistema el primer
seguimiento con relacion al caso, para que el establecimiento educativo tenga
conocimiento de las actuaciones respetando la reserva del proceso y el
resguardo de la confidencialidad del nifio, nifia y adolescente.

¢Qué tipo de situaciones va el SIUCE a la Policia?

Al usuario de policia van a ser cargados las situaciones tipo lll: Estas se
refieren a situaciones de agresion escolar que constituyan un presunto delito.

Algunas de las conductas punibles en el marco de agresion escolar que se
reportaran y en las cuales la mayoria van a estar involucrados nifios, nifias y
adolescentes, son las siguientes:

DELITOS

LESIONES PERSONALES

EXPENDIO DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS

HURTO

ACCESO CARNAL VIOLENTO

ACTO SEXUAL VIOLENTO

ACCESO CARNAL ABUSIVO CON MENOR DE CATORCE ANOS
ACTOS SEXUALES CON MENOR DE CATORCE ANOS

ACCESO CARNAL O ACTO SEXUAL ABUSIVO CON INCAPAZ DE RESISTIR
PORNOGRAFIA CON MENORES DE 18 ANOS

ACOSO SEXUAL

HOMICIDIO

INJURIA POR VIA DE HECHO

Por lo anterior se refiere a los delitos contra la libertad, integridad y formacion
sexuales en contra de estudiantes independientemente de victimario o lugar.

¢Qué responsabilidad tiene la Policia en el SIUCE?

Especificamente la Policia debe reportar en el SIUCE las acciones que se han
realizado sobre las situaciones que le son designadas por competencias.

¢Quién es responsable en la policia?
El sistema exportara la situacion a las estaciones de policia de los municipios o
distritos donde se encuentre el establecimiento educativo que realiza el reporte,

por dicho motivo el responsable es el Inspector de Policia.

Por dicho motivo la divisiobn de administracion por parte de los usuarios de
policia es territorial a partir de la pertenencia de los colegios a un municipio.
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.,Como usar el
SIUCE?




Funcionamiento

¢Qué requerimientos técnicos debo tener para usar el sistema?

* Computador, celular o tablet

* Conexion a internet

* Navegador (preferiblemente navegador Chrome)

* Creacidén de usuario

* Cuenta de correo electrénico

¢, Qué maodulos tiene el sistema?

El SIUCE se encuentra dividido en tres moédulos de alimentacion de situaciones que son independientes
y responden a diferentes problematicas que enfrentan los y las estudiantes. Los mddulos son:

e Convivencia Escolar

* Embarazo Adolescente
e Consumo de Sustancias Psicoactivas.

¢Qué funciones permite el SIUCE a sus usuarios?

Funcién

Alimentacion

Supervisién

Analisis

Seguimiento

Definicion
Capacidad de reporte directo al sistema
Vigilar el desarrollo de las situaciones en el sistema
Interpretacion de los reportes

Posibilidad de actualizar acciones de los casos reportados

é¢Qué funciones debo hacer en SIUCE con el usuario de Policia?

Entidad

Funcién

Policia

Seguimiento, andlisis
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Asignacion de usuario
y creacion contrasefa




Asignacion de usuario

La Policia Nacional participa de manera activa en el SIUCE, a través de los usuarios que le son asignados,
estos se enlazan a las cuentas del correo que se suministraron por parte de la Policia Nacional y que
responde a los diferentes municipios del pais.

Para que el usuario de policia quede activado es necesario realizar los siguientes procedimientos:

Paso 1:

Busqueda de datos de usuario en correo electronico
Deberd buscar en la bandeja de entrada de su correo institucional el email donde le asignan el
nombre de usuario

Instrucciones:

1.
Abra el correo electrdnico institucional de su entidad u
organizacion

2.
Busque un correo cuyo titulo es ASIGNACION USUARIO

1.
Abra dicho correo. Alli encontrara el nombre de su usuario

siuce@mineducacion.gov.co 3 fravés de mineducaciongovco.onmicrosoft.com mié Jemay. 2236 3y
parami =

La educacién | mineducacion
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SISTEMA DE INFORMACION UNIFICADO DE CONVIVENCIA ESCOLAR - SIUCE
NOTIFICACIONES
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL

Estimado usuario "Policia NARINO SAN ANDRES DE TUMACO"

Le informamaos que se cred un usuagio POLICIA52835 gferSi

Feta rarran az ealamanta informativo por favar no lo responda.

El usuario que aparece en este correo es el que le va a permitir acceder al SIUCE, como se ve en el ejemplo
anterior el usuario cuenta con la palabra POLICIA y un numero, esto usuario no se puede variar y siempre sera
el asignado.
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Establecimiento de contrasena

El otro correo que llega cuando se va activar el usuario es el relacionado con la asignacion
de contrasefia:
Paso 2:

Busque enlace que lleva a asignacion de clave

Deberd buscar en la bandeja de entrada de su correo institucional el correo el SIUCE
le envia el enlace donde podrad establecer su contrasefia

Instrucciones:

1. Abra el correo electrdnico institucional de su entidad u
organizacion

2. Busque un correo cuyo titulo es “Recordatorio de usuario y
contrasefia usuario”

3. Abra dicho correo. Alli encontrarad un enlace sobre el cual debe
hacer click
8may. 20192236 | Y &

pruebarelay@mineducacion.gov.co a fravés de mineducaciongoveo.onmicrosoft com

parami -

SEGURIDAD
NOTIFICACIONES
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL

Estimado usuario Policia NARING SAN ANDRES DE TUMACO

Le informamos que puede ingresar al siquiente enlace para establecer su contrasefia:

http://sia3rcert mineducacion.gov.co/sequridad-web-pub/ingresarNuevaContrasenia js7code=WNaTKHcC5QDULQXy&user|D=8442

Este corrzo es solamente informativo por favor no lo responda.

Gracias.

Paso 3:
Introduzca y confirme la contrasefia que desea usar

La contrasefia debe contener minimo 8 caracteres, mayusculas, minusculas, nimeros y caracteres especiales. Se
debe ingresar la misma en el primer y segundo campo.

X @ sia3rcertmineducaciongov.eofs X +
D * @ @

M Recordatorio de usuario y cont

C @ No seguro | sia3rcertmineducacion.gov.co/seguridad-web-pub/ingresarNuevaContrasenia jsf?code=HPotOGNOmkuPQC5N&userlD=8434

@ celdlanJo @ MINEDUCACION

<«

Sistema de Autenticacion,
Autorizacién y Auditoria SiA3

Cambio de contrasefna

Ingrese la nueva contrasefia™

Confirmar la nueva contrasefia™

Enviar Limpiar

Este sitio se visualiza mejor con Google Chrome 40 {o superiores). Con una resolucion mi (1) 2222500, Fax: +57 (1) 2224053
Linea gratuita nacional para soporte técnico en temas relacionados istemas de i Aplicacion en linea para sof
técnico en temas relacionados con sistema de tivo Nacional, CAN, Bogota. Horario

827a.m
14/05/2019
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Ingreso al SIUCE

Paso 3:
Inicio de sesion

Para poder realizar las funciones del rol, deberd iniciar la sesion de usuario en el siguiente
enlace http://siuce.mineducacion.gov.co/siuce-angqular2/

Instrucciones
1. Ingrese con su usuario y contrasefia
2. Coloque el codigo de seguridad que aparece mas abajo
3. Presione el botén “Ingresar”
Notas:
El nombre de usuario y clave de ingreso se encuentran en un correo que fue enviado a su
correo institucional

El codigo de seguridad es sensible a mayusculas y minudsculas

Sistema de Autenticacién, GOBIERNO

Autorizacion y Auditoria SiA3 DE COLOMBIA @ MINEDUCACION

Sistema de seguridad SIUCE

Usuario™

Contrasefia®.

c63d1m BEEEEYs

la imagen®

Ingresar

Paso 4:
Ingreso en “Pantalla de inicio”

Una vez dentro del SIUCE, se despliega las opciones principales: Inicio SIUCE, Registro de
Situaciones y Reporte.

Sistema de Informacién Unificado de Convivencia Escolar- e ol | - educacion
SIUCE @ Eelieltadns Mineducacién

Policia NARING SAN ANDRES DE TUMACO & ~

Inicio siuce  Registro de Situaciones  Reporte

Para el gobierno nacional es fundamental garantizar entornos escolares para la vida, la
convivencia y la ciudadania que contribuyan al desarrollo integral de los nifios, nifias y
adolescentes y garanticen sus derechos. En este marco, el Sistema Nacional de Convivencia
Escolar, creado por la Ley 1620 de 2013, plantea la implementacion del Sistema de
Informacion Unificado de Convivencia Escolar -SIUCE que permite la identificacion, registro,
seguimiento y atencion de los casos de acoso, violencia escolar y de vulneracion de
derechos sexuales y reproductivos que afecten a los nifios, nifias y adolescentes de los
establecimientos educativos de Colombia.

™= El futuro
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Gobierno
de Colombia

Direccion Ministerio de Educacion: Calle Linea gratuita fuera de Coireo electrénico para soporte técnico Entidades adscritas

43 No. 57 - 14. Centro Administrativo Bogota: 01-8000-910122. en temas relacionados con sistemas de Servicios de consulta

La imagen anterior corresponde a la opcion inicio SIUCE.
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http://siuce.mineducacion.gov.co/siuce-angular2/

Consulta de Casos

Paso 5:

Consultar los casos que ha sido asignados al usuario SIUCE Policia
Lo primero es acceder a la pantalla de inicio y desplegar el menu de registro de situaciones

Instrucciones
1. Dirijase a registro de situaciones
2. Despliegue el Menu
3. Seleccione la opcién Consulta de casos

Sistema de Informacion Unificado de Convivencia Escolar- {7l La educacién i -
SIUCE @ es de todos RN T

Policia NARING SAN ANDRES DE TUMACO & ~

Inicio siuce  Registro de Siluaciones  Reporte

Consulta de situaciones
Para el gobierno nacional es fundamental garantizar entornos escolares para la vida, la
convivencia y la ciudadania que contribuyan al desarrollo integral de los nifios, nifias y
adolescentes y garanticen sus derechos. En este marco, el Sistema Nacional de Convivencia
Escolar, creado por la Ley 1620 de 2013, plantea la implementacion del Sistema de
Informacion Unificado de Convivencia Escolar -SIUCE que permite la identificacion, registro,
seguimiento y atencién de los casos de acoso, violencia escolar y de vulneracién de
derechos sexuales y reproductivos que afecten a los nifios, nifias y adolescentes de los
establecimientos educativos de Colombia.

R El futuro Gobierno
Al es de todos de Colombia

Entidades adscritas

Linea gratuita fuera de ‘Cormreo electrénico para soporte técnico
Bogota: 01-8000-910122. en temas relacionados con sistemas de Servicios de consulta

Direccién Ministerio de Educacion: Calle
43 No. 57 - 14. Centro Administrativo

Paso 6:
Seleccione las variables para la busqueda de las situaciones de
Convivencia

Una vez se llegue a la pantalla de busqueda de situaciones de convivencia se puede
seleccionary diligenciar las diferentes variables para especificar la busqueda

Instrucciones
1. Dirija el cursor sobre el formulario de busqueda
2. Diligencie o Seleccione el campo de busqueda de su interés
3. Seleccione la opcidn de consultar

Sistema de Informacion Unificado de Convivencia Escolar- % La 5"“{"’:},‘““ Mineducacién
es de todos

SIUCE

# > noticias » Consultar casos de convivencia

Consultar casos de convivencia

Establecimiento educativo
Departamento: @ Municipio: @ Establecimiento educativo: @

MARIRO SAM ANDRES DE TUMACO Seleccionar

Criterios de Busqueda
Nombres del involucrado: @ Apellidos del involucrado: @ Tipo identificacién: @

Seleccionar -
Namero de identificacion: @ Tipo de caso: @ Grado: &
Convivencia escolar - Seleccionar -
Fecha de ocurrencia: @ Estado: @ Identificador del caso: @

- Seleccionar -
ce— m

NOTA: Debido a que usted es usuario policia y su competencia es territorial, puede
restringir la busqueda a un establecimiento educativo del Municipio de su competencia. (la

opcion recuadro rojo)
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Paso 5:

Consultar los casos que ha sido asignados al usuario SIUCE Policia
Lo primero es acceder a la pantalla de inicio y desplegar el menu de registro de situaciones

Instrucciones
1. Dirijase a registro de situaciones
2. Despliegue el Menu
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adolescentes y garanticen sus derechos. En este marco, el Sistema Nacional de Convivencia
Escolar, creado por la Ley 1620 de 2013, plantea la implementacion del Sistema de
Informacion Unificado de Convivencia Escolar -SIUCE que permite la identificacion, registro,
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derechos sexuales y reproductivos que afecten a los nifios, nifias y adolescentes de los
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Paso 6:
Seleccione las variables para la busqueda de las situaciones de
Convivencia

Una vez se llegue a la pantalla de busqueda de situaciones de convivencia se puede
seleccionary diligenciar las diferentes variables para especificar la busqueda

Instrucciones
1. Dirija el cursor sobre el formulario de busqueda
2. Diligencie o Seleccione el campo de busqueda de su interés
3. Seleccione la opcidn de consultar

Sistema de Informacion Unificado de Convivencia Escolar- % La 5"“{"’:},‘““ Mineducacién
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SIUCE

# > noticias » Consultar casos de convivencia

Consultar casos de convivencia

Establecimiento educativo
Departamento: @ Municipio: @ Establecimiento educativo: @

MARIRO SAM ANDRES DE TUMACO Seleccionar

Criterios de Busqueda
Nombres del involucrado: @ Apellidos del involucrado: @ Tipo identificacién: @

Seleccionar -
Namero de identificacion: @ Tipo de caso: @ Grado: &
Convivencia escolar - Seleccionar -
Fecha de ocurrencia: @ Estado: @ Identificador del caso: @

- Seleccionar -
ce— m

NOTA: Debido a que usted es usuario policia y su competencia es territorial, puede
restringir la busqueda a un establecimiento educativo del Municipio de su competencia. (la

opcion recuadro rojo)
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Consulta de Casos

Paso 7:
Seleccione las variables para la busqueda de las situaciones de
Convivencia
Se cuentan con 9 criterios de busqueda, para lograr una busqueda mds acertado, en

caso de ser necesario ver por los médulos se puede seleccionar tipo de casos para
diferenciar situaciones de convivencia escolar y embarazo en adolescencia.

Instrucciones
1. Dirija el cursor sobre el formulario de busqueda
2. Seleccione el campo de busqueda tipo de caso
3. Seleccione algunas de las opciones (Convivencia Escolar y embarazo adolescencia)
4. Seleccione Consultar
5. Se despliega el listado de los casos

Sistema de Informacion Unificado de Convivencia Escolar- oy La educacién Mineducacién
SIUCE es de todos

Inicio siuce  Registro de Situaciones  Reporie Palicia NARIFIO SAN ANDRES DE TUMACO & ~

# > noticias » Consultar casos de convivencia

Consultar casos de convivencia

Establecimiento educativo
Departamento: @ Municipio: @ Establecimiento educativo: @

MARIRO SAM ANDRES DE TUMACO Seleccionar -

Criterios de Busqueda

Mombres del involucrado: @ Apellidos del involucrado: @ Tipo identificacidn: @
Seleccionar -
Namero de identificacion: @ Tipo de caso: @ Grado: &
Convivencia escolar - Seleccionar -
Fecha de ocurrencia: @ Estado: @ Identificador del caso: @
Seleccionar -

_m

Casos de Convivencia Escolar

Mamero Establecimiento Tipo de caso Involucrados Lugar de Fecha Fecha registro Hemmamientas
del caso educativo OCUNmencia OCUNTencia

4201 Convivencia JOSE DAVID RIASCOS CICLO 4 Colegio/Lugar de 2019-03-01 2019-08-01
VAF\'.IANTE SAM escolar ZAMBRANC ADULTOS estudic 04:40:55 PM

4187 CE LA Convivencia DINALUZ GRUESC CICLO 3 Caolegio/Lugar de = 2019-07-31 2018-08-01 s
VARIAMTE-SAN escolar GOMNZALEZ ADULTOS estudic 04:03:28 PM

4184 CE. WALLEMATO- Convivencia ISMEMIA JANETH GRADC O Colegio/Lugar de = 2019-05-01 2018-08-01 -
SAM escolar GUANGA GARCIA estudic 032415 PM

4135 CE. WALLEMATO- Convivencia WEIBER YULIAN GRADO O Caolegio/Lugar de = 2019-05-01 2019-08-01 s
SAM escolar OROZCO estudio 12:0%:15 PM

4187 CE. VALLEMNATO- Convivencia YEIBER YULIAN GRADO O Colegio/Lugar de = 2019-03-01 2018-08-01 -
S5AM escolar OROZCO estudio 12:09:03 PM

4185 CE. VALLENATO- Convivencia YEIBER YULIAN GRADO O Colegio/Lugar de = 2019-03-01 2019-08-01 s
SAM escolar OROZCO estudio 12:06:50 PM

4184 CE. WALLEMATO- Convivencia WEIBER YULIAN GRADOC O Caolegio/Lugar de = 2019-05-01 2018-08-01 s
SAM escolar OROZCD estudic 12:06:21 PM

4130 CE. WALLEMATO- Convivencia AMNGEL DAVID OCAMPO GRADO O Colegio/Lugar de = 2019-05-01 2018-08-01 £
SAM escolar SALAZAR estudic 12:06:12 PM

4179 CE. VALLEMNATO- Convivencia YWEIBER YULIAN GRADOC O Colegio/Lugar de = 2019-05-01 2019-08-01 -
SAM escolar OROZCO estudio 12:05:58 PM

4156 CE. VALLENATO- Convivencia DARVAN ANDRES GRADO O Colegio/Lugar de = 2019-03-01 2019-08-01 s
SAM escolar WVARGAS LOPEZ estudic 10:51:03 AM

Primero Anterior - 2 3 4 5 Siguiente Uifimao

NOTA: Se despliega todo el listado de casos, (este se puede definir por establecimiento, o
no diligenciar para que aparezcan todos los casos del territorio)
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Consulta de Casos

Paso 8:
Acceda a la consulta de una situacion especifica

Para lograr revisar una situacion especifica, y acceder a la opcion de sequimiento se
debe hacer lo siguiente:

Instrucciones
1. En el listado de Casos encontrara el numero del caso, el establecimiento educativo, tipo de caso,
grado , lugar de ocurrencia, fecha de registro y de ocurrencia.
2. En la parte derecha del listado existe una icono de un ojo
3. Al seleccionar el icono del ojo se accede a la informacion precisa del caso

Casos de Convivencia Escolar

Nl.lnen} Establecimiento Tipo de caso Involucrados Grado Lugar de Fecha Fecha registro
educativo OCUNmencia OCUNTencia

4201 CE. LA Convivencia JOSE DAVID RIASCOS CICLO 4 Colegio/Lugar de 2019-03-0 2019-05-01
WARIAMTE-SAMN escolar ZAMBRANC ADULTOS estudio 04:40:55 PM
4187 CE LA Convivencia DINALUZ GRUESC CICLO 3 Caolegio/Lugar de = 2019-07-31 2018-08-01
VARIAMTE-SAM escolar GOMZALEZ ADULTOS estudio 04:03:28 PM

4184 CE. WALLEMATO- Convivencia ISMEMIA JANETH GRADC O Colegio/Lugar de = 2019-05-01 2018-08-01 -
SAN escolar GUANGA GARCIA estudio 032415 PM

4135 CE. WALLEMATO- Convivencia WEIBER YULIAN GRADO O Caolegio/Lugar de = 2019-05-01 2019-08-01 k3
SAM escolar OROZCO estudio 12:0%:15 PM

4187 CE. VALLEMNATO- Convivencia YEIBER YULIAN GRADO O Colegio/Lugar de = 2019-03-01 2018-08-01 -
SAN escolar OROZCO estudio 12:09:03 PM

4185 CE. VALLENATO- Convivencia YEIBER YULIAN GRADO O Colegio/Lugar de = 2019-03-01 2019-08-01 L3
SAMN escolar OROZCO estudio 12:06:50 PM

4184 CE. WALLEMATO- Convivencia WEIBER YULIAN GRADOC O Caolegio/Lugar de = 2019-05-01 2018-08-01 s
SAN escolar OROZCD estudio 12:06:21 PM

4130 CE. WALLEMATO- Convivencia AMNGEL DAVID OCAMPO GRADO O Colegio/Lugar de = 2019-05-01 2018-08-01 -
SAN escolar SALAZAR estudio 12:06:12 PM

4172 CE. VALLEMNATO- Convivencia YWEIBER YULIAN GRADOC O Colegio/Lugar de = 2019-05-01 2019-08-01 -
SAM escolar OROZCO estudio 12:05:55 PM

4156 CE. VALLENATO- Convivencia DARVAN ANDRES GRADO O Colegio/Lugar de = 2019-03-01 2019-08-01 L3
SAN escolar WVARGAS LOPEZ estudio 10:51:03 AM

Primero Anterior - 2 3 4 5 Siguiente Uifimao

NOTA: Se despliega todo el listado de casos, (este se puede definir por establecimiento, o
no diligenciar para que aparezcan todos los casos del territorio)

La educacién | winaducacion
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Registros de seguimientos

Paso 9:
Como registrar un seguimiento de una situacion asignada

Cuando se acceda a la situacion en el modo consulta la pantalla se despliega al
final del formulario se encuentran la opcion agregar accion.

Instrucciones

1. Dirija el cursor al final del formulario encontrara un acapite acciones

2. En este encontrara un recuadro que se denomina acciones y constara de un listado
de entidades donde esta establecimiento educativo y Policia.

3. En el recuadro de acciones en la parte derecha de cada entidad se encuentra un
icono de carpeta

4. Al seleccionar el icono de carpeta la entidad policia se despliega la opcién de crear
un seguimiento.

Descripcion: * @

En &l colegio.

Cargar Archivo: @ Cargar Motificacion Padres : @
Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado Seleccionar archivo | Mingln archivo seleccionado
Acciones

Registre las actividades de abordaje de la Sitluacion de Convivencia Escaolar

I N

Establecimiento Educativo 2019-03-01 Accion agregada automaticamente
Palicia de Infancia y Adolescencia 2019-08-01 Accion agregada automaticamente =
HietArirn da eanuimiantne
Paso 10:
L]

Como registrar un seguimiento de una situacion asignada

Se llega a una pantalla donde se encuentra una ventana que permite subir el
seguimiento del usuario policia a la situacion seleccionada.

Instrucciones
1. Dirija el cursor sobre la pantalla que se designa como seguimiento
2. En el recuadro de comentarios del seguimiento diligencie lo pertinente de la
situacion
3. En caso que tenga un archivo (pdf, jpg) para anexar sobre el seguimiento dirijase a la
opcion seleccionar archivo.
4. Al finalizar el proceso seleccione guardar. (revise que salga el aviso de éxito en el
guardado)

Seguimiento de casos

o Exito
o o =
Acciones
Entidad;: & Fecha de solicitud: @
Policia NARINO SAN ANDRES DE TUMACO 2019/08/01
Descripcién: * @

Accitn agregada automaticamente

Seguimiento
Comentarios del seguimiento: * @

Prueba de Seguimiento

Archivo: @
Seleccionar archivo | Mingdn archivo seleccionado

Histdrico de seguimientos

I S A S

2019-08-02 11:19:46 AM Policia de Infancia y Adolescencia citacidn a padres de familia

@ La educacién | winaducacion
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Analisis

Analizar se refiera a reconocer elementos y tendencias relevantes en los
reportes que arroja el SIUCE. Es una funcidn que pueden y deben realizar
todos los usuarios, ya que el sistema arrojara reportes

Usuarios que pueden llevar a cabo esta funcion

. Establecimiento Educativo

*  Secretarias de Educacion

e Comité territorial de convivencia Escolar
*  Comité Nacional de Convivencia Escolar
. Ministerio de Educacién Nacional

. Policia

* ICBF

La educacién

es de todos
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¢Como analizo las situaciones reportadas?

Paso 1:

Acceda a la consulta de un reporte de las situaciones de su

competencia

Para acceder a la opcion de generar reportes de las situaciones que se reportan en su

sistema, dirijase a la pestafia reportes en la primera pantalla de ingreso al siuce.

Instrucciones

1. Coloque el cursor sobre la seccion “reporte”, y escoja del menu desplegable.

Sistema de Informacién Unificado de Convivencia Escolar- @ La educacién | mineducacién

SIUCE

es de todos

siuce  Registro de Situaciol Policia NARINO SAN ANDRES DE TUMACO & ~

Para el gobierno nacional es fundamental garantizar entornos escolares para la vida, la
convivencia y la ciudadania que contribuyan al desarrollo integral de los nifios, nifias y
adolescentes y garanticen sus derechos. En este marco, el Sistema Naciconal de Convivencia
Escolar, creado por la Ley 1620 de 2013, plantea la implementacion del Sistema de
Informacion Unificado de Convivencia Escolar -SIUCE que permite la identificacién, registro,
seguimiento y atencién de los casos de acoso, violencia escolar y de vulneracion de
derechos sexuales y reproductivos que afecten a los nifios, nifias y adolescentes de los
establecimientos educativos de Colombia.

e El futuro Gobierno
4l esdetodos | deColombia

Direccion Ministerio de Ed n: Calle Linea graiuita fuera de Coreo electrénico para soporte técnico Entidades adscritas

43 No. 57 - 14. Centro Administrativo Bogota: 01-8000-910122. en temas relacionados con sistemas de Servicios de consulta

Paso 2:
Seleccionar el Reporte que requiere

Para acceder al listado de reportes que puede generar el usuario de policia. .

Instrucciones

requiera.

Coloque el cursor sobre la seccion “reporte”, y escoja del menu desplegable el reporte que

Los reportes son los de las situaciones que son competencia de los usuarios de policia
Defina el periodo de interés para la obtencion del reporte

&«

(&} @ No seguro \ siucecert.mineducacion.gov.co/siuce-angular2/#/reporteConvivenciakEscolar/1

Sistema de Informacién Unificado de Convivencia - SIUCE ¥ La educacion | wineducacién
v0.6.6 Abril 22 de 2019 es de todos

Inicio siuce  Registro de Siluaciones  Reporle Secretaria CALDAS 8 ~

# ) noticias > Generar reporte

Generar Reporte
Reporte * @ Fecha Inicio: * @

Q Fecha Final: = @

Seleccione una opcion e Ingresar una fecha .

Convivencia escolar

Expendio de sustancias GENERAR REPORTE LIMPIAR

Orientacian sexual o dentidad de génera

Situaciones de convivencia tipo If

Situaciones de convivencia tipo Ill

Violencia fisica

i El futuro Gabiel
A esdetodos | decel mbia

Direccion Ministerio de Educacién: Calle Linea gratuita fuera de Correo electronico para soporte técnico
43 No. 57 - 14, Cenro Administrative Bogoté: 01-8000-910122.  en temas relacionados con sistemas de
Nacional, CAN, Bogotd Linea Bogota +57 (1) informacién

Horario de alencién: Lunes a viemes de zo::::;nnr o] Aplicacién en linea para soporte técnico
800am a500pm. 2292800, en lemas relacionados con sislemas de
Cédigo Postal para la Repiiblica de Fax: +57 (1) 2224953 Informacion

Colombia: 111321 NIT 399999001-7 Linea Bogota: 439 0400 Chat de alencion al ciudadano. Lunes a

B | B g ¥ i

La educacién  yineducacién
es de todos
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¢, Como analizo las situaciones reportadas?

Paso 3:
Descargar el archivo del reporte

Después de solicitar el informe el SIUCE descargara un archivo (recomendable revisar
las opciones del descarga del explorador )
Al descargarse el archivo se debe abrir

Autoguardado (@ ") - H Convivencia escolar (2) - Excel Herramientas de imagen A Lina Lorena Hernandez Garzon
Archivo  Inicio  Insertar Disposicién de pagina Formulas Datos  Revisar  Vista  Ayuda Formato £ Buscar 12 Compartir 1 Comentarios
L B - Jo
Pegar [@ ) M ; Buscary
- < [ Formato = ¢ seleccionar -
Portapapeles & Fuente Alineacion Nimero Estilos Celdas Edicign Ideas ~
Picture e fe A
A B € D E F G H | J K L -
4 FECHA FINAL: 141052019
5 ROL: ROL SECRETARIA
6
B
3 Tipo Il TOTAL
9 Cantidad o o
10
1 INFORMACION BASICA INFORMACION DEL SISTEMA
14 Casa Departamento Municipio Secretaria Establecimiento Tipo EE Reportado Par Estado FechaRegistro del 130, 4o situacion  Tipo de Agresion Categ
12 P P Educativo P P Caso r J ¢ ¥io|
= INETITUCION " INSTITUCION . L
13 464 CALDAS AGUADAS CALDAS EICATI FUELICO LLCATIA Ensequimizntc OSH0512019 Canviventia esoalar Agresitn fisioa “figlend
THETITUCION " TMETITUCION " )
14 552 CALDAS AGUADAS CALDES EICATIA FUELICO ELLCATIA Cemsdo 034052019 Convivencizescalar | Agresién electénica | Wioknoia
TRSTITUCION TS TITUCION
579 CALDAS AGUADAS CALDAS EQUCATINA MARIND FUELICO EQUCATIVA MARIND Cemado RG0S Canviventia esoalar Agresidn Yerbal Winlencia
15 GOMEZ ESTRADAAGL GOMEZ ESTRADA-AGU
INSTITUCION INSTITUCION
CALDAS AGUADAS CALDAS EDUCATIVA FUELICO EDUCATIVA Ensequimizntc RG0S Canviventia esoalar Agresitn fisioa “figlend
ENCIMADAS-AGU ENCIMADAS-AGU
16
INETITUCION INSTITUCION
CALDAS AGUADAS CALDAS ECUCATIVA MARND FUELICO EDUCATIVA MARIND Cemado RG0S Convivensiaesodlar | Agresitnrelacional | Wiolenoia
7 GOMEZ ESTRADA-AGU GOMEZ ESTRADA-AGU
IRETITLCIOR .« IS TITHCIOR Winkens
reporte_men --i-‘ 1 r

424p.m.
14/05/2019 Eﬁ

Nota: El archivo que se arroja tiene la informacion general de todas las situaciones
esto con la finalidad que se haga por parte de la entidad los cruces necesarios o

correspondientes.

La informacion de los reportes debe tener tratamiento de confidencialidad puesto
que es de caracter sensible acerca de situaciones de nifios, nifias y adolescentes.
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