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_— PARA SU INFORMACION X 'DAR RESPUESTA INMEDIATA
FAVOR DAR CONCEPTO FAVOR TRAMITAR
N° FOLIOS

Respetada Doctora:

TN

Dando cumplimiento al Decreto 2768 del 28 de diciembre del 2012, Articulo 12° “... Con el fin de
garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas, que los registros sean oportunos
y adecuados y que los saldos correspondan, las oficinas de control interno, deberdn efectuar
arqueos peridicos y sorpresivos independientemente de la verificacion por parfe de las
dependencias financieras de los diferentes organos y de las oficinas de auditorifa. En todas las
revisiones se debe tener en cuenta que la informacion oficial es la que se encuenilra registrada en
el SlIF Nacion", se informa que el dia de hoy 17 de octubre de 2017, las contratistas Deisy Milena
Pefia Nufiez y Maira Alejandra Rojas Molano pertenecientes a la Oficina Coordinadora de! Control
Interno, realizaran arqueo a la caja menor de la direccion Administrativa a cargo det Jefe de la
- Division de Servicios, constituida en el mes de febrero de 2017.

Cordialmente,

ordinador del Control Interno

CC. Rodolfo Alfonso Cetina- Jefe Divisién de Servicios N
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Fecha: noviembre 28 de 2017 S R L
by <y
fistrativa ] S

Para: MARIA CAROLINA CARRILLO SALTAREN, Directora Ads

Asunto: INFORME DE ARQUEO-CAJA MENOR No. 117,

U' orem

PARA SU INFORMAGION

FAVOR DAR CONCEPTO

1. Informacién General

Actividad
Informar el estado y arqueo de la Caja Menor constituida- para’‘sufragar 168 Gastos identificados
 urgentes, de conformidad al articulo 5 del decreto No. 2768 del 28 de diciembre del 2012 y sus

Fecha: 17 de noviembre del'2017 = -
Objetivo

Presentar la- situacién -actual de
‘Representes conformada pt
fecha.r o IR

2. ACTIVIDADES DESARROLEADAS" ' -

El dia 17 de noviembre siendo las 4:30 pm se llevé a cabo el ejercicio de Arqueo de la Caja Menor
de la Division Administrativa de la Camara de Representantes a cargo del Jefe de la Divisién de
Servicios el Dr. Rodolfo Alonso Cetina, ia cual se constituyd en el mes de febrero de 2017.
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El procedimiento fue efectuado de manera sorpresiva como lo estipula el Decreto pnice
Reglamentario del sector de Hacienda, Articulo 2.8.5.12, con el fin de verificar que las operaciones
realizadas estén debidamente sustentadas, que los registros sean oportunos, adecuados y que los
saldos correspondan.

Antecedentes

La Caja Menor de la Division Administrativa se constituy6 el 01 de febrero del 2017 mediante
resolucién 0160, por un valor de $15.000.000, distribuidos como se muestra a continuacion.

-

R ! R ; o
2-0-4-1-25 COMPRA DE EQIPOS - OTRAS COMPRAS DE EQUIPOS 1.500.000
2-0-4-4-23 WATERIALES Y SUMINISTROS OTROS MATERIALES Y SUMINISTROS 5.000.000
2-0-4-5-12 MANTENIMIENTO DE OTROS BIENES 5.000.000
2-0-4-6-8 COMUNICACIONES Y TRANS PORTE OTROS COMUNICACIONES Y TRANSPORTE 1.500.000
2-0-4-7-6 IMPRESOS Y PUBLICACIONESOTROS GASTOS POR IMPRES OS ¥ PUBLICACIONES 1.000.000
2-0-4-13-1 COSTOS JUDICIALES 1.000,000

3. SITUACION EVIDENCIADA.

« La administracion de la caja Menor de la Direccion Administrativa de la Camara de
Representes conformada por la Resolucién No. 180 del 01 de febrero del 2017, fue
asignada ai Dr. Rodolfo Alonso Cetina, funcionario de la entidad, la cual a la fecha no
presenta modificaciones ni adiciones.

« Las operaciones registradas, los reportes del aplicativo SIIF Nacién son realizadas con el
usuario asignado al Dr. Rodolfo Alonso Cetina, ahora bien, el ingreso de fa informacién,
registro de las cadenas presupuestales de la caja menor en el aplicativo SIIF Nacion,
manejo de los recursos en efectivo, y los soportes de la caja menor son elaborados por la
Sefiora Ingrid Yurany Parra Barcenas contratista de fa entidad, con contrato de prestacién
de Servicios N. 480 de la presente vigencia, cuyo objeto es “apoyo a la gestion para

acompafiar y colaborar en la Divisién de Servicios en las actividades asistenciales que se
requieran’.

» Se procedit a efectuar el conteo fisico del efectivo que se resume a continuacion:
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Consiitucién Caja menor Resolucién No.
Valor:

Funcionario responsable:
Cargo:

‘450,000
30.000 -
10.000 | 3 | 30000
BILLETES o so00l 1 _ ~ s000]

MONEDAS.

La custodla y firma -autorizada ante Ia ent|dad bancarla de la cheq_uera de Ia cuenta

cargo del Dr: Rod_o,lfo Alons‘_' tin:
cheques esta a cargo de |la Senora|

Nac;én II' es_decir que
soportes con los registros. reahzados en e! Apllcatlvo SHF

Se verificaron -re¢ibos provisionales a la fecha por valor de $140.631, los cuales ‘estan
compuestos por el Rubro de Costos Judiciales por $15.631 y Mantenlmlento de Otros
Bienes por valor de $125.000.

Se soilmté eI reporte en -SIIF '-NaCIon :_de Ia Ejecudion dg la Caja fMenor en..eI.cuaI se

Link Micro-Sitio: hitp:/fwww.camara.gov.cofporal201 1/la-camarafcomposicion/dependenciasimesa-

Carrera 6 N* 12B - 42 directiva/prueba
Edificio BBVA, piso 5° Correo mstmmmnal control. lntamo@eamara.gov co
Extensiones: 55056/5674/5575/5576 - PBX::4325100/5101

Bagota D.C., Celombia Linoa Gratuita: 018000122512



Becucion de una Caja Menor Usuario Sofictante: MHdmpena DEISY MEENA PENA

Unidad 6 Subunidad 010102 CAMARA DE
Eiecutora Solicante: B —

Fechay Hora Sisteme: ~ 2017-11-17-254 p.m

A2-0-4428

OTRAS COMPRAS DE EQUIPCS

Ingreso Reembolso

A-204-81

COSTOS JUDICIALES

e
Nre Caja Mener: 1157 |Responsable: . RéD(;LFOAEFONSO
Ordenador Gaste: |JEFE DMSION JURIDICA-MARIA JMENEZ Valor Total: : $ 5.000.000,00
Valor Saldo en Bancos: §9660.97200|Valor Saldo en Caja: § 3806.17.00
Fecha Movimientos Desde: 209-1010006:00 Hasta: 209-1H47 00:00:00

000GESTION GENERAL

(00 GESTION GENERAL

Ingreso Reembolso i 0748 £ § 7482900
Egreso I A0F-145 - $ 202300
Egreso w7 0F-18 - § 569,00

Carrera 8" N* 12B — 42

Edificio BBVA, plso 5*
Extonslones; 8805/5574/5575/5576
Bogeld D.C., Colombia

Link Micro-Sitio: hitp:/fwww.camara.gov.colpontai2011/la-camaralcomposicionfdependencias/masa-
directivalprueba

Corrao institucional: control.intermo@camara,gov,co

PEX: 432510075101
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Efecucién de una Caja Menor

DEISY MLENA PENA
CAMARA DE

Ingreso Resmboiso

Egreso '

Egreso

Egreso

Egkeso

Egreso

Egraso

Ingreso Reembolso

Egreso

Egrese




Eiecucion de una Caja Menor Usuario Solicitante: MHdmpena DESY MLENA

Unidad 6 Subunidad %1-01-02 CAMARA DE
Eecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema: 2017-11-17-254 p. m.

Nro Caja Menor:

1W[Nro CDP: 75 |Responsable: RODOLFQ ALFONSO

A-2-0-4-6-8

Ordenador Gasto: |JEFE DMISION JURIDICA-MARIA JMENEZ Valor Total: $ 15,000.000,00
Valor Saldo en Bancos: § 866087200 Valor Salde en Caja: $3.808.0700
Fecha Movimientos Desde: 200-1#0100:00,00 Hasta: 207-17 00,00:00

OTROS COMUNICACIONES Y TRANSPORTE

000 GESTION GENERAL

Egreso 647 209-101 - $ O.0O00
Egresoe 36517 207104 - $ £0.000,00
Eqreso 8817 2071401 - $60.00000
Egreso Kl 207-1104 . $ 44.90000
Egreso 697 200101 - § 25.000,00
Egraso 3707 2017-#01 - § £.200,00
Ingreso Reembolso bl 207-4%6 L § 655.400,00
Egreso g 20118 - $ 40.00000
Egreso 38007 20145 - $8.800,00
Egreso 817 27148 - $8.80000
Egreso - BT 20196 - . § 760000
Egrese 2857 O7-16 - $ 50.000,00
A-2-0-4-7-8 000 GESTION GENERAL

OTROS GASTOSPOR IMPRESOS Y

PUBLICACIONES

Egreso ) 887 21401 A . $ #.00000
|Enreao aeE] 0 2F-n0 . $ 140.900,00
Ilngreso Reembolso m 07145 + $928.00000
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¢

_ef_ de egresos del
éen como recibos

- 2017 11-21

JMIRTH CUBILLOS SANTOFIMIO | 1.000.000 69560

JAIRTH CUBILLOS SANTOFIMIO | 120,000 el

CONGRESO DE LA REPUBLICA - foms
CAMARA DE REPRESENTANTES{  43.800 -1 438
GESTION GENERAL 1
JOHNNY EDUARDO HOYOS -

$0T0 700.000.| - 48.76:

NELSON CAMILO HERMIDA ,
20000, 11:40:40

CONGRESD DE (A REPUBLICA - - 2017-11-21 Rﬁcum PARADA# Wﬁ-mmmummm
CAMARA DE REPRESENTANTES§ 6,200 | - 6.200 = O NACIONAL DEPRTECCION
GESTIONGENERAL | - 151l NALDEPROTERCION,
B ' .11+ COMPRADE CABLEDERED PARA BUEN
. 2017-11-21 AR
HUMBERTO BELTRAN-BELTRAN{ - - 6.000. - 6.600 - o FUNCIONAMIENTOBE EQUIPGS DE LADIVISION DE
: - 1207:22 | savicios DELACAMARADEREPRESENTANTE

HERNAN FELIPE BERNAL BT O S PO SR 101 3

. 28.500 - 28500 | 4.550
GUTIERREZ 12:11:50 DE LA CAMARA DE REPRESENTANTES,
IRMA CONCEPCION TORRES 2017-11-21 | s0BRES PARALADIVISION DEPERSONAL CONLOGO
GARCIA 1.300.000 | 1:300.000 U 121620 COLOR,

» Adicionalmente, dentro de los soportes de recibos provisionales, se evidencia que la factura
No. 2080 por valor de $85.000 no ha sido registrada en el aplicativo.

o Link Micro-Sitio: hitp:/www.camara.gov.co/portal201 1/la-camara‘composicionfdependencias/imesa-
Camara §° N° 128 - 42 valprusba
Edificio BBVA, piso &° -

Extensiones; 5505/6574/5575/5576 Corrao insfitucional: conirol. l"ttaﬂlggc ﬁr;g:% mas‘; g:

- Bogotd D.C., Colombia Lirisa Gratvita; 618000122512
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» De acuerdo a la informacion registrada en SHF, los registros definitivos a la fecha son:

”Gmg:;;gfmso - 208[ -] TT NOTARIASEPTIMARSOLITUD DELADIVISIGN
_ ' _JURIDICAD ELAENTIDAD,
CONGRESO DE LAREPUBLICA = [= - o oo = o7 o Y ARATE
CAMARA DE REPRESENTANTES--__ 40,000 . =} 40
GESTION-GENERAL [~ g :
- :Cdi%iﬁﬁA:Dé‘R:értglG:é.htog Y
BREADS S,A/S, 119,600 AGENCIANACIBNAL DEDEFENSAJ ;
| FERNANDO GOMEZ MORENO 9.300-|
colomBiNass, | 40850 |
CRISTOBALNARAMIO: | 60.000] . -
SURTIGHT D& LTDA 13.500 .| 135001 2155]
CONGRESO DE 1A REPUBLICA -
CAMARA DE REPRESENTANTES | 8,800
| GESTIOMGENERAL = . ON
CONGRESO DE LA REPUBLICA - | J017-11.16 | ENTREGADERECURSOS PARARADICAR
CAMARA DE REPRESENTANTES - 8.800 - 8.800 - UNIDAD ADMNINISTRATIVA DEGESTION ¥
GESTIONGENERAL - | - = | ~ oof oo = {11374 - CONTRIBUGIGNES Y CONTRALORIA,
UGIAJOSEFINKERASO™ | 50 BRI & 25"569 o 2017:11-16-§  pAGOPOR AUTENTICACIONES PARA DIFERENTES
CABRERA 5. i - "1 11:42:31 | TRAMITES DELADIVISION JURIBIEADELAENTIRAD,
ENTREGA DE RECURS0S PARA TRANSPORTE A
CONGRESO DE LA REPUBLICA- | S R B | 2017-11-16. | DISTINTAS ENTIDADES RADICANDO DOCUMENTOS A
CAMARA DE REPRESENTANTES 1~ 17. _ ) : | 115500 SULICITUDDESECCIDNDE AGADURIADELA _
GESTION GEMERAL :: Lo . 1155 :
A c&ﬁiﬁﬁhb?c}iﬂﬂéfk- St ‘:'1ox1:7'fi\‘|5
. . - C -2017-11-16 | - ADECUAR OFICINADE PLANEACION ¥ SISTEMAS:
EDUARDO PEREZ PERA 21.000 - 21.000] 3.353 12:04:24 EDIFICIO BBVAASOLICITUD DEAREADE, .
MANTENIMIENTG DE LAENTIDAD, *
2017-11-16 |  CUENTADECOBRO TRANSPORTE ACPMPLANTA
GERSON ANDRES DIAZ ACOSTA}  150.000f 2121 147.879 b anamee | E-ECTRICADE CAPITOLIO NACIONAL, ASQLICITUD DE
: | - 30:29 EL AREADE MANTENIMIENTO DE LA ENTIDAD;
JOHN FREDDY:-MURILED | S o aaepd e o) 2007:10-16 | oma
swoi | 3600] ) SER01 ] ygseag | oeewa 0,
IRMA CONCEPCION TORRES ' 2017-11-16 | COMPRADELIBROS POR INFORME DE RENDICION DE
GARGIA | 0000 o] S000) | imooas cuegms. )
' veso. | ..ol | 1 lowun|
. LIGIA JOSEFINA ERASO:, sonf ool 2emb e -
CABRERA _ 1 ] 1soenm -
JOHN FREDDY MURILLO 50,000 1 o0 RO [ A AGHCINAD ELAHA, DRAVANESA
SANCHEZ 15:06:22 ALEXANDRA MENDOZA,

i Sitio: hitpoiwanw. ra.gov.coiporal201 1/a-camarafcol siclorﬂde anciasimesa-
Garvera B N° 128 — 42 Link Micro-Sitio: hitp camara.g o mpo pend

Edificio BBVA, piso §” Cormreo msumonal omtrol'nﬁeme@mm .00
Extensiones: 5505/5574/5575/3576 ‘43251005101

Bogoté B.C; Golombia Lifed sramta..m‘soumzzm




Basadas en la informacién de SIIF Nacién suministrada por las partes, y realizando la
validacién correspondlente de la informacién, se determina que existe una diferencia
causada por las aproximaciones en la elaboracion de los pagos por valor de $825 en el
flujo de efectivo manejado, el cual se evidencia a continuacion:

VALOR DE LA CAJA MENOR _ 15.000.000

SALDO BANCO SIF AL 17 DE NIV DEL 2017 _ — 9.660.972
SUBTOTAL VALES REGISTRADOS DEFINITIVOS SIN DEDUCCIONES 1.495.065
DEDUCCIONES DE VALES PROVISIONALES _

" DOCUMENTOS PROVISIONALES PAGADOS NO REGISTRADOS 3,254,500
DEDUCCIONES DE VALES PROVISIONALES NO REGISTRADOS 122972 |

FACTURAV PAGADA NO REGISTRADO EN EL sm=' " 85.000
VALES PROVISIONALES SIN REGIRSTO NO PAGO EN SUF 140.631
IMPUESTO A LAS VENTAS IVA 26.927

CONTEO FISICO DE EFEC11VO _

Se solicité evidencia del procedimiento de Caja Menor de la Division Administrativa. El
doctor Cetina manifesté que dicho documento se encuentra en proceso de validacion y
aprobacion.

Se pidié copia de la pdliza de seguro de manejo Nro. 8001003444 del 03-10-2017 con
vigencia al 05-12-2017 con la aseguradora AXA COLPATRIA, en la cual se encuentra el
amparo a cajas menores. “Ariiculo 6 Fianzas y Garantias. El Ordenador del Gasto deberé
constituir las fianzas y garantias que considere hecesarias para proteger los recursos del
Tesoro Publico”,

RECOMENDACIONES Y/O SUGERENCIAS:

Segun el Decreto 2768 de! 28 de diciembre del 2012, por el cual se regula la constitucion y
funcionamiento de las cajas menores en sus articulos expresa lo siguiente:

Articulo 9 “Del manejo del dinero. Pérrafo 6 ... Estos recursos seran administrados por ef
funcionario facultado, debidamente afianzado”. No existe ninguna delegacion del manejo de

la Caja Menor direccionado a un funcionario de la entidad, es decir que el responsable
directo es el Dr. Rodolfo Alonso Cetina.

Adicional a lo anterior, de acuerdo a la auditoria interna del Sistema de Segundad y
politicas de operacién del SIIF Nacion, realizada el 02 de noviembre de 2016 y segtn lo

Carrera 8% N° 128 - 42 Link Micro-Sitio: hitp:fwww.camara.gov.cofportai2(1 1a-camara/composicioniiependenciasimesa-
Edificia BBVA, piso §° directivalprueba
Extensionas: 5505/5574/5575/56576 Correo institlicional: controlinterno@camara.gov.co

Bogoats D.C., Colombia PBX: 4325100/5101

Linea Gratuita: 018000122512
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~ establecido en el Decreto. Unico Reglamentano del sector de Hacienda, Articuio 2.8.5.12
“Registro de las operac:ones. ‘Todas las operaciones que se realicen a través de la Caja
Menor, deben ser reglstrados por el responsable de la Caja Menor en SHF Nacién. Esto
incluye los procesos relacionados con la apertura, ejecucion, reembolso y de legalizacion
para el cierre de la Caja Menor’.

Segun el formulario “Mis.3.13.5.Fr.006 Solicitud creacion cuenta de usuario StIF Nacion I,
el cual mdlca enla seccién “Aprobacmn Jefe lnmedlata del usuario” lo siguiente:

or irio/contratista de esta
1e debe. desarrollar de
| uentra ‘capacitado en la
su.-.contrato tiene
este formato no
1-del col ; n-las: i |ones técnicas para que
_:F Nacién.” (Subrayado fuera de texto)

: acuerdo a su cargo u objsto "del co ifr
funclonahdad del- aplicative; .que; en el cast
~cléusula de conf denmalldad_ yla fet_:ha de explr

el usuarlo tenga acCceso. .a‘,.-_

El parrafo cuarto de la seccién “3.3 PRIVACIDAD” del ‘manual “Peliticas de Seguridad de la
Informacién .del SIIF. Na'-"én'j_, establece “Para €l caso de contratistas, los respectivos
contratos deben incliir una clausula de confidencialidad, . de igual manera cuando se
permita. el acceso a'la mfermamén o.a los- recursos del- SIIF NACION-a personas o
entidades externas”. o

trices impartidas por e
a los lineamientos estab

No se da aplicacién alas: dire
_Publico, ni se da cumphml‘_‘_____ ) S en g _atena de segundad del
SIIF Nacién. ' :
o No se tlene identifi cados:-alos rtesgos mherentes al: ejermclo u operaclon de los registros

financieros gue se redlizan.a:t 1Sl

se adopta el Modelo Est ara do .

la Administracién de Riesg § del DAFP. define. .El.concepto de Adi .'mstrac:én del R:esgo
se introduce en las entidades pablicas,. teniendo en cuenta que . todas: las organizaciones
independientemente: de su naturaleza, tamafio:y. razon de_ser estadn permanentemente
expuestas a diferentes riesgos o. ‘eventos que len poner en peligro su existencia. En el
Sistema SIIF Nacidén pueden existir agentes e nos e internos que amenacen en algdn
grado la cofrécta:ejecucion de registros en la mengionada plataforma.

Teniendo en cuenta las funciones inherentes del el Dr. Rodolfo Alonso Cetina, se
recomienda que el manejo de la Caja Menor, sea designado a un funcionario que pueda
desempenar la labor, segin lo establecido en el Decreto en mencidn 2768 del 28 de
diciembre del 2012.

« Segun lo manifestado verbalmente por el Dr. Rodolfo en el perF il asngnado en SiIF no
cuenta con el acceso a saldos bancarios, por o, antenor para efectos. de congiliaciones y
trazablhdad le sea a5|gnado el perfll consulta el cual le permite acceder a La mformaclon de
forma oportuna. Ademas, se requiere acceso a la plataforma bancaria, para la generacion
de extractos digitales, saldos diarios, consulta de movimientos y transacciones emitidos por
la entidad bancaria; se sugiere hacer la solicitud respectiva con el administrador y/o a quien
se requiera para el mismo.

W, aral n/dependenciasimesa-
Carrora 8% N°128 - 42 Link Micro-Sitie: hitp:/] camara.gov.colportai201 1/la-camaraicomposicia cr|l| r:&?\lwa{pmsba
Edificio BBVA, piso 5° orreo k: controkinta CaNara,gov.co
Extensiones: §506/5574/3675/5576 © |nshtuuona eanire g'aqgmm 03[5101
Bogoté D.C;, Colombia Linea: Gralita:018000122512



» Dentro de los soportes suministrados de los pagos efectuados y no registrados en SIIF, se
tomé como referencia que existen operaciones de legalizacién que superan el tope maximo
de dias, segln Articulo 7 Decreto 2768 del 28 de diciembre del 2012. “Legalizacién. La
legalizacién de los gastos de la caja menor deberé efectuarse durante los cinco (5) dias
siguientes a su realizacién.” relaciona la evidencia con fecha de octubre a continuacion:

e Segln la Resolucién 0160 del 01 de febrero del 2017, Articulo primero. Distribucion por
rubros presupuestales, el rubro 2-0-4-7-6 IMPRESOS Y PUBLICACIONES OTROS
GASTOS POR IMPRESOS Y PUBLICACIONES, esta constituido por Un millén de pesos
MCTE ($1.000.000). En los soportes suministrados, se evidencia una factura de compra de
2.000 sobres con logo a color por un valor de $1.300.000, el cual supera la cuantia
asignada. El control presupuestal de la Caja Menor, es deber del funcionario asignado.
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d. Iniciar cualquier tipo de contratacién que implique mejoras suntuarias, tales como el
embeliecimiento, 1a ornamentacién o la instatacién o adecuacion de acabados estéticos de

bienes inmuebles.

El mantenimiento a bienes inmuebles, solo procedera cuando de no hacerse se ponga en
riesgo la seguridad de los funcionarios publicos.

BogotiD.LC. 17 doovtubre de 2017

Seflores
CAMARA D REPRESENTANTES

ASUNTO: CUENTA DE COBRO

Cordiat soalude
] mteta pi ] e cobam poria prestackin.do sepvicios.en ls rostauracidn -
pinturs at-Slec scbire lno de dferEntos Pprosentantes Y mant DA H

Porvalor-de 4 milién de pescs Mﬁcﬁ&mﬂl '

VALDR: UNMILEON:DEFESGS MZC (S 1.000.000)

e. Adquirir bienes muebles no necesarios para el normal funcionamiento de las instituciones
tales como neveras, televisores, equipos audiovisuaies, video ‘beam, computadores
portatiles, tableros interactivos, calentadores, hornos, etc. .

f. Realizar recepciones, fiestas, agasajos 0 conmemoraciones de las entidades con cargo a
los recursos del Tesoro Publico. Otorgar condecoraciones de cualquier tipo.

g. Adquirir regalos corporativos, suvenir o recuerdos.
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“Se deberd justificar la necesidad de los gastos de viaje y vidticos, los cuales solo serén en

clase economica, exceplo los sefialados en el articulo 2.2.5.11.5 del Decreto 1083 de
2015”. : : :

Se recomienda revisar las solicitudes de las necesidades efectuadas por parte de cada una
de las Divisiones y tener en cuenta las restricciones establecidas en el Plan-de Austeridad
del Gasto para la vigencia del 2017. ' ' '

Se recomienda efectuar las conciliaciones mensuales (Extractos bancarios vs bancos SilF),
sin importar €l nimero de reintegros efectuados.

Con respecto al procedimiento 3GFS3P12 PROCEDIMIENTO. CAJA MENOR, se sugiere
contemplar la normatividad vigente, cambios del objetivo, alcance, responsable y revisar el
procedimiento, el cual debe ser alineado al SIIF Nacién y a lo. establecido: en el Decreto
2768 del 28 de diciembre de 2012, : .

De acuerdo a lo revisado, se sugiere efectuar cambios en:

. Versién: Actualizar Fecha

. Objetivo: Gestionar los recursos del presupuesto de gastos mediante la administracion de

la Caja Menor, con el fin de atender erogaciones de Menor Cuantia-con carécter urgente,
imprevisto e inapiazable. T T

. Alcance: Inicia con la constitucion de Caja menor, continGia con la apertura, ejecucion y

seguimiento de los recursos y finaliza-con el cierre presupuestal.”

. Responsable: Mencionarlo.

. Normas: Ley organica del Presupuesto, Decreto 1625 del 11 de octubre de 2016, Decreto

111/96 y reglamentarios, Decreto 2768 de 2012, - NTCGP 1000:2009 - 180 9001:2008,
Decreto 2674 de 2012. . o

Términos y definiciones: Revisar el Decreto 2674 de 2012,

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO: En cuanto al proceso-se evidencia gque no se
tiene en cuenta el manejo estipulado por el Decreto 2768 de 2012 y la Guia gestion Caja
Menor publicada por el Ministerio de Hacienda y Crédito Ptiblico.

Por lo anterior, se aclara que es necesario que la persona-encargada, que maneje el
procedimiento operativo de la Caja Menor revise, analice y ajuste.cada una de las
actividades, descripcion, responsable y registro.del Flujo del procedimiento de Caja Menor,
la cual debe estar alineada al proceso efectuads-por la H. Camara de Representantes.

Link Micro-Sitio: http:/Awww.camara.gov.coiportal2011/a-camarafcomposicion/dependencias/mesa-
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CONCLUSIONES: ‘o

La Caja Menor esta asighadé al Dr. Adolfo Alonso Cetina, segin Articulo cuarto de
la Resolucién 160 dei 01 de. febrero del 2017 y se observa que materiaimente la
sefiora Ingrid Parra Barcenas contrafista de la entidad, es quien la esta operando; 1o

Bt

cual se esta incumpliendo con el Articulo 9 del Decreto 2768 del 28 de diciembre de
2012.

Seguin fo evidenciado, no se eslé;/ realizando las debidas conciliacicnes bancarias
de SIIF Nacién con los saldos bancarios de la cuenta Corriente 12029842 del
Banco BBVA. Se sugiere que realicen la solicitud de acceso a los extractos
bancarios o a saldo en bancos.

Ei token y usuario de SIIF Nacion estan a nombre del Dr. Cetina, y segun lo
observado el dia del arqueo, las operaciones estan siendo regisiradas por la sefiora
Ingrid Parra Barcenas, incumpliendo con el Articulo 2.8.5.12 establecido en el
Decreto unico Reglamentario del sector de Hacienda y el Manual de Politicas de
Seguridad de la Informacién de! SIIF Nacion.

No se tienen identificados los riesgos inherentes al ejercicio u operacién de los
registros financieros que se realizan a través del SIIF Nacién 1.

Seglin los soportes suministrados, las operaciones en SIIF para la legalizacién de

los gastos, superan el tope méaximo de registro por dia, segun el Articulo 7 Decreto
2768 def 28 de diciembre del 2012.
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f) Se evidencia incumplimiento al Articulo primero de la Resolucién 0160 del 01 de
febrero del 2017, distribucion de los rubros presupuestales, superando el tope
maximo de $1.000.000 de gastos en el rubro 2-0-4-7-6 IMPRESOS Y
PUBLICACIONES”, referido en la compra evidenciada segun factura 2833 de la
empresa Medallas el Dorado “sobres para Divisién de personal con logo a color” por
valor de $1.300.000.

g) Segln lo establecido en el Decreto 2170 del 27 de diciembre del 2016. Capitulo ViI,
Articulo 107. Plan de austeridad del gasto, se han realizado erogaciones que no se
justifican en virtud del Decreto, como la compra de sobres a color.

h) El procedimiento de Caja Menor no se encuentra alineado al SIIF Nacién, al
proceso efectuado por la H. Camara de Representantes y a lo establecido en el
Decreto 2768 del 28 de diciembre del 2012. Se recomienda que se revise, analice y

ajuste cada una de las actividades, descripcién, responsable y registro del Flujo del
procedimiento.

i} No se efectud el arqueo de Caja Menor, debido a que no se suministraron extractos,
movimientos o saldos bancarios a la fecha, esto con el fin de confrontar que los
movimientos y saldos en SIIF sean los mismos.

‘ﬂ'

Cordialmente, __j

R.y}( GAITAN GARCIA

Coordinador del Control Interno

CC. Rodoifo Alfonso Cetina- Jefe Division de Serviéi‘os
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