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OBJETIVO:

Establecer los lineamientos para asesorar y representar judicialmente y extrajudicialmente a la Camara de
Representantes en los asuntos juridicos de interés para la Corporacion; junto con las acciones de cualquier
indole que ante la ley se adelanten en su contra.

ALCANCE:

Inicia la recepcion y natificacion de la demanda, verificacion y entrega del poder, posteriormente proyectar la
demanda y aprobacion de la misma, presentar ante el Despacho Judicial, seguimiento al caso y recoleccion
de pruebas y termina en el fallo a favor o en contra de la Corporacién y si debe ir a Segunda instancia

NORMAS

Cddigo Contencioso Administrativo, Cédigo Civil, Coédigo de Procedimiento Civil, Cdédigo Penal,
Procedimiento Penal, Sustantivo del Trabajo, Régimen del Empleado Publico, Estatuto Tributario. Ley 80
de 1993 Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.

Ley 640 de 2001 Por la cual se modifican normas relativas a la conciliacion y se dictan otras
disposiciones

Ley 1150 de 2007 Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la
Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacién con Recursos Publicos.
Ley 1285 de 2009Por medio de la cual se reforma la Ley 270 de 1996 Estatutaria de la Administracion de
Justicia

Ley 1395 de 2010 Por la cual se adoptan medidas en materia de descongestion judicial.

Ley 1437 de 2011 Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

Ley 52 de 1992 Por la cual se expide el Reglamento del Congreso; el Senado y la Camara de
Representantes

Decreto 1716 Por el cual se reglamenta el articulo 13 de la Ley 1285 de 2009, el articulo 75 de la Ley
446 de 1998 y del Capitulo V de la Ley 640 de 2001.

Resolucién 2169 de la Camara de Representantes

Resolucién 780 de 2012 de la Camara de Representantes

TERMINOS Y DEFINICIONES

DEFENSA JUDICIAL: Proteger los interesesa favor de la HONORABLE CAMARA DE REPRESENTANTES
SEGUIMIENTO PROCESAL: Movimiento del expediente de acuerdo a su estudio juridico

PODER: Mandato escrito otorgado a un abogado para ejercer la representacion judicial o extrajudicial.
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N° ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
1 ( INICIO )
Recepcionar la Notificacion o el expediente,
ingresando la admision de una demanda en contra
Recibir la del Congreso de la Republica, o copia de la
notificacion de la . . . . Ly L
5 demanda denuncia Penal contra un funcionario de la Camara o[Division  Juridica Demanda
comunicacion de inicio de proceso civil o de|(mecandgrafo)
jurisdiccién coactiva, que pueda afectar a la Camara
de Representantes, para ser entregada al Jefe de la
Division.
- v Verificar el contenido de la demanda, realizando la
3 ex&ﬂ%ﬁélsozlos distribuciéon o el reparto entre el Asesor o|Division  Juridica Demanda
Profesionales del Profesionales Contratistas; de acuerdo con las|(Jefe de la Division)
Derecho instrucciones pertinentes para la defensa judicial.
v
Haboracion y Realizar la proyeccion de Poderes, de acuerdo al|Divisién  Juridica
4 tramite de procedimiento de Elaboracion y trdmite de Poderes|(Asesor Demanda
Poderes de de Representacion. Profesionales
Representacion. Contratistas)
Estudiar y proyectar la contestacion a la demandas|Division  Juridica
c Ge”:{:ggﬁg‘;g?aa P administrativas, acciones de nulidad, contractuales, |(Asesor o| Respuesta ante la
populares y de tutela, por parte de los Abogados de|Profesionales demanda
la Division Contratistas)
v
6 ReViSif 'al Verificar la proyeccion de la respuesta a la|Division  Juridica| Respuesta ante la
resz:;r]Z: a Demanda para su aprobacion (Jefe de la Division) demanda
T
; ?
No ¢Aprobar. .. o Division Juridica | Respuesta ante la
¢Aprobar? Si; pasa a la actividad N°7 S,
. o (Jefe de la Division) demanda
No; regresa a la actividad N°5
Si
A
Presentar la i A P
contestacion de la o Division Juridica
7 Demanda Hacer entrega de la contestacion de la Demanda|(Asesor o| Respuesta ante la
ante el Despacho Judicial, Profesionales demanda
Contratistas)
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! Estar pendiente en el juzgado sobre los avances del Division Juridica
I L . (Asesor o
8 Realizar tramite y aspectos relacionados con el tema, hasta .
seguimiento al . Profesionales
- que salga el fallo definitivo. -
tramite del proceso Contratistas)
v Lo .
Ei | . di | Division Juridica
. Recolectar Jec_utar_ 'as ac?ones co_:'re;g)or(]j |e|ntes ala g (Asesor o . 4 5
antecedentes E'Zn;l;ascolon y ala recopilacién de los antecedentes Profesionales arpeta de gestion
Contratistas)
) 4
¢ Fallo de primera Instancia a favor de la Division Juridica
Fg\'/:g:'zeala Corporacién? (Asesor o Fallo
Corporacion? Si; pasa a la actividad N° 13 Profesionales
No; pasa a la actividad N° 10 Contratistas)
No
Proyectar la sustentacion del Recurso de Division Juridica
L (Asesor o Recurso de
10 Interponer recurso Apelaciéon, para presentarlo ante el Despacho fosi | lacié
de Apelacion Judicial Pro e3|9na es Apelacion
Contratistas)
L o Comparecer a la audiencia de alegaciones y|Division Juridica
Asistir Audiencia A ) L
11 de Alegaciones y juzgamiento en el Despacho Judicial que lleva el|(Asesor o Recurso de
Juzgamiento proceso, en la cual se menciona el sentido del fallo. [Profesionales Apelacion
Contratistas)
b 4
+Fallo a ¢ Fallo de Segunda Instancia a favor de la Division Juridica
Favor de la Corporaciéon? (Asesor o Fallo
Corporacién? Si Si; pasa a la actividad N° 12 Profesionales
No; pasa a la actividad N°13 Contratistas)
No
" Proceder a realizar la Liquidacion en contra de la Division Juridica
| Realizar la . } ; (Asesor o
12 Liquidacién Corporacion, de acuerdo con los lineamientos . Fallo
. Profesionales
establecidos .
Contratistas)
Vaneio d Archivar la copia de la Certificacion en la Carpeta|Division Juridica
lanejo de .
13 Corresponden- < Correspor_]dlente, comg lo establece _ el (Asesqr o Eallo
ciay Archivo Procedimiento de Manejo de Correspondencia y|Profesionales
Archivo Contratistas)
v
FIN ;
14 Fin del Proceso
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6. DOCUMENTACION ASOCIADA
(Como instructivos, tablas, y deméas documentos que apoyan la ejecucién del procedimiento).

7. CONTROL DE CAMBIOS

N° VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO
2 18-07-2017 Se modificé la descripcién 2, 3, 4, 25
2 18-07-2017 Se incluyeron responsables en todas las actividades ecepto en la 2.
8. ANEXOS
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