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1. OBJETIVO:
Generar y realizar las acciones tendientes a obtener el pago de las obligaciones pendientes a la Corporacion,
mediante la normatividad legal vigente, con el propésito de evitar el detrimento patrimonial de la Camara de
Representes.

2. ALCANCE:
Inicia con la recepcion de documentos, revisar y elaborar el mandamiento de pago, seguidamente se notifica
y se recibe el recurso, profiere sentencia o fallo,termina con la ordenacién del secuestro y remate, se liquida y
se archiva.

3. NORMAS:

Estatuto Tributario, Codigo Civil, CAddigo de Procedimiento y de lo Contencioso Administrativo, Codigo
General del Proceso y Codigo Civil, Ley 1066 de 2006

4. TERMINOS Y DEFINICIONES:

¢ COBRO COACTIVO: Mecanismo a través del cual la Administracion procura por medios cohercitivos y
con el sustento legal respectivo, el pago de las acreencias en su favor.

e TITULO VALOR: Documento contentivo de una obligacién clara, expresa y exigible, de conformidad con
lo establecido en la ley.
e ACUERDO DE PAGO: Manifestacion de la voluntad de las partes para lograr el pago total de la

obligacion; este acuerdo se plasma en un documento.

¢ AUTO DE MANDAMENTO DE PAGO: Es el acto mediante el cual se inicia el cobro coactivo, por parte
del respectivo juez ejecutor.

e MEDIDAS CAUTELARES: Mecanismos judiciales cohercitivos que procuran la cancelacién de las
obligaciones de indole patrimonial (Embargo y secuestro).

e RECURSOS: Medios otorgados por la ley (Reposicidon y Apelacion); y utilizados facultativamente por el
presunto infractor para impugnar una decision

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
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N° ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
1 ( mcio )
. - Divisién Juridica
Recepcionar los documentos recibidos
. . . (Asesor o[Documentos de
2 Recibir los < verificando que los titulos valor reunan . -
documentos . Profesionales titulo valor
los requisitos de ley .
Contratistas)
] ¢El titulo valor Cumple con los|Divisién Juridica
¢H titulo valor .
Cumple con requisitos? (Asesor o )
ple C . . . . Titulo valor
los requisitos? Si; pasa a la actividad N° 3 Profesionales
No; regresa a la actividad N° 1 Contratistas)
' . . . B . . .
Haborar Auto del Iniciar auto de mandamiento de pago y |Division Juridica Auto de
4 mandamiento de contra este auto proceden recursos de|(Asesor Mandamiento  de
pago ley, dando las facultades del|Profesionales 200
funcionario ejecutor Contratistas) Pag
y Enviar la notificacion por correo
) | Deud certificado o de manera personal y|Division Juridica
Notificar al Deudor : o :
5 e investigacion de tiene 15 dias habiles para presentar (Asesqr o] Notificacion
bienes recurso o0 acuerdo de pago;|Profesionales
simultdneamente se investigan los|Contratistas)
bienes Nota: En caso, de que el
Y
si ¢Hay acuerdo de pago? Division Juridica
¢Hay acuerdo 13 Si; pas.a g la actividad N° 13y fin del (Asesqr o] NA
de pago ? Procedimiento Profesionales
No; pasa a la actividad N° 6 Contratistas)
No
- Recepcionar y resolver los recursos|Divisién Juridica
Recibir los dentro de los términos de Ley, de|(Asesor )
6 recursos . ) . Recursos
conformidad a lo establecido en el|Profesionales
¢ Estatuto Tributario Contratistas)
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Proferir sentencia de manera total o
parcial y buscar bienes para embargo, |Division Juridica
7 a traves de oficios remitidos a|(Jefe de la Setencia
Acto . . .. I
Administrativo entlt_jades financieras y Oficinas de|Division)
Registro
v
. L Division Juridica e
Notificar por Comunicar al deudor la decision de la Notificacion por
8 Estado . (Jefe de la
Sentencia L estado
Division)
No e -
¢Se encuentra ¢Se encuentra bienes para ejecutar ? 3::;2: Jur|d|ca(1)
9 bienes para Si; pasa a la actividad N° 10 .
ejecutar ? ) e o Profesionales
No; pasa a la actividad N° 12 .
Contratistas)
A . . Division Juridica
Realizar el avaluo de los bienes para
Ordenar el o (Asesor o] o .
10 secuestroy remate el peritaje y ordenar el secuestro y . Peritaje por edicto
i Profesionales
del deudor remate de los bienes del deudor .
Contratistas)
A 4 S -
Efectuar la Liquidacion de la Deuda, en (Dpl\\élesslgrn ‘]u”dlci
11 Realizar Liquidacion caso de que sobre dinero se le deuelve . Liquidacién
Profesionales
al deudor .
Contratistas)
v . ) R -
Archivar el Expediente en la Carpeta|Division Juridica
Manejo de ;
12 > Corresponden- < Correspoqdlente, como lo estgblece el (Asesqr 0 Expediente
ciay Archivo Procedimiento de Manejo de|Profesionales
Correspondencia y Archivo Contratistas)
0d . Divisién Juridica Auto de
auffo ce suspension Elaborar auto de suspensién del{(Asesor
13 del proceso P ( ; Suspension del
proceso por acuerdo de pago Profesionales (0CES0
Contratistas) P
14 FIN Fin del Procedimiento

6. DOCUMENTACION ASOCIADA
(Como instructivos, tablas, y demas documentos que apoyan la ejecucién del procedimiento).
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7. CONTROL DE CAMBIOS

N° VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO
2 18-07-2017 En el Item 3, Se insertaron normas al proceso.
2 18-07-2017 Se hicieron cambios en las actividades 5, 7y 13
2 18-07-2017 Se hicieron cambios en las descripciones de las actividades 5y 6
2 18-07-2017 Se amplié los responsables en las actividades 2, 3, 4, 5, 6, 9, 10, 11, 12 y13
8. ANEXOS
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