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1. OBJETIVO

Definir las actividades a desarrollar en cuanto al procedimiento de liquidacion de contratos y convenios suscritos por
la Camara de Representantes.

2. ALCANCE

Este procedimiento esta dirigido a todas las dependencias de la Camara de Representantes, especialmente a
quienes ejercen funciones de supervision, que realizan el tramite de liquidacion de contratos y convenios segin
asignacion.

3.

NORMAS

Ley 80 de 1993

Ley 1150 de 2007

Ley 1474 de 2011

Ley 489 de 1998

Decreto Ley 019 de 2012
Decreto1082 de 2015

4. TERMINOS Y DEFINICIONES

Acta de Liquidacion: Documento de corte y cierre de cuentas entre la entidad y el contratista, donde las
partes se declaran a paz y salvo y se deja evidencia del balance financiero y el cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

Soportes Financieros: Documentos expedidos por la Divisién Financiera de la Camara de Representantes,
que refleja los desembolsos hechos por la Corporacion a favor del contratista, y los saldos por liberar.

Informe de Supervision: Documento que da cuenta del cumplimiento de las obligaciones contractuales del
contratista. Este documento permite evidenciar el control que se realizé durante la etapa contractual al
desarrollo del contrato.
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5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
N° Actividad Descripcién Responsable Registro
Alimentar el expediente
Alimentar  expediente  con contractual, donde conste Ila
1 informe final de supervison de ejecucic’m del contrato 0 SUDErViSores Expediente
contrato convenio. P contractual
A Elaborar el proyecto de Acta de
Eéaboraract;myecég Liquidacién Acta de
2 liquidacion L, ﬁ;&?d‘;il Supervisores Liquidacién
proyectada
Jv. -
o Envio a la Division Juridica el | SUPervisores
nviar a DJ proy. Acta Acta de L. ., Liquidador
3 para revison > | liquidaci | | proyecto de Acta de Liquidacion Jefe de la Division Nota Interna
para revision y aprobacion. Juridica
Revisién contra expediente del
Revi ; Acade | proyecto de Acta de Liquidacion.
evisar y enviar liquidacio ., . .
a supervisor para ____—{Aprobacion y envio al Supervisor Nota Interna
tramite de firmas para tramite de firmas. Jefe Divisién Juridica
el acta de - T Acta de
4 A (En caso de existir | Liquidador C
liquidacion ~ del - . 3 ) ) Liquidacién
contrato. Expedie observaciones, éstas se haran | Supervisores - L
nte . - original definitiva
dentro de los 5 dias siguientes
de recibida el Acta en la Division
Juridica)
v El Supervisor realiza el tramite de
Firmar acta de firmas.
iqui i0 Fi i . . 2
|Iql.:ldaCIOn por las p;fnn;i En caso de que ,el contratista no _ Comunicacién
5 partes C;r; Acta de firme, se tendra en cuenta lo|Supervisor remisoria
intervencion - de iidacin | | estipulado en el Articulo 11 de la
supervisor. Ley 1150 de 2017.
|
l Remision Acta de Liquidacién
firmada por contratista vy Acta de
Remitir a Div. Firma supervisor, para firma de Jefe Liquidacion
fi‘arl'j?(;‘;ii'gr‘:tsa‘:z Juridca Division Juridica. < _
Actad upervisor o
6 firma de Jefe poade Linl),lidadOI‘ Comunicacion de
(En caso de que el contratista no solicitud de
firme el Acta, o no haya acuerdo liquidacion
sobre su contenido, el unilateral
Supervisor debe allegar a la
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N° Actividad Descripcion Responsable Registro
Division  Juridica todos los
soportes para iniciar el proceso
de Liquidacién Unilateral).
v Elaboracion y suscripciéon de la
ibi resolucion de liquidacién L
Elabora_r'ysusc_rlblrla : q o Resolucion de
resolucion unilateral unilateral. Liquidador liquidacic
iqui . iquidacion
7 || deliquidacion liquid Jefe Division Juridica | -
acion unilateral
I ry .
v Notificacion de acuerdo a los I
. . Notificaciones
Notificar a la parte vouri || Procedimientos  establecidos en RECUrsO de
8 correspondiente  la cacio la Ley 1437 de 2011. o ReDosicioN
resolucion de ne || De presentarse el caso, atender | Liquidador P :
liquidacién Liqui. o Constancia de
; el recurso de reposicion. . .
unilateral ) ) » Ejecutoria
n Dejar en firme la Resolucion
v
Subir y publicar en el SECOP
9 :?3 y _feso'(;ic"’”est t de Publicar Actos liquidatorios en el | Liquidador Publicacién  en
lauidacion e - contratos y SECOP Administrador SECOP | SECOP
convenlios
I
Entregar a Gestion Entregar Acta de Liquidacion
Documental el acta Expe /o Resolucion de liquidacion |, . .
de liquidacién y/o diente | | V'° : a Liquidador Expediente
10 4 Y " unilateral, junto  con los :
resolucién junto con contr ' Archivo contractual

actual

todos los soportes
para ser incluidos en

soportes a archivo, para que
sean incluidos en el expediente
contractual.

6. DOCUMENTACION ASOCIADA

Manual de Contratacion y Supervision

7. CONTROL DE CAMBIOS

N° VERSION

FECHA

DESCRIPCION DEL CAMBIO

8. ANEXOS

1. Acta de liquidacion

Elaboro6:

Revisé:

Aprobé:

Claudia Patricia Roa

Orjuela

Maria del Carmen Jiménez




