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Nota Interna

AGLINPE LA DEMOCRACIA

NIT: 899996098.0 PAGINA 1de1

OCCH1.7-418-2017

Faecha: 29 de diciembre de 2017

Para:  Doctor RODRIGO LARA RESTREPO
Presidente Camara de Representantes

Asunto: informes Finales de Auditoria a los Procesos de Talento Humano y Gestion

Documental.
URGENTE: X PROYECTAR RESPUESTA
PARA SU INFORMACION X DAR RESPUESTA X
FAVOR DAR CONCEPTD FAVOR TRAMITAR

Respetado sefior Presidente:

La Oficina Coordinadora del Control interno dentro del marce de sus competencias
constitucionales y legales, en armonia con su Plan Anual de Audiforias Internas de Gestidn,
pong en su conocimianto fos resultados de las auditorias a ks Procesos de Talento Humano
y Gestion Documental, contenidos en los informes finales de auditoria que les seran
allegados a través de los correos gresidencia@eamara. gov.co, dando estricta observancia a
las Directivas Presidenciales 04 de 2012 “Eficiencia Administrativa y lineamientos de la
Politica Cero Papel en fa Administracion Publica” y 08 de 2014 “Flan de Austeridad’.

Cordialmente,
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. RECIBID O

|

RAUY GAITAN GARCIA 03 ENZ 2018
Coordinador del Controt interno N «0007 5§
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Proceso Auditado: GESTION DOCUMENTAL (DE APOYQ)

{ider del Proceso Auditado: Dr. RODOLFO ALFONSO CETINA
Jefe Division de Servicios

Lider de la Auditoria: Dr. RAUL GAITAN GARCIA
Coordinador del Control interno

Objetivo de la Auditoria: VERIFICAR QUE EL PROCESO OBJETO DE
REVISION ESTE DEBIDAMENTE IMPLEMENTADO
Y SE ENMARQUE EN LAS DISPOSICIONES
LEGALES VIGENTES QUE RIGEN LA MATERIA.

Alcance de la Auditoria: VIGENCIA 2017

Grupo Auditor: DIANA GONZALEZ RODRIGUEZ,

Fecha de inicio: 04 DE DICIEMBRE DE 2017

Fecha de terminacion: 20 DE DICIEMBRE DE 2017
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1. INTRODUCCION

La Oficina Coordinadora del Control Interno formula anualmente su Plan Anual de Auditoria
Inferna, con el propdsito de dar estricte cumplimiento a las obligaciones constitucionales vy
legales que le han sido encomendadas, especialmente la de evaluar en forma independiente
el Sistema de Control interno de la entidad vy proponer al sefior Presidente de la Camara de
Hepresentantes quien actia como su Representante Legal, las recomendaciones para una
mejora continua del sistema. kn este orden de ideas, para la vigencia 2017 se programdé la
Auditoria al Proceso de Apoyo a la Gestion Documental, tema gue adauiere gran relevancia
a partir de o actualizacion del MECH en 2014, como eje fransversal del modelo, y ain mas,
desde la expedicidn del Decreto 1083 de 2015 (modificado por el Decreto 1488 de 2017) v
del Manual Operativo del Sistema de Gestidn, en ef marco del Modelo Infegrade de
Planeacion vy Gestidn gue se articula con ef Sistema de Control Interno, proporcionandole
una nueva estructura.

2. QRIETIVO

Verificar gue el Proceso de Apoyo a la Gestion Documental esté debidamente implementado
en la Corporacion, esto es: que se hayan surtido [as elapas de disefio vy slaboracion de cada
uno de los documentos gue soporian &l proceso; que se evidencie {a participacion de todos
los procesos y sus equipos de trabajo en su construccidn, revision y aprobacion; que hayan
side presentados al Comité Coordinador del Controt interno, como instancia superior
gncargada de evaluar su pertinencia y avalar su adopcion, que estén adoptados
formalmente; que se evidencie su socializacion y sensibilizacidn a todos los servidores a
través de actividades de capacitacidn, que se encuentren publicados v que sean de faci
acceso y consulta; y, que existan mecanismos de seguimienio y evaluacién a su
operatividad, eficacia e impacto. Asi mismo, que éste se enmargue en las disposiciones
legales vigentes que rigen la materia.

3. MARCO NORMATIVO

1. Ley 594 del 14 de julio de 2000 "Por medio de Ia cual se dicta la Ley General de Archivos
y se dictan olras disposiciones”, articudos 1 a1 6, 9 al 18, 21 &l 31 y 46 4l 49.

2. Decreto 2578 del 13 de diciembre de 2012 “Por el cual se reglamenta el Sistema Nacional
de Archivos, se establece la Red Nacional de Archivos, se deroga el Decreto nimero
4124 de 2004 y se dictan otras disposiciones relativas a la administracion de los archivos
del Estado”, articulos 1 al 3, 21, 22, 24 y 25,

3. Decreto 2608 del 14 de diciembre de 2012 "Por ¢ cual se reglamenta el Titulo V de la Ley
584 de 2000, parcialmente los articulos 58 v 59 de la Ley 1437 de 2011 vy se dictan otras
disposiciones en materia de Gestidén Documental para todas las Entidades del Estado”,
articuios 1 al 34,
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Ley 1712 del 6 de marzo de 2014 “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y
del Derecho de Acceso a la Informacidn Pablica Nacional y se dictan otras disposiciones”,
numeral d articulo 12, inciso final articulo 13 y articulos 15 al 17.

Decreto 103 del 20 de enero de 2018 "Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1712
de 2014 y se dictan otras disposiciones’, numerales 5, 6 y paragrafo 1 del articulo 4,
numeral 4 del articulo 35 y articulos 44 al 48,

Decreto 1080 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura”, articules 2.8.2.1.1. 8l 282.1.3., 2.82.2.1,, 2.82.2.2.,
28224, 28225, 28251, al 282514, 2.8286.1. al 28266, 28271 al
2.8.2.7.13., paragrafo 1 del articulo 2.8.2.89.2., 2.8.2.10.1., numerales 5, 8 y paragrafo 1
del articulo 2.8.3.1.2., numeral 4 del articulo 2.8.5.1., 2.8.5.2., paragrafo 2 del articulo
285612,2854.1 al285403.y28545,

. Convenio de Cooperacion con Entidad Sin Animo de Lucro No. #3586 de 2017, celebrado

entre la Direccion Administrativa de la Camara de Representantes y la Corporacion
Universitaria  Empresarial  de  Salamanca, objeto: AUNAR  ESFUERZOS
ADMINISTRATIVOS, LOGISTICOS Y TECNOLOGICOS PARA EL MEJORAMIENTO E
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INTEGRADQ DE GESTION DOCUMENTAL FASE
01, plazo de ejecucion: HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2017,

Resolucion de la Direccion Administrativa No, 2493 del 16 de noviembre de 2017 “Por la
cual se adoptan la Politica de Gestion Documental, el Plan institucional de Archivos
{(PINAR), el Programa de Gestion Documental (PDG) y las Tablas de Retencion
Documental (TDR) de la Camara de Representantes.”
Plan Institucional de Archivos — PINAR, vigencia 2018,

Programa De Gestion Documental - PGD, vigencia 2018,

FTablas de Retencion Documental - TR, version 2.

.Resolucion de la Direccidn Administrativa No. 2484 del 18 de noviembre de 2017 "Por

medio de la cual se adoptan los instrumentos de Gestion de Informacion que la
componen: el Registro de Activos de Informacién, el Indice de Informacién Clasificada vy
Reservada, e Esquema de Publicacion de Informacién, todo o anterior conforme a la Ley
Estatutaria 1712 de 2014, Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la
informacion Pablica.”

4. EJECUCION

Durante el desarrofio de la planeacidn de la auditoria al Proceso de Apoye a la Gestion
Documental, la Oficina Coordinadora del Controf Intermo evidencioé la existencia del Convenio

de

Cooperacion con Entidad Sin Animo de Lucro No. # 358 de 2017, celebrado entre la

Direccion Administrativa de la Camara de Representantes y la Corporacidon Universitaria
Empresarial de Salamanca, que tiene por objeto: aunar esfuerzos administrativos, logisticos

Carmara 87 N° 128 - 42 Link Micro-Sitio: nittp Hwvew. camara,gov.coipoertalz01 1la-camaralcomgposicicn/dependencias/mesa- directivaiprueba
Eaificio BBVA, piso 57 Corres nstitucional: gon ‘ (2

Extensionss: BEOSILET /EETHIEETE £ ) )
Hogota 0.C., Colombia Lines Gratuits 018000122812

Aol




OFICINA COORDINADORA DEL CONTROL INTERNQ | 000 | asicitrs
VERSHON 01.2016

INFORME DE AUDITORIA S~

4408

y tecnoldgicos para el mejoramiento e implementacién del Sistema Integrado de Gestion
Documental fase 01, y su plazo de ejecucidn es hasta el 31 de diciembre de 2017.
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Asi mismo, se obsewnvéd que, en virlud del precitado convenio, han sido producidos fos
documentos que se relacionan a continuacibn vy que ya se encuentran publicados en la
pagina web de la Corporacion:

1. Resolucidon de la Direccidn Administrativa No. 2483 del 16 de noviembre de 2017 "Por la
cual se adoptan Politica de Gestion Documental, el Plan institucional de Archivos
{(PINAR), el Programa de QCGestidn Documental (PDG) y las Tablas de Retencidn
Documental (TDR)‘T de la Camara de Representantes.”

|
2. Programa De Gestion Documental - PG, vigencia 2018,

3. Tablas de Retencién Documental — TDR, version 2.

4. Plan Institucional de Archivos — PINAR, vigencia 2018.
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medic de la cual se adoptan los instrumentos de Cestion de Informacion gue la
componen: el Registro de Activos de Informacion, el indice de Informacion Clasificada y
Reservada, el Esquema de Publicacion de Informacion, todo fo anterior conforme a fa Ley
Estatutaria 1712 de 2014, Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la
Informacion Pabli

Resolucion de iaj)ireccién Administrativa No. 2494 del 16 de noviembre de 2017 “Por

»

S

e
N

LERERR

W

RNRRRERN o o
R N SO0 N Docsreniy

_
DR
AAGH BINAR B0 TRD e DoTmEis

R RV

Programi o Tretin Dnoumentat BT Novisedue 20617 s DoTunaa
Tobifes dle Detancidn Douwraoniad - Navboebne 2307 ¥ Dmaenento
ian hitiiucennl g Aacidees - PANGR Q fmengmento

g Mezions e ffovanion, «f fradive de R Documento

v

Mapw v &)

7
7

Carrera 8 N° 128 - 42 Link Micro-Sitior hitp:iiveew. camara.gov.colportal201 1/ia-camaralcomposicion/dependericias/mesa-dirsctivalprueba
Eaificio BBVA, piso 5° | Correo mstitucional gt 3¢ DEAMEELEOY. 40
Extensiones’ 5505/587 (/657815678 3000LA000/5000

Hogotd O C., Colombia Linea Gratuits: 018000122812


http://vww.caittara.%23ov.co/portal2011/la-camafa/compos%c2%a1cicn/dep%c3%bar%c2%a1der%c2%a1

BN VELE AL
e

CUTIRAL

3y poopst

OFICINA COORDINADORA DEL CONTROL INTERNC

INFORME DE AUDITORIA

cor

VERSION

PAGHRA Sded

Sdificio SBVA, piso 57

Extonsione:
Bogotd D.C

. S805I85T 41557 5/5576
, Coiombis

RO
remnaee 583 o

RN Dl 1 e
o \V%‘}.‘l./}()’»q.f\vo( @2

%
v R S e e W £t .,\,;-.\w-,,,,u,,,,; s

o

2z 18 2o Vi W g 1 ¢uerony b s
R A WA SRR e g 0

P
o DR R IS R

L2 R U & Rk t'/,'/ﬂ'/’ "\N
Scs iy S o i i o

st Anailhing riadmsitied

s e o

.

WO f m

. e Vugerey 2, et
ENSAAA S r:m Resactin roseeent

i roon o A w01

il o s e oo
§ W

N3 3y Sorny

ity LA AN DA ey S

UG L N ANNANT A AN N4

ARG TS 1% RE

TS P05 L
RN P45

FROVIEALACE GRGN0 DOUMEITAL . YA

il R Qv i
ISR O Tk iy
Uiuird G V8Bt SpMreMat as s Gty Ve oy s AW

/OMiX

Linea Gratuita 0180001

)I&(Jm
2212




| OFICINA COORDINADORA DEL CONTROL INTERNQ | copieo | aaciire

VERSION 01-2018

INFORME DE AUDITORIA PAGINA 7d88

M SRS S
; S, Mt pade

TLBLAS O NI GOTURENTAL (T R.D)

20 0t Gortins I

€ DELALIARON - ¥

GrUrs 07 Gyl AT 48 vens Ty

i e s SAvA

CURPGRALINS CARREA DN REPREGEHS AUYER

e SR

Rty R TRIE

P BRTIVUCIONSL U ARGHIZOY MEsR

Extersiones: SE05/557 85765578 2000000000
5 018000122612

Eogos 0.C., Colombia Lines Gratuit




OFICINA COORDINADORA DEL CONTROL INTERNQ | copco | tciifs

VERGION 01,2016

&de 8

T INFORME DE AUDITORIA

ve SERTE a0

AN N G U
fear dovs

i OATREPEN AN

A ST R T G

B AT TA i EFAT R FATR
WITHE G, PEATAY K P

O D I P N AL Rl S e UL
s 06 et Moe0ES
REMOn R

oy AN PV

DO v
i e 4,

ke g hrastimto. Nz & Aurase dn cody
i a5 Sortiinte ; s 2 r xnre do
Spgenruniinr.

Por todo lo anterior, Ia Oficina Coordinadora del Control Interno tomdé la decisidn de no llevar
a cabo la auditoria hasta tanto no se concluya el proceso contractual que viene adeiantando
la Direccion Administrativa con relacion al Sistema de Gestidn Documental de la Corporacion
y que repercutird de una u olra forma, en los resultados de la evaluacion.

Cordialmente,
RAJGL GAITAN GARCIA
COORDINADOR DEL CONTROL INTERNO
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