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5 § C. ENTIDAD (RAZON SOCIAL): CAMARA DE REPRESENTANTES
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% E D. CIUDAD: BOGOTA D.C,
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78 § F. CONDICION DE LA PRESENTACION:

e RETIRO _X_

¢ SEPARACION DEL CARGO
» RATIFICACION___

G. FECHA DE RETIRO, SEPARACION DEL CARGO O RATIFICACION: 19 DE
JULIO DE 2016

2. INFORME RESUMIDO O EJECUTIVO DE LA GESTION

La Direccién Administrativa saliente con corte al 19 de julio de 2016, con el concurso de
las diferentes areas como son: Divisién Juridica, Division Financiera, Divisién de Personal,
Division de Servicios, Oficina de Planeacién y Sistemas, Oficina Coordinadora de Control
Interno y Oficina de Informacién y Prensa, que pertenecen a la Camara de
Representantes, a partir de los procesos de apoyo, estratégicos y de evaluacién, dentro
de los principales logros, programas, proyectos, actividades y resultados obtenidos hacen
entrega de acuerdo a sus competencias a la Direccién Administrativa entrante Dra.
Carolina Carrillo Saltarén de los informes de empalme y respuesta a cuestionario
entregado por la Direccién Entrante, tal como se puede evidenciar en los comunicados
enviados con sus respectivos anexos, los cuales nos permitimos enunciar a continuacion:

Division Financiera y Presupuesto, con oficio D.F.P.4.3.521-16 de fecha julio 26 de @
2016, con radicado No. 16240 del dia 29 de julio de 2016, en (215) folios.

Division de Personal, con oficio D.P.4.1.2016 del 1 de agosto de 2016, con
radicado No. 16904 del 5 de agosto de 2016, en (354) folios y un CD.

! Tomado de la Resolucién Organica 5674 de 2005 de la Contraloria General de la Replblica
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- Division Juridica, con oficio D.J.4.2-960-16 de fecha 3 de agosto de 2016, radicado
No. 16903 del 5 de agosto de 2016, en (178) folios.

- Divisién de Servicios, con oficio D.S.4.4.1547-16, de fecha 29 de julio de 2018,
radicado con No. 16412 del 1 de agosto de 2016, en (665) folios.

- Oficina de Planeacién y Sistemas, con oficio OPS.1.6-616-16 del 2 de agosto de
2016 y radicado No. 16574 del 3 de agosto de 2016, en (21) folios y un CD.

- Oficina de Informacién y Prensa, con oficio O.1.P.1.5/523/2016 16-17 del 8 de
agosto de 2016, con radicado No. 16992 del 8 de agosto de 2016, en (14) folios.

- Oficina Coordinadora de Control Interno, con oficio O.C.C.1.1.7-122-16 del dia 28
de julio de 2016, con recibido del dia 2 de agosto de 2016, en (30) folios.

3. SITUACION DE LOS RECURSOS

Como es de conocimiento, el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, y la Contaduria
General de la Nacion establecen las fechas de los cierres contables, por tanto la
informacion que se presenta en los formatos A y B, se entrega con corte al 31 de marzo
de 2016. A la fecha no se ha realizado el cierre contable a junio 30 debido a que se
encuentra establecido para el 28 de julio del afio en curso.
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A. Recursos Financieros: (ultimo reporte hecho ala CGN)

CONCEPTO

01 del mes 01

VALOR
(Millones de Pesos)

_Vigencia Fiscal Afio 16 _Comprendida entre el y el dia 31 del mes 03

Activo Total 29.516
Corriente 1.267
No Corriente 28.249
Pasivo Total 39.100
Corriente 39.100
No Corriente 0

Patrimonio -9.584 O/

ALOR '\
J 10 ones-de MFeso A &\6
Vigencia Fiscal Afio 16_Comprendida entre el 01 del mes 01 y el dia 31 del mes 03 )

Ingresos Operacionales 59.940
Gastos Operacionales 53.070
Costos de Venta y Operacién 0
Resultado Operacional 6.870
 Ingresos Extraordinarios 0
Gastos Extracrdinarios 4
Resultado No Operacional X 4
Resultado Neto 6.874

B. Bienes Muebles e Inmuebles (ultimo reporte hecho ala CGN)

CONCEPTO

VALOR

{(Millones de Pesos)

Vigencia Fiscal Afio 2016 Comprendida entre el dia 01-01-16 y el dia 31-03-16 -

Terrenos 0
Edificaciones 0
Construcciones en curso 0
Maquinaria y equipo 6.952
Equipo transporte traccién y elevacion 1.644
Equipo de comunicacion y computacién 15.729
Muebles y enseres y equipo de oficina 6.452
Bienes muebles en bodega 447
Redes, lineas y cables 0
Plantas, ductos y tineles 327
Otros Conceptos

Propiedad, planta y equipo no explotados 17.517
Equipo médico y cientifico 85
Equipo comedor, cocina y despensa 84
Depreciacion Acumulada (28.532)
Provisién para la proteccion de Propiedad Planta y Equipo (2.182)
Bienes de Arte y Cultura 84
Intangibles 2.791
Valorizacién 99

Acta de Informe de Gestion 2016
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4. PLANTA DE PERSONAL

Detalle de la planta de personal de la Entidad.

NUMERODE ' NUMERO DE.
CARGOS ' | 'CARGOS
PROVISTOS VACANTES

TOTAL NUMERO'DE

CONCERLD | CARGOS DE LA PLANTA

CARGOS DE LIBRE NOMBRAMIENTO Y REMOCION:

A la fecha de inicio de la gestion 37 35 2
A la fecha de retiro 37 37 0
Variacién porcentual 0 0 0
CARGOS DE CARRERA ADMINISTRATIVA:

A la fecha de inicio de la gesti6n 234 229 / 5
A la fecha de retiro 234 228 \ 6
Variacién porcentual 0 0 \O'

5. PROGRAMAS, ESTUDIOS Y PROYECTOS:

Planes y Programas:

Planes Estratégicos 2015-2016.

- Planes de Accién 2016.

Planes Anticorrupcién y de Atencién al Ciudadano 2016.
Anteproyecto de Presupuesto de las Vigencias 2016 y 2017.

Proyectos de inversion:

DO ALOR

D O O D RIP Ble PRO OB A

Vigencia Fiscal Afio 2016: Comprendida entre el dia 01 de enero y el 19 de julio

Por  disposicion
del Decreto 0378

Dotacion de del 04 de mafrlzjo

vehiculos para de 2016, e

f:;'e mejoramse?at: Mejoramiento de las :glazada la suma

condiciones de | condiciones de $5.002753.163

seguridad y seguridad y oportunidad del Presupuesto
g en el desplazamiento de X $28.572

oportunidad en
los
desplazamiento

2016, por lo que

su apropiacion d
final es de

los Representantes en
el territorio nacional.

s de la Camara $23.479'246.837. Qf
de
Representantes El 31 de mayo del

20186, se obtuvo f
por parte del DNP

Acta de Informe de Gestién 2016 4 /
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viabilidad para
actualizar el
proyecto por la
vigencia 2016 vy
programar

recursos para el
ano 2017 por la
suma de
$27.639'222.000.

Gerencia del
proyecto: Division
de Servicios

Por  disposicién
del Decreto 0378
del 04 de marzo
de 2016, fue
aplazada la suma
de $15'883.096
del Presupuesto
2016, por lo que
su apropiacion
final es de
$3.984'116.904.

Se dio ejecucion
del componente 2
“Modernizar la

Integracién y
modernizacion :);(a:tna;l%r;?:a 4
tecnolégica c :
institucional de Ia ;?J{E:St;?“;aemm
Céamara de :
Representantes, dczrgg:r;puto de c::
Ampliacion y | ademas de los servicios Rapressmiantas’
actualizacion administrativos y de P :
TIC de la| operacibn que estos X $4.000
Camara de | requieran, para £1 90/de maye dol

2016, se obtuvo
por parte del DNP
viabilidad para
programar
recursos para el
afio 2017, con el
fin de ejecutar
actividades del
Componente 5
“Modernizacion
tecnolégica de las
salas de
comisiones de la
Camara de
Representantes”,

por la suma de
$7.914'410.192. L/

Gerencia del Qf

proyecto: Oficina
de Planeacién y
Sistemas.

Acta de Informe de Gestién 2016 ‘ 5 j
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Vigencia afio fiscal 2016 comprendida entre el dia 01del mes 01 y el dia 19 de julio

ADECUACIONES
LOCATIVAS
ESPACIOS
GENERAL
OFICINAS
REPRESENTANTES
A LA CAMARA EN
EL EDIFICIO NUEVO
Y CAPITOLIO DEL
CONGRESO DE LA
REPUBLICA

EN
Y

ARQUIMCO SAS

$284,561,575

ADECUACIONES
MINIMAS EN
ESPACIOS DE LAS
OFICINAS DEL
EDIFICIO  NUEVO
DEL CONGRESO DE
LA REPUBLICA

EDIFICAR SAS.

$41.421.109

7. EJECUCIONES PRESUPUESTALES

INGRESOS

CONCEPTO

VALOR
PRESUPUESTADO
(Millones de Pesos)

Valor Recaudado
(Millones de Pesos)

PORCENTAJE
RECAUDADO

Vigencia fiscal Afio 2016 Comprendida entre el dia

01 de enero y el dia_19 de Julio

Aportes Nacion 273.605 0,0%
Recursos Propios 0,0%
Otros Conceptos 0,00%
GASTOS
VALOR PRESUPUESTO | Valor Ejecutado PORCENTAJE DE
CONCERTO (Millones de Pesos) | (Millones de Pesos) | EJECUCION
Vigencia fiscal Afio 2016 Comprendida entre el dia 01 de enero y el dia 19 de julio
Funcionamiento 246.142 129.465 52,6%
Inversion 27 463 23.819 86,7%
Otros Conceptos 0,00%

Acta de Informe de Gestién 2016
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&’b

Nombre Namero
Objeto del Valor Valor total del Valor Saldo por
';:zc?:; ¢ o:t:ato contrato Valor Inicial adiciones contrato ejecutado ejecutar OBSERVACION
Conirato de
suministro No LP
002 para el 508.788 Liberado de |a Vigencia
suministro de 5.803.710.757 5.803.710.757 | 5.803.201.969 > 2015
tiquetes aéreas
igencia 2015)
Tiquetes expedidos
hasta el 19 de julic de
su';{gm 002 Contrato de 2016. Mensualmente se
suministro No. LP realizan pagos
002 para el aproximados de $850
suministro de 7.410.824.306 7.410.624.399 | 4.797.618.209 | 2.613.206.100 | Mitones, concluyéndose
tiquetes aéreos que el saldo por ejecutar
(vigencia 2016)  alcanzaria
aproximadamente hasta
las dos primeras
semanas de octubre
Mantenimiento
preventivo y
correctivo con
o 3
o o e Pago s disemir,
A : por valor mensua
oeesivod M (T it 815.682.487 O802467 | 2164085581  soooreeze| spexmadode
SA conforman el $69.800.000
sistema de
gestion de
plenarias.....
Contrato
interadministrativo
para la edicién y
licacion de la
Imprenta g::etadel —ea sy TR T e 1 Tlew Y Pagos mensuales
Na?::zgal be 002 Congresoy ) 600.000.000 132.525.000 wm;moshﬁt: .
Colombia gzgl‘:;do Rt 600.000.000 s N 467.475.000 dicembre de acu erdo al
requeridas y SSIVIe
autorizadas por la
Céamara de
Ri tantes.
Prestar el servicio
$:g‘?igg"oe 0%125 g: :: R::ﬁ " 1.981.400.000 “| 1981.400000| 436233968 o0 1a6022 gzmrﬁ;ﬁ:m
Teveandina q o s i 270 millones mensuales
Lida respectaala
> Cémara de
Representantes
Contratar en
calidad de
arrendamiento los
pisos 4 56,7y 8 Pagos hasta 31 de
A 000 2E | los cuales forman 35 bos s -| 435500890 | 217754845 |  ,ooc, ol diciembre de §
: parte integral del ko gt 43.550.988 mensuales
inmueble ubicado
en |a Cra 8 No.
12B 42
Actualizz:én y Pagos hasta diciembre
m e de aproximadamente §
Digital Ware 351 DE 108 SIAtBrmAS . 249,293 529 84 millones cada dos
SA 2016 | 249,203,529 R 249.293.529 | meses, valor que varia
K o o.'rhn;“ de acuerdo al servicio
Seven-ep 4 prasido
= v

Acta de Informe de Gestion 2016 ;
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Suministro de
combustible -
gasolina corriente
y/o diése!
mediante el
sistema de chip
cp destino a los Pagos hasta diciembre,
ACUERDO | vehiculos con un promedio de 2
Organizacién MACRO | asignados a los millones mensuales.
DE procesos de la 26.897.325 26.897.325 10.963.023 15.934.302 | Fecha final de ejecucion
Terpel SA.
PRECIOS | Direccion hasta el 31 de Diciembre
CCE. Administrativa; o hasta agotar
vehiculos, presupuesto
asignados a la
oficina de
informacién y
prensa,
motocicletas,
asignada
Colombia Pagos mensuales de
Telefonia celular
gg’v:u SA Facturas fijo de TIGO - - 125.000.000 $25 Ell!ones hasta
Contratar a una o
varias compafiias
de seguros el
programa de : Contrato vigente hasta
AxaColpatra [ o, [ o0 109.262.475 56.646.504 wge'?ms:gig s
para ecuada .262. .848, cubre los que se
Seguros SA proteccion de los 1.678.684.513 1.787.946.988 | 1.731.300.484 venzan mensuaimente 3
‘bienes e hasta esa fecha
ntereses
patrimoniales de
la Corporacién
Prestacion del
servicio Integral
de aseo y
cafeteria con
suministro de
Serviaseo S. | LPOO1- | o uig:ﬂ:m' 102074.060 | 491.679.965 | 362.400.528 xgﬁgﬂd?x'g:;x
A 2015 eqﬁpos = 4 389.605,906 i S i it . 129.270.437 | de acuerdo al servicio y
insumos para la al suministro de insumos
realizacion de
estas labores en
la corporacion
(ASEOQ)
Prestacion del
servicio integral
de aseoy
cafeteria con
suministro de &=
ServiaseoS. | LPO01- | TET0CS OB, 107.136.501 |  477.082.227 | 245.934.670 ::‘g'gn"za’:g:'l :‘1‘9“’;
A 2015 u? o * 369,945,638 X ot T 131.147.557 | de acuerdo al servicio y .
mum 2 ) al suministro de insumos
realizacién de
estas labores en
la corporacion
(CAFETERIA)
Mantenimiento
preventivo y
Phoenix correctivo a 2 Fecha final de ejecucion
2:%‘::;;? O aae s ey 35.150.000 -|  3s1s0000| 12950000 22200000 | P22 %?;.":agos‘d’d‘ pe
SAS. ubicados en el 3.700.000 mensuales
costado sur del
edificio nuevo
Aunar esfuerzos Este convenio incluye
CONVENI técnicos, por parte de la Camara
Uni econémicos, de Representantes
hidad 0 humanos, aportes econbmicos y
o | ST |vietoosy 8 3 * | 82.482.082.333 | 21.963.796.029 | 10.518.286.304 | PO’ Parte de la Unidad
St;teodén - %g% adrministrativos 32.482.082.33 482, .963.788. .518.288. de Proteccion aportes
P DE 2015 | Para brindar e logisticos. Los aportes
implementar el dela Camara estan
esquema de diferidos en cuotas por

Acta de Informe de Gestion 2016
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seguridad
requerido por los
H

RSptesentantes

valor de $ 2.203,8
millones, los cuales
cubren el SERVICIO
hasta el mes de agosto
de 20186.

A la fecha el saldo por
ejecutar incluye una
deuda de $
6.110.841.246 con corte
31 de julio de 2016 y dos
cuotas pendientes por
un valor aproximado de
$ 2.203,8 millones cada
una.

Para la cancelacién del
SERVICIO de los 299
vehiculos
correspandientes a los
meses de septiembre a
diciembre, se requiere la
suma de $2.196,631.000
mensual, para un total
de $8.786.524.000,

En el presupuesto de la
presente vigencia por
apropiar existe la suma
de $3.644.844.104 y
congelados por el
Ministerio de Hacienda
dentro de Ia politica de
austeridad $
5.082.753.163.

Los pagos estan sujetos
a la disponibilidad de
PAC.

Empresa de
Telecomunic
aciones de
Bogota SA
ESP

Pago de la
factura, ETB
segun recibo de
pago parciales

2.745,150.000

A corte 31 de julio se le
adeudan $ 515.150.000
aproximadamente, A
partir de agosto se
deben efectuar pagos
aproximados mensuales
de $446,000.000, el
saldo en el rubro
permite pagos hasta la
segunda semana de
septiembre.

Comunicacié
nCelular S A
Comcel S A

Pago del servicio
de telefonia
celular Comcel

150.000.000

Pagos mensuales de
$30.000.000
aproximadamente,
hasta diciembre

Aguas de La
Sabana de
Bogota SA
ESP

Pago del servicio
de acueducto -
bodega de
archivo

750.000

Pagos mensuales de
$150.000
aproximadamente,
hasta diciembre

Empresa de
Acueducto y
Alcantarillado
de Bogota
ESP

Pago del servicio
de acueducto -
congreso

70.000.000

Pagos mensuales de §
14.000.000
aproximadamente,
hasta diciembre

Codensa S.A
ESP

Pago del servicio

de energia -
bodega archivo

285.000

Pagos mensuales de $
§7.000
aproximadamente,
hasta diciembre

Codensa S.A
ESP

Pago del servicio
de energia -
direccién
administrativa

18.300.000

Pagos mensuales de §
3.660.000
aproximadamente,
hasta diciembre

Codensa SA
ESP

Pago del servicio
de energla -
congreso

176.420.000,00

Pagos mensuales de $
35.284.000
aproximadamente,

hasta diciembre

Acta de Informe de Gestion 2016
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¥ . h 0, 55
A

Adecuaciones A este contrato se le
ﬁ?;:ﬁfg o locativas espacio hizo un anticipo de 85
Mantenimient | SA-Mc- | ©N generaly millones amortizables en
oy 001 oficinas 284.561.576 - 284.561.576 187.677.420 96.884.156 un 30% de cada acta
Construceién representantes en g parcial. Pago de acuerdo
SAS el edificio nuevo y a enfrega de actas

capitolio parciales

Compraventa de

cinco (5)
FO MC 006 argmtadores I Fecha final de ejecucié

rodantes para las echa final de ejecucion
?:g’:::‘o"te o | DE2016 | diferentes 19200200 z 18.250.200 19.250.200 | 25 g Junio de 2016

dependencias de

la Camara de

Representantes.

NOTA INFORMATIVA

c=z=//

Parqueaderos Puerto
Lépez Limitada.

Arrendamiento de parqueaderos para el parque automotor de la cdmara de representantes ubicados en la
carrera 36 No. 10-80 y carrera 37 No. 10a - 19 de la ciudad de Bogota.

Fecha de terminacién 30
de julio de 2016

Sorza Zambrano Maria
Rosalba

Contratar el arrendamiento de la bodega tres que hace parte del Parque Industrial Luftransa propiedad
horizontal ubicado en la vereda Siberia del municipio de Cota, Departamento de Cundinamarca para
almacenar los elementos fisicos y digitalizados de |a Camara de Representantes

Fecha de terminacién 01
de agosto de 2016

Fuente: Cuadro anexo entragado por la Division Financiera y la Division de Servicios

8. CONTRATACION:

MODALIDAD. DE
CONTRATACION

Vigencia fiscal afio 2016 comprendida entre el dia 01 del mes 01 y el dia 19 del mes 07

No. DE No.'DE
CONTRA | CONTRA
TOS EN TOS
PROCES "EJECUTA

(@) DOS

OBJETO

Contrato interadministrativo 001 de 2016: prestar
el servicio de operacién del canal del congreso de 1
la republica

=

VALOR
TOTAL
(MILLONES
DE PESOS)

1.981,4

Contrato interadministrativo 002 de 2016: contrato
interadministrativo para la edicién y publicacién
de la gaceta del congreso y demas publicaciones 1
requeridas y autorizadas por la Camara de
Representantes

600,0

Prestacion de servicios para el derecho de
actualizacién y soporte de licencias de uso para 0 1
los sistemas de informacién kactus - hcm y seven
erp (software)

2492

Contratar el arrendamiento de parqueaderos para
el parque automotor de la Camara de
representantes ubicados en la carrera 38 no 10- 0 1
90 y carrera 37 no 10a-19 de la ciudad de Bogota
DC,

36,5

Acta de Informe de Gestién 2016 19 /z
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Contratar el arrendamiento de parqueaderos para
el parque automotor de la Camara de
representantes ubicados en la carrera 38 no 10-
90 y cra 37 no 10a-19 de la ciudad de Bogota

411

Contratar en calidad de arrendamiento los pisos
4,5, 6, 7y 8 los cuales forman parte integral,
ubicado en la carrera 8 no. 12 b-42 de la ciudad
de Bogotd, para la sede de la direccién
administrativa de la Camara de representantes

435,5

Contratar el arrendamiento de la bodega tres (3)
que hace parte del parque industrial Lutransa
propiedad horizontal ubicada en la vereda Siberia
del municipio de cota, departamento de
Cundinamarca, para almacenar los elementos
fisicos y digitalizados de propiedad de la Camara
de representantes

89,4

Contratar el arrendamiento de parqueaderos para
el parque automotor de la Cémara de
representantes ubicados en la carrera 38 no 10-
93 y carrera 37 no 10a-19 de la ciudad de Bogota

50,8

LICITACION
PUBLICA

Prestacion de servicios para la restauracion del
mobiliario ubicado en el capitolio nacional edificio
nuevo y bodega 1200 de la Camara de
representantes

8626

Mantenimiento preventivo y correctivo con
suministro de repuestos del hardware y software

que conforman los sistemas de gestion de
plenarias y sus equipos complementarios
ubicados en las salas de sesiones de las
comisiones y salon eliptico de la Camara de
representantes

8156

SELECCION
ABREVIADA

Adecuaciones locativas espacios en general y
oficinas representantes a la Camara en el edificio
nuevo y capitolio del congreso de la republica

2845

Seleccionar un intermediario pablico o privado
para que tramite, gestione y lidere la venta de
bienes obsoletos, inservibles dados de baja o por
no ser necesarios para el normal funcionamiento
de la entidad a través de subasta publica

MINIMA CUANTIA

Contratar la prestacion de servicio de empaste de
la gaceta del congreso y diario oficial de los afios
2014-2015 con el fin de conservar dichos
documentos

Contratar la compra venta de cinco (5)
archivadores rodantes para las diferentes
dependencias de la Camara de representantes

19,2

)

B
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-¥ . h
AN

Prestacion de servicios para el diagnéstico que

nuevo del congreso de la republica

Canny ubicados en el costado sur del edificio

permita determinar el estado del parque 0 1 12,3
automotor de la Camara de representantes

Prestacion del servicio de mantenimiento

preventivo y correctivo a dos 2 ascensores marca 0 1 35 1

9. REGLAMENTOS Y MANUALES

DENOMINACION
DEL

REGLAMENTO
Y/O MANUAL

DESCRIPCION

MECANISMO

S DE

ADOPCION Y.

VIGENCIA

NUMERO DE
ACTO
ADMINISTRATIV

O DE ADOPCION ‘|

FECHA DE
ADOPCION O
VIGENCIA

Manual de Documento que contiene los perfiles y los
Funciones y requisitos de los cargos fijados en la planta Resolucién 1095 2010
Regquisitos Minimos | segun Ley 5° de 1992.
Manual de D [ L
Requisitos y ocumento que contiene el establecimiento ; i
Competencias de la_s competencias laborales en el Resolucion 1511 Diciembre de 2015
o i cumplimiento de la ley 909 del 2004.
Rl\g:[;;aitl otiey Documento que contiene el establecimiento
Competencias de Ia!s. competencias laborales en el Resolucion 182 Febrero de 2016
Labomiss cumplimiento de Ia ley 908 del 2004.
A =" Acta N° 1 comité
y . Documento que contiene los principios y .
Cddigo de Etica'y - : by Coordinador de 2015 (en proceso
Buen Gobierno rf?;?;:sd edtlaaﬁr;;:lr;:r::il:n-cumphr la“ Misicn' y Acta control interno de actualizacién)
Documento que compila las normas tanto /'C\gt;igo. 3 del 22 de Diciembre
Normograma internas como externas  aplicando  las Acta Coordinador de de 2015 ‘
vigentes y derogando otras, Covibich inkdmo \
Acta No. 2 del
Comité
Documento que contiene las instrucciones y Coordinador de ggfse ggﬂgede
Manual de normas para la realizacién de eventos en Acta Control Interno. Dicie;nb re de 2015
Protocolo cumplimiento de la funcién protocolar de la Acta No. 3 del respectivamente
corporacion Comité de
Coordinador de
Control Interno
Plan-Manual de
Proonxgver:_tgs Documento que contiene las instrucciones 31-mayo del 2011
palr:t ei;ra?csj ;on para el tratamiento de residuos en Resolucion 1270 (en proceso de
Residuos s8iidos. cumplimiento de la ley ambiental actualizacion)

PIGRS |
Manual de Documento que contiene el modelo de |
Procesos y operacién y mapa de procesos con los Resolucién 3442 Diciembre-2014

Procedimientos diagramas de flujo y su descripcion
Documento que contiene la aplicacion de los Acta No. 3 del u
Estandarizacién de | nuevos formatos (érea legislativa y area A Comité de 29 de Abril de
Formatos administrativa) con su nueva codificacién y Coordinador de 2016
disefno Control Interno
Documento que contiene la nueva ficha de Acta No. 1 del
Manual de indicadores y la asignacién de nuevos Comité ée 29 de Enero de
Indicadores de codigos segin el mapa de procesos e Acta Cootdinador de 2016
Gestion igualmente estableciendo la frecuencia de Control INSthG 3,
reporte i
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DENOMINACION
DEL
REGLAMENTO
YIO.MANUAL

Manual de Politicas

K - h 5
I

DESCRIPCION

CAR

institucionales de operacion por la cual se

Documento que contiene todas las politicas !

CONGRESO
DE LA REPUBLICA

DE COLOMBIA

JEREPRESENTANTES

MECANISMO

S DE
ADOPCION Y
VIGENCIA

NUMERO DE
ACTO
ADMINISTRATIV.

O'DE'ADOPCION " |

Acta No. 2 del
Comité

FECHA DE
ADOPCION.O
VIGENCIA

02 de Julio de

Operacionales realiza la gestion en cumplimiento del S.C.I- Acta Coordinador de 2015,
S.G.C- SISTEDA Control Interno
Documento que contiene las politicas de "

Manual de Calidad | calidad aplicadas en el proceso Aeta ::bsogzig:gﬁ 5 22 de Diciembre
administrativo y sustentada en indicadores, Control Intemo de 2015.
diagramas de flujo y caracterizaciones
Documento que contiene las normas de
contratacion aplicadas a la corporacién en

Manual de cumplimiento de Ia ley 80 de 1992 y 1150 de :
Contratacion 2007 y sus decretos ?eglamentarios ademés Hagoincion 2505 2015
de establecer las funciones de los
interventores y supervisores
Documento que contiene el procedimiento i

Sistemade PQRS | para atender las diferentes peticiones y Resolucis 3437 gg:; réovnembre
quejas de los ciudadanos estableciendo fuaon de act(ua'}igz:ofée:)o
modos de recepcion y tiempos de respuesta i

Manualds Documento que cpntiene los procedimientos
Brocesas que se qeben aplicar en el proceso contable :
Administrativos y y administrativo dando cumplimiento a las Resolucion 1384 2011
Contables normas de la C.G.N. y CG.R en asuntos
fiscales
Acta No. 2 del
Manual de Politicas | Documento que contiene las politicas Comité 02 de Julio de
Contables contables que se aplicaran en desarrollo de Acta Coordinador de 2015
la gestion administrativa para cada proceso Control Interno,
Manual que contiene las politicas
Manual de Politicas | establecidas para atender los procesos
de Prevencion del | judiciales que demanden personas naturales | Resolucion | 2480 | 2015 = E
dafio Antijuridico o juridicas en contra de la corporacion
previendo algtn dafio patrimonial
10. CONCEPTO GENERAL

La Direccién Administrativa de la Camara de Representantes como organo de apoyo al
servicio de la funcion legislativa, en el marco de la normatividad vigente y cumpliendo con
los requerimientos de la administracion publica, durante el periodo que se reporta procurd
la mejora continua en el desarrollo de sus procesos estratégicos y de apoyo buscando
elevar los indices de eficiencia, eficacia y efectividad, redundando en el fortalecimiento del
proceso misional. En este sentido, en concurso con las diferentes areas gue pertenecen
a la Camara de Representantes, con los recursos presupuestales, fisicos, tecnoldgicos,
de infraestructura y de talento humano asignados se presté de manera permanente entre
otros servicios administrativos los relacionados a continuacién para el desarrollo de la
funcién legislativa y administrativa:

* Comunicar, divulgar y publicitar la actividad de la Camara de Representantes en

sus funciones

legislativa, judicial,

constituyente, control publico.
» Publicacion en la Gaceta del Congreso de las actuaciones de la Camara de
Representantes.

protocolaria,

electoral,
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 Suministro de tiquetes aéreos para el desplazamiento de los Representantes y
funcionarios en cumplimiento de sus funciones, de acuerdo a lo dispuesto por el
Decreto 3727 de 2010 “por medio del cual se modifica parcialmente el Decreto 870
de 1989"

» Suministro de elementos para la funcién protocolaria.

Desarrollo de procesos de modernizacién y actualizacién tecnolégica y
organizacional.

» Dotacién de equipos tecnoldgicos para oficina y comunicaciones: computadores,
escaneres, impresoras, fotocopiadores, televisores, celulares, carteleras digitales.

» Dotacion de elementos y enseres de oficina (papeleria, Utiles, mobiliario, entre
otros).

» Dotacién de vehiculos para la seguridad y desplazamientos de los Representantes

a la Camara.

Capacitacién para Representantes y personal administrativo y legislativo.

Mantenimiento de las instalaciones fisicas del Congreso.

Mantenimiento preventivo y correctivo del parque automotor (motos y vehiculos).

Mantenimiento preventivo y correctivo sistema sonido de grabacién de los salones

de sesiones Eliptico, Boyaca y comisiones.

* Mantenimiento programas de administracion y gestién de némina, inventarios,
servicios publicos, vehiculos, self service, integracion SIIF entre otros.

» Seguros para cubrir riesgos sobre los bienes e intereses patrimoniales de la
entidad y seguro de vida de los Honorables Representantes.

« Servicio de aseo y cafeteria.

» Tramite de solicitudes de auxilios educativos en el marco de otorgamiento de

incentivos para el talento humano.

~Tramite de pasaporte oficial para los Representantes a la Camara vy

acompanamiento para tramite de visas.

» Tramites para el ingreso y retiro del personal de planta, UTL y contratistas.

Ademas, se llevaron a cabo diversos planes y programas mencionados en el numeral dos
del presente documento que dieron lugar al fomento de la evolucién institucional mediante
el mejoramiento y modernizacién de las instalaciones locativas, creacién y ampliacién de
servicios administrativos, modernizacion y actualizacién del funcionamiento integral del
proceso juridico, mejoramiento de condiciones laborales, fortalecimiento de la
administracion del talento humano, fortalecimiento y modernizacién de la comunicacion e
informacién, asi mismo se estan adelantando procesos tendientes a la actualizacion y
modernizacién en materia organizacional, procedimientos y tecnologia.

Austeridad en el gasto

En relacién con la situacién financiera, incluso desde mucho antes de los anuncios
gubernamentales frente al ajuste fiscal, la Direccién Administrativa hizo una revisién
exhaustiva del gasto con el fin de intervenir y efectuar la mayor reduccién del mismo.

Gracias a esa politica de austeridad, en los Ultimos meses, la entidad hizo efectivo un
ahorro total de 46% de sus gastos de funcionamiento, en donde se destaca una reduccién
significativa entre otros:
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Papeleria, a través de una agresiva
campana, en armonia con la Directriz $549'969.160 $250'000.000 $299'969.160 55%
Presidencial 04 de 2012 de Cero Papel
Materiales y Suministros $646'314.451 $284'826.189 $361'488.262 56%
Imprenta Nacional, que corresponde a la
impresiéon de la Gaceta del Congreso,
ante la decision de publicar este - ’ 8
documento legal en forma electrénica y de $1.220'000.000 $603'499.600 $616'500.400 51%
acceso publico en la pagina web, también
en armonia con la Directriz de Cero Papel
';",agf,‘:'r":;:f:;‘:qg: o amcas Al 5x1000,000 $13766.300|  $186'233.700 93%
Seguros Generales $2.185'326.538 $1.678'684.513 $506'642.025 23%
ETB. Gracias a renegociaciones con ETB $11.544'000.000 | $6.180'000.000 $5.364'000.000

0,

fr?:r::ualmelgtse PHOOE tactirance ($962 millones ($515 millones ($447 millones 46%

i mensual) mensual) mensual)

11. FIRMA

7 S
0 ESCOBAR

Jefe Division Jurldlca

C.C.: Comisién Legal de Cuentas

P S

C L
OSCAR ENRI&UEﬂﬂLDO BUSTOS

Jefe Divisigh Financiera y Presupuesto (E)

ay i Cmy

Mesa Directiva Camara de Representantes

Contraloria General de la Republica

Oficina Coordinadora de Control Intemo

ALESAER COSSIO CONTRERAS
Jefe Oficina de Planeacién
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