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1. OBJETIVO

Ejecutar las operaciones presupuestales de ley, destinadas a adquirir un compromiso, que a la fecha en que se
presenta la necesidad, no se cuenta con disponibilidad de apropiacion en el rubro presupuestal, y en el cual se
debe efectuar modificaciones del presupuesto entre rubros presupuestales sin aumentar ni disminuir el monto del

gasto

2. ALCANCE

El procedimiento inicia con la solicitud de la Oficina del Ordenador del Gasto para la expedicion de Certificado de
Disponibilidad Presupuestal existente en rubros que se puedan contra-acreditar, con el objeto de acreditar otro
rubro que a la fecha contiene una apropiacién insuficiente para cubrir los compromisos que se pretenden
adquirir, y asi poder modificar el presupuesto mediante la acreditacion de un rubro presupuestal y contra-

acreditacion de otro.

3. NORMAS

e Ley General del Presupuesto, Decreto 111 de 1996
o Ley52de 1992 y Normograma (Gestién Financiera)

4. TERMINOS Y DEFINICIONES

Traslados Presupuestal: Es un mecanismo de caracter legal, mediante el cual se efectia una
medicacion presupuestal entre rubros presupuestales, sin aumentar ni disminuir el monto de gastos
aprobado para el organismo respectivo en una determinada vigencia fiscal..

Sistema Integrado de Informacién Financiera (SIIF):Es una herramienta modular automatizada que
integra y estandariza el registro de la gestién financiera publica, que le permite a la Nacion a través del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, consolidar la informacién financiera de las Entidades que
conforman el Presupuesto General de la Nacion y ejercer el control de la ejecucién presupuestal y
financiera de las Entidades pertenecientes a la Administracion Central Nacional, esto con el fin de
propiciar una mayor eficiencia en el uso de los recursos de la Nacién y de sus entidades
descentralizadas y de brindar informacion oportuna y confiable.

Apropiacién Presupuestal: Es la autorizacién maxima de gastos y expira el 31 de

Diciembre de cada afio, en consecuencia ho podrdn comprometerse, adicionarse ,transferirse ni
contracreditarse.

Proceso de afectacidén presupuestal: La afectacion al presupuesto constituye un procedimiento de
ejecucidn presupuestal llevado a cabo por lor érganos que conforman parte del PGN, en virtud de la
autonomia presupuestal otorgada por la Constitucién Politica y la Ley.

Modificacion al presupuesto: Buscan adecuar el presupuesto a las nuevas condiciones econémicas,
sociales que se puedan presentar dentro de la ejecucion de los gastos de funcionamiento y servicios de
la deuda publica o los proyectos de inversién y que por diferentes motivos no fueron previstas durante la
etapa de programacion presupuestal. En todos los casos en que se afecten los gastos de inversién se
requiere contar con el concepto previo y favorable de la DNP

Adiciones y traslados presupuestales: Las adiciones y traslados presupuestales, que modifican los
montos aprobados por el congreso, exigen del tramite de una Ley Decreto 111 de 1996: Articulo 80.

Elaboro: Reviso: Aprobé:
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5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
No. ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPOMSABLE REGISTRO
Inicio Inicio

!

Recibir oficio de solicitud de raslad Recepcionar oficio de solicitud de traslado Division Financiera y de
1 eciblr o ICIpDre:uspDuleC:I;tgl elraslado presupuestal, solicitud de COP y documentos Presupuesto Oficio de solicitud
soportes. Mecanografo
L J Divisién Fi . d
) . ivision Financiera y de
) B ) Revisar y confrontar las necesidades, planteadas en Presupuesto ¥
2 Analizary verificarnecesidades la solicitud de traslado de presupuestal realizado por puest
Jefe Divisidn
el ordenar del gasto.

NO
Informacion de
conformidad ?

Si la informacidn de |a solicitud no esta de
conformidad, enviar a la Direccién Administrativa
para realizar las modificaciones y se devuelve el
procedimiento a la actividad 1 de lo contrario se
continua con la actividad 3.

}

3 Verificary analizar lostraslados
presupuestales

Verificar y analizar los traslados presupuestales,
para dar cumplimiento a los requerimientos
establecidos en la solicitud y al anexo del decreto
de liquidacidn.

Division Financiera y de
Presupuesto
Asistente de Presupuesto

Cumple conel
anexo de
liguidacion?

Si corresponde a una modificacidn al anexo del
decreto de liquidacion se realiza la actividad 9 de lo
contrario se continua con la actividad 4

!

Elaborar la resolucidn para realizar el traslado Division Financiera y de
4 Elaborar resolucion de traslado 4 |presupuestal, de conformidad a la normatividad Presupuesto Resolucidn de Traslados
vigente. Asistente de Presupuesto
! Recibir y verificar |a resolucion de traslado Divisién Financiera y de
5 Recibiry verificar Ia elaboracion dela presupuestal, de conformidad con las normas Presupuesto Resolucidn de Traslado
resolucion de traslado presupuestales, los requerimientos y necesidades y | Jefe Divisién Financiera firmado
firma.

Documento
correcto?

Si la resolucidn de traslado no esta corecta se
devuelve el procedimiento a la actividad 4; de lo
contrario se continua con la actividad 6.

Elaboré:

Revisé:

Aprobé:
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Firmar la resolucidn y enviar a las siguientes
dependencias para su aprobacian - PP . .
h pendencias p pre Division Financiera y de
- Division juridica para visto bueno
6 Firmarlaresolucion de traslado - Direccion administrativa para firma del P.ﬂ.as.upugsto . Resolucidn de Traslados
: ¥ Jefe Divisidn Financiera
enviar a aprobacion ordenador del gasto
- v Secretario general para numeracion fechado, y
] firma de la resolucidn de traslado presupuestal.
v . o .
- Realizar las modificaciones en el sistema SIIF PP . .
Realizar Lo ; 2 Divisién Financiera y de
e NACION Il & imprimir el informe de ejecucidn Traslado presupuestal vy
7 modificaciones . o - S Presupuesto ; =
presupuestal para verificacidn del jefe de |a Divisidn - ejecucidn presupuestal
presupuestales X . Asistente de Presupuesto
Financiera.
I
¢ Division Financiera y de
g Verificarinforme de ejecucién Verificar el informe de ejecucién presupuestal e Presupuesto Informe de ejecucidn
presupuestal identificar los traslado realizados. Jefe Divisidn Financiera presupuestal
|
Requiere Si no se requi?rg aprobgcién del Ministerio.d.e
aprobacion de hacienda y crédito publico se realiza la actividad 12
Minhacienda? de lo contrario de continua con la activdad 9.
S
Generar los siguientes documentos:
l L - CDP de modificacidn presupuestal P . .
- Solicitud de modiﬁcacign deptraslado resupuestal Divisién Financiera y de Dacumentas soparte y
] Elaborar documentos soportes para |, P P Presupuesto Resolucidn de traslado
aprobacion deltraslado en el aplicativo. .
. . - Asistente de Presupuesto presupuestal
- Justificacidn econdmica
- Certificacidn financiera de los recursos a trasladar.
Y realizar la resolucidn de traslado presupuestal
Analizar y confrontar la resolucidn de traslado P . .
] . I ) ; ) Division Financiera y de Documentos soporte v
10 Analizary confrontarla resolucion de presupuestal con las justificaciones, cerificaciones, Presupuesto Resolucién de traslada
traslado presupuestal CDP de modificacion, presupuestal con la solicitud puesto.
Jefe de la Divisidn presupuestal
del traslado presupuestal.
Si la informacidn de los documentos no es correcta
Dcoocrren;teo?gs se devuelve el procedimiento a la actividad 9 de lo
' contrario se continua con la actividad 11.
Firmar la resolucidn y enviar a las siguientes
dependencias para su aprobacidn :
- Division juridica para visto bueno Divisién Financiera v de
1 Aprobarlaresolucion yenviara - Direccion administrativa para firma del ¥
firmas de |as dependencias ordenador del gasto P"BSUP”esmw
. - Jefe de la Divisidn
P -y Secretario general para numeracion fechado, y
i 1?/; firma de la resolucidn de traslado presupuestal.
S— y continuar con la actividad 17.
Recepcionar de secretaria general resolucidn P " .
- Divisién Financiera y de - - .
12 Elab ici isorio d licitud firmada, numera y fechada, y elaborar oficio B 4 Oficio remisorio, resolucidon
a u:jam Iclo remisorio de Solicit remisorio de solicitud de traslado presupuestal . resupuesio de traslado
etraslado presupuestal L . . . P - Asistente de Presupuesto
dirigido al Ministerio de Hacienda y crédito Publico.

Elaboré:

Revisé:

Aprobé:
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l Analizar la informacidn del oficio remisorio con todos Divisién Financiera v de
1 Verificar oficio remisorio de solicitud los documentos soportes de la resolucidn de Presupuesto ¥ Oficio remisorio de solicitud
de traslado presupuestal traslado para enviarlo al Ministerio de Hacienda y puesto de traslado
- - Jefe de la Divisidn
crédito Piblico.
M
Si el documento no esta cormrecto se devuelve el
Documento procedimiento a la actividad 12 de lo contrario se
correcto ? - .
N continua con la actividad 14.
| 12
— . — ) ) - Divisién Financiera y de
14 Aprobar oficio remisorio al Ministerio Firmar el oficio remisorio de traslado presupuestal Presupuesto
de Hacienda y Crédito Pblico dirigido al Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico. s
Jefe de la Divisidn
Y
) - - - Radicar en el Ministerio de Hacienda el oficio de Division Financiera y de
Radicar oficio remisorio de solicitud de - .
15 trasladoy soportes solicitud de traslado, |a resolucidn de traslado, v la Presupuesto
justificacion econdmica. Mensajero
h P . P - Py . -
Recibir oficio del Ministerio aprobando o denegada la| Division Financiera y de
16 Recibirrespuesta del Ministerio solicitud de traslado, con la resolucidn y sus Presupuesto
anexos. Asistente de Presupuesto
Y
NO
Traslado Si el traslado no fue aprobado realizar la actividad
Aprobado? 18, de lo contrario continuar con la actividad 17
l Recibir el oficio de aprobacidn con anexos, elaborar | . ... . .
. -, o Division Financiera y de
17 el traslado de ejecucidn presupuestal a nivel intemo Presupuesto Oficio de aprobacién
Ejecutareltraslado presupuestal | —— |con el maximo nivel de desagregacion y continuar . P P
L Asistente de Presupuesto
con la actividad 19.
7
(15
N Recibir la decisidn del Ministerio de Hacienda y Divisién Financiera y de
13 _ _ o Crédito Piblico donde puntualiza las falencias del Presupuesto
Corregirfalencias del procedimiento procedimiento y la justificacién y ejecutar los actos Jefe de la Divisidn
tendientes a su reiniciacidn. Asistente de Presupuesto
A 4
Archivarlos documentos Organizar los documentos soporte del traslado Divisién Financiera y de
19 soportes [*— |presupuestal y realizar el procedimients "Manejo de Presupuesto
archivo y correspondencia”. Asistente de Presupuesto
¥
Fin Fin.
Elaboro: Reviso: Aprobé:

Equipo de Calidad

Equipo de Calidad

Division Financiera y Presupuesto




AQUI VIVE LA DEMOCRACIA

CAMARA DE REPRESENTANTES
DIVISION FINANCIERA Y PRESUPUESTO

CcODIGO 3GFS1P9
PROCEDIMIENTO: TRASLADOS PRESUPUESTALES VERSION 5
SUBPROCESO: 3GFS1 FECHA 11-07-17
PROCESO: 3GF PAGINA 5de5

6. DOCUMENTACION ASOCIADA
(Como instructivos, tablas, y demas documentos que apoyan la ejecucion del procedimiento).

7. CONTROL DE CAMBIOS

N° VERSION

FECHA

DESCRIPCION DEL CAMBIO

8. ANEXOS

e Acta de modificacién Comité de plan de compras
e CDP de modificacion presupuestal
e Solicitud de traslado presupuestal
e Resolucion de traslado y (documento del aplicativo),

e Justificacién econdmica,
e Certificacion financiera
e Soportes de traslado.

Elaboré:

Revisé:

Aprobé:
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