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1. OBJETIVO

Establecer las actividades necesarias para elaborar o actualizar el fichero legislativo.

2. ALCANCE

Desde la identificacion de los temas a trabajar o actualizar del fichero hasta la publicacién del documento.

3. NORMAS

Ley 52 de 1992, Ley 32 de 1992, Ley 974 de 2005, Codigo contencioso administrativo, CAdigo contencioso

Administrativo y Normograma (Asistencia a la Labor Legislativa)

4. TERMINOS Y DEFINICIONES

e Fichero: compedio de fichas resumen de leyes.

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. Actividad Descripcién Responsable Registro
feunir al equ decidir cual &
eunir al equipo para decidir cual tema seva a .
trabai q pl : hero legislati Subcoordinador y pasantedela
1 . ra ajér pélra el fichero legislativo (nuevo o Unidad Coordinadora de Asistencia
Decidirtemaa actualizacion), el alcancey los responsables por Técnica Legislativa
trabajar medio de la mesa de trabajo. g
|
Coordinador de la Unidad
2 RevisarAvance [€— Revisar el avance del fichero legislativo. Coordinadora de Asistencia Técnica
Legislativa
¢éFichero OK?
éFg}}(‘fm No. Continua con la actividad 3.
' Si. Continua con la actividad 4.
Reali Realizar las correcciones o cambios de acuerdo Subcoordinador y pasante de la
ealizar T - . - . . .
3 correcciones con las indicaciones del Coordinador de la Unidad| Unidad Coordinadora de Asistencia
Coordinadora de Asistencia Técnica Legislativa. Técnica Legislativa
G | i6n final del d " tract Subcoordinador y pasante de la
> i enerar |a version final del documento y extracto
4 Revisar Avance . o v Unidad Coordinadora de Asistencia
para publicar en la pagina web. - ) .
Técnica Legislativa
A4
Realizar .
correcciones Subcoordinador y pasante de la
5 Publicar en la pagina web el fichero legislativo. Unidad Coordinadora de Asistencia
Técnica Legislativa
FIN
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Equipo de Calidad

Equipo de Calidad

Unidad de Coordinacion Tecnica Legislativa
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6. DOCUMENTACION ASOCIADA

7. CONTROL DE CAMBIOS

N° VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO
8. ANEXOS
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