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1. OBJETIVO

Abrir discusiones sobre temas de Derechos Humanos, a través del contacto directo con los interesados y sus
distintas opiniones, y que la autoridad responsable tome decisiones en pie de igualdad.

2. ALCANCE

Este procedimiento es aplicado por la Comision de Derechos Humanos y Audiencias de la camara de
representantes en cumplimiento de sus funciones. Comprende la recepcion de los requerimientos realizados por
parte de la Mesa Directiva o la ciudadania, la realizacion la audiencia publica y seguimiento al desarrollo de los
temas tratados.

3. NORMAS

Ley 52 de 1992, resolucion 1095 de 2010, resolucion 137 del 1992y Normograma (Asistencia a la Labor
Legislativa)

4. TERMINOS Y DEFINICIONES

Audiencia Publica: constituye una instancia de participacién en el proceso de toma de decisién administrativa o
legislativa en el cual la autoridad responsable de la misma habilita un espacio institucional para que todos
aquellos que puedan verse afectados o tengan un interés particular expresen su opinién respecto de ella.
Qudrum: proporcién o numero de asistentes que se requiere para que una sesion de un cuerpo colegiado, en

especial parlamentario, pueda comenzar, o adoptar una decision formalmente valida.

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO

- . Comisién de Derechos
Inicio Inicio B :
Humanosy Audiencias

l

Recibir sea por parte de la mesa directiva o de la Comisién de Derechos
1 Recibir y analizar el requerimiento ciudadania, el requerimiento de realizacién de audiencia Humanosy Audiencias
y analizar su objeto. Se recibe por correpondencia. (Profesional Universitario)

'

2 Elaborar oficio de citacién a audiencia

Comisién de Derechos
Humanosy Audiencias
(Secretaria Ejecutiva)

Elaborar un oficio de citacién a la Entidad (es)
competente(s) para la realizacion de la Audiencia.

Elaboro: Revisé: Aprobé:

Equipo de Calidad Equipo de Calidad Comision de Derechos Humanos y Audiencias



http://es.wikipedia.org/wiki/Parlamentario
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l

Revisary firmar el oficio de citacion

Revsar y firmar el oficio de citacién de audiencia
pulblica a realizarse.

Comisién de Derechos
Humanos y Audiencias
(Profesional Universitario)

Oficio de citacion

NO

El Oficio es
correcto?

Bl

Cumple el oficio de citacién con todas las
especificaciones?

Si; Pasa a4

No; Pasa a 2

Enviar la citacién de audienciay
realizar seguimiento

l

Enwar la citaciénes a las Entidades que participaran en
la Audiencia y realizar el seguimiento a la asistencia.

Comision de Derechos
Humanos y Audiencias
(Secretaria Ejecutiva)

v

Realizarlogistica

Realizar la logistica necesaria para la realizacién de|
audiencia (auditorio, refrigerios, seguridad, etc.).

Comision de Derechos
Humanos y Audiencias
(Secretaria Ejecutiva)

A4

Verificar quérum y aprobar actas

Iniciada la Audiencia Pdublica, llamar a lista a los
representantes y verificar quérum y aprobar las actas de
sesiones anteriores.

Comisién de Derechos
Humanosy Audiencias
(Profesional Universitario)

Asistiry participar en la Audiencia.

l

Asistir y participar en la Audiencia

Comisién de Derechos
Humanosy Audiencias
(Profesional Universitario)

v

Apoyo Logisticoa las Se conecta con el procedimiento Apoyo Logistico al] Comisién de Derechos
Sesiones Sesiones Humanosy Audiencias

A
Fin Comision de Derechos

Humanos y Audiencias

6. DOCUMENTACION ASOCIADA
(Como instructivos, tablas, y demas documentos que apoyan la ejecucion del procedimiento).

7. CONTROL DE CAMBIOS

N° VERSION

FECHA

DESCRIPCION DEL CAMBIO

Elaboré:

Reviso:

Aprobé:

Equipo de Calidad

Equipo de Calidad

Comision de Derechos Humanos y Audiencias
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8. ANEXOS
Elaboro: Revisé: Aprobé:
Equipo de Calidad Equipo de Calidad Comision de Derechos Humanos y Audiencias




