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1. OBJETIVO  

 
Establecer las actividades necesarias para responder a todas las solicitudes de elaboración de estudios de 
viabilidad de proyectos de ley o actos legislativos. 

 

2. ALCANCE 

 
Desde las solicitudes que se reciben hasta la presentación y entrega en medio físico y virtual de los estudios. 

 

3. NORMAS 

 
Ley 5ª de 1992, Ley 3ª de 1992, Ley 974 de 2005, Código contencioso administrativo, Código contencioso 
Administrativo y Normograma (Asistencia a la Labor Legislativa) 
 

4. TÉRMINOS Y DEFINICIONES 
 

 Estudio: esfuerzo del entendimiento que se aplica a comprender o aprender alguna disciplina, arte o 
ciencia. Obra escrita en que un autor analiza o desarrolla un tema. 

 

5. DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 
 

No. Actividad Descripción Responsable Registro

1 Solicitar estudios de viabilidad.
Secretario General de Senado o 

Cámara o Representantes

2

Realizar asignación de los responsables del 

estudio de viabilidad y definir tiempo de 

respuesta.

Coordinador de la Unidad 

Coordinadora de Asistencia Técnica 

Legislativa

3
Reunirse con los solicitantes para establecer el 

alcance del estudio.
Coordinador y Asesor

4 Levantar la información y Realizar estudio Equipo de trabajo asignado

5
Revisar el avance del estudio de viabilidad y 

generar retroalimentación.

Coordinador de la Unidad 

Coordinadora de Asistencia Técnica 

Legislativa

INICIO

Definir alcance del 
estudio

Realizar el estudio

Asignar 
Responsable

Solicitar Estudio 
de viabilidad

Revisar avances

A
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¿Estudio OK?

No. Continua con la actividad 6.

Si. Continua con la actividad 7.

6

Realizar las correcciones o cambios de acuerdo 

con las indicaciones del Coordinador de la Unidad 

Coordinadora de Asistencia Técnica Legislativa.

Asesor 

¿Presentación del estudio?

No. Procedimiento termina.

Si. Continua con la actividad 7.

7 Preparar la presentación del estudio realizado. Coordinador y Asesor

8 Revisar la presentación

Coordinador de la Unidad 

Coordinadora de Asistencia Técnica 

Legislativa

¿Presentación OK?

No. Continua con la actividad 10.

Si. Continua con la actividad 9.

9

Realizar ajustes a la presentación de acuerdo con 

la retroalimentación del coordinador de la Unidad 

Coordinadora de Asistencia Técnica Legislativa.

Asesor 

10 Realizar la presentación del estudio de viabilidad. Asesor 

¿Publicar?

No. Continua con la actividad 5.

Si. Continua con la actividad 6.

11
Publicar el estudio de viabilidad al respetar el 

tiempo de confidencialidad.
Coordinador y Asesor

12
Generar documento final en formato virtual y 

físico con el resultado del estudio.
Asesor 

13

Entregar el estudio y archivar de acuerdo con 

las actividades establecidas en el procedimiento 

"Manejo de Archivo y Correspondencia".

Coordinador de la Unidad 

Coordinadora de Asistencia Técnica 

Legislativa
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OK?

si

No

Preparar 
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Realizar 
Publicación del 

estudio
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SI

¿Presentaci
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NO
SI
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6. DOCUMENTACION ASOCIADA   

 

7. CONTROL DE CAMBIOS 
 

Nº VERSIÓN FECHA DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO 

   

   

   

 

8. ANEXOS 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


