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1. OBJETIVO

Establecer las actividades para brindar apoyo logistico y administrativo a la gestion de control politico de la
Comision de Derechos Humanos y Audiencias.

2. ALCANCE

Este procedimiento es aplicado por Comisién de Derechos Humanos y Audiencias de la camara de
representantes en cumplimiento de sus funciones. Inicia con el recibo del proyecto de ley y termina con la
actualizacion en el sistema de informacion.

3. NORMAS

Ley 52 de 1992, resolucion 1095 de 2010, resolucion 137 del 1992 y Normograma (Asistencia a la Labor
Legislativa)

4. TERMINOS Y DEFINICIONES

Proposicidn: Exposicion de una idea o un plan para que se conozca y se acepte

Transcripcién: Copia de un escrito trasladandolo a otro sistema de escritura.

Control Politico: es una herramienta fundamental en el disefio institucional de la Republica de Colombia, que

por medio de diferentes instrumentos, permite a los legisladores ejercer veeduria sobre el Ejecutivo y contribuir al
mantenimiento del balance de poder entre las distintas ramas del poder publico.

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. Actividad Descripcién Responsable Registro
. - Comision de Derechos Humanos
Inicio Inicio i i
y Audiencias
v
Recibir la proposicién de los Representantes en la Comision de Derechos Humanos
1 Recibirla proposicion . y Audiencias Proposicion
sesion . NN
(Profesional Universitario)
. L ... | Comision de Derechos Humanos
) L Enumerar y realizar la transcripcion de la proposicién L
2 Realizar la transcripcién | tionari § n i6n y Audiencias
y €l cuestionario que se creo en sesion. (Profesional Universitario)
_ o Realizar las invtaciones y citaciones, adjuntar la] Comision de Derechos Humanos Citaciones e
3 Reallz_arl_e: citaciones e proposicién, el cuestionario y enviar por correo! y Audiencias imitaciones
invitaciones fisico, correo electrénico y fax. (Profesional Universitario)
I
Realizar seguimiento a las respuestas, recopilar la| Comisién de Derechos Humanos
4 Realizar seguimiento informacién y enviar por correo electrénico a cada| y Audiencias
Representante de la Comisién . (Profesional Universitario)
I
A Comision de Derechos Humanos
y Audiencias
Elaboro: Revisé: Aprobé:

Equipo de Calidad Equipo de Calidad Comision Derechos Humanos y Audiencias
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Comisién de Derechos Humanos
y Audiencias

v

5 Confirmar asistencia

Comunicarse con las personas
confirmar asistencia.

invitadas para

Comisién de Derechos Humanos
y Audiencias
(Secretaria Ejecutiva)

v

Solicitar a cada una de las personas que estan
citadas e invitadas los datos de las personas que van

Comisién de Derechos Humanos

I

enviar por correo electrénico a la responsable de la
citacion al debate.

(Secretaria Ejecutiva)

i i . . N Audienci
6 Gestionaringreso a asistir al debate de control politico y lo envia al Y uc_i enclas.
responsable (Secretaria Ejecutiva)
I
v Solicitar la informacién de las personas que se o
L - Comision de Derechos Humanos
. excusan por no asistir al debate de control politico y . X
7 Solicitar Excusas y Audiencias Excusas

v

Apoyo Log_l'slicoa Se conecta con el procedimiento Apoyo Logistico a] Comision de Derechos Humanos
las Sesiones Sesiones y Audiencias
Organizar la carpeta con la siguiente documentacion: s
g_ . .p L g Comision de Derechos Humanos
8 . oficios de citaciones e invitaciones, excusas de los Audiencias
Organizar carpeta funcionarios, respuestas de los cuestionarios y Y. e
. ” (Profesional Universitario)
demés documentacion generada.
T
i " . S Comision de Derechos Humanos
Actualizarel Alimentar en el sistema la proposicién de control L
9 sistema I y Audiencias
poiitico (Profesional Universitario)
A .z
X Comision de Derechos Humanos
Fin Fin

y Audiencias

6. DOCUMENTACION ASOCIADA

(Como instructivos, tablas, y demas documentos que apoyan la ejecucion del procedimiento).

7. CONTROL DE CAMBIOS

N° VERSION FECHA

DESCRIPCION DEL CAMBIO

8. ANEXOS

Elaboré:

Reviso:

Aprobé:

Equipo de Calidad

Equipo de Calidad

Comision Derechos Humanos y Audiencias




