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Bogota D.C., 6 de marzo de 2012 W8

Doctora

Gloria Inés Raigoza Pinzoén
Directora Administrativa

CAMARA DE REPRESENTANTES
Ciudad

Referencia: Solicitud Disponibilidad

Con el fin de poder subsanar los inconvenientes presentados al interior de la
Corporacion por falta de papeleria y demas insumos en las diferentes
Dependencias y Almacén, respetuosamente solicitdé de su colaboracion para
autorizar y tramitar ante la Divisién Financiera, lo correspondiente a disponibilidad
de $36.000.000 necesarios segun analisis de precios unitarios adjuntos, para la
obtencién de algunos elementos de consumo, mientras se culmina el proceso de
contratacién masiva.

Atentamente,

Y e /_..‘h-—-_‘
~JUian Carlos Fernandez Serna

Jefe Division de Servicios

Anexo: Constancia de Aimacén (3) folios
Oficio DA .4.4-487-12 de Almacén (3) folios
Listado de algunas necesidades (4) folios

Proyecté y Elaboré: Juan, C.F



LA JEFE DE LA SECCION DE SUMINISTROS
DE LA CAMARA DE REPRESENTANTES

HACE CONSTAR:

Que en las dependencias del Almacén de la Corporacion no hay disponibilidad de
los elementos de papeleria e insumos de oficina que se relacionan a continuacién:

No. PRODUCTO

1 | BLOCK DE PAPEL AMARILLO CUADRICULADO CARTA 50
HOJAS. MEDIDAS 28.8 X 27.8 CMS.
BOLIGRAFOS DESECHABLES CUERPO TRANSPARENTE /

2 | TAPA NEGRA. TINTA NEGRA.

3 | BORRADOR PARA LAPIZ. TIPO NATA PZ 20.
4 | GANCHO CLIP NO. 1 METALICO
GANCHO LEGAJADOR TRANSPARENTE DOS PIEZAS,
> | POLIPROPILENO, ESTILO CREMALLERA, 250 HOJAS

6 |LAPIZ PARA ESCRITURA EN MADERA HEXAGONAL CON
BORRADOR MINA NEGRA DE 2MM Y DUREZA NRO 2.

7 | PAPEL BOND 75 G/M2 TAMANO CARTA, RESMA DE 500
HOJAS.

8 | FOLDER CELUGIA HORIZONTAL CARTON 280G/M?2
CAPACIDAD DE 200 HOJAS,PORTAGUIA PLASTICA TAMARO
OFICIO

9 | PAPEL BOND 75G/M2 , TAMANO OFICIO, RESMA DE 500
HOJAS

SOBRE MANILA TAMANO CARTA ESPECIAL. MEDIDA 25.5 x
31.0 CMS.

14 | CASSETE BETACAM SP - 30 MINUTOS
15 | CASSETE MINI-DV -60 MINUTOS
16 |CD RW CON ESTUCHE

107 | TONER IMPRESORA HP LASERJET P2014N. NEGRO. 3.000
PAG. (Ref. Q7553A). ORIGINAL. NO REMANUFACTURADO.
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DA .4.4-487-12

Bogota, D. C., 6 de marzo de 2012

Doctor

Juan Carlos Fernandez Serna
Jefe Division de Servicios
CAMARA DE REPRESENTANTES
Ciudad

Asunto: DISPONIBILIDAD DE PAPELERIA E INSUMOS DE OFIICNA EN EL

ALMACEN

Respetado doctor Fernandez:

Con el fin de atender los requerimientos presentados por los despachos de los
honorables representantes y dependencias administrativas y legislativas se
requiere la adquisicion de insumos de papeleria y elementos de oficina de mayor
consumo, con los que no se cuenta la fecha en el Almacén de la Corporacion.

No. | PRODUCTO

1 | BLOCK DE PAPEL AMARILLO CUADRICULADO CARTA 50
HOJAS. MEDIDAS 28.8 X 27.8 CMS.

BOLIGRAFOS DESECHABLES CUERPO TRANSPARENTE .
TAPA NEGRA. TINTA NEGRA.

3 | BORRADOR PARA LAPIZ. TIPO NATA PZ 20.

4 | GANCHO CLIP NO. 1 METALICO

GANCHO LEGAJADOR TRANSPARENTE DOS PIEZAS,

5 | pOLIPROPILENO, ESTILO CREMALLERA, 250 HOJAS

6 | LAPIZ PARA ESCRITURA EN MADERA HEXAGONAL CON
BORRADOR MINA NEGRA DE 2MM Y DUREZA NRO 2.

7 | PAPEL BOND 75 G/M2 TAMARO CARTA, RESMA DE 500
HOJAS.




NECESIDADES PAPELERIA CAMARA DE REPRESENTANTES

06/03/2012

ITEM TOTAL SOLICITADO
Almohadilla para sellar tinta negra 7
AZ 602
AZ oficio 257
Banda de caucho 34
Bisturi 76
Block amarillo cuadriculado 826
Block amarillo cuadriculado oficio 25
Borrador de nata 449
Borrador tablero acrilico 1
Caja de chinches 5
Carpeta celuguia con ganchos legajador 310
Carpeta colgante con pestafia 200
Carpeta de presentacion 100
Carpeta legajador carta 1.810
Carpeta Legajador oficio 2.116
Carpeta plastica 61
Carpeta plastica oficio 200
Carpeta expandible
Cartucho HP Jet pro 1150 C 194
Cartucho impresion Zebra 5
CARTUCHO PARA IMPRESORA HP DESKIET 710 C TRICOLOR (#
23, REF.C1823DE) 3
CARTUCHO PARA IMPRESORA HP DESJECT
710/720/850c/970c/1150c. NEGRO. (# 45. REF. 51645AE) 8
Casset de 90 min caja 3
Caja de betacam 30 MIN 302
CASSETE MINI-DV -SONY 8.550
_(_Z_DuDVD 2. 155
CD-R 3.400
CD regravable 1.630
CD-R 52X 200
DVD-R 1.180
DVD+R 180
DVR-R Marca Huskee 1.500
Chinches cajas 5
Cinta de enmascarar 27
Cinta de enmascarar grande 30
Cinta pegante delgada 391
Cinta pegante gruesa 132
Cinta masking gruesa 180
Cintas de impresion KX-P170 2
Cinta EPSON 8755 1
Cinta EPSON 8750 1
Cinta PANASONIC KX-91I5 i il
Colbon 35




Corrector liquido en lapiz

555

Cosedora Industrial 8
Cosedoras 56
Cuerda para amarrar expediente 60
Despachos publico 2012 2
Fechadores 2
Folder 400
Folder celuguia horizontal oficio 1.829
Folder celuguia horizontal oficio colgante con varilla 1.136
Fonomemos 47
Gancho clip 614
Gancho clip cajas jumbo 10
Gancho clip mariposa 278
Gancho cosedora 241
Gancho de cosedora industrial 57
Gancho legajador AZ oficio 30
Gancho legajador plastico 1.919
Gancho legajador metalico 261
Guantes de latex 105
Huellero 6
Humedecedores 23
Lapiceros negros 910
Lapiceros rojos 381
Lapices 629
Lapiz rojo 113
libreta de taquigrafia 420
Libro radicadores 23
Libro actas 400 folios 5
Marbete 6.438
Marcador borrable para tablero 57
Marcadores 758
Marcadores para cd sharpie 105
Memorias USB 12
Numerador automatico 2
Papel Carton para portada expedientes disciplinarios 1
Pegastic 555
Perforadora Industrial 6
Perforadoras 36
PILA ALKALINA AAA 200
Pila AA 500
Planeador mensual y anual 2
Post-it 1.383
Post-it sefializador 270
Reglas 61
Resaltadores 2.060
Resma de papel con logo de la camara carta 2.067
Resma de papel con logo de la camara oficio 40
Resma de papel tamafio carta 1.992
Resma papel tamaiio oficio 1.619




Rollos de fax 705
Sacaganchos 47
Sacapuntas 52
Sellos para la correspondencia, cajas ETC. 3
Separadores plasticos 691
Separadores cartulina 852
Sobre blanco tamaiio oficio 480
Sobre blanco tamafio minicarta 1.200
Sobre de manila extraoficio 4.850
sobre de manila mediano 2.646
Sobre de manila oficio 11.789
Sobre manila carta 16.210
Sobre tamaiio lord blanco (Membrete C. de Representantes) 500
Sobre tamafio oficio blanco (Membrete C. de Representantes) 500
Stiker de colores para separar 10
Tablero acrilico 50*50 2
Tablero de corcho 50* 50 2
Tajalapiz Industrial =

Tapa plastificada para expedientes disciplinarios 500
Tapabocas 43
Tijeras 32
Tinta para almohadillas 4
Tinta para sellos verde negro azul 6
Toner HP LM 3027 ref-Q7551X 73
Toner de impresora DELL 2335 9
Toner fargo DTC color Ribbon 086201 5
Toner fotocopiadora Minolta 13
Toner HP Deskjet 720 C 27
Toner HP Deskjet 720 COLOR 12
Toner HP jet 1020 18
Toner impresora Laser Jet M3037XMP 3
Toner impresora Laser JET P2056DN 3
Toner HP Laser jet P 2055dn 243
Toner HP Laser jet P 2050 11
Toner HP Laser jet P 1102 &
Toner HP Laser jet 82X C4182X 2
Toner HP Laser jet 53A Q7553A 1
Toner HP Laser jet 06A C3906A 3
Toner HP Laser jet 51X Q7551X 22
Toner HP Laser jet 4000 6
Toner HP Laser jet 51 2
TONER PARA HP LASERJET 1320 (REF Q5949A) 18
Toner impresora HP 51629A 10
Toner impresora HP 51641A 8
Toner impresora HP 51645A 39
Toner impresora HP 6625A 8
Toner impresora HP 8727A 5
Toner impresora HP 9352A 9
Toner impresora HP 9385A 12




Toner impresora 1410 NEGRO

Toner impresora 1410 COLOR

Toner impresora HP C9351A

Toner impresora Kyocera KM-2030

Toner impresora laser jet PLOS5NU

Toner impresora Optra E312L

Toner impresora Epson 73 hh

Toner impresora Epson 73 N

Toner impresora HP laser jet CE 505 A

Toner impresora Lexmar E232

Toner impresora Lexmar 24018S5L

Toner impresora Lexmar 282

Toner impresora Lexmar 34018HL

Toner impresora LEXMAR T 630

Toner impresora Lexmar Z- 43 - negro

Toner impresora Lexmar Z-43 Color

Toner impresora Lexmar 13400HC

Toner impresora Samsung 108 ML-1640

Toner impresora Samsung SCK-4521D3

Toner impresora Samsung ML 2240

TONER PARA IMPRESORA XEROX DOCUPRINT P8EX. NEGRO.

5.000 PAG. ( Ref. 113R00296)

Toner impresora Xerox 81212728

Toner impresora Xerox phaser 3122

279

Toner impresora Xerox 10GRO1159

Toner impresora Xerox 2134

Toner impresora Xerox 006R01182

Toner impresora Xerox 013R00589

Toner impresora Xerox 006R01179

Toner impresora yellow 73 N

Toner Panasonic KX-FA133

Pl ||| w

Toner Kyocera - KM 2050

24

H. representantes

45

Dependencias legislativas y administrativas

14
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Estefany Escobar Castafieda



