3 CONGRESO
. DE LA REPUBLICA

DE CO BiA

CIRCULAR N° 094 2017

DE: DIVISION DE PERSONAL

PARA: FUNCIONARIOS CAMARA DE REPRESENTANTES
ASUNTO: SOCIALIZACION AVANCE PIFC

FECHA: 22 DE MAYO DE 2017

Cordial saludo,

La division de Personal, ha venido desarrollando las capacitaciones programadas
en el PIFC 2017, por lo que me permito socializar e informar el avance del Plan
Institucional de formacién y capacitacion, asi:

A la fecha se han adelantado los siguientes temas:

Tema Lugar Fecha
Evaluacion de desempefio Comision Séptima Febrero 3
Coaching (dirigido a directivas) Direccion Administrativa | Marzo 27
Ley de Transparencia Comision Tercera Marzo 30
Dafio antijuridico Luis Carlos Galan Abril6y 7
Comunicacion Asertiva Luis Carlos Galan Mayo 5

Redaccion y ortografia

Comision Tercera

Mayo 4 a Mayo 16

Seguridad informatica

Comision Quinta

Mayo 11

Atencibn a poblacion  con | Salon Boyaca Mayo 15
discapacidad y atencién PQRS
Rendicién de cuentas Comisién sexta Mayo 18

Contratacion (supervisores)

comision tercera

Mayo 19




Igualmente les invito a participar en las si
las cuales seran convocadas a través de cir

guientes capacitaciones programadas,
cular y/o invitaciones:

Tema Lugar Fecha —‘
Comunicacién para |a paz | Comisiéon Quinta Mayo 25
(atencion al cliente con lenguaje
incluyente, cultura telefonica)

Archivo y gestibn documental Luis Carlos Galan Mayo 31
administrativo

Acoso laboral Por definir Junio 12y 15
Archivo y gestién documental Por definir Junio 16
administrativo

Normatividad con Enfoque de | Por definir Junio 23
Genero

Aspectos pensionales Por definir Junio 29
Delitos contra la adminisiracion Por definir Junio 30

publica cometidos de forma
frecuente por funcionarios
publicos.

Cabe resaltar que las capacitaciones en mencién son de relevancia para todos los
funcionarios de ésta entidad. Los invitamos a inscribirse en |a Extension 5511
Divisién de Personal, o al correo electronico capacitacion@camara.gov.co.

Cordialmente,

Iy/-
Proyecté: Marcela Tq.‘#é'z
B



