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1. OBJETIVO

Emitir los estados financieros de la CAMARA DE REPRESENTANTES, con base en las normas
sefialadas por la Contaduria General de la Nacion y el Plan General de Contabilidad Publica tanto
para uso interno como para los demas entes que soliciten la informacion.

2. ALCANCE

El procedimiento inicia con la informacion arrojada por el sistema de informacién financiera SIIF
NACION lI; una vez se haya realizado el cierre contable de la vigencia para la generacién de los
Estados Financieros (Balance General, Estado de cambios en el Patrimonio, Estado de cambios en
la actividad Financiera, Econémica, Social y Ambiental) logrando la consolidaciéon y posterior
presentacion ante la CGN y entes de control.

3.

NORMAS

SIIF Ministerio de Hacienda

Contaduria General de la Nacion

Régimen de Contabilidad Publica, el cual se compone del Plan General de Contabilidad
Publica, el Manual de procedimientos y la doctrina contable

Normas de la Contraloria General de la Republica (cartas circulares)

Normograma (Gestion Financiera)

TERMINOS Y DEFINICIONES

Estados financieros: se refiere al Balance General y al Estado de Actividad Financiera,
Econdmica, social y ambiental de la corporacion.

Balance general: Es un estado contable en el que se presenta de forma clasificada y clara
la situacién financiera, econémica, social y ambiental de la entidad contable publica.
Sistema Integrado de Informacion Financiera (SIIF): Es una herramienta modular
automatizada que integra y estandariza el registro de la gestién financiera publica, que le
permite a la Nacién a través del Ministerio de Hacienda y Crédito Pudblico, consolidar la
informacion financiera de las Entidades que conforman el Presupuesto General de la
Nacion y ejercer el control de la ejecucién presupuestal y financiera de las Entidades
pertenecientes a la Administracion Central Nacional, con el fin de propiciar una mayor
eficiencia en el uso de los recursos de la Nacién y de sus entidades descentralizadas y de
brindar informacién oportuna y confiable.

Tablas TCON: Parametros establecidos por la Contaduria General de la Nacion y
Ministerio de Hacienda y crédito Publico, para la realizacion de los registros contables,
Perfiles registro y aprobacion del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico —-TOKENT (firma
digital)

CGN: Contaduria General de la Nacion

Elaboro: Reviso: Aprobo:

Equipo Consultor
Fundacion CREAMOS

Supervisor del contrato Division Financiera y Presupuesto




CAMARA DE REPRESENTANTES

DIVISION FINANCIERA Y DE PRESUPUESTO — SECCION CONTABILIDAD

PROCEDIMIENTO: GENERACION DE ESTADOS CODIGO | 3GFS2P10
FINANCIEROS VERSION 1
SUBPROCESO: 3GFS2 FECHA 30-12-14
AQUI VIVE LA DEMOCRACIA PROCESO: 3GF PAGINA 2de3
5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
No. ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
Inicio Inicio
- Generar en el sistema SIIF |a informacidn de saldos
y movimientos de |a vigencia, exportar a Excel. Seccién de Contabilidad
1 Generar saldos y movimientos, aproximar cifras a miles de pesos, incluyendo la Asistente Contable

aproximado cifras a miles de pesos.

cuenta de Utilidad o Déficit del ejercicio y se
presentan Gnicamente las cuentas del balance.

Asesor Contable

.

2 Generar Balance General y Anexos.

Elaborar manualmente el Balance General, &l
Estado de la Actividad Financiera, Econdmica,
social y ambiental y el Estado de Cambios en &l
Patrimonio.

Seccién de Contabilidad
Asistente Contable
Asesor Contable

Balance General
Estado de la Actividad
Financiera, Econdmica,
social y ambiental.
Estado de Cambios en el
Patrimonio.

GenerarMotas a los Estados

Realizar las notas a los Estados Financieros
generales y especificas donde se plasma toda la
actividad financiera de la corporacidn, teniendo en

Seccién de Contabilidad

Financieros cuenta los saldos, |a gestidn administrativa de la Asistente Contable
. . . Asesor Contable
entidad, en concordancia, con lo establecido en el
Régimen de Contabilidad Piblica.
Imprimir los Estados Fi i Imprimir los Estados Financieros para su Seccion de Contabilidad
4 mprimirios =stados FINancieros. primir = P Asistente Contable Estados Financieros
respectiva aprobacidn.
o Asesor Contable
¥
Enviar los estados financieros para revisidn y firma Lo -
i i ] Seccién de Contabilidad
5 EnwarlosEsatgtrjoogaizéi%inmeros para por parte de los responsables (Ordenador del Gasto, Asistente Contable
Jefe "Divisidn Financiera y de presupuesto” y Jefe
" - T Asesor Contable
de "Seccidnde contabilidad”.
¥ Seccion de Contabilidad
5 Verificar el contenido de los Estados Verificar que los estados financieros se encuentren Ordenador del Gasto
Financieros bien diligenciados y reflejen informacidn veridica. Jefe Divisidn Financiera
Jefe de Seccidn Contabilidad
Si hay inconsistencias en el diligenciamiento o
Informacion NO contenido de los Estados Financieros devolver el
correcta? proceso a la actividad 3; de lo contrario continuar
con la actividad 7.
=]
¥ . -
Seccion de Contabilidad
7 Aprobarlos Estados Financieros Firmar los Estados Financieros como aprobacién. Ordenador del Gasto Estados Financieros

Jefe Division Financiera
Jefe de Seccidn Contabilidad

aprobados

¥

8

Elaboré:

Revisé:

Aprobo:

Equipo Consultor
Fundacion CREAMOS

Supervisor del contrato

Division Financiera y Presupuesto




CAMARA DE REPRESENTANTES
DIVISION FINANCIERA Y DE PRESUPUESTO — SECCION CONTABILIDAD
PROCEDIMIENTO: GENERACION DE ESTADOS CODIGO | 3GFS2P10
FINANCIEROS VERSION 1
SUBPROCESO: 3GFS2 FECHA 30-12-14
AQUI VIVE LA DEMOCRACIA PROCESO: 3GF PAGINA 3de 3
. N Publicar los estados financieros en la pagina web y Seccion de Contabilidad
8 Publicar los Estados Financieros iy . Asistente Contable Estados Financieros
en lugar visible dentro e la Entidad.
\ Enviar copia de los estados Financieros y
operaciones reciprocas a la oficina de control Interno| Seccién de Contabilidad
9 Enviar Estados Financieros parala v a la Direccién Administrativa para ser compilado Asistente Contable Oficio remisorio
presentacion dea cuenta fiscal. en la presentacion de |a Cuenta fiscal de la
Contraloria General de la Repiblica.
v
) Organizar los documentos soporte de las Seccién de Contabilidad
10 Archl\fasrodnucrttlemenms declaraciones, y realizar el procedimiento "Manejo Asistente Contable
’ de archivo y correspondencia”.
I
Fin Fin
6. DOCUMENTACION ASOCIADA
Instructivos, resoluciones y Tablas TCON
7. CONTROL DE CAMBIOS
N° VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO

8. ANEXOS
Balance general, estado de actividad financiera, economica, social y ambiental y estado de
cambios en el patrimonio.

Elaboro: Reviso: Aprobo:

Equipo Consultor

Fundaci6n CREAMOS Supervisor del contrato Division Financiera y Presupuesto




