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1. OBJETIVO

Autorizar la constitucion de obligaciones que afecten presupuestos de vigencias futuras cuando su ejecucién se
inicie con presupuesto de la vigencia en curso y el objeto del compromiso se lleve a cabo en cada una de ellas,
para las obras de infraestructura, energia, comunicaciones, aeronautica, defensa y seguridad, asi como para las

garantias de las concesiones.

2. ALCANCE

El procedimiento se inicia detectando la necesidad de comprometer vigencias futuras para la ejecucion de
proyectos o contratos a incorporar en los presupuestos de vigencias futuras

3. NORMAS

Ley 819 DE 2003
Decreto 4836 de 2011

4. TERMINOS Y DEFINICIONES

e Autorizacién para comprometer vigencias futuras: Es el mecanismo mediante el cual el consejo
superior de la politica fiscal CONFIS, autoriza la asuncion de obligaciones que afectan el presupuesto
de vigencias futuras cuando su ejecucion se inicia con presupuesto de la vigencia en curso, y la vigencia
del compromiso se lleva a cabo en cada uno de ellas. En casos excepcionales podra autorizar, para que
asuman obligaciones que afectan el compromiso de vigencias sin apropiacion en el presupuesto del afio

gue se concede la autorizacion.

e Vigencias futuras: Es una autorizacién para asumir obligaciones que afecten presupuestos de vigencias

Ley General del Presupuesto, Decreto 111 de 1996

Ley 52 de 1992 y Normograma (Gestion Financiera)

siguientes, cuando su ejecucion se inicie con presupuesto de la vigencia en curso.

e Anualidad:Una anualidad es una serie de pagos que cumple con las siguientes condiciones: Todos los
pagos son de igual valor, todos los pagos se hacen a iguales intervalos de tiempo, todos los pagos son
llevados al principio o al final de la serie a la misma tasa y el nimero de pagos debe ser igual al nUmero

de periodos.

e Anualidad anticipada: En esta los pagos se hacen al principio del periodo, por ejemplo el pago mensual

del arriendo de una casa, ya que primero se paga y luego se habita en el inmueble.

e Sistema Integrado de Informaciéon Financiera (SIIF): Es una herramienta modular automatizada que
integra y estandariza el registro de la gestién financiera publica, que le permite a la Nacién a través del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, consolidar la informacion financiera de las Entidades que
conforman el Presupuesto General de la Nacion y ejercer el control de la ejecucidon presupuestal y
financiera de las Entidades pertenecientes a la Administracion Central Nacional, esto con el fin de
propiciar una mayor eficiencia en el uso de los recursos de la Nacién y de sus entidades

descentralizadas y de brindar informacion oportuna y confiable.

e Apropiacidon Presupuestal: Es la autorizacion maxima de gastos y expira el 31 de Diciembre de cada
afio, en consecuencia no podran comprometerse, adicionarse, transferirse ni contracreditarse.
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e Compromiso: Son los actos realizados por la Universidad en desarrollo de la capacidad de contratar y

comprometer el presupuesto, mediante contratos, érdenes de prestacion de Servicios y de compra 'y
actos administrativos de ordenaciéon de gastos.
e Actos administrativos: Acto que expide la autoridad administrativa (ordenador del gasto).
e Imputacion Presupuestal: Es la calificacion del ingreso o del gasto de conformidad con
la clasificacién que se detalla en el presupuesto por cédigos de acuerdo a las actividades del sector y

segun las necesidades de la administracion.
Contrato: Documento formalizado con la firma entre las partes, el cual una persona natural o juridica se

compromete con la otra a suministrar un producto (bienes o servicios)
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5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
No. ACTIVIDAD DE SCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
Inicio Inicio
Recepcionar del ordenador del gasto. la solicitud
para crear la vigencia futura, la justificacidn técnica,
legal y econdmica, la nota interna y los documentos
soportes:
1 Recibir solicitud d: autorizacion para - Proyeccién de los gastos para el periodo que se va| Divisién Ff"a'."?“.",'ay de Solicitud de autorizacidn de
le— afectar. Jefe de Divisidn

comprometer vigencias fiscales
futuras.

- Certificado de disponibilidad (apalancamiento)

- Certificacidn de inicio de los compromisos en la
actual vigencia.

- Concepto de viabilidad de vigencias futuras del
DMP cuando se afecten los gastos de inversion
financiera y presupuestal.

e Wi ias Fut
Mecanégrafo igencias Futuras

Revisary analizar la solicitud de
2 autorizacién para comprometer
vigencias fiscales futuras.

Recepcionar la nota interna de la Direccidn
Administrativa, y revisar si esta de conformidad con
los requerimientos.

Divisién Financiera y de
Presupuesto
Jefe de Divisidn

Documento de
conformidad ?

=]

Si la informacidn de la solicitud no esta correcta, se
devuelve a la direccion administrativa y se reinicia el
procedimiento, de lo contrario se continua con la
actividad 3.

Ewvaluar cdlculos y argumentos

Evaluar los cadlculos y argumentos presentados de
tal manera que tenga validez, y se ajuste a la
normatividad vigente, para ser expuesta ante el
Ministerio de Hacienda y Crédito Pdblico, v la
Direccidn General de Presupuesto.

Divisién Financiera y de
Presupuesto
Asistente de Presupuesto

v

|

. T Proyectar oficio de requerimiento de la vigencia Divisién Financiera y de Justificacidn econdmica.

Emb?_""’!{‘ﬁ'?'“”{“?” economicay futura, especificando necesidad del senicio, Presupuesto solicitud de autorizacién de

solicitu e autorizacion para . P . - . . .

comprometer vigencias futuras certificacién financiera, CDP de apalancamiento Asistente de Presupuesto vigencias futuras

h 4
Expedir Certificado de Disponibilidad Expedir certificado de disponibilidad presupugstal - Divisién Financiera y de Expedir certificado de
Presupuestal - CDP CDP para respaldar la solicitud de autorizacién para Presupuesto disponibilidad presupuestal -
comprometer vigencias futuras. Asistente de Presupuesto CDP

!

4 Elaborar la solicitud
de vigencias futuras.

Ingresar al sistema SIIF NACION Il v elaborar la
solicitud en el aplicative en el modulo de vigencias
futuras.

Division Financiera y de
Presupuesto
Asistente de Presupuesto

Solicitud de vigencias
futuras.

!

Recibir la solicitud de vigencias futuras con las

. - L 8 - Divisién Fi i d
» m i _ certificacidon econdmica, CDP de vigencias futuras, rvrsrc;)r:es::?a::srf;ay €
5 Verificarla solicitud de vigencias y documentos soportes, verificar su diligenciamiento puesio
futuras - . ? - Jefe de Divisidn
con los requerimientos enviados de la Direccidn
administrativa.
h 4
A
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Informacion
Correcta?

NO

Si la informacidn no esta correcta se realizan las
correcciones y se devuelve el procedimiento a la
actividad 3; de lo contrario se continua con la
actividad 6.

!

fiscal futura.

Firmar CDP de vigencia futura, solicitud de vigencias Dmsn;r:eira::;te;ayde COP de vigencia futura
6 Aprobar solicitud de vigencias futuras futuras para su envié al Ministerio de Hacienda y Jefe depDi\risién Soglicitud Y
Crédito Publico para la aprobacidn.
v Radicar |a solicitud de vigencias futuras con sus P .
) T . Divisién Financiera y de
7 Solictar 2probacion en el Ministerio respgctlvos gopones en el Mlmgteno de Hamer}da y Presupuesto
dé Hacienday Crédito publico Crédito publico para |la aprobacidn de la vigencia Mensajero

h 4

8 Recibir oficio de aprobacion o
desaprobacion

Recepcionar de la Direccién General del
Presupuesto Nacional del Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico oficio de aprobacidn o
desaprobacidn.

Division Financiera y de
Presupuesto
Mecandgrafo

Oficio de aprobacidn o
desaprobacidn

Solicitud
aprobada?

Si la solicitud de vigencias futuras no es aprobada
se realiza |a actividad 10, de lo contrario se continua
con la actividad 9.

Y

Ingresar al aplicativo los registros
presupuestales devigencia actualy
9 vigencia que afecta el cupo de
vigenciafutura

Ingresar al sistema Sl Nacién I, y expedir el
registro presupuestal correspondiente a la vigencia
en curso y el registro del compromiso que afecta el
cupo de la vigencia futura. (Una vez adjudicado el
contrato).

Divisién Financiera y de
Presupuesto
Asistente de Presupuesto

Registro presupuestal del
compromiso, vigencia actual
v vigencia futura

A

Organizar los documentos soporte de la P — .
i "Constitucidn de vigencias Futuras”, y realizar el Division Financiera y de
10 Archivarlos documentos P e 1 Viger ras-, y Presupuesto
soportes procedimiento "Manejo de archivo y -
o Mensajero

correspondencia”.

y

Fin Fin
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6. DOCUMENTACION ASOCIADA
(Como instructivos, tablas, y demas documentos que apoyan la ejecucion del procedimiento).

7. CONTROL DE CAMBIOS

N° VERSION

FECHA

DESCRIPCION DEL CAMBIO

8. ANEXOS

CDP

Nota interna de solicitud de vigencia futura
Justificacion legal y econdémica
Proyeccién de gastos,

Solicitud de vigencias futuras (reporte de aplicativo)
Documentos soportes.

Elaboré:

Revisé:

Aprobé:

Equipo Consultor
Fundacién CREAMOS

Supervisor del contrato

Division Financiera y Presupuesto




