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1. OBJETIVO:
Establecer las actividades de terminacioén y liquidacion del Contrato, de acuerdo a los linamientos intaurados
por la normatividad contratual vigente

2. ALCANCE:
Incia con las actividades de recepcionar la solicitud de la Terminacién del Contrato, solicitud de pagos,
continua con la elaboracion del Acta , enviar el acta a Division de Personal y termina con la Notificacion a la
persona, Elaboracion de Oficio y Archivar

3. NORMAS:

Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1510 del 2013.

4.

TERMINOS Y DEFINICIONES

LIQUIDACION DE CONTRATO: La liquidacion es una operacion administrativa que sobreviene a la
finalizacién de un contrato, por cumplimiento del plazo anticipadamente, con el propdsito de establecer, de
modo definitivo, las obligaciones y derechos pecuniarias de las partes y su cuantia. La liquidacién del contrato
entonces, constituye su balance final o ajuste de cuentas, entre la administracion contratante y el particular
contratista, con miras a finiquitar de una vez por toda la relacion juridica obligacional.

ACTA: Documento de caracter oficial que declara la condicién legal de una persona o institucion.
NOTIFICACION: Comunicacion de una Dependencia que tiene por objeto dar noticia de una resolucion,

diligencia o actuacién. Puede practicarse por medio del correo, o de cualquier medio técnico que permita la
constancia de su practica y de las circunstancias esenciales.

Elaboro: Reviso: Aprobé:

Fundacién CREAMOS

Equipo Consultor Supervisor del contrato Division Juridica
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5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
N° ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
1 ( INICIO )
A
Rescq?.pgiodnzr la ReC|l?|r ) [a solicitud 'de la Divisién Juridica
2 olicitud de Terminacion del contrato 6r parte L. . contrato
terminacion del Supenisor (Técnico y/o Contratista )
y Solicitar a la Divisién Financiera
5 Solicitar pagos a la los pagos de que se han|Division Juridica |pagos del
Division Financiera realizado al contrato, de acuerdo|(Técnico y/o Contratista ) [contrato
a los informes de SIFF NACION I
Proyectar el Acta, para que el|_. . .. P
6 Baborar el Acta < Jefe de la Division Juridica lo DIYISI.On Jur.|d|ca Proyecto de
) ] (Técnico y/o Contratista ) |Acta
\_/l/— revise y de visto bueno
¢ Aprobar y firmar? Division Juridica
é'?i?rrg;?)"y Si; pasa a la actividad N°7 Jefe de la Division
’ No; regresa a la actividad N°6 Juridica )
v
‘Remitir el Actaa Enviar el Acta a Division _ de Division Juridica
7 Division del Personal Personal para hacer los tramites - . Acta
j (Técnico y/o Contratista )
correspondientes
s Comunicar Ia Notiﬁ,c;}r a la persqna, por via Di}/isihén Jur.l'dica Notificacion
Persona telefénica para que firme el acta [(Técnico y/o Contratista )
\_/]/_
v . . .
Proyectar el oficio de Liberacion
Elaborar Oficio - de Saldo a favor de la|Division Juridica .
9 < I . P . Oficio
Corporacion para aprobacion y|(Técnico y/o Contratista )
\—/I/_ firma del Director Administrativo
¢Aprobar y firmar? Division Juridica
é'?i?m"i‘;y Si; pasa a la actividad N°10 (Jefe de la Division
No; regresa a la actividad N°9 Juridica )
Si
Y Archivar, como lo establece el
10 Manejo de Procedimiento de Manejo de|Division Juridica |Oficio y
?:Oi;resApr?:%?\?;_ Correspondencia y Archivo Ver|(Técnico y/o Contratista ) |Notificacién
Y Procedimiento
[
11 EIN Fin del Procedimiento
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6. DOCUMENTACION ASOCIADA
(Como instructivos, tablas, y demas documentos que apoyan la ejecucién del procedimiento).

7. CONTROL DE CAMBIOS

N° VERSION FECHA

DESCRIPCION DEL CAMBIO

8. ANEXOS
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