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1. OBJETIVO

Cumplir con el requisito de la Contaduria General de la Nacion en el envio de la informacion de
Deudores Morosos del Estado. (Paragrafo 3° del Art. 4° de la Ley 716 madificado por la ley 901 de
2004 y el Decreto 3361 de 2004).

2. ALCANCE

El procedimiento inicia con la solicitud a la seccion de Registro y Control el listado de deudores
morosos del estado, para posterior envio a la Contaduria General de la Nacion.

3. NORMAS

(Paragrafo 3° del Art. 4° de la Ley 716 modificado por la ley 901 de 2004 y el Decreto 3361
de 2004).

Circular Externa 059 de 2004, expedida por la CGN

Ley 1266 de 2008

Resolucién 422 de 2011.

Normograma (Gestién Financiera)

4. TERMINOS Y DEFINICIONES

Boletin de deudores morosos del estado (BDME): Relacion de las personas naturales y
juridicas que tienen acreencias a favor del ente publico, cuya cuantia supera los cinco (5)
Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) y se encuentran en mora por un
periodo superior a seis (6) meses. Las personas que aparezcan relacionadas en el BDME
no podran celebrar contratos con entes publicos, ni tomar posesion de cargos publicos
hasta que demuestren la cancelacion de la totalidad de las obligaciones contraidas o
acrediten la vigencia de un acuerdo de pago

Deudor moroso del estado: Persona natural o juridica que, a cualquier titulo, a una fecha
de corte, tiene contraida una obligacién con un ente publico de cualquier orden o nivel cuya
cuantia supera los cinco (5) SMMLV y una mora superior a seis (6) meses.

Consolidacion de la informacion sobre el BDME: Proceso mediante el cual la
Contaduria General de la Nacion, agrega la informacion reportada por los entes publicos,
que se refieren a las personas naturales o juridicas que son deudores morosos del Estado.
Publicacién del BDME: Revelacién, a través de la pagina Web de la Contaduria General
de la Nacion, de la informacion consolidada de los deudores morosos del Estado a una
fecha de corte.

Acuerdos de pago: Se entendera como acuerdos de pago, los convenios celebrados
entre el deudor moroso y el ente publico para establecer la forma y condiciones del pago
de obligaciones adquiridas por la persona natural o juridica. El cual se constituye en una de
las condiciones para no estar reportado en el BDME.

Certificado de deudor: Documento expedido por la Contaduria General de la Nacién, el
cual consta que una persona natural o juridica no se encuentra incluido en el BDME, con
base en la informacion reportada por los entes publicos.

Acreencias a favor del Estado: Para todos los efectos del proceso de reporte y
consolidacion de la informacion del BDME, las acreencias a favor del estado seran las que
correspondan a los saldos revelados, a una fecha de corte, en las subcuentas que
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representan los derechos causados por los entes publicos en los grupos 13 y 14 del
catalogo general de cuentas del Plan General de Contabilidad Publica, asi como los
valores revelados en las Cuentas de Orden que representan derechos que requieren ser

controlados.

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Registro y Contral.

No. ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
i Enviar oficio remisorio de solicitud de informe
5 Solicitar el informe de deudores semestral de deudores morosos que superen los 5 | Seccidn de Contabilidad Oficio Remmisorio
morususalagfﬂlﬁltl:slde Registro y SMLV y 6 meses de morosidad a la oficina de Asistente contable

Y

Verificar que las acreencias cumplan
7 con los parametros establecidos

Revisar que las acreencias a reportar sean ciertas,
reconocidas, que estan en firme a favor del Estado,
que son aceptadas por |a persona y que no estan
siendo objeto de discusidn en via gubernativa ni en
proceso de responsabilidad fiscal, dando
cumplimiento al numeral 4.7. de la circular externa
059 de 2004.

Seccion de Contabilidad
Jefe de seccidn

Cumple conlos
parametros ?

Si alguno de los deudores no cumple con los
pardmetros exigidos, no se incluye dentro del informe,
se comunica a Oficina de "Registro y Control” y se
continua can la actividad 3.

h 4

Elaborar el boletin de

deudores morosos del

estado en el sistema
CHIP

Mumerar y organizar los registros en forma
ascendente de acuerdo al tipo de registro, segun
circular externa 059 de 2004.

Ingresar la informacidn solicitada a cada registro
Generar el nombre del archivo de acuerdo a los
requerimientos con extension txt., de la siguiente
manera: cadigo de |a entidad, seguido de la fecha de
corte en formato numérico can el orden afio, mes, dia
(AAAAMNM-DD)

Generar los tres tipos de archivos: Retiro, tipos de
acuerdos de pago, y actualizacidn, directamente en la
pagina web del sistema CHIP.

Seccion de Contabilidad
Jefe de seccidn
Asistente contable

Boletin de deudores
morosos del estado

Y
Enviar "Boletin de
4 deudores Morosos
delestado"ala CGN.

[

Ingresar a la pagina WEB de |a Contaduria General de
la Nacign CGN y Cargar el boletin deudores
Morosos del estado.

Seccion de Contabilidad

. Envid exitoso
Asistente contable
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Y

Imprimir Boletin de deudores Morosos
del estado”y Reporte de envid.

Imprimir el "Boletin de deudores Morosos del estado”
y reporte de envid exitoso de la informacion generado
por el sistema.

Seccion de Contabilidad
Asistente contable

Boletin de deudores

morosos del estado y

reporte de envio

.-—'—'_'_._._._-_
Y
6 Archivar documentos Organizar los documentos soportes y realizar el Seccién de Contabilidad
soportes procedimiento "Manejo de archivo y comespandencia” Asistente contable
Y
Fin Fin.

6. DOCUMENTACION ASOCIADA

Leyes, resoluciones y circulares.

7. CONTROL DE CAMBIOS

N° VERSION FECHA

DESCRIPCION DEL CAMBIO

8. ANEXOS

Formatos de reportes de deudores morosos.
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