RESOLUCION N@.- 3434 TVI0IC 20

“Por medio de la cual se fijan las condiciones sobre el cuidado y custodia de
los bienes que la Camara de Representantes pone a disposicion de los
honorables representantes y de sus dependencias”

EL DIRECTOR ADMINISTRATIVO DE LA CAMARA DE REPRESENTANTES

En ejercicio de sus atribuciones legales previstas en el numeral 4°. del
articulo 382 de la Ley 5° de 1992, y

CONSIDERANDO

Que el paragrafo 1°. del articulo 1°. de la Ley 1318 de 2009, que modifico el
numeral 4°. del articulo 382 de la Ley 5% de 1992, concede facultades al Director
Administrativo de la Camara de Representantes, en el orden administrativo y la
competencia para ejercer la representacicn legal de la Camara de Representantes
en materia administrativa. Que en tales cendiciones el Director Administrativo tiene
competencia para propender por la corservacion, buen uso y cuidado de los
bienes muebles e inmuebles que estén er, uso en la Corporacion.

Que segun el articulo 9°. de la Ley 57 de 1992, el Congreso de la Republica tiene
su sede en la capital de la Republica, razon por la cual es en la ciudad de Bogota,
D.C.. donde debe la Camara debe dotar los despachos de los honorables

representantes.

Que la Camara de Representantes entrega en custodia a los honorables
representantes y funcionarios de la Corporacion bienes de su propiedad y otros
que son adquiridos mediante diversas modalidades de servicios, incluyendo su
mantenimiento.

Que mediante el presente acto administrativo, el Director Administrativo de la
Camara de Representantes establece las responsabilidades sobre los bienes
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entregados en custodia a los honorables representantes y funcionarios de la
Corporacion.

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Los bienes entregados en custodia para el uso de los
honorables representantes y funcionarics de la Corporacion y los ubicados en
zonas comunes para el servicio general, deben permanecer en la ciudad de
Bogota, D.C., en las instalaciones del Congreso de la Republica.

PARAGRAFO: Se exceptuan: vehiculos, computadores portatiles, armas vy
chalecos en los casos en los que se encuentren asignados.

ARTICULO SEGUNDOQO: La Policia Nacional encargada de la seguridad del
Congreso, velara porque los bienes del inventario de la Camara de
Representantes, con las excepciones establecidas en el paragrafo anterior, no
sean retirados de las instalaciones del Congreso.

PARAGRAFO PRIMERO: En caso de requerirse el retiro temporal de bienes del
inventario de la Corporacion, para atender eventos fuera de las instalaciones de la
Camara de Representantes, debe oficiarse a la Policia Nacional ubicada en el
Congreso, relacionando los bienes a -etirar con las respectivas placas de
inventario, la fecha de salida e ingresc de los bienes y debe llevar el visto
bueno del jefe de la Seccion de Suministros, a quien se le debera informar el
posterior ingreso del bien a las instalacionas de la Corporacion.

PARAGRAFO SEGUNDO: Se exceptuan los bienes que no son propiedad de la
Camara de Representantes o que no estén bajo su custodia, que sean ingresados
para adelantar labores temporales en las instalaciones de la Corporaciéon o para el
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desarrollo de otras actividades, bienes que deben quedar registrados ante la
Policia Nacional al momento de su ingreso y retiro.

ARTICULO TERCEROQ: Los bienes entregados (incluye los que son dados a la
Camara de Representantes en comodato u otra figura), en uso a los honorables
representantes, quedan bajo su entera responsabilidad y custodia.

PARAGRAFO PRIMERO: Los servidores publicos vinculados a las Unidades de
Trabajo Legislativo-UTL, no podran tener a su cargo bienes de la Corporacion. Los
bienes entregados a los honorables representantes bajo su cuidado y custodia en
ningtin caso podran ser entregados a ningun titulo a terceros.

PARAGRAFO SEGUNDO: Los funcionarios de la planta de personal tienen y
tendran a su cargo los bienes entregados a cada uno para su uso y custodia,
incluye los que son dados a la Camara de: Representantes u otra figura.

PARAGRAFO TERCERO: En las dependencias los bienes en uso por los
contratistas estaran a cargo del jefe de la dependencia o del funcionario que éste
delegue.

ARTICULO CUARTO: Los honorables representantes y funcionarios de la planta
de personal, responsables de la custodia de bienes de la Corporacion, no pueden
realizar traslados entre despachos y dependencias, sin previa legalizacion ante la
Seccion de Suministros de la Corporacion.

PARAGRAFO PRIMERO: Para elementos de tecnologia tales como
computadores, impresoras, telefonos. faxes, televisores, entre otros, dados a la
Camara en comodato u otra figura por otra entidad, la Seccion de Suministros
dara copia del traslado a la Oficina de Planeacion y Sistemas.
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ARTICULO QUINTO: En caso de requerirse la devolucién de un bien a la
administracion de la Camara de Representantes, solo puede hacerse al
Almacenista de la Corporacion. En caso de hacerse la entrega a otro funcionario
o a tercero el bien sigue bajo la responsabilidad de quien lo tiene a cargo en el
Sistema de Inventarios de la Corporacion.

PARAGRAFO PRIMERO: Para elementos de tecnologia tales como
computadores, impresoras, teléfonos, fax, televisores, entre otros, propiedad de la
Camara o dados a la misma en comodato u otra figura por otra entidad, que se
requieran entregar al Almacén por los terceros responsables, se hace necesario
solicitar a la Oficina de Planeacion y Sistemas la revision técnica del bien a
devolver.

PARAGRAFO SEGUNDO: En caso de requerirse la devolucion al Almacén de
elementos de tecnologia tales como computadores, impresoras, teléfonos, fax,
televisores, entre otros, dados a la Corporacion en comodato u otra figura por otra
entidad, debe hacerse al Almacén, quien informara inmediatamente a la Oficina de
Planeacion y Sistemas para que defina la situacion del bien. Igualmente, remitira
copia del documento de entrada al Aimacén a la Seccion de Suministros.

ARTICULO SEXTO: En caso de pérdida ¢ dano de un bien entregado en custodia
para su uso (incluye los que son dados a la Camara de Representantes para su
uso u otra figura) a los honorables representantes y funcionarios de la planta de
personal, el responsable del bien debe informar inmediatamente a la Division de
Servicios, con copia a la Seccion de Suministros y al Almacenista, incluyendo
en la comunicacion el nimero de la placa de inventario. Ademas, debera allegarse
el original del denuncio penal correspondiente  a la Division de Servicios,
dependencia que proceda a la reclamacion ante la aseguradora, a través del

corredor de seguros de la Corporacion. /U/Vé
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PARAGRAFO PRIMERO: El responsable del bien devolutivo asumira el pago del
deducible establecido en el contrato de seguros que tenga vigente la Corporacion.
El pago lo hara directamente a la aseguradora. Se exceptian de esta regla los
bienes que se encuentran en areas comunes, sobre los cuales el valor del
deducible sera cancelado por la Corporacion.

PARAGRAFO SEGUNDO: En los casos establecidos en este articulo, la
Administracion de la Camara de Reoresentantes podra dar inicio a las
investigaciones disciplinarias, cuando tai funcion se encuentre radicada en la
Coordinaciéon de Control Disciplinario Interno, y solicitar las investigaciones
disciplinarias, fiscales y penales a que haya lugar, cuando no sea competente para
tal efecto.

ARTICULO SEPTIMOQ: EI responsable de bienes muebles que quieran
refaccionarlos para su mejoramiento, dete informar a la Seccion de Suministros
las modificaciones a realizar y no podran retirar las placas de inventario que

identifican los bienes.

ARTICULO OCTAVO: Los bienes propiedad de los honorables representantes,
funcionarios y firmas contratadas por la Camara que requieran ser ingresados a
las instalaciones de la Corporacion para su uso permanente, deben ser
registrados en la Seccion de Suministros al momento de su ingreso y retiro, con el
fin de contar con dicha informacion para que al adelantarse las verificaciones
fisicas programadas o el retiro del bien por su duefo, se tenga esa informacion

registrada.

ARTICULO NOVENO: Los bienes propiedad de la Camara de representantes y
los dados a la misma para su uso meciante comodato u otra figura, deberan

permanecer debidamente inventariados por la Seccion de Suministros. 6’/ -’]’r&
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ARTICULO DECIMO: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su
expedicion.

Notifiquese, comuniquese y cimplase

Dada en Bogota a los nl DiC. 2010

_____
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———JESUS ALFONS
Secretario General

JAIRO JARAMILLO MATIZ

Director AdministrativT ﬁ
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